Samostatna priloha zavazného pokynu policejniho prezidenta €. 222/2011,
kterym se vydava spisovy fad Policie CR, platna od (viz nazev zalozky).

SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Spisovy znak

Nazev skupiny
(kliknutim na nazev skupiny prejdete do spisového a skartacniho planu na prislusny radek)

001-010 VEDENI A ORGANIZACE POLICIE CESKE REPUBLIKY
001-010 Zalezitosti vedeni policejniho prezidia

011-039 Organizace, porady, komise, progndzy, hlaseni a rozbory
011 Organizace

012-019 Porady

020-025 Komise a poradni organy

026-029 Progndzy, koncepce, plany, hlaseni

030-035 HIaseni, rozbory, zpravy

040-399 VSEOBECNE SKUPINY

040-054 Kontrolni ¢innost, interni audit

055-060 Stiznosti, petice

061-094 Personalni zalezitosti, péce o zaméstnance

095-104 Prace a mzdy

105-109 Obrana a bezpecnost

110-119 Ochrana utajovanych informaci

120-134 Média a PR podklady, zpravy

135-149 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi, granty
150-159 Pravni zalezitosti

160-169 Socidlni zabezpeceni

170-179 Plany a investice

180-199 Rozpocet, financni plan

200-229 Ucetnictvi, inventarizace

230-239 Statistika

240 Skody

245-249 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova frizeni
250-279 Sprava majetku

280-284 Dokumentace staveb

285 Stavebni Fizeni

300-309 Materialné technické zabezpedeni

310 Fond kulturnich a socialnich potfeb (FKSP)

311-314 Legislativa

315-329 Mezinarodni styky

330-349 Evropska unie

350-364 Spisova sluzba

365 Konference

366-367 Vyznamendni, ceny

400-998 SPECIALNI SKUPINY

400 Pyrotechnické ¢innosti

500-529 Sluzba kriminalni policie a vySetfovani

550-599 Mezinarodni policejni spoluprace

600-619 SluZzba poradkové policie

620-649 Sluzba dopravni policie

650-659 Kynologie, hipologie, veterinarstvi

660-669 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky

670-679 Letecka sluzba

680-689 Operacni strediska

690-699 SluZebni pfiprava

700-710 Pozéarni ochrana

720-749 Krizové Fizeni, civilni nouzové planovani, ochrana obyvatelstva, integrovany zachranny systém
750-769 Verejny poradek, vnitini pofadek, a bezpeénost
770-859 Zbrané a strelivo

860-924 Sluzba cizinecké policie

925-940 Ochrana vnéjsich a do¢asnda ochrana vnitfnich hranic CR
941-946 Zdravotnictvi

947-965 Skolstvi, vzdélavani

966-974 Télesna vychova a sport

975-977 Spravni fizeni

978-985 Statni hranice, jejich vymérovani, udrZovani a vedeni dokumentarniho dila
986 Archivnictvi

987-995 Spojeni a komunikace (ICT-informaéni a komunikacni technologie)
997 Policejni akce

999 NEZARAZENO

999 Docasné nezarazeny druh dokumentu (pfi nemoznosti vyuziti druhu dokumentti uvedenych ve

spisovém a skartacnim planu)




Spisovy Druh dokumentu skart. | skart. oo
znak (klikem na buriku s textem "Spisovy znak" nebo na éislo spisového znaku prejdete na zalozku "Seznam") znak | Ihata

001-010 VEDENI A ORGANIZACE POLICIE CESKE REPUBLIKY

001-010 Zalezitosti vedeni policejniho prezidia

001 Rozkazy A 5

002 Rozhodnuti A 5

003 Opatreni A 5

004 Sdéleni A 5

005 Informace pro ministra A 5

006 Zahranicni cesty

006.1 - pfiprava S 5

006.2 - zpravy, hodnoceni A 5

007 Reprezentacni fond S 5

008 Zastity rliznym akcim \% 5

009 Zalezitosti nameéstku

009.1 - pfikazy a rozhodnuti naméstka A 5

009.2 - pozvani, pfijeti, navétévy, delegace Vv

010 Korespondence policejniho prezidenta (véetné pozvanek, pfani apod.) \

011-039 Organizace, porady, komise, prognézy, hlaseni a rozbory

011 Organizace

011.1 - vznik (event. zruSeni) utvaru policie A 5

011.2 - organizacni Fad utvaru A 5

011.3 - reorganizace Utvaru (celkova) A 5

011.4 - organiza¢ni schémata, organizacni A 5
zmény utvaru

011.5 - organizacni zalezitosti organizacniho \% 5
Elanku

012-019  Porady

012 Porady vedeni policie (s podklady) A 10

013 Porady vedeni utvaru \%

014 Ukoly z porad vedeni, jejich pInéni \%

015 Porady zasadniho vyznamu pro ¢innost policie (celorepublikové, mezirezortni) véetné podkladu A 10

016 Porady mimo policii (podklady, zapisy, zpravy) \

017 Pracovni materialy k uskute¢néni porady (napf. svolani, pozvanky, materialy k organizaénimu S 3

zajisténi) a porady vedeni organizacnich ¢lank

020-025 Komise a poradni organy

020 Komise a poradni organy

020.1 Statut, jednaci fad, organizacni A 10
zalezitosti

020.2 Jmenovani, odvolani, uvolnéni ¢lend

020.2.1 A 5

odvolani, uvolnéni

020.2.2 docasné uvolnéni S 1

020.3 Zapisy z jednani (véetné podkladu, A 10
pozvanek, programu a prezenéni
listiny)

020.4 Doporugeni komise Fediteli tvaru S 3

021 Plany prace A

Zpravy o ¢innosti, zavazna rozhodnuti A 5

022




023 Metodické materialy A 5
024 Materialy pracovnich skupin (jednaci fad, jmenovani ¢lend, materialy z jednani) A
025 Zpravy o ¢innosti zastupcu policie ve vyznamnych a mezinarodnich organech, organizacich, A 10
komisich apod.
026-029 Prognézy, koncepce, plany, hlaseni
026 Plany
026.1 - na obdobi roé¢ni a delsi, prehled A 5
hlavnich ukoll
026.2 - na obdobi kratSi rok S
026.3 - plnéni planu za obdobi ro¢ni a delsi A
026.4 Rozpis planu hlavnich ukoll S
027 Prognézy, programy dlouhodobé koncepce A 10
029 Souhrnné a hodnotici zpravy za celou policii a za obdobi
029.1 - ro¢ni a delSi A 10
029.2 - za obdobi krat$i nez rok \Y
030-035 Hlaseni, rozbory, zpravy
030 Hlaseni
030.1 - o &innosti Utvaru A 5
030.2 - 0 spInéni terminovanych ukoli S 1
030.3 - 0 udalostech, pfestupcich Vv 5
030.4 - pokyny pro podfizené uUtvary a S 1 po UP
zpravy o ¢innosti podfizeného utvaru
031 Rozbory
031.1 - rozbory a hlaseni o situaci za policii A 10
031.2 - rozbory a hlaseni o situaci ostatni \Y
032 Zpravy, svodky
032.1 - souhrnné a hodnotici za cely rezort a A 10
za obdobi ro¢ni a delSi
032.2 - denni, tydenni S
032.3 - informaéni o situaci A 5
032.4 - jinych rezortd, které jiz byly vyuzity S 1
032.5 - 0 realizovanych pfipadech, S 5
negativnich jevech a preventivnich
opatfenich
035 Styk s Parlamentem
035.1 Materidly pro jednani tykajici se ¢innosti policie A
035.2 Korespondence - tykajici se A 5
zasadnich otazek
k €innosti policie
035.3 - nesouvisejici se S 5
zasadnich otazek
k €innosti policie
036 Styk s Kancelari Prezidenta republiky
036.1 Zasadni korespondence
036.2 Ostatni S 5
037 Styk s vladou, Uradem vlady a s Gstfednimi orgéany statni spravy
037.1 Vlastni materialy do vlady A 10
037.2 Materialy pro jednani viady (doslé) S
037.3 Informace pro ministra k materialim pro jednani viady vV
Korespondence s Ustfednimi organy statni spravy \% 5

037.4




038 Styk s hejtmany a predstaviteli tizemnich samospravnych celku

038.1 Zasadni korespondence

038.2 Ostatni S 5

039 Styk s politickymi stranami, odbory a obéanskymi sdruzenimi

039.1 Zasadni korespondence A

039.2 Ostatni S

040-399 VSEOBECNE SKUPINY

040-054 Kontrolni ¢innost, interni audit

040 Organizace a metodika, zabezpeceni kontrolni ¢innosti a interniho auditu v policii

040.1 - zavazné dokumenty A 10

040.2 - ostatni S

041 Zpravy o provedenych kontrolach, internim auditu \%

042 Metodické materialy \% 5 po UP

043 Plany kontrol, interniho auditu

043.1 - roéni \%

043.2 - s krat$i |hdtou, podklady S

043.3 - stfednédobé S 10

044 Zapisy z jednani kontrolni komise A

045 Rozbory a vyhodnoceni kontrolni €innosti, interniho auditu

045.1 - roéni a delsi A

045.2 - ostatni, podklady S

045.3 - rozbor a vyhodnoceni auditu \% 10

046 HlaSeni o zavaznych Skodach, nehodach a poruchach A

047 Kontroly a revize provadéné organy statni spravy u policie A 5

048 Kontroly a provérky provadéné organy policie \% 5

049 Realizace zavéra a opatfeni z kontrol, interniho auditu \ 5

050 Zpravy o kontrolni ¢innosti, o auditorské ¢innosti (Auditorska zprava)

050.1 - pro policii a resortni organy Vv 10

050.2 - pro mimorezortni organy \% 10

051 Spisy k vykonanym kontrolam, internimu auditu

051.1 u kontrolovaného, auditovaného \'% 5

051.2 u kontrolniho organu, interniho \Y 5
auditora

051.3 dotaznik auditu S 2

0.52 Ziskavani Gidajd o mimoradnych udalostech v PCR

052.1 s pouzitim donucovacich prostfedku \% 10
se zranénim

052.2 bez zranéni S 5

052.3 s pouzitim zbrané se zranénim \'% 10

052.4 bez zranéni S

052.5 s alkoholem S

052.6 utéky S

052.7 se'bevraidy policistll a zaméstnancu \Y 10
PCR
hlaseni, predbézné hlaseni GIBS \Y 5

052.8




052.9 podezfeni z trestného ¢inu 10
spachaného policistou nebo
zaméstnancem PCR
055-060 Stiznosti, petice
055 Stiznosti, zadosti a podani
055.1 prvotni stiznosti, Zadosti o prosetfeni 10
zpUsobu o vyfizeni stiznosti
055.2 podani pravnickych a fyzickych osob 5
postoupené pro nepfislusnost,
pravnickych a fyzickych osob - ostatni
055.3 podani pravnickych a fyzickych osob 3
nevyuzitelné pro policii, zadosti
pravnickych a fyzickych osob - ostatni
056 Osobni udaje
056.1 Zadosti subjektu Gdajd - podani ve 5
Veéci
056.2 Blokace pfistupti do evidence
056.3 Likvidace osobnich udajt 3
056.4 Sdéleni k provéfeni v evidencich 1
Policie Ceské republiky, sdéleni k
blokaci pfistupt
057 Upozornéni na nespravny ¢i nezakonny postup zaméstnancu rezortu, na jehoz zakladé vznikly 10
hmotné naroky vici zaméstnavateli (nahrada $kody) a upozornéni podle § 97 zakona ¢&. 273/2008
Sb.
058 Zaznamy k notorickym stéZovatelim
059 Petice (v€etné vyfizeni) 10
060 Analyzy, rozbory, statistiky, evidence, prizkumy styku s vefejnosti
060.1 - za policii 5
060.2 - za jednotlivé utvary policie
061-094 Personalni zalezitosti, pé¢e o zaméstnance
061 Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni 50 po UPP
dotaznik, doklady o $koleni a zdravotni zpUsobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napln, do
propoustéci listy, uvolnéni do vefejnych funkci, zmény pracovni doby) spravniho
archivu se k
uloZeni
odesila po
ukonceni
sluzebniho/
pracovniho
poméru po
-5letech v
nfinadé
061.1 - sluzebni hodnoceni (neni-li sou¢asti 5
personalniho spisu)
062 Systemizace
062.1 - navrh na zmény v systemizaci 5
062.2 - systemizace pracovnich/sluzebnich 10
mist, vytisk €. 1
062.3 -systemizace pracovnich/sluzebnich 1 po PP
mist,ostatni vytisky
063 Analyzy, dlouhodobé programy a plany, koncepce personalni prace 10
064 Analyzy zaméstnanosti v celém rezortu, pfehledy a rozbory po¢tu pracovnikd (roéni a delsi) 10
Jmenovani a odvolavani vedoucich pracovnikl v rezortu 5

065




066 Zadosti, dotazniky apod. uchazeé (spis uchazede)
066.1 pFijati uchazegi S 3
nepfijati uchazeci S Zadosti,
066.2 Py - dotazniky apod.
nepfijatych
uchazec¢u do
pracovniho
poméru se znici
bez zbyte¢ného
odkladu,
nejpozdéji vSak
do 1 mésice ode
dne ieho
066.3 nepfijati uchazeci do sluzebniho S 3
poméru
067 Sluzebni prikazy a prikazy zaméstnance S 1 po UP
068 Zakaz vykonu povolani S 10
069 Vysilani pracovnikt do zahranici (staze, studijni pobyty apod.)
069.1 - provozni zaleZitosti s 5
069.2 - zpravy, hodnoceni Vi
070 Konkurzy
070.1 - na mista vedoucich pracovnikd Vv
070.2 - na ostatni mista S
071 Dohody
071.1 - 0 provedeni prace a ukon&eni 10
071.2 - 0 pracovni &innosti S 10
071.3 - ustoupeni od dohody o provedeni S 5
prace
072 Dokumenty vzniklé v souvislosti s realizaci zakona €. 255/1946 Sb. A 5
073 HlaSeni personalni
073.1 - osobnich zmén: kopie S 1
073.2 - pogetniho stavu-mésiéni S 5
073.3 - souhrnné statistické zpravy A 20
073.4 - statistické A 5
074 Kvalifikace a vzdélavani
074.1 Dokumentace vzdélavaci akce
074.1.1 - vzdslavaci A 10
074.1.2 - prezenéni listiny S 5
074.1.3 - vyhodnoceni Vv 10
vzdélavaci akce
074.1.4 - seznam S 5
vydanych
074.1.5 - doklady k S 5
finanénimu
zajisténi
074.1.6 - dal$i dokumenty S 5
vzdélavaci akce
074.1.7 Doklad o uznani nahradni kvalifikace S 10
074.2 Studium, $koleni, kurzy
074.2.1 - studium pfi S 5
zameéstnani
074.2.2 - stipendium, S 5 po UkS
studijni dlevy,
zabezpeceni pfi
074.2.3 - pozadavky a S 5
realizace Skoleni,
kurs(, praxe aj.
Odmény S 1

075




076 Opatieni personalni

076.1 - navrh na rozhodnuti k zafazeni do S 5

zaloh

076.2 - navrh na uloZeni kazernského trestu S 1

076.3 - ndvrh na ustanoveni na sluzebn, 3

pracovni misto, odvolani

076.4 - navrh na Upravu sluZebniho pfijmu V]

076.5 - navrh platového vyméru S

077 Péce o zaméstnance

077.1 - kolektivni smlouvy A

077.2 - programy socialni pé&e o A 5

zaméstnance
077.3 - piehledy, vykazy a vysledky A 5
prizkumu a socialni a zdravotni péce
(za obdobi ro¢ni a delsi)
077.4 - nélezy a posudky odbornych organu A 5
a komisi o zdravotnim stavu
zameéstnancu a hygienickém stavu
pracovisté

077.5 - lazeniska péce S 5

077.5.1 ozdravné pobyty S

077.6 - Zadosti o byty S 10

077.7 - péce o duchodce S

078 Psychologické sluzby

078.1 Zjistovani osobnostni zpUsobilosti

(spis)

078.1.1 - je ziskan S 1 pglykonfieni
souhlas se P’rumacmo
zpracovanim rizenia
nanhnich 11dai uchaze¢ neni

078.1.2 - neni ziskan S 1 po ukonéeni
souhlas se P’Fijimaciho
zpracovanim rizenia )
osobnich tdajd uchaze¢ neni

pfijat nebo po
USP,
maximalné
vSak 10 let;
pfi nasledném

078.2 Srovnavaci psychologické vysetfeni

(spis)

078.2.1 - je ziskan S 2
souhlas se
zpracovanim

078.2.2 - neni ziskan S 1
souhlas se
zpracovanim

078.3 Origntac‘;nl’ psychologické vySetfeni

(spis)

078.3.1 - je ziskan S 2
souhlas se
zpracovanim

078.3.2 - neni ziskan S 1
souhlas se
zpracovanim

078.4 PFezkumné Fizeni (spis) S 5

078.5 Vy$etreni metodou AC (spis)

078.5.1 - je ziskan S 2
souhlas se
zpracovanim

078.5.2 - neni ziskan S 1
souhlas se

zpracovanim




079 Nahrady stéhovacich, cestovnich a jinych vydaju, odluéné S 5
080 Zdravotni a socialni pojisténi S
081 Pfidavky na déti a jiné davky sociélniho zabezpeceni S 5
082 Stravovani S
083 Sportovni a mimopracovni ¢innost (zajiStovani) S 5
085 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
085.1 - souhrnné zpravy, rozbory, prehledy A 5
085.2 - bezpecnostné technické predpisy A 5
085.3 - Skolici a kontrolni &innost S 5
085.4 - ochranné pomucky S 5
085.5 - kontroly BOZP S 5
085.6 - pracovni Urazy vazné a smrtelné A 10
085.7 - pracovni Urazy ostatni S 10
085.8 - nahradové Fizeni S 10
085.9 materialy souvisejici s problematikou
pouzivani izotopu:
085.9.1 vyména Vv 5
085.9.2 vysledky méfeni ; 30
085.9.3 havarijni cviceni Y 5
085.9.4 vnitini havarijni Y, 5
085.9.5 vyména zdroje Y 5
085.9.6 fyzicka inventura Vv 5
jadernych
085.9.7 zadost o povoleni Y, 15
Cinnosti
085.9.8 dal3i odborna Y, 15
zplsobilost
085.9.9 zkousky Vv 10
dlouhodobé
086 Posudky (pokud nejsou soucasti OS) S 1
087 Pracovni/sluzebni pomér - ostatni dokumenty \
088 Pravni zastupovani v pracovné pravnich sporech \% 5 po R
090 Personalni programy
090.1 - dlouhodobé A 15 po UP
090.2 - kratkodobé A
091 Ptehled o kazefiskych odménach a kazefiskych trestech po UPP do OS - - poUPPdo
oS
092 Pfehled zmén ve stavech zaméstnancu S
093 Kéazenské rozhodnuti S
094 Rozhodnuti ve vécech sluzebniho poméru (neni-li soucasti PS) 5
095-104 Prace a mzdy
095 Mzdové a platové vyhlasky, pokyny, predpisy V] 5
096 Koncepce vyvoje a plany rozvoje mezd (ro¢ni) A
097 Rozbory, analyzy, souhrnné zpravy o mzdovém vyvoji (ro¢ni a delsi) A 5
098 Katalogy (praci, tarifni, kvalifikacni, mzdové) vlastni A 10
100 Mzdové ucetnictvi
100.1 - mzdové listy S 60
100.3 - mzdové mésicni uzavérky 5
100.5 - mésiéni pfehledy vyméfovacich S

zakladl a plateb socialniho a
zdravotniho pojisténi




100.6 - prohlaseni k dani z pfijmu ze zavislé S 5
¢innosti zaméstnancu
100.7 - evidenéni listy diichodového S 20
zabezpeceni, prfedstihové fizeni
100.8 - evidence mésiéni dochazky IS 3
100.9 - evidence prace neschopnych S 3
100.10 - vykazy o absenci a nemocnosti S 1
100.11 - zadanky na dovolenou S 3
101 Dané z pfijmu fyzickych osob S 10
101.1 - prohlaseni poplatnika o dani z pfijmu S 5 po UP
a potvrzeni tim souvisejici
101.2 - ro&ni zactovani S 10
102 Mzdoveé ucetnictvi
102.1 - dohoda
102.1.1 - 0 nadhradé 8kody v 10  po UP
102.1.2 - 0 provadéni S po UP
srazek ze mzdy a
jinych pfijma ve
102.1.3 - 0 vyplaceni S 10 po UP
nastupniho
prispévku,
nahrady za
102.1.4 - doklady o S 5
pujcékach a
102.1.5 - evidence S 5
zdznamu o
102.1.6 depozitni uty 15
102.1.7 podpisové vzory S 5 po UP
102.2 - kniha
102.2.1 - penéznich Gcta S 5 poUZ
102.2.2 - Ulozek S po UZ
102.2.3 - zéloh S po UZ
102.3 - list
102.3.1 - evidenéni o S 5
neschopnosti ke
sluzbé
102.3.2 - likvidagni ) 50
102.3.3 - mzdovy S 50 po UPP
102.3.4 - irokovy S 5
102.3.5 - nahrady za S 5
102.3.6 - odvody srazek S 5
z mezd
102.4 - oznameni
102.4.1 - 0 vyGétovani S 5
priplatki a odmén
102.4.2 - Urazu S 20
102.4.3 - pohledavky za Vv 10
zameéstnance
102.4.4 - posudek o S 10
102.5 - potvrzeni -
102.5.1 -0 Wi s s
sluzebniho pfijmu
102.5.2 - 0 zdanitelnych S 5
pfijmech ze
zavislé Cinnosti a
funkénich pozitka
102.5.3 - prameérny S 5

mésicni vydélek




102.6 - prehled

102.6.1 - 0 mzdovych 5
zalezitostech
102.6.2 - 0 neschopnosti 5
ke sluzbé
102.6.3 - pfevod 5
102.7 - rozhodnuti o
102.7.1 - 0 ndhradé $kody
102.7.1.1 - na zdravi 40 poR
(v€etné
102.7.1.2 - podle § 86 10 poR
zdkona €.
102.7.2 - 0 odepsani 10 poR
102.7.3 =0 odvolani 5 poR
102.7.4 - 0 povoleni
102.7.4.1 - odkladu v 5 po R
placeni
102.7.4.2 - splatek v 5 poR
placeni
102.7.5 - 0 prominuti o po R
102.7.6 - 0 prozatimnim 5 po R
upusténi od
102.7.7 - 0 pfiznani 10 poR
platového
102.7.8 - souhlas se 5
srazkami z pfijmu
102.7.9 - soupisnice mezd 10
a platl
102.8 - vykaz
102.8.1 - po&tu 5
zaméstnancl a
Eerpani mzdovych
102.8.2 - podkladui pro 5
vyplatu mezd
102.8.3 - vypis povinnosti 5 po UP
102.9 - vyplata
102.9.1 - odchodného- 5
umrtného
102.9.2 - pfedéasna 3
102.9.3 - vyplatni listina 10
102.9.4 - vystupy systému 10
GENEW
102.9.5 - zalohy 5
102.9.6 - zdznam o
sluzebnim pfijmu
102.9.7 -zména 5
platového a
102.9.8 - zprava o 5
projednani Skody
102.10 - zG&tovani
102.10.1 - hrubych mezd 5
102.11 - s institucemi
102.11.1 - socialniho 10
zabezpeceni
102.11.2 - zdravotniho 10
pojisténi
102.12 - srazek z mezd
102.13 - zéloh na dan z pfijmu 5

102.14 - Zadost




102.14.1 - 0 pravidelné 5 po U
prevadéni davek
na ucet
102.14.2 - 0 pred&asnou 5 po U
vyplatu
102.14.3 - 0 pfiznani
nahrad pfi pfijeti
102.14.3.1 -do 5 poR
pracovniho
102.14.3.2 '.dcf 5 poR
105-109 Obrana a bezpe¢nost
105 Metodické materialy (zasadni, dlouhodobé) 10
106 Bezpecnostni rada statu (BRS)
106.1 - vlastni dokumenty ptvodce pro BRS
106.2 - usneseni BRS
106.3 - programy, zapisy z jednani BRS, 1
plany prace, ukoly
106.4 zpracovavané podklady, stanoviska, 3
pfipominkova fizeni, povéfeni,
dokumenty BRS, dokumenty z VCNP
107 NATO
107.1 - dokumenty a rozhodnuti organt 5
NATO
107.2 - zpravy o jednani v organech NATO 5
107.3 - dotazniky a formulafe NATO (po 5
vypInéni)
110-119 Ochrana utajovanych informaci
110 Administrativni bezpe€nost
110.1 - evidence jednacich protokoll pro 5 po SVM
evidenci Ul
110.2 - pomocny jednaci protokol 5 poUZ
110.3 - registr utajovanych informaci - poSVM
poskytovanych v mezinarodnim styku
110.4 - manipulaéni kniha 5 poUZ
110.5 - doru¢ovaci kniha vedena k 5 po SVM
utajovanému jednacimu protokolu
110.6 - zapuijéni kniha poUZ a
110.7 - dal$i administrativni pomuacky 5 po UZ a
110.8 - poznamkovy sesit pro utajované 1 po UZ
informace
110.9 - jednaci protokol pro evidenci 5 po SVM
utajovanych dokumentt
110.10 - dokumenty ke zméné nebo zruseni 5
stupné utajeni
111 Bezpecnost informacnich nebo komunikaénich systému
111.1 Informaéni systém (IS)
111.1.1 - koncepce, 10
metody a zpusoby
organizace v
111.1.2 bezpeé&nostni
dokumentace
111.1.2.1 - 5 poZS
informac¢nih
o systému
zpracovava

na

____________ i




111.1.2.2 - S 1 poPP

informacnih
o systému
zasilana

[ " L

111.1.3 bezpecnostni S 5 poPP
smérnice
bezpecnostniho

111.14 - hlageni o Vv 5
bezpecnostnim
incidentu

111.1.5 - administrativni S 5 poUZ
pomucky

111.1.6 test bezpednosti S 5 po ZS

111.1.7 - povéfeni S 5 po PP
pracovnika
bezpecnostnimsp
ravcem IS,

Shvintalana

111.1.9 - zapisy 0 S 1
periodickém

111.1.10 - Zadosti, S 1

pozvanky,

111.1.11 dokumenty S 5
tykajici se
provozu IS
neuvedené pod

111.1.12 vstupni systémy S 1

111.1.13 ;rlcl)‘tékol o zfizeni S 5 po PP
pracovisté IS

111.1.14 protokol o zrueni S 5
pracovisté IS

111.2 - Komunikaéni systém (KS)

111.2.1 - koncepce, A 10
metody a zpusoby
organizace v

111.2.2 - Projekt A 5  poZS
bezpec&nosti
komunikaéniho
systému

111.2.3 - bezpe(:norstni S 5 po PP
smérnice
bezpecnostni

111.2.4 - hlaeni o Vv 5
bezpecnostnim
incidentu

111.2.5 - administrativni S 5 po UZ
pomcky

111.2.6 - protokol o Vv 5
zfizeni pracovisté

111.2.7 - protokol o S 5
zru$eni pracovisté

111.2.8 povéfeni S 5 poPP
pracovnika
bezpecnostnim
spravcem KS,

111.2.11 ukonéeni S 5

poveéfeni

pracovnika
bezpecnostnim
spravcem,

112 Fyzicka bezpecnost (ochrana objektt)

112.1 - dokumentace bezpeénostni ochrany \Y 5 po UP
objektu

112.2 - evidence




vykonem KO, provozni obsluhou
kryptografického prostfedku a
vykonem ¢innosti kuryra
kryptografického materialu

112.2.1 prehled objektd, 5 po UZ
zabezpec€enych a
jednacich oblasti
112.2.2 - objektu a jejich 5 poUP
zafazeni do
112.2.3 - feditelt objektl 5 po UP
112.2.4 - vstupu navstév 1 poUZ
do objektl
112.7 - projekt fyzické bezpecnosti objektu 5 po PP
112.8 - kniha sluZeb ostrahy objekt po UZ
112.9 z&dost o souhlas ke zpracovani 5 po UZ
utajované informace mimo objekt
nebo v objektu jiné kategorie
112.10 dokumenty k provozu objektu, 1
zabezpecené oblasti nebo jednaci
oblasti
113 Kryptograficka ochrana (KO)
113.1 - konc.epce, met(')d“y a zpUsoby 10
organizace v policii
113.2 - bezpecnostni dokumentace 10 poZS
systému, zpracovana provozovatelem
113.3 provozni bezpecnostni dokumentace 5 po PP
kryprografické ochrany
113.4 dokumentace k certifikaci nebo 5 po PP
schvaleni kryptografického pracovisté
113.5 - hlaseni a zapis o kom.promiFa.ci 5 po UV
kryptografického materialu a jejim
vysSetfovani
113.7 - podkladové a pfeqchozi verze 1 po PP
dokumentace, pravidel a smérnic
113.8 - administrativni pomuGcky 5 po UZ
113.9 - pravodni list kryptografické zasilky
113.12 - povéfeni pracovnika vykonem KO, 5 po PP
provozni obsluhou kryptografického
prostfedku a vykonem ¢innosti kuryra
kryptografického materialu
113.14 - protokol o pfedani role v KO 10
113.15 - protokol o zni€eni a vyfazeni 5
kryptografického prostfedku nebo
kli¢ového materialu
113.16 - zapisy o periodickém proskolovani 5
provoznich obsluh
113.17 .-Zrédosti, pozvanky, svolani, 1
113.18 - informace k zajisténi provozu 3
kryptografickych prostredkl
113.20 - zapisy z porad pracovnikd KO 3
113.21 - protokol o zni€eni materialu k 5
zajisténi funkce kryptografickych
prostfedkd, protokol o odinstalovani
kryptografického prostfedku, ukonéeni
povéfeni pracovnika provozni obsluhy
113.22 - protol.<o| o zrudeni kryptografického 5
pracovisté
113.23 - protokol o instalaci kryptografického 5 po PP
prostfedku
113.24 ukoncCeni povéieni pracovnika 5

114

Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci




114.1 - policie 5
114.2 - Gtvaru
115 Personalni bezpecnost
115.1 - evidence drzitelt dokladu o 5 po UPP
bezpecnostni zplsobilosti fyzické
osoby
115.2 - evidence osob, které maji pfistup 5 po UPP
k utajovanym informacim
115.3 - opatfeni k ochrané fyzickych osob, 5 po UZ
které maji pfistup k utajovanym
informacim
115.5 prehled funkci a mist, na kterych je 5
nezbytné mit pfistup k utajovanych
informacim
115.6 - spis k navrhované osobé po US
115.7 Proskoleni fyzickych osob, které maji
pFistup k utajované informaci
115.8 Podklady pro personalni projekt 5
115.9 Podklady pro rozhodnuti o zprosténi
povinnosti mi¢enlivosti
115.10 Bezpecnostni svazek (§ 124 zakona 15
€. 412/2005 Sb.)
115.11 Bezpecnostni fizeni podle §141 5
zakona ¢.412/2005 Sb.
116 Poru$eni povinnosti pfi ochrané utajované informace 5
117 Odborna stanoviska a vyjadreni 5
118 Dotazy Narodniho bezpecnostniho ufadu k osobam v ramci bezpe€nostniho fizeni 1
119 Zafizeni pro zpracovani utajované informace v elektronické podobé, které neni soucasti provozni denik a dal$i evidence, po UZ
informacéniho nebo komunikaéniho systému provozni smérnice uzivatele, provozni
smérnice uzivatele
120-134 Média a PR podklady, zpravy
121 Analyzy pro vedeni policie 5
122 Zavazné informace a zpravy poskytované policejnim prezidentem
123 Zadosti vefejnosti a sdélovacich prosttedk o informace 3
124 Zadosti policie o uveFejnéni odpovédi, dodate&ného sdéleni ve sdélovacich prostfedcich 3
125 Tiskova €innost
125.1 tiskové zpravy, konference, monitor 5
tisku, medialni analyzy, setkani s
novinafi, odbornou vefejnosti
126 Prezentace a PR policie
126.1 prezentace (vystavy, veletrhy, dny s 5
policii apod.)
126.2 publicistika, ro¢enky policie, 5
povolovani tisku, véstnik policie
126.3 informacni a prezenta¢ni kampané 10
127 Dokumentace
127.1 audio-video-foto dokumentace 5
127.2 ostatni
128 Projekty a jiné aktivity
128.1 preventivni projekty, preventivni 10
material a dal$i podplrné prostfedky
128.2 ostatni preventivni aktivity 5
135-149 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi, granty

135

Laboratore




135.1 - vysledky zkouSek \Y] 5
135.2 - zakladni zaznamy o €innosti A
136 Projekty A 5
137 Prototypy
137.1 - Vykresy A 5
137.2 - zkousky A 5
138 Pfehled studijnich prament V; 5
139 Spolupréace s vyrobou A 5
140 Tematické ukoly A 5
141 Védeckovyzkumny tkol
141.1 - diléi (podkladové) materialy \Y 10
141.2 - zavéredna zprava A 10
142 Rizeni primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
143 Ochranné dokumenty Vv 5 po ZP
144 Evidence vynalezu A 5 po UZ
145 Odmeény vynalezcim V; 5
146 Smlouvy v oblasti primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
147 Vysledky projednavani vynalezl (i negativni) A 5
148 Smérnice A 5 po ZP
149 ZlepSovaci navrhy
149.1 - dokumentace vyznamnych A 5
zlep$ovacich navrht
149.2 - kniha zlepSovacich navrh \Y] 5 po UZ
149.3 - odmény zlepSovatelim S 5
149.4 - pfijeti, nepfijeti zlepSovaciho navrhu A 5
149.5 - zavady, stiznosti V; 5
150-159 Pravni zaleZitosti
150 Majetkové (finanéni) pravni véci rezortu A 5
151 Pravni a majetkopravni zalezitosti
151.1 Evidence nemovitosti
151.1.1 - smlouvy a A 10 poPP
rozhodnuti o
nabyti a prodeji
nemovitosti,o
prevodu
vlastnického
prava, delimitace,
event. vznik.
151.1.2 - vypisy A 10 poPP
z pozemkovych
knih, zaméfeni
151.1.3 - spory tykajici se A 10 po PP
nemovitosti
151.1.4 - odhady a A 10 poPP
ocenovani
151.1.5 - dokumentace ke A 10  po vyfazeni
vzniku, zméné, objektu z
nebo zaniku, ¢i uzivani
prevodu(pfechodu
) vlastnickych
prav, eventuelné
vzniku, zméné,
nebo zaniku prava
hAannadA~ YAani
151.1.6 Konkurzy v 5
151.2 Autorské pravo, honorafe
151.2.1 - smlouvy o uZiti A 10

autorskych dél




151.2.2 - honorafe Vv 5
151.3 Licence, patenty, ochranné znamky
151.3.1 - licence A 10
151.3.2 - patentni listiny, A 15  poPP
pfihlasky, patentni
spisy
151.3.3 - ochranné A 5
znamky-vykresy a
popisy, certifikaty
151.3.4 podklady pro S 5
udélovani licenci
k nakladani s
vysoce
152 Soudni spory, trestni fizeni
152.1 - predbézna opatfeni, usneseni a A 5
rozsudky soudu, nafizeni vykonu
rozhodnuti, nalezy
152.2 - propadnuti a zabrani v&ci S 10
153 Arbitraze
153.1 - arbitrazni nalezy A 5
153.2 - podklady, navrhy s 5
154 Posudky soudnich znalct A 5
155 Pokuty S 5
156 Pravni zastupovani
156.1 - poskytovani nahrady $kody na zdravi A 5
nebo majetku
156.2 - vymahani pohledavek rezortu do S 3
¢astky 2000,- K¢
156.3 - vymahani vétsich pohledavek S 5
rezortu
156.4 - spory na ochranu osobnosti A 5 po R
156.5 - spory o nemovitosti A 5 po R
156.6 - restituénich pozadavku viéi rezortu A 5 po R
156.7 - zamitnuty poZadavek na nahradu S 3 po R
Skody
156.8 - neuhrazené pohledavky v 10
157 Prohlageni za mrtvého A 5 poU
158 Propadnuti majetku A 20 po R
160-169 Socialni zabezpeceni
160 Rozhodnuti
160.1 - 0 vysluhovych narocich S 40 poZND
160.2 - 0 davkach nemocenskeé péce S 40 poR
pFislusnikd
160.3 - 0 naroku na sluzebni pfijem v S 40 poR
161 Dotazy, upozornéni, informace apod. S 1
162 Evidenéni list dichodového pojisténi S 80
163 Reklamace vyplaty davky S 1 po R
164 Zakladni Fidici a organizaéni dokumenty o socialnim zabezpeceni A 5 po PP
165 Zaznam o socialnim pojisténi (kmenovy list) + viozka S 80
166 Zuctovani vefejného zdravotniho pojisténi
166.1 - evidencni list vefejného zdravotniho S 10
pojisténi
166.2 - hromadné oznameni zaméstnavatele S 5
za meésic
- 0znameni pojisténce S 5

166.3




166.4 - potvrzeni o pfijeti doklad( 5
166.5 - prohlaseni o nemocenském pojisténi S 10
166.6 - prihlaska
166.6.1 - S 10
k nemocenskému
166.6.2 - zaméstnavatele- S 10
platce pojistného
166.6.3 - sestavy S 5
zdravotniho
166.6.4 - zdznam o S 10
dlouhodobém
pobytu v ciziné
166.7 - 24dost
166.7.1 - 0 sniZeni zalohy S 2 poR
na pojistné
166.7.2 - 0 vraceni S 2  poR
preplatku
166.8 - pracovni (sluzebni) trazy, nemoci
z povolani
166.8.1 - pFedpisy a A 5 po PP
166.8.2 - Fizeni o nahradé Vv 40 poR
Skody na zdravi
170-179 Plany a investice
171 Metodika v
172 Vysledné a perspektivni plany, prognézy, vyhledové studie (navrhy, schvalené znéni) A 10
173 Podklady, pfiprava S 5
174 Ro¢&ni plany — navrhy a schvalené znéni, rozpisy
174.1 - roéni zpravy o pInéni
174.2 - pfiprava, podklady S 5
175 Investi¢ni vystavba
175.1 - metodika, koordinace Vv 5
175.2 - souhrnné zpravy, prehledy, rozbory A 10
175.3 - vybérové a konkurzni fizeni, vefejné vV 5
soutéze
176 Investiéni Ukoly A
177 Realizace a kontrola investi¢ni vystavby V] 5
178 Plan
178.1 - investiéni vyhledovy A 5
178.2 - investiéni vystavby a generalnich A
oprav
178.3 - prace Utvard 5
178.4 - sluzeb S 5 po PP
180-199 Rozpocet, finan¢ni plan
181 Metodické pokyny pro sestaveni rozpoc¢tu V] 10
182 Roéni rozpocty (vlastni) A 10
183 Navrhy, pfiprava, podklady s 10
184 Ro¢ni zpravy o pInéni A 10
185 Mésicni, ctvrtletni, pololetni zpravy o plnéni S 10
186 Rozpoéty a finanéni plany podfizenych organizaci
186.1 - navrhy rozpo&tu, podklady S 10
186.2 - ro¢ni rozpocet (schvaleny) A 10
186.3 - ro¢ni zpravy o pInéni rozpoctu A 10
186.4 - mésicni, pololetni zpravy o plnéni a S 10

ostatni




187 Rozbory hospodareni

187.1 - rozbory hospodafeni roéni (vlastni) 10

187.2 - ostatni S 10

187.3 - rozbory hospodateni ro¢ni A 10
(podfizené organizace)

187.4 - ostatni S 10

188 Rozpoctova pravidla S 10

189 Rozpoctova opatreni S 10

190 Rozpisy rozpoctu A 10

191 Limity vydajl A 10

192 Reprezentace

192.1 - limity a Gerpani V; 10

192.2 - vynosy a predpisy Vi 10

193 Rezortni spofeni

193.1 - organizace a fizeni 10

193.2 - ostatni dokumenty S 10

194 Rozpocet

194.1 - dil&i rozpoctové pozadavky, dil&i S 10
podklady

194.2 - hospodaFeni s rozpogtovymi v 10
prostfedky

194.3 - limitagni dohody rozpogtovych S 10
prostiedku

194.4 - limity vydajti u banky S 10

194.5 - opatfeni k rozpisu rozpo&tu S 10

194.6 - perspektivni-prognéza A 20

194.7 - pfehled o rozpo&tech nakladu a S 10
vynosu pFispévkovych organizaci

194.8 - pfesuny a prekroceni rozpoctu S 10

194.9 - ro¢ni A 10

194.10 - rozbory plnéni rozpo&tu A 10

194.11 - rozpogtova opatfeni a jejich v 10
evidence

194.12 - rozpo&tové zmény projednavané s Y; 10
Ministerstvem financi

194.13 - zakladnich jednotek S 10

194.14 - zavéreény Ucet V; 10

194.15 - zU&tovaci vztahy se statnim v 10
rozpoctem

194.16 informace o rozpisu rozpoétu pro S 1
jednotlivé utvary

195 Devizovy plan neobchodnich platd

195.1 - pfedpisy a vynosy V] 10

195.2 - plany predpokladaného plnéni- V] 10
vyhledové a ro¢ni

196 Evidence €erpani rozpoc¢tovych prostredkl S 10

200-229 Ugetnictvi, inventarizace

200 Ugetni zavérky

200.1 - mezitimni A 10

200.2 - fadna a mimoradna A 10  (obsahuji

rozvahu,
vykaz zisku

201 Vyroéni zprava A 10

202 Ugetni doklady

202.1 Pfijmoveé a vydajové doklady IS 5 poUS




202.2 Vypisy z bankovnich Gétd S 5 po US
202.3 ST
202.3.1 neinvesti¢ni a S 5 po US
investicni
202.3.2 neinvestiéni a S 10 poUS
investi¢ni
podléhajici dani
202.4 Vnitfni ucetni doklady S 5 po US
202.5 Pokladni doklady
202.5.1 Pokladni doklady S po US
202.5.2 Pokladni doklady S 10 poUS
podléhajici dani
(napf. DPH)
202.6 Sbérné ucetni doklady S po US
202.7 Dobropisy, vrubopisy S po US
202.8 Dobropisy, vrubopisy podléhajici dani S 10 po US
(napf. DPH)
203 Ugetni knihy
203.1 Denik S 5 po US
203.2 Hlavni kniha S 5 po US
203.3 Kniha analytickych uéta S 5 po US
203.4 kniha podrozvahovych uéta S 5 po US
204 Kniha doslych faktur S 5 po US
205 Kniha vydanych faktur S 5 po US
206 Odpisovy plan S 5 po US
207 Inventurni soupisy
207.1 Stanoveni hlavni, sumariza¢ni a dil¢i S 5 po US
inventarizacni komise
207.2 Ustaveni Skodni komise, Skodni S 5 po US
protokoly
207.3 Ustaveni likvidaéni komise, likvidaéni S 5 po US
protokoly
207.4 Inventurni soupisy majetku, \Y 5 po US
pohledavek a zavazku
207.5 Mimofadna inventarizace A
207.6 Navrh na vypofadani inventurnich S 5 po US
rozdild
207.7 Odhady a ocenovani majetku vétsi A 5
hodnoty
208 Inventurni soupis (a ostatni inventarizacni dokumenty) S 5 (neni-li
podle §32
zakona €.
563/1991
210 Zapisy o pribéhu a vysledku inventarizace
210.1 Zapis dil¢i inventarizacni komise S 5 po US
210.2 Zapis sumariza¢ni komise S 5 po US
210.3 Zapis hlavni inventariza¢ni komise S 5 po US
211 Souhrnna zprava stalé centralni inventarizaéni komise S 5 po US
212 Ugtovy rozvrh S 5 poUS
213 Smeérnice pro obéh tGcéetnich dokladl A 5 po US
214 Postupy Ucétovani S 5 po US
215 Ostatni vnitfni UCetni pfedpisy S 5 po US
216 Pokladna
216.1 Cestovni pfikaz, cestovné, vyuctovani 5 po U
216.2 Provozni zaloha (zadost) 1

216.2.1-4

Denik




216.2.1 - hospodateni se 5 po UZ
zélohou
216.2.2 - pHijmovych a 5 po UZ
vydajovych
pokladnich
216.2.3 - G&etnich 5 po UZ
dokladu (pro 506
216.2.4 - zvlastnich 5 poUZ
finan€nich
216.3 Dohoda o hmotné odpovédnosti 5 poUP
216.4 Zvlastni finanéni prostredky po US
216.5 Evidenéni list vydaji ze
zpravodajského pausalu
216.6 Finanéni svazek 5
216.7 Ostatni knihy
216.7.1 - pohledavek po UZ
216.7.2 - pokladni po UZ
216.7.3 - pFijatych penéz po UZ
od postovniho
216.7.4 - §kod po UZ
216.7.5 - §kod tykajicich 3 poPP
se danového,
spravniho,
trestniho nebo
ob&anského
soudniho Fizeni,
216.7.6 - nezaplacenych 1 (po roce,
pohledavek Gi kdy byly
216.7.7 - zaruénich |hat a - po PP
reklamacnich
216.7.8 - likvidagéni list 2
najemného
216.7.9 - plnda moc k 5 po US
prevzeti finanéni
216.8 Pokuty a penézité tresty 5
216.9 Potvrzeni
216.9.1 - na vydej penéz 1 po US
216.9.2 - 0 vyplaté po US
216.10 Prehled odpracovanych smén a 5
prodeje stravenek
216.11 Stravenky 1 (neni-li
podle §32
zakona €.
563/1991
216.12 Vykaz
216.12.1 - kantyny
216.12.2 - zalohované
216.13 Zapisy o projednavani, hodnoceni a 10
schvalovani hospodarskych vysledku
217 Tvorba cen
217.1 Cenové predpisy vlastni 10 poPP
217.2 Cenové predpisy cizi 5 poPP
218 Zaznamy navazujici na ucetni evidenci majetku osob v trestnim Fizeni
218.1 Abecedni index, Ciselny index, skladni 5 po UZ,US
kniha, uzavfené svazky
218.2 Ostatni dokumenty 5
219 Zpracovani ucetnictvi pomoci vypocetni techniky
Opisy automaticky pofizovanych dat 5

219.1




219.2 Seznam sestav 5
221 Protokol o zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US
222 Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US
230-239 Statistika
230 Statistické vykazy, hlaseni, prehledy rocni nebo s rocni periodicitou (s komentafem) \% 10
231 Statistické vykazy, hlaSeni, pfehledy s kratSi nez ro€ni periodicitou S 5
232 Casové fady ukazatel(i A 20
233 Sumare statistickych hlaseni a vykazl A 10
234 PFiprava vykaz(, podklady \% 5
235 Statistické prizkumy a zjistovani zavaznych jevl a ¢innosti
235.1 - za celou policii A 10
235.2 - jednotlivé oblasti A 10
236 Jednorazova statisticka Setfeni \% 5
237 Klasifikace €innosti A 5
240 Skody
240.1 - protokol o zplsobené skodé \% 10
240.2 - predpisy A 5 po ZP
240.3 - nahradové fizeni \% 5 poR
240.4 - odvolaci Fizeni \% 5 po R
240.5 - zprava o vy$etteni S 5
240.6 okamzita uhrada $kody S 3
240.7 skute¢na vyse Skody, amortizace S 5
245-249 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova rizeni
245 Nerealizované vefejné zakazky (v ramci SFEU i mimo SFEU) S 5
246 Realizované vefejné zakazky
246.1 Realizované vefejné zakazky (v ramci A 10
SFEU)
246.2 Realizované vefejné zakazky (mimo \% 10
ramec SFEU)
247 Vefejné obchodni soutéze A 10
248 Dokumentace
248.1 - programu S 10
248.2 - investi¢ni zadmér, jeho zmény a S 10
dodatky
248.3 - registracni list akce S 10
248.4 - stanoveni vydajl na financovani S 10
akce organizacni slozky statu, navrh
na zménu stanoveni vydaju
248.5 - rozhodnuti o poskytnuti dotace S 10
248.6 - zprava o zavére¢ném vyhodnoceni S 10
akce
250-279 Sprava majetku
250 Cenovy vymeér S 5 po PP
251 Cenik materialu S 5 po PP
252 Denik statnich telefonnich hovorQ S 1 po UZ
253 Stavebni denik \'% 5 po UZ
254 Dilny
254.1 - poukaz na opravu 5 poU
- pracovni rozkaz a vykaz S 5
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254.3 - vykaz o ¢innosti 5
254.4 - zavady v kvalité oprav S
255 Dohoda o pfevodu materialu (zaptjéeni prostoru a pod.) 5 po PP
256 Evidence
256.1 - dopravnich prostiedku, letadel, A 5
motorovych ¢lunll a spisy, tykajici se
jejich nakupu
256.2 - provozovanych energetickych S 5
zafizeni
256.3 - pfesuny materialu mezi nakladovymi S 5
stfedisky
256.4 - zména nomenklatury nebo vyrobniho S 5
cisla
257 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), investice
257.1 - doklad o bezUplatném nabyti A 20
257.2 - doklad o najatém majetku v 5
257.3 - doklad o pFevodu dlouhodobého A 20
majetku
257.4 - doklad o zapuj¢ce dlouhodobého S 5
majetku
257.5 - dopliikova inventarni kniha pro IS 5 poUZ
pfisluSenstvi dlouhodobého hmotného
majetku (DHM)
257.6 - evidencni list investi¢ni akce vV 5
257.7 - hlaSeni nepotiebného majetku S
257.8 - inventarni karta stroje V;
257.9 - inventarni kniha dlouhodobého S 20 poUZ
hmotného majetku (DHM)
257.10 - kmenovy list
257.10.1 - dlouhodoby Vv 5
hmotny majetek
257.10.2 - pro pom(icky Vv 5
operativni
257.10.3 - stroje S 5
257.11 - mistni seznam dlouhodobého S
hmotného majetku (DHM) a drobného
hmotného majetku
257.12 vyfazeni nepotiebného, pfebyteéného,
poskozeného dlouhodobého
hmotného majetku (DHM),
dlouhodobého nehmotného majetku
(DNM)
257.12.1 navrh na vyfazeni V; 5
257.12.2 informace Gtvarim o vnitroresortnim S 1
nabidkovém fizeni
257.13 - osobni karta S 5
257.14 - protokol
257.14.1 - 0 doplnéni- A 20
opravé hodnoty
dlouhodobého
hmotného
majetku (DHM)
257.14.2 - 0 vyfazeni A 20
dlouhodobého
hmotného
majetku
257.14.3 - 0 zafazeni A 20
dlouhodobého
hmotného

majetku




257.15 - prevodka dlouhodobého hmotného Vv 10
majetku (DHM)
257.16 - pfidélovaci a vyvlastiiovaci vymér A 10
257.17 - splatkovy list A 5
257.18 - zapis o odevzdani nebo prevzeti A 20
budovy, stavby nebo jeji dokonéené
casti
257.19 - zapis o prevzeti stroje nebo zafizeni Vv 10
257.20 - zapis o vyfazeni drobného S
dlouhodobého hmotného majetku
(DDHM)
257.21 - zapis o vyfazeni dlouhodobého A 5
hmotného majetku (DHM),
dlouhodobého nehmotného majetku
(DNM)
258 Kniha
258.1 - eviden&ni majetku Vv 5 poUZ
258.2 - navstév S 5 poUZ
258.3 - telefonnich poplatk S 5 po UZ
258.4 - provozu energetického zafizeni S 5 poUZ
258.5 - pfepravnich dokladt IS 5 poUZ
258.6 - zapUjcek S 5 poUZa
258.7 - zasilek prevzatych dopravou S 5 po UZ
259 Material zbrojni, chemicky, Zenijni a civilni ochrany
259.1 - distribuce materialu pro ugely civilni Vv 5
ochrany
259.2 - evidenéni list vyzbroje S 5
259.3 - opravy a renovace S 5
259.4 - protokoly a zapisy o ztratach V] 5
259.5 - pFezbrojovani a zavadéni nové A 5
techniky
259.6 - vyhodnocovani zkou$ek a technické Vv 5
zavady na materialu operativni
techniky
259.7 - vyrobni dokumentace materialu v 5 poPP
individualni protichemické ochrany
260 Motorova vozidla
260.1 - kmenova kniha dopravniho S 5
prostfedku po trvalém vyfazeni
vozidla z provozu
260.2 - kniha provozu dopravniho prostfedku S 10 poUZ
260.3 - kniha vyjezdu a navratu dopravnich S 5 po UZ
prostfedku
260.4 - navrh na vyfazeni s
260.5 - nehody a jejich likvidace V]
260.6 - pneumatiky-nakup, reklamace, S
pouzivani, oSetfovani, protektorovani,
vyfazovani
260.7 - Udrzba a oSetfovani, opravy S
260.8 - zmény v konstrukci (i u strojd)
260.9 - Zadosti o vystaveni dokladt krycich A 5
znacek, cesty do zahranici
261 Nemovitosti
261.1 - spisové obaly objektd ministerstva A 50
261.2 - byty a ubytovny v 5
- centralni evidence nemovitosti A 50
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261.4 - hospodafeni s majetkem statu A 50
261.5 - nabyvani majetku \ 10 poUZ
261.6 - pfevod vlastnictvi \ 10 poUZ
261.7 - obhospodafovani a udrzba S 5
261.8 - restituce nemovitého majetku A 50
261.9 - zfizovani automobilovych opraven, \ 5
technickych oSetfoven a jejich
vybaveni
261.10 dar z nemovitosti S 10
262 Nomenklatura materialu \ po PP
263 Ocenovani a prodej pouzitého materialu S po U
264 Opravy a udrzba (vSeobecné) S
265 Protokol
265.1 - 0 technickém stavu a vyfazeni S 5
vozidel
265.2 - o technické zplsobilosti vozidel S
265.3 - schvalovaci s rozpo¢tem stavby a 5
rozpocty k technické dokumentaci
265.4 - uplny schvalovaci a vlastni investi¢ni A 5
ukoly
266 Provozni nehody a poruchy technickych zafizeni \% 10
267 Rejstrik dodavatell S 5
268 Rekonstrukce a modernizace A
269 Revize technickych zafizeni a prostfedku zpravy a protokoly
269.1 - vlastni \ 5
269.2 - cizi S 5
270 Rozbor hospodareni A 5
271 Smlouvy o obchodné zavazkovych vztazich \ 5
272 Technicky posudek pro soudy nebo vySetfujici organy \% 5
273 Ubytovaci zafizeni - kniha vydeje, vraceni karet k ubytovani S 5 po SVM
274 Vykaz
274.1 - 0 pfehled o vydeiji a spotfebé S 5
pohonnych hmot
274.2 - 0 dodavce a spotfebé vSech druhl S 5
energii
275 Zatizeni (dluhy, vécna bfemena) \% 5
276 Dohody — smlouvy
276.1 Dohody \ 5
276.2 Smlouva
276.2.1 - hospodarska S 5 po PP
276.2.2 - majetkopravni \ 5 po PP
276.2.3 - ndjemni S 5 po PP
276.2.4 - ostatni S 5 po PP
277 Zpravy z kontrol a inspekci \ 5
280-284 Dokumentace staveb
280 Stavebni povoleni, ohlaSeni stavby, dokumentace skuteéného provedeni, rozhodnuti, osvédceni, \ 10 po UZ
souhlasy,ovérfenou projektovou dokumentaci, popfipadé jiné dllezité doklady tykajici se stavby
véetné kolaudacniho rozhodnuti, kolaudaéniho souhlasu a souhlasu se zménou v uzivani stavby
281 Dokumentace staveb \% 10 po UZ




285 Stavebni fizeni
285.1 Stavebni fizeni Vi 5 po UZ
300-309 Materialné technické zabezpeceni
300 Denik spotreby paliva S 5 po UZ
301 Dodavky
301.1 - dodaci Ihlty, prodlouzeni, S 5
nedodrzeni
301.2 - hrubé zavady pfi dodavkach V] 5
302 Nahradni soucasti - spotfebni normy S 5 po PP
303 Normalizované materialy a vyrobky V] 5 po PP
304 Penale, vyméfeni S 5
305 PFejimani z vyroby, z nakupu S 5
306 Skladové hospodarstvi
306.1 - denik skladovy 5 po UZ
306.2 - evidenéni karta materialu
306.3 - skladni karta zasob S 5
306.4 - kniha
306.4.1 - dilenského S po UZ
306.4.2 - dovezeného a Y po UZ
odvezeného
306.4.3 - dovezenych a \ 5 po UZ
odvezenych
306.4.4 - evidence S 5 poUZ
306.4.5 - nesrovnalosti Vv 5 poUZ
306.4.6 - objednavek S 5 poUZ
306.4.7 - pohonnych hmot S 5 poUZ
a mazadel
306.4.8 - reklamaci Y po UZ
306.4.9 - spotfeby ) 5 po UZ
fotografického
materialu
306.4.10 - vydanych faktur v po UZ
306.4.11 - vydeje-vraceni S 5 po UZ
karet CCS
306.4.12 - zakazkova oprav Y] 5 poUZ
306.4.13 - zapUjcek a Vv po UZ
306.4.14 - zasob S po UZ
prodejnich
306.5 - evidenéni list
306.5.1 - skladova karta Vv
306.5.2 - materilu Vv
306.5.3 - zaznamnich S
306.6 - list ‘
306.6.1 - nabidkovy- S 5
objednavka
306.6.2 - pozadavkovy-na S 5
opravu
306.6.3 - zapujskovy S
306.6.4 - zU&tovaci- S 5
306.7 ~listek skiadistni . s 1
306.8 - navrh na vyrazeni zasob pro $kodni S 5
a likvida¢ni komisi
306.9 - navrh na zru$eni materialu S 5
306.10 - objednavka s
- pfehled evidencnich €isel materialu 5
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306.12 - pfejimaci-vy$etfovaci-zapis-navrh na S 5
prevod zruSen
306.13 - pretctovaci doklad-stvrzenka- ) 5
zadanka na material-obsahovy list
306.14 - bezuplatny pfevod S 5
306.15 - ptevod pohledavek S 5
306.16 - pfevodni/vydajovy doklad S 5
306.17 - ptijemka S 5
306.18 - rejstfik eviden&nich dokladu IS 5
306.19 - rozdélovnik materialu S 5
306.20 - seznam predmétu v soupravé-vykaz S 5
neuplnosti
306.21 - §titek skladovy zavésny S 1
306.22 - vydejka (dodaci list, pfevodka) S 5
306.23 - vykaz
306.23.1 - spotfeby munice
306.23.2 - vydaného- S
vraceného
306.23.3 - vyfazenych S 5
307 Soucasti prototypl nebo jiného materialu — \% 5
308 Ubytky a schodky Vv 5
309 Evidence naturalnich nalezitosti pfislusniki bezpecnostnich sboru véetné evidence odévnich S 5 po US
vydejen
310 Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)
310.1 FKSP S
310.1.1 - penzijni pfipojiténi
310.1.2 - Zivotni pfipojisténi v
311-314 Legislativa
311 Zakony a nafizeni
311.1 Dokumenty souvisejici s vydanim
pravniho predpisu (napf. zamer,
navrh, stanoviska, navrh zmény)
311.1.1 majici vztah k
pusobnosti policie
311.1.1.1 -u A 10
zpracovatel
311.1.1.2 -u S 3
pfipominkuji
ciho utvaru
(organizaéni
311.1.1.3 -u S 1
pfipominkuji
ciho utvaru
(organizacni
ho ¢lanku),
pokud jde o
311.1.2 nemaijici vztah k
pusobnosti policie
311.1.2.1 -u v 5
zpracovatel
311.1.2.2 -u S 1
pfipominkuji
ciho utvaru
311.2 - povolovani vyjimek z pravnich Vv 5
predpisu
311.3 - pravni nazory k realizaci a aplikaci A 10

pravnich predpist

312
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312.2 Dokumenty souvisejici s vydanim
interniho aktu fizeni
312.2.1 - u zpracovatele 5
(pGvodce)
312.2.2 - pfipominky k 1
navrhim (u
pfipominkujicich
utvar(i nebo
312.2.3 - u legislativniho 1
pracovisté, pokud
neni v postaveni
puvodce interniho
312.4 - povolovani vyjimek z pravnich 5
predpist
312.5 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpisu
312.6 Sbirka internich aktd Fizeni
312.6.1 - u legislativniho 1 poPP
pracovisté
312.6.2 - u jiného utvaru - po pozbyti
(organiza¢niho potiebnosti
313 - stanoviska
313.1 - diléiho vyznamu
313.2 - s vyznamem pro &innost resortu a 5
policie
313.3 - k pravnim predpistim tykajicim se 3
sjednavani mezinarodnich smluv
314 - evidence 3 po SVM
315-329 Mezinarodni styky
315 Mezinarodni organizace, spoluprace s jednotlivymi staty, pravnickymi a fyzickymi osobami
315.1 - piehledy, analyzy, zpravy o 10
spolupraci s jinymi staty
315.2 - zpravy o plnéni smluv a dohod 10
315.3 - navstévy a delegace — programy,
zpravy o prijeti
315.4 - organizace spojenych narodd
315.4.1 - rezoluce OSN a 10
zpravy o jejich
315.4.2 - ostatni agenda 5
OSN ve vztahu
315.5 UNESCO
315.5.1 - doporugeni, 10
rezoluce, plnéni
zavazku z nich
315.5.2 - programy 10
UNESCO a jejich
realizace tykajici
315.5.3 - ostatni 5
mezinarodni
316.6 Rada Evropy
316.6.1 - legislativa Rady 10
Evropy
316.6.2 - programy Rady 10
Evropy
316.6.3 - ostatni agenda 10
317 Mezinarodni kongresy, sjezdy, symposia, festivaly, soutéze, vystavy, veletrhy apod.
317.1 - programy, zpravy o pribéhu, 5
zasadni materialy
317.2 - ostatni 5




318 Informacni stfediska a jina zafizeni v zahranici \% 5
319 Zpravy ze sluzebnich cest do zahranici \
320 Mezinarodné smluvni problematika
320.1 - mezinarodni smlouvy v gesci policie A
320.2 - mezinarodni smlouvy na nichz se \%
podili policie
320.3 - mezinarodni smlouvy na nichz se S 2
policie nepodili
330-349 Evropska unie
330 Legislativa EU \% 10
331 Programy EU A 10 Skartacni
Ihita se
prodluzuje,
pokud
"Podminky
k rozhodnuti
o poskytnuti
dotace k
prislusnému
operacnimu
programu"
332 Mise v EU \%
333 Tidténé materialy, zpravodaje, véstniky \% 10
334 Podklady
334.1 pro ministra a ostatni resorty A 10
334.2 pro Ekonomicko-finanéni radu EU A 10
(ECOFIN)
335 Narodni program
335.1 - program A 10
335.2 - ro¢ni aktualizace programu A 10
335.3 - vyfizovani konkrétnich pfipadd Rady A 10
Evropy
335.4 - ostatni agenda \% 10
337 Fondy EU
337.1 - strukturalni fondy \% 10  Skartacni
Ihita se
prodluzuje,
pokud
"Podminky
k rozhodnuti
o poskytnuti
dotace k
prislusnému
338 Pravo Evropské unie
338.1 Stanoviska ve v&cech kompatibility s A 5
pravem Evropskych spolecenstvi
350-364 Spisova sluzba
350.1 Metodicka €innost a stanoviska v oblasti spisové sluzby a archivnictvi \% 5
351 Jednaci protokoly \% 5 po UZ
352 Elektronicky systém spisové sluzby
352.1 Transakéni protokol A 1
352.2 Pozadavky na elektronicky systém \% 5
spisoveé sluzby
353 Spisovy a skartacni fad policie A 5
Seznam dokument( vyfazenych na zakladé trvalého skartacniho souhlasu S

353.1




354 Skartaéni navrhy a protokoly o provedeném skartanim Fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii A 5
mimo skarta&ni Fizeni (vytisk pro Archiv PCR)
354.1 Skartacni navrhy a protokoly o provedeném skartanim fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii \'% 5
mimo skartaéni fizeni (vytisk u Gtvaru PCR)
355 Archivni knihy A 5 po US
356 Protokoly o pfedani archivalii do archivu A
357 Protokoly o ztratach dokumentud \% 15
358 Predavaci seznamy, zadanky o predloZeni dokumentt
358.1 Pfedavaci seznam dokumentd (napf. A 10
do spravniho archivu, v ramci spisové
rozluky)
358.2 Zadanka o predloZeni dokumentu ze S 3
spisovny nebo spravniho archivu
358.3 Protokol o pfedani a pfevzeti funkce S 10
protokolisty (vedouciho pracovnika)
359 Vzory formulafu a otisky razitek A 5 po ZP
360 Evidence
360.1 - poznamkovych sesitQ, S 5 po SVM
manipulacnich knih, médii
pouzivanych vypocetni technikou a
dal$ich pomUcek vedenych pro vnitini
360.2 - pFisné zactovatelnych tiskopist Y 5
360.3 - razitek véetné hlaseni ztrat,
poskozeni €i znic¢eni
360.3.1 - centralni A po SVM
360.3.2 - GtvarG a S 10 poSVM
organizacnich
360.4 - rozmnoZovani pisemnych materialt S 3  poUZ
361 Evidenéni pomucky
361.1 - kniha
361.1.1 - dorucovaci S 5 po UZ
361.1.2 - fonogramu a S 3 poUz
361.1.3 - instruktazi S 3  poUZ
361.1.4 - manipula¢ni S 3 poUZa
361.1.5 - postovni S 5 po UZ
doru€ovaci
361.1.6 - telefaxd S 5 po UZ
(doruc¢enych)
361.1.7 - zapujéni 3 poUZa
361.1.8 - Ihatnik 1 po UZ
361.2 - soupiska - druhy list vraceny po S 5
potvrzeni odesilateli
361.3 - soupiska prvni list (original) S 1
zUstavajici u adresata
362 Objednavka razitek, dokumenty k razitkim nemajici povahu evidence (spisovy znak 360.3) S 1
363 Zapis o proverce vykonu spisové sluzby S 5
364 Bézna korespondence nevyzadujici zafazeni dokumentu pod pfislusny druh 1
365 Konference
365 Konference (sympozia) celostatni
365.1 - pozvanky, program, zapisy A 10
z jednani, usneseni, pfilohy a
prezencni listina
- ostatni materialy \% 3

365.2




366-367 Vyznamenani, ceny
366 Navrhy a zdGvodnéni (realizovana) \%
367 Navrhy a zdGvodnéni (nerealizovana) \% 5
400-998 SPECIALNI SKUPINY
400 Pyrotechnické cinnosti
400.1 - vyjezdy k podezielym pfedmétim, \% 5
(nastraznym) vybusnym systémim a
jinym vybu$nym predmétim
400.2 - znalecka &innost Vv 10
400.3 - vyjezdy k nalez(im munice v 5
400.4 - evidenéni pomuicky k veSkerym S 10 poUZ
vyjezddm
400.5 - evidenéni pomucky k bezpecnostnim S 10 po UZ
akcim a vykonu ostatnich
pyrotechnickych €innosti
400.6 - korespondence tykajici se ostatni Vv 5
pyrotechnické ¢innosti
500-529 Sluzba kriminalni policie a vySetrovani
500 - evidence - zvlastnich zmocnéni policisty pfi \% 5
plnéni Ukol zvlastni povahy Policie
Ceské republiky sluzby kriminalni
policie a vySetfovani.
501 - odznaky SKPV - hlaseni ztrat \Y 5
502 - hla$eni o naru$eni akci s prostfedky nastrahové techniky a objektd napojenych na pulty S 1
centralizované ochrany
503 - kriminalistickotechnicka a znalecka &innost
503.1 - atesty uzamykacich mechanismd ) 5
503.2 - daktyloskopické stopy z mist dosud Vv 10
neobjasnénych trestnych &ind.
503.2.1 Protokol o likvidaci daktyloskopickych S 5
karet
503.3 - fotograficka dokumentace (negativy, Vv 5
mapy)
503.4 - fotograficka dokumentace (negativy,
mapy)
503.4.1 - negativy
503.4.1.1 - dopravni S 5
503.4.1.2 - nalezy Vv 20
mrtvol
503.4.1.3 - vloupani. S 5
503.4.2 - negativy
503.4.2.1 - vrazdy A 20
503.4.2.2 iy . -
503.4.3 - odbornych S
503.4.4 - znaleckych s
503.4.5 - znaleckych
503.4.5.1 -k v 10
pfipadim
vedenym ve
sbirkach z
503.4.5.2 - k zviaste v 10
zavaznym
trestnym
¢inlm,
503.4.6 - Zprav z S 5

fyziodetekénich

vysSetfeni




503.5 - mechanoskopické stopy z centralni 5
evidence a registraci z mist dosud
neobjasnénych trestnych ¢ind
503.6 - spisovy material kriminalisticko 5
technického a expertizniho pracovisté
z vySetfovani umyslinych trestnych
¢ind, na které je stanovena horni
hranice trestu odnéti svobody 15 let
503.7 - videozaznamy. 5
503.8 - znalecké posudky a odborna
vyjadreni
503.8.1 - b&Zné vystupy 10  pokud je
soucasti
trestniho
503.8.2 - vystupy vyssi 10  pokud je
dalezitosti soucasti
trestniho
503.8.3 - k trestnym 20 pokud je
¢inlm nasilné soucasti
povahy trestniho
503.9 - ostatni vystupy ze znalecké Cinnosti 5
503.10 - vystupy z fyziodetekéniho vySetreni 10
503.11 - dokumentace znaleckych pracovist 5
souvisejici se systémem
manamegentu kvality (dokumentace z
akreditace, zpravy z dozorovych
navstév akreditacniho organu,
protokoly z audit(i, dokumentace z
programu zkouseni zpUsobilosti
504 - kriminaini spisy. o 10
505 Kryci doklady a prostredky, informator, evidenéni ochrana, utajovany svédek
505.1 - kryci doklady. 20
505.2 pisemné materialy tykajici se kryciho 5
prostfedku
505.3 pozadavky na eviden¢ni ochranu osob 5 UEO
505.4 vypisy o eviden&ni ochrané osob 2
505.5 svazek utajovaného svédka 20 pfi odtajnéni
se prevadi z
evidence
pro
utajované
505.6 informator 5
506 - patraci svazek osoby
506.1 - pFi pterudeni patrani. 20
506.2 - pfi ukonCeni patrani. 3
506.3 - nevypatrané pfipady 20  Skartacni
Ihaty
pocina
plynout
507 - pisemné materialy tykajici se
507.1 - nalezenych mrtvol, kosternich 20
nalez(, jejichz totoznost nebyla
ZjiSténa a patrani bylo pferuseno
507.2 - nasazeni a pouziti podpurnych
patracich prostfedk( a operativni
techniky
507.2.1 - u zadatell (§ 88 3 postupovat
tr.i.) dle § 88
507.2.2 -u 5

specializovaného
Utvaru provadéjici




507.2.3 zjisténi, S 5
autorizace,
507.2.5 modulace hlasu S 1
507.3 - pohfesovanych
507.3.1 - osob
507.3.1.1 T S0
507.3.1.2 - vypatrané S 5
507.3.2 - véci
507.3.2.1 vypatrané S 3
507.3.2.2 v 30
507.4 - sledovani v
507.5 - typového schvalovani prvki \%
elektrické zabezpec€ovaci signalizace
508 - pult centralizované ochrany
508.1 - svazek objektu. S 5
508.2 - svazek systému.
509 - spoluprace s jinymi staty (Interpol)
509.1 - pisemnosti tykajici se
509.1.1 - motorovych S 5
509.1.2 - osob A 20
509.1.3 - umé&leckych A 20
509.2 - provérky. S 5
510 - béZna korespondence s obhospodafovanymi objekty a rezorty, vyzadovani revizi, rdzna sdéleni, S 3
upozornéni na zavady apod., pokud jich neni tfeba pro dalSi praci
511 - denik trestnich spisl A 30 po UVS
512 - fotodokumentace a komplexni pisemné materialy
512.1 - k zadvaznym objasnénym i \Y 5
neobjasnénym trestnym ¢indm, pokud
jich nebude tfeba pro Skolské a
studijni ucely, pfipadné pro dalSi
operativni vyuziti a rozpracovani a
nejsou soucasti kriminalniho spisu
512.2 - tykajici se nalezenych mrtvol, jejichz \% 20
totoznost nebyla zjisténa
512.3 - zavaznych pfipadu
512.3.1 - neobjasnénych A 20
vrazd.
512.3.2 - trestné Cinnosti, A 5
havarii, Zivelnich
pohrom, pozaru
513 - kniha
513.1 - zadrZeni a vazeb, zajisténych, A 5 po UZ
odnatych a uschovanych véci,
domovnich a osobnich prohlidek
513.2 - zapUjéenych trestnich spist S 3 po UZ a
514 - podnéty a signaly nasvédcujici pachani trestné €innosti
514.1 - které jsou potvrzeny, ale vedeni \Y 5
dalSiho rozpracovani je nemozné v
dasledku nepfitomnosti pachatele na
Uzemi statu a nelze zahgjit trestni
stihani
514.2 které se v prlibéhu rozpracovani S 5

ukazaly jako nepravdivé, nebylo
prokazano podezfeni z trestného Cinu
nebo pachatel zemfel




514.3

- kterou se v pribéhu odhalovani
nepodafilo prokazat; podezfeni z
trestné ¢innosti nadale trva, ale dalsi
bezprostfedni vedeni rozpracovani
neni mozné

514.4

které se provérovaly a s ohledem na
vécnou a mistni prislusnost byly
postoupeny

514.4.1

do zahraniéi

514.4.2

Utvaru Policie CR

514.4.3

jinému statnimu
subjektu

514.5

potvrdily a byly zahajeny ukony
trestniho Fizeni dle ustanoveni § 158
odst. 3 tr. fadu nebo byly s ohledem
na vécnou a mistni pfislusnost
postoupeny k zahajeni Ukonud
trestniho Fizeni dle ust. § 158 odst. 3
tr. Fadu

514.6

které se v pribéhu provérovani
potvrdily, ale misto spachani i misto
nejintenzivnéj$iho pusobeni pachatele
je v zahrani¢i a dana informace byla
jiz pfedana tretim subjektem

515

- poznatky o negativnich jevech na obhospodarovanych usecich kriminality, které mohou byt v
budoucnu vyuzity k zaméreni prace, riznym rozbor(im a zpravam pro zkvalitriovani operativné

patraci ¢innosti

516

- soucinnost a spoluprace

520

Trestni spisy

520.1

u nichz doslo k odlozeni véci podle
§159a odst. 1, 2, 3 TR; o trestnych
¢inech, o nichz kona fizeni v I. stupni
krajsky soud; o trestnych €inech o
nichz kona Fizeni v |. stupni okresni
soud

10

520.2

odlozeni trestni véci podle §159a
odst.5 TR

20

520.3

preruseni tresniho stihani podle §173
TR; preruseni trestniho stihani, ktera
se tykaji zavaznych pfFipadl vrazd a
zavaznych mimoradnych udalosti

20

520.4

- odevzdani véci podle §159a/1a,b
TR;

-NPO

- navrh na zastaveni trestniho stihani
podle §172 TR (§159a/4 TR)

- navrh na podminéné zastaveni
trestniho stihani podle §307 TR;

- postoupeni véci

L9NA T navaimAnd

10

520.5

z pfestupkové agendy, pokud osoba
neni vedena v evidenci za trestny €in

520.6

ve kterych bylo zahajeno patrani po
vécech majicich politickou,
hospodafskou, pravni, historickou,
védeckou nebo informacni hodnotu a
zpravidla nedoSlo k vypatrani této véci

10

521

- zjiStovani totoznosti

522

- zpravy a rozbory o stavu na Useku vysetfovani.

10

523

Zahajena kratkodoba ochrana osob

523.1

poskytnuta pouze poradensko-
preventivni ¢innost




523.2 kratkodoba ochrana osob v 5
523.3 kratkodoba ochrana osob je-li k \Y 10
pfipadu vedeno trestni fizeni
524 Nezahajena kratkodoba ochrana osob
524.1 ukonceno ve stadiu posuzovani \Y 3
525 Pisemnych materiall tykajicich se zadrzenych osob
525.1 - prehled umisténi - jmenny seznam 10
525.2 - Zadost o provedeni zdravotniho S 5
ukonu
525.3 - potvrzeni zdravotniho zafizeni o S 5
schopnosti (neschopnosti) umistnéni
v policejni cele a policejnich tkont
525.4 - lékarska zprava umisténé osoby S
525.5 - dodatek k protokolu odebranych véci S
525.6 - pfijmovy list - pouceni osoby pred S
eskortou
525.7 - zadost o provedeni eskorty S 5
525.8 - rozhodnuti o eskort& S 5
525.9 - pouceni osoby pfi umisténi do cely S 5
525.10 - zadanka o vydani vézné S 5
525.11 - pfikaz policejniho organu k S 5
propusténi
525.12 - protokol o zadrzeni podezielé osoby S 5
525.13 - protokol o zat&eni S 5
525.14 - prikaz k zatgeni S 5
525.15 - pfemisténi zadrzenych osob v S 5
celach
525.16 - mimoradné udalosti umisténych S
525.17 soupis - seznam V&ci S
525.18 kniha zajidténych véci ) 1
525.19 - seznam zaji§ténych véci S 5
525.20 zadost o vydani osoby z policejni cely S 5
| provedeni potfebnych sluzebnich
ukonu
525.21 UfFedni zaznam o zajisténi osoby S 5
525.22 protokol o zadrzeni osoby pro fizeni a S
predani na zakladé evropského
zatykaciho rozkazu, dodani osoby do
VTOS
526 Kniha dotazu S
528 Kniha kontrol S 2 po UZ
530 Zvlastni ochrana a pomoc
530.1 - poskytnuta pfedbézné pouze se Vv 5
souhlasem policejniho prezidenta,
ministr vnitra poskytovani neschvalil
530.2 - poskytnuta na zakladé navrhu v 20
prislusnych organt Ceské republiky
530.3 - poskytnuta na zakladé zadosti v 20
pFislusnych organt ciziho statu,
mezinarodniho soudu nebo tribunalu
¢i na zakladé rozhodnuti mezinarodni
organizace
530.4 - ukon&eno ve stadiu posuzovani Vv 3
550-599 Mezinarodni policejni spoluprace
550 - vyfizovani pozadavkl na mezinarodni policejni spolupraci)interpol, Europol, Sirene) S 3

551

- patraci svazek osoby




551.1 - nevypatrané pripady \ 3

551.2 - pfi ukong&eni patrani. S 1

552 - ukoncené patrani po véci S 1

553 - sledovani S 3

554 - korespondence zahrani¢ni, meziresortni \ 3

555 - mezinarodni smlouvy, politicka a spravni ujednani A 10

556 - mezistatni jednani \Y

557 Navrhy na zahrani¢ni sluZzebni cesty a pfijeti zahrani¢nich subjektl S

558 Plan zahrani¢nich sluzebnich cest, pfehled o jeho pInéni \% 5

559 Roéni vyhodnoceni zahrani¢nich styku A 5

560 Zpravy ze zahrani¢nich sluzebnich cest a pfijeti zahrani¢nich subjektt (ministra, naméstka,

policejniho prezidenta, generainiho feditele HZS)

560.1 - ministra, naméstku, policejniho A 5
prezidenta, generalniho feditele HZS

560.2 - ostatni v

561 Vnitrorezortni pfedpisy vztahujici se k mezinarodné pravnim predpisim \% 5

562 Policejni spoluprace v ramci evropské unie a schengenského prostoru \% 5

563 Zahraniéni mise s Ugasti pFislugniki PCR \% 5

564 Vzdélavani policistu CR v zahraniéi \%

565 Zahraniéni projekty-zadosti o finanéni pomoc z EU a dalSich mezinarodnich organizaci A

600-619 Sluzba poradkové policie

600 - bezpeénostni opatfeni k zavaznym nebo vyznamnym udalostem. A 10

601 pofadkova agenda.

601.1 bézna poradkova agenda S 3

601.2 zaznamy podle zakona €. 273/2008 S
Sb., o Policii Ceské republiky

603 - hlidkova knizka - policejniho inspektora S 1 po UZ

604 - demonstrace souhrnné zpravy A 5

605 - karta Useku S 5

606 - kniha cennosti S 3 po UZ

607 - pomUcky ostatni S 3 po UZ

608 - prehled o okrsku S 5 po UP

609 Domaci nasili

609.1 stanoviska k domacimu nasili S 5

609.2 pracovni jednani k domacimu nasili S

609.3 souhrnné zpravy v 5

610 - spisy

610.1 - odlozené podle § 159a trestniho S 10 po U

610.2 j!zrll<rélcené pripravné fizeni S 10 po U

610.3 - tykajici se hromadného vykazu S 5
nedoplatku.

610.4 prestupky S 5

610.5 odlozené piestupky S

610.6 donucovaci prostfedky S 3

611 - kniha

611.1 - sledovanych a doprovazenych S 5 po UZ
zasilek.

611.2 - zajiSténych a nalezenych véci S 10 po UZ




611.3 - instruktazi S 5 po UZ
611.4 - sluzeb S po UZ
611.5 - fonograma a hlaseni S 5 po UZ
611.6 - zadrzenych a zajisténych osob S 10 po UZ
611.7 - vydeje zbrani S 5 poUZ
612 - dokumenty tykajici se Uvérové pfepravy uprchlikli po Zeleznici na izemi Ceské republiky S
613 - pozadavek na zajisténi ochrany prepravy zasilek. \Y 5
614 Problematika Zeleznic S 3
615 Pfeprava jadernych paliv
615.1 preprava jadernych paliv a dokumenty S 5
s tim souvisejici
615.2 dozimetry S 3
616 Pfima podpora utvard a dokumenty s tim souvisejici
616.1 antikonfliktni tymy S 3
616.2 poradkové jednotky S 3
616.3 zasahové jednotky S 3
616.4 instrukéné metodicka zaméstnani S 3
617 Vyhodnoceni
617.1 ¢innosti a vyslednosti, statistika S 5
617.2 bezpecnostni situace S
618 Stanoviska
618.3 k vykonu sluzby S
618.4 k policejnimu $kolstvi
618.5 ke spolupraci, zejména s organy S
statni spravy a samospravy
618.6 k omezeni osobni svobody S 3
618.7 ke sluzebnim zakroktm
618.7.1 obecné S
618.7.2 pfi pouZiti zbrani S 5
a donucovacich
prostfedku
618.8 k pfeshrani¢nimu pronasledovani a S 3
spole¢nym hlidkam
618.9 k bezpe¢nostnim opatfenim
618.9.1 obecné S 5
618.9.2 extémismus S 5
618.9.3 sport, divacké S 5
619 Pocetni stavy odboru sluzby porfadkové policie S 1
620-649 Sluzba dopravni policie
620 bezpecnost provozu.
620.1 dokumenty S 5
620.2 podnéty a stiznosti od ob&anu
621 - dopravni inzenyrstvi S 5
623 - kniha
623.1 - dopravnich nehod \Y 10 po UZ
623.2 - evidence prace silniénich a S 5 poUZ
meéstskych dopravnich hlidek
623.3 - instruktazi 3 po UZ
623.4 - provozu dopravniho prostifedku S 10 poUZ
624 - materialy
- o0 dopravé-obecné S 5

624.1




624.2 - z krajskych a celostatnich porad a A 5

seminar
624.3 - patrani a spolupatrani S
625 - odborny vyklad pravidel silni¢niho provozu 3 po UP
626 - opisy zaznam silni¢nich dopravnich hlidek o zjisténych zavadach na komunikacich a v S 1
dokladech vozidla
627 - ozndmeni o vyfizeni v blokovém fizeni. S 3
628 - parkovaci prostory S 5
629 Prestupky v dopravé S
630 - plan
630.1 - dopravné bezpecnostnich akci S 1 po UP
630.2 - pracovni silni€nich dopravnich hlidek S 1 po UP
a rozdélovnik sluzeb méstskych
dopravnich hlidek.
630.3 - zajisténi bezpecnosti a plynulosti S 1 po UP
silni¢niho provozu pro rlizné akce,
sportovni podniky apod.
631 - pokutové bloky. S
631.1 Pokutové bloky - storno poplatkt
632 - protokol - 0 nehodé zpracovany organy S
dopravni sluzby (véci odlozené apod.).
633 - pfehled - dopravnich nehod
633.1 - mésic¢ni a S
633.2 “roéni A 5
634 - o ¢innosti dopravni sluzby
634.1 - pololetni S 5
634.2 - ro¢ni A
635 - spisy
635.1 - 0 mistnich upravach v 5
635.2 - 0 povolovani vyjimek, soutézi S 1
635.3 - 0 prestupcich odlozené podle § 58/3 S 5
zak. a. 200/1990 Sb.
635.4 - 0 prestupcich pfedanych k S 1
projednani mimo rezort
635.5 kauce S
635.6 prezkumné Fizeni S 5
635.7 - 0 uzavirkach a objizdkach S 1
636 - tarify \Y 5 po UP
637 - zakladni smérnice pro dopravu. S 5 po UP
638 - zapisy o provérkach-kontrolach na podfizenych utvarech \% 5
639 - Zaznam o malé dopravni nehodé- vyfizeny organy dopravni sluzby na misté S 5
640 - zvlastni naklady (munice, hoflaviny apod.). \Y 5
650-659 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
650 - denik o vycviku sluzebniho psa S 2 po UZ
651 - karta chovného psa (feny) \Y 5 po vyfazeni
chovného
psa z
652 - kniha
652.1 - evidencni sluzebnich pst S 10 po vyfazeni
posledniho
psa z

652.2 - chovu A 10 poUZ




652.3 - kmenova psa. S 5 po vyfazeni
psaz
653 - protokol - 0 pouziti sluzebniho psa S 5 poU
654 Zdravotni karta sluzebniho psa (koné) 10
655 Veterinarni péce S 10
660-669 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky
661 - evidence uskute¢nénych vystoupeni A 5 po US
662 - pisemny styk s pofadatelem (objednavatelem) S 1
663 - pozadavky na vystoupeni S 1
664 - smlouvy o vystoupeni. \% 3
665 - vyhodnoceni vystoupeni pofadatelem \% 5
670-679 Letecka sluzba
670 - dokumentace
670.1 - letovéa \Y 5
670.2 - vySetfovani leteckych mimoradnych A 10
udalosti a leteckych nehod
671 - letové
671.1 - cesty. \% 5
671.2 - knihy A 5 po UZ
673 - nucena pristani \Y 5
674 - objednavky nahradnich dill a oprav letecké techniky S 5
675 - pozadavky na letovou &innost. S
676 - zakazané a nebezpecné prostory (prelétavani)
680-689 Operacni stfediska
680 - hla$eni stavu policistl a zaméstnancu S 1
681 - operacni denik S 5 po UZ
682 - seznam policistd a zaméstnancu S 1 po UP
683 Informacni systémy
683.1 Dispecer - Majak 158 S
683.2 Udalost
683.3 Opatreni S
684 - situacni zprava za operacni den (svodka)
684.1 - na Urovni Policejniho prezidia Ceské - na trovni A 5
republiky. Policejniho
prezidia Ceské
republiky
- kraju
- periodické
informace pro
vedouci
zaméstnance a
clii¥ahni
684.2 - ostatni - denni, tydenni, S 5
vypisy z dennich
zprav
690-699 Sluzebni pfiprava
690 - instrukéné metodické zaméstnani. \ 3
691 - navrhy na zlepSeni organizace S 3
692 - programy, plany ¢innosti \Y 3
693 - proveérky. S 5
694 - souhrnné vysledky provérek za policii A 5
695 - vyhodnoceni sluzebni pfipravy za Utvar \% 5
Zasadni pokyny pro taktickou, stfeleckou a specialni pfipravu pfislusnikt \% 5

696




700-710 PoZarni ochrana
700 Normy, pfedpisy, smérnice A 10
701 Dokumentace pozarni ochrany A 10
702 Organizace poZarni ochrany A 5 po ZP
703 Protokoly o zavaznych pozarech A 10
704 Prevence S 5
705 Prostfedky pozarni ochrany, pozarni technika S 5
706 Skoleni a vycvik S 5
720-749 Krizové fizeni, civilni nouzové planovani, ochrana obyvatelstva, integrovany zachranny systém
720 Krizové fizeni
720.1 - krizovy plan a jeho dokumentace A
720.2 - materialy krizového $tabu policie V]
720.3 - dokumentace civilniho nouzového Vv
planovani
720.4 - dokumentace obranného planovani A
720.5 - ureni ke styku se zvlastnimi Vv 5 po UZ
skute¢nostmi, zmocnéni ZS
720.6 - vystavba, provoz a udrzba objektt vV 10
ddlezitych pro obranu statu
720.7 - dokumentace objektové organizace S 5
CO
720.8 - plan nezbytnych dodavek pro krizové S 10
stavy
720.9 - pfehled o pohotovostnich zasobach vV 5
721 Integrovany zachranny systém
721.1 - dokumentace v
721.2 - havarijni plany a vn&j$i havarijni Vv 5
plany
721.3 - mezinarodni zachranné akce a A 5
poskytovani humanitarni pomoci do
zahranici
721.4 - ochrana obyvatelstva S
721.5 - organizace a koordinace jednotlivych Y]
slozek
721.6 - zafizeni civilni ochrany V; 5
721.7 - plany fyzické ochrany Vi 5
721.8 - dokumenty velitele zasahu V] 5
721.9 - zprava o zasahu A 5
721.10 - pFikazy velitele zasahu A 5
721.11 - cvigeni 1ZS V; 5
722 Bezpecnostni rada kraje - krizovy Stab A 5
723 Hospodarska opatfeni pro krizové stavy \ 5
723.1 Plan hospodéarské mobilizace, podklady, smlouvy, dokumentace A 5 po UP
724 Krizové fizeni
724.1 - organy a pracovisté A 5
724.2 - plany
724.2.1 - dilgi S 10
724.2.2 - krajti, obci v
724.2.3 - pFiprava Vv
724.2.4 - rozborsl/‘, u A 10
724.2.5 ~Tozhodnuti pro A

feSeni krizovych




724.2.6 - zvlastni seznam S 5 po PP
pracovnikU
uréenych ke styku
se zvlastnimi
724.2.7 - dokumentace \ 5
planovani obrany
statu, NSRK
725 Zivelni pohromy a jiné mimoradné udalosti (mimo poZarci)
725.1 - zavazné A 5
725.2 - ostatni Y,
726 Bezpecnostni ochrana areall
726.1 dokumentace BOA, kontrolni a \ 5
metodicka ¢innost
726.2 jmenovani RA a zafazeni areall do \% 3
skupin
727 Cviceni vykonnych sloZek a organu krizového fizeni - cvieni slozek 1ZS, cviceni spojena s \% 5
ochranou JE, cvi¢eni NATO (CMX) a EU (CME)
728 Financni zabezpeceni pfipravy a feSeni krizovych stav(i a mimoradnych udalosti - pozadavky na S 3
pridéleni prostfedkd, plany nakupl pro pfipravu, feSeni a odstranovani nasledk( krizovych
situaci, prehledy pridélenych prostredk
729 cls
729.1 GIS - Zzadosti o geografické produkty, S 3
technicka jednani, pfedavaci protokoly
729.2 GIS - finan¢ni zabezpeceni rozvoje \ 5
Geografického informacniho systému
750-769 Verejny poradek, vnitfni poradek, a bezpecnost
750 Bezpecnost statu
750.1 Anonymni vyhrizné dopisy \Y
751 Bezpecnost a ochrana uréenych objektl a osob
751.1 Zpréavy o jednani \% 5
751.2 Ochrana uréenych objektl \Y 5
751.3 Ochrana chranénych osob \% 5
751.4 Priikazy a doklady \Y; 5
751.5 Ostatni dokumenty souvisejici s S 3
bezpecnostni a ochranou
752.2 Bezpecnostni opatieni
k bezpe&nostnim
akcim Policie
Ceské republiky
752.2.1 ochranné sluzby \Y
- Zpravy o
mimoradnych
752.2.2 opatfenich \Y
Bezpecnostni sluzby cizich statu
korespondence mezi bezpe¢nostnimi
752.3 slozkami
zavaznych
752.3.1 poznatkd A
- souhrnné zpravy
o vysledcich
752.3.2 prace, zasadni A
bezpeénostnimi
752.3.3 organy \Y
- zadosti o
752.3.4 provéfovani osob S
752.4 Dokumentace:




- 0 povoleni
vstupu do podniku

752.4.1 a firem cizinctim
752.4.2 cizinct
752.5 Hiaseni
ginnosti
vojenskych
diplomatickych
752.5.1 pfidélencd
- 0 zavaznych
poznatcich a
opatfenich
v souvislosti s
752.5.2 bezpeénosti statu
- zpravy rtznych
752.5.3 Gradu
753 Narodni hospodarstvi
- dokumenty o manipulaci a
753.1 zabezped&eni specialni vyroby
- situagni zpravy, rozbory a pfehledy o
situaci v jednotlivych odvétvich nebo v
753.2 podnicich a firmach
- vysledky vySetfovani Zzelezni¢nich a
753.3 leteckych nehod
753.4 - Zpravy
havariich a jinych
mimofadnych
udalostech
vétsiho rozsahu,
753.4.1 celostatni rozbory
753.4.2 v dopravé
754 Provéfovani osob
- pozadavky na Setfeni k osobam
(zjistovani sluzebniho zafazeni,
754.1 ginnost v dobé okupace, styky apod.)
754.2 - sledovani
755 Prikazy, dokumentace o vydani priikkazt a opravnéni
756 Statistické vykazy
756.1 - 0 operativnim rozpracovani osob
756.1.1 pololetni
756.1.2 - roéni
756.2 - 0 vySetfovanych osobéach
756.2.1 pololetni
756.2.2 - roéni
756.3 - uprchlych osob
- zpravodajské prace (krajské i
756.4 celostatni)
757 Statisticky systém sledovani mimoradnych udalosti
759 Usneseni
- opatfeni vyplyvajici z usneseni vlady
759.1 majici vliv na ginnost rezortu
760 Vysilaci stanice
760.1 - jednostranné telegramy
760.2 - nekazeri v provozu vysilacich stanic
760.3 - operativné technické provérky
760.3.1 -na KV




760.3.2 - na VKV
760.4 - patrani po vysilagich 5
poznatky o praci central a
korespondentu cizich zpravodajskych
760.5 sluzeb 5
761 Zpravodajska ¢€innost:
761.1 - analytické rozbory 5
761.2 - materialy
- tykajici se
761.2.1 spolupracovnik( 5
(operativni,
761.2.2 navrhy) 3
- zpravodajské
provérené jako
761.2.3 nepravdivé 5
- duplicitni nebo
761.2.4 jiz zaznamenané
761.2.5 vyuzit 5
informacni
hodnotu
761.2.6 souvisejici s 5
- zpravy obsahujici poznatky o
zpravodajskych sluzbach cizich stata
761.3 a jejich organizaci 5
761.4 zpravy o &innosti u Gtvart
761.4.1 - pololetni 5
761.4.2 - roéni 10
770-859 Zbrané a strelivo
770 Setfeni k ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL, zbranim a stielivu a bezpec€nostnimu materialu
770.1 ztraty, odcizeni, znieni, poSkozeni 5
(oprava), nalezy, zanik ZP, PZ, ZL,
EZP, ZPL
770.2 -patrani po zbranich (stfelivu)
770.2.1 pozitivni vysledek
770.2.2 negativni 5
770.3 -seznam ztracenych a odcizenych 1
dokladt pro podnikatele
770.4 ztracena, odcizena nebo zrusena 20 po UZ
potvrzeni o registraci s
bezpecnostnim materidlem
770.5 ztraceny nebo odcizeny bezpecnostni 20 po UZ
material
771 Udélovani vyjimek pro drzeni a noSeni zakazanych zbrani
771.1 -souhlas MO k udéleni vyjimky pro 5
(vojenské) zbrané, podléhajici
zvlastnimu rezimu kontroly dle
mezinarodnich smluv
771.2 - vyjimka byla udélena 5
771.3 - vyjimka nebyla udélena
772 Rizeni o prestupcich, o spravnich deliktech, spravni fizeni
772.2 - na useku zbrani a stfeliva-oznamené 3 poR
ou,MU
772.3 - na Useku zbrani a stfeliva - vyfizené 3 poR
blokové
772.4 na useku zbrani a stfeliva - vyfizené 3 poR
vydanim rozhodnuti (I. a Il. stupen,
prezkum, obnova)
Evidence sluzebnich zbrani, zapisy o ztratach 10

773




775 Dokumentace ke zkouskam odborné zpUsobilosti

775.1 -prihlaska ke zkousce odborné [ 3
zpUsobilosti a vyhodnoceni

775.2 -evidence prihlasek ke zkousce A 5
odborné zpUlsobilosti (seznam)

775.3 -opatieni o uréeni zkusebniho S 3
komisare k provedeni zkousky
odborné zpUsobilosti

775.4 -seznam zkusebnich komisafl - zmény S po PP

776 Zakon €. 119/2002 Sb., o zbranich

776.1 - dotazy a podnéty ob&and S po U

776.2 -stanoviska a pravni nazory k vykladu 5
ustanoveni zakona a souvisejicich
predpisu

777 SVAZEK drzitele zbrojniho prikazu

777.1 -zadost o vydani zbrojniho prikazu S 10 poR

777.2 -zadost o vydani nového zbrojniho S 10 poR
prikazu

777.3 -zadost o rozsiteni skupin zbrojniho S 10 poR
prikazu

777.4 -zadost o vydani evropského S 10 poR
zbrojniho pasu

777.5 -zadost o povoleni zbrané kategorie B vV 5

777.6 -oznameni o nabyti-pfevodu zbrané Vv 5

777.7 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 po R

777.8 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S 5 po R

777.9 -oznameni o vyvozu a zpétném S 3 poR
dovozu zbrané

777.10 -zadost o povoleni drzeni-noseni S 3 po R
zbrani pfi zvlastnich prilezitostech

777.11 -7adost o znehodnoceni zbrané a Vv 5
stfeliva

777.12 -zadost o vydani doklad(l v ramci V] 5
zaniku trestnosti nedovoleného
ozbrojovani

777.13 -zadost o zapsani zbrané do EZP 10 poU

777.14 -oznameni o pfevodu zbrané IS po U

777.15 -potvrzeni zdravotni zpUsobilosti pro S 3 po U
drzitele ZP skupiny ,D*

777.16 -dédéni zbrané (oznameni o umrti S 3 poU
drzitele zbrané, pfedani informaci o
zemrelém vlastniku zbrané,
rozhodnuti o dédictvi)

778 SVAZEK drzitele zbrojni licence

778.1 -zadost o vydani zbrojni licence V]

778.2 -zadost o rozsiteni skupin zbrojni Y] 5
licence

778.3 -zadost o povoleni zbrané kategorie B V]

778.4 -oznameni o nabyti zbrang Vi

778.5 -oznameni o prevodu zbrané v ramci S po U
podnikatelské €innosti - 1x mési¢né

778.6 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz 5 po R

778.7 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S po R

778.8 -zadost o povoleni prepravy zbrani a 5 po R
stfeliva podnikatelem

778.9 -zadost o povoleni drzeni-noseni S 3 po R
zbrani pfi zvlastnich pfilezitostech

778.10 -zadost o povoleni k vefejnému S 5 po R

vystavovani zbrani a stfeliva




778.11 -zadost o znehodnoceni zbrané a v 5
streliva

778.12 -provéfovani bezahonnosti a S 5 poU
spolehlivosti po 5 letech od vydani
zbrojni licence

778.13 -hlaseni prepravy podnikatelem S po U

778.14 -oznameni o prevodu zbrané S po U

779 SVAZEK strelnice

779.1 -zadost o povoleni k provozovani A 5 po R
strelnice

779.2 -oznameni zmény (provozniho fadu, A 5 po U
spravce stfelnice atd.)

779.3 -pozastaveni (zruseni) provozovani A 5 po R
strelnice

779.4 -oznameni zranéni nebo usmrceni A 5 po U
osoby na stfelnici

780 KNIHY

780.1 -vydanych zbrojnich priikazd A 10 poUZ

780.2 -vydanych zbrojnich licenci A 10 poUZ

780.3 -vydanych prikazl zbrani A 10 poUZ

780.4 -vydanych evropskych zbrojnich past A 10 poUZ

780.5 -(rejstiik) vaanych zbrojnich A 10 poUZ
privodnich listd

780.6 -.od:ebranych zbrojnich pravodnich A 10 poUZ
listh

780.7 -vydanych potvrzeni o registraci dle z. A 10 poUZ
€. 229/2013 Sb. (o nakladani s
bezpec€nostnim materialem)

780.8 -zdznamni kniha o skladovani zbrani A 10 poUz

780.9 jprvorﬂide’k a kontrol zbrani S po UZ

780.10 -vstupu do skladu zbrani S po UZ

780.11 -nalezt nevybuchlé munice a A 10 poUZ
vybu$nin

780.12 -skladni kniha Gistopist ZP, PZ, ZL, S 5 poUZ
EZP, ZPL

781 Priakazy-doklady

781.1 -zbrojni prakaz S B po PP

781.2 -prikaz zbrané S - poPP

781.3 -zbrojni licence S - poPP

781.4 -evropsky zbrojni pas S - poPP

781.5 - zbrojni pravodni list S - poPP

781.6 -potvrzeni o registraci bezpecnostniho S - po PP
materialu

782 Protokoly

782.1 -0 pfe’dénl' zbrani a stfeliva na jinou V] 5
soucast

782.2 -0 nalezech zbrani a stfeliva V]

782.3 -0 amnestovanych zbranich a stfelivu Y]

782.4 -0 svozu zbrani, které se staly S po U
majetkem statu

782.5 -0 revizi uskla}dnér)ych, vydanych a S 3 po U
vyfazenych cistopisu ZP, PZ, ZL,
EZP, ZPL

782.6 -0 skartaci ZP, PZ, ZL,EZP, ZPL S 3 po U

782.7 -o reklamaci Cistopisti ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL 1 po U

783 Stanoviska-podklady-souhlas

783.1 -pro ZU k vydani koncese pro S 5 poU

nakladani s bezpe€nostnim




783.2 -pro MPO k vydani povoleni k S 5 po U
zahrani¢nimu obchodu s vojenskym
materialem
783.3 -pro MV k zadosti ZU k vydani S 5 poU
koncese k podnikani v oboru zbrani a
streliva
783.4 -k zadosti soudniho exekutora S 5 poU
784 SVAZEK drzitele registrace dle z.¢. 229/2013 Sb.
784.1 -zadost o vydani potvrzeni o registraci S 20 poR
bezpecnostniho materialu
784.3 oznameni o nabyti bezpe¢nostniho S 20 po UZ
materialu
784.4 oznameni o pfevodu bezpe¢nostniho S 20 po UZ
materialu
785 Odeslani svazku po zméné pobytu-sidla S 3 po U
786 Zadost o vymaz z IS-D ZBRANE, z IS-P ZBRANE S 1 po U
787 Pobyty ozbrojenych ochrancu
787.1 cizich ustavnich ¢initell 5
787.2 ustavnich Ciniteld v ciziné S 5
788 Zahrani¢ni obchod s vojenskym materialem-licence S 5 po U
789 Monitorovani pohybu zbrani (pfepravy, povoleni a hlaseni) S 3 po U
790 HlaSeni bariského ufadu o pohybu vybusnin S 1
791 Povoleni k pfedani vybusnin -dovoz S 1 po U
792 Povoleni k pfedani vybusnin - vyvoz S 1 po U
793 Tranzit vybusnin ptes tizemi CR S 1 po U
794 Oznameni o pfevodu vojenské munice S 5 po U
795 Vyfizovani zadosti dle zakona o volném pfistupu k informacim S 3 po U
796 Zbrojni privodni listy pro tranzit S po U
797 Aktualizace &iselnika - zbrané S po U
798 Rozhodnuti CUZZS v 5
799 Rozhodnuti soudu \Y
800 Nabyvaci tituly (zbrané v majetku statu) A 10
801 Vykon dozoru
801.1 Podle zakona ¢. 119/2002 Sb. \Y 5
801.2 Podle zakona ¢. 229/2013 Sb. Vv
802 Vykon dohledu
802.1 Podle zékona ¢. 119/2002 Sb. S po U
802.2 Podle zakona ¢. 61/1988 Sb. S po U
803 Oznameni pouziti zbrané k porazce farmové zvére S 5 po U
860-924 Sluzba cizinecké policie
860 Docasna ochrana cizince S 5 po UZ
861 Dotazy, dozadani, tykajici se cizincl (pokud neni stanovena specialni S 1
862 Predani osob I(‘p;lkL]d neni stanovena specialni S
863 Evidenc¢ni karta cizince - podle zak.326/1999 Sb., Jde-|l \o pfechodny nebo trvaly pobyt S 10 po UP,UO
865 Evidencni karta cizince
865.1 jde-li o umrti cizince s pfechodnym S 5 od roku
nebo trvalym pobytem umrti
865.2 jde-li o nepovoleny pobyt 5 od R
865.3 jde-li o azyl,azylanty,mezinarodni S po UP

ochranu a doplfikovou ochranu




870 Zadosti cizinctl S - udaje
evidované k
cizincdm v
pisemné
formé se
uchovavaji
podle
zakona €.
326/1999
Sb., a
298/1000
871 Hlaseni zmén (vylepuji se na ném kolkové znamky, - - trvale v
zaklada se do Evidenéni karty cizince Evidenéni
) karté
872 Doklad o pfidéleni rodného &isla cizince - - trvale v
Evidenéni
874 Potvrzeni o pobytu ke siatku, neni-li zavedena evidenéni karta cizince S 5 Je-li karta
zavedena,
trvale v
evidencni
875 Protokol
875.1 vydanych dokladt podle zak.326/1999 S 10 po UZ
Sb.
875.2 vydanych doklad(i podle zak.325/1999 S 10 po UZ
Sb.
877 Hraniéni pravodka
877.1 pfijezdova Cast S 3 mésice
877.2 odjezdova ¢ast S 5
880 Korespondence
880.1 s mezinarodnimi organizacemi \%
880.2 se zastupitelskymi Ufady zemi pdvodu Vv 5
Zadatel( o udéleni mezinarodni
ochrany a azylantu
882 Problematika Zadatell 0 mezinarodni ochranu (zak. \% 5
€.325/1999 Sb.)
883 Dokumenty tykajici se prestupku cizince 5 od R
884 Potvrzeni o platbach za viza a zbrojni pravodni listy S 5 od R
885 Poznatky
885.1 k cizincim (na které je vedena - - trvale v
evidenéni karta) Evidenéni
885.2 k azylantim - - trvale v
Eviden¢ni
885.3 k ostatnim cizincim S 5
885.4 k cizincm nezakladané do evidenéni S 1
karty (biometrie, doklady, pfechodné
pokyny, postupy, zaznamy)
888 Pozadavky
888.1 organti a organizaci Ceské republiky k S 5
cizincm
888.2 operativnich utvard S 5
890 Prakazy a cestovni doklady
890.1 podle zékona €. 325/1999 Sb., a S - po vyméng,
326/1999 Sb., vyjezdu
890.2 kniha falz a pozménénych cestovnich A 20 po UP
dokladt
890.3 informace k cestovnim dokladim a S 3
jinym listinam
890.4 o ztracenych, odcizenych, S 1
poSkozenych, zni¢enych a nalezenych
dokladech obéant CR, vedenych
pisemnou formou
891 Prihlasovaci listek podle zakona €. 326/1999 Sb., S 5




892 Pfikaz k vraceni spravniho poplatku nebo jeho preplatku S 5 od konce
roku, v
893 Naklady na spravni fizeni S 5 po ZAP
895 Spisy vzniklé v souvislosti se spravnim deliktem
895.1 ubytovatele S 5 od R
895.2 dopravce S 5 od R
900 Spis mrtvého cizince S 5 po zjisténi
901 Zaijisténi cizincl (v ZZC) (pokud neni stanovena specialni S 5
902 Spisy vedené policii k Zadateldm o azyl, mezinarodni a S 5 po UP
doplrikovou ochranu
903 Lustrace pokud nema Eviden¢ni kartu S
904 Spravni vyhosténi (ENO - evidence nezadoucich osob) od uplynuti
Ihaty, po
kterou byl
905 Oznaceni cizince za nezadouci osobu S 5 od uplynuti
Ihaty, po
kterou byl
906 Nerealizované pozadavky na zafazeni do ENO (ENO - evidence nezadoucich osob) poR
907 Oddéleni doprovod letadel bezpecnostni doprovody letadel 5
910 Dokumenty a spisy - Evidenéni odbor
910.1 Hlaseni
910.1.1 o ztracenych, S 1
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych
dokladech
cizincl, vedenych
91012 o Ziracenyoh, s
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych
dokladech
cizincu, vedenych
v informacnich
vintkArannkh
910.1.3 o umrti cizince na S 5 po ulozeni
uzemi CR do spisu
910.2 Pozadavky statnich organt a S 1
organizaci, P CR,
MV CR k
cizincm v
evidencich
vedenych
910.3 Oznameni zmén nabyti statniho S - po predani
obg&anstvi CR, na CO
amrti cizince RSCP k
zaslané na prehodn.
Evidenéni odbor z
ICP, pokud je na
910.4 Pisemnosti tykajici se ADS viz S 1 po uplynuti
zasilanych ze ZU platnosti
CRv Ciné na viza
910.5 Z4dosti o udéleni eského viza ulozené na S 10 po uplynuti
evidenénim platnosti
odboru viza
911 Ochrana civilniho letectvi
911.1 stanoviska, pozadavky, podklady S 2
911.2 nezakonné &iny pro civilni letecké s 2

dopravée

913 Vykon sluzby




913.1 pobytové kontroly 2

913.2 schengenské vnitrozemské patrani S

925-940 Ochrana vnéj$ich a doéasna ochrana vnitinich hranic CR

925 Kniha

925.1 sluzby inspektoratu cizinecké policie A 10 po UZ

925.2 osob Fegenych v souvislosti s Y, 5 poUZ
prekracovanim statnich hranic

925.3 odepfeni vstupu a vycestovani \ 5 po UZ

930 Protokol

930.1 udélenych viz S 10 po UZ

930.2 odebranych a vydanych zbrojnich 5 po UZ
prévodnich listd

932 Smérnice pro vykon dozor¢i sluzby \% 5 po UP

934 Dokumentace

934.1 SH a jejich prekraovani S 3

934.2 hraniéni pfechody,maly pohraniéni A 5
styk,turistické stezky

934.3 ochrana vnéjsich hranic \Y 5

934.4 vizova povinnost, ulevy z vizové

. ; . . \Y 5

povinnosti, volny pohyb osob

934.5 dlouhodobé projekty \% 5

934.6 dogasna ochrana vnitfnich hranic \Y

934.7 bezpecnostni akce se zaméfenim na

. . : S 3

cizineckou problematiku

935 Dokumentace poskozeni hrani¢niho a pomocného S 5
znaceni

936 Typove plany pro do€asnou ochranu vnitfnich hranic \% 5

937 Varianty vykonu sluzby \Y 5 po UP

938 Vyhodnoceni ochrany statnich hranic \%

939 Zapisy, protokoly ze soucinnostnich jednani s organy \Y
ochrany statnich hranic sousednich
statd

940 Statistiky preshrani¢niho provozu \Y 5

941-946 Zdravotnictvi

941 Evidence zaméstnancl vykonavajicich

941.1 - rizikové prace od ukonceni expozice \% 10

941.2 - vybrané rizikové prace od ukonéeni \ 40
expozice

942 Potvrzeni pracovni neschopnosti pfislusnikti PCR a HZS -1. Dil S 3

943 Dokumentace |ékafské komise

943.1 - zapis o jednani S 50

943.2 - zapis o provedeni pfezkumného 50
fizeni

944 Organ ochrany vefejného zdravi

944.1 - opatfeni V; 5

944.2 - protokoly a rozhodnuti 10

945 Tiskopis "detekce na pfitomnost omamnych a psychotropnich latek z biologickych vzorkud- S 2

pouceni” a vysledky vySetfeni

946 Zdravotnicka dokumentace S 100

947-965 Skolstvi, vzdélavani

947 Doklad o uznani vzdélani a kvalifikaci ziskanych na Skolach v zahranici S 10  po UPP

948

Odborné a zdokonalovaci Skoleni a studium pfi zaméstnani




948.1 - hlaseni S 5
948.2 - podklady S 5
949 Hmotné zabezpeceni zaméstnancu pfi studiu S 5
950 Katalogové listy A 5
951 Navrhy na vyslani do $kol a kurz( S 5
952 Osvédceni S 3
953 Otazky ke zkouskam S 5
954 Pisemné prace, pfedepsané ucebnim planem S 1 po UVP
955 Profil absolventa vzdélavaciho programu A 5 po UVP
956 Stiznosti ugastnik(l vzdélavani, ugitelt, rodict \ 10
957 Studijni cesty Vv 10 poU
958 Akreditované studijni a vzdélavaci programy A 10
959 TFidni vykaz (evidenéni karta pro jazykové kurzy) A 5 po UZ
960 Ucebni osnovy A po ZP
961 Ucebni plany, rozvrhy \%
962 Vykaz o prospéchu (v kurzu) S po UPP
963 Zapisy z porad komisi \ 10
964 ZkuSebni fad - zkousky
964.1 zkuSebni rad 5 po ZP
964.2 Protokol o pribéhu sluzebni zkousky S
965 Zpravy o ¢innosti 10
966-974 Télesna vychova a sport
967 Instrukéné metodické zaméstnani S 3
968 Mezinarodni sportovni styky
968.1 - soutéZe mezinarodnich policejnich A 5
organizaci
968.2 - uvolfiovani k mezinarodnim Vv 5
sportovnim stykdm
969 Navrhy koncepce, organizace a Fizeni télesné pfipravy \% 5
970 Programy télesné pfipravy S 3 po ZP
971 Provérky télesné pfipravy S
972 Prebory
972.1 - mezinarodni, celorepublikové \% 5
972.2 - krajské a okresni
973 Skoleni cvigiteld S 3
974 Zpravy, hlaseni
974.1 - o stavu télesné pfipravy (pololetni) S 3
974.2 - souhrnné o stavu télesné ptipravy S
u policie
975-977 Spravni fizeni
975 Spravni fizeni a spravni soudnictvi
975.1 - rozhodnuti a protokoly ve spravnim A 5
fizeni
975.2 - navrhy, podklady S
975.3 - rozkladovéa komise (vyfizovani A
rozklad(i podanych proti rozhodnuti
ministerstva a vyfizovani podnétl
k pfezkoumani rozhodnuti mimo
odvolaci fizeni)
975.4 - vykon akcionarskych prav \% 5
ministerstva
975.5 - rozhodnuti a podklady k akreditaci S 5

vzdélavani ve vefejné spravé




976 Pfedbézna ochrana pfed zfejmym zasahem do pokojného stavu \ 3
977 Vyfizené prestupky véetné pokutovych bloku \Y
977.1 - rozkladovéa komise (vyfizovani A 5
rozklad()
978-985 Statni hranice, jejich vymérovani, udrzovani a vedeni dokumentarniho dila
978 Delimitace, demarkace A
979 Dokumentace poskozeni hrani¢niho znaceni S 5 po UZ
980 Statni hranice, hrani¢ni pfechody a maly pohrani¢ni styk \%
981 Uprava statni hranice A 5 po PP
982 Protokoly z hrani¢nich komisi A
983 Protokoly z prohlidek statnich hranic A 5
984 Stanoviska
984.1 ke stavebnim opatfenim \Y 5
984.2 k vodopravnim Fizenim \ 5
984.3 ke zmé&nam pribéhu statni hranice A 5
984.4 ke zménam charakteru statni hranice A 5
985 Protokol z expertnich jednani o zménach pribéhu statni hranice A 5
986 Archivnictvi
986 Pfedarchivni ¢innost
986.1 Projednavani a posuzovani spisovych \ 5
a skartacnich radu
986.2 Vybér archivalii ve skartacnim Fizeni \Y
986.3 Vybér archivalii mimo skartacni fizeni \%
986.4 Spravni Fizeni zahajené v souvislosti Y 5
s vybérem archivalii
986.5 Zprosténi micenlivosti \ 5
986.6 Ochrana osobnich udajl pfi S 5 po PP
vykonavani archivnich ¢innosti
986.7 badatelska agenda \ 5
986.8 badatelské listy 5
986.9 vyuziti archivalii - vypisy, opisy, kopie S 5
archivalii, nahlédaci agenda
986.10 zapujeky archivalii S
986.11 ochrana archivalii - zpravy o
kontrolach klimatického a fyzického
stavu archivnich budov a prostor,
navrhy na opatfeni, kontrola jejich
plnéni
986.12 ochrana archivalii - zpravy o \ 5
kontrolach fyzického stavu archivalii,
navrhy na opatfeni, kontrola jejich
plnéni
986.13 naméfené hodnoty teploty a relativni S 10
vlhkosti vzduchu v archivu -
prekroceni povolené tolerance
986.14 delimitace a extradice archivalii - A 5
sceleni archivnich soubori mezi
institucemi v CR
986.15 evidence NAD - ro¢niky databazi NAD S
986.16 generalni inventura - protokol o Gl 10
NAD
986.17 vyrocni zprava o ¢innosti Archivu A 5
Policie Ceské republiky
986.18 Ubytky archivalii (ztrata, odcizeni, A 5

znieni apod.)




986.19 ulozeni archivalii - lokace archivalii, A 5
prehledy, lokacni plany
987-995 Spojeni a komunikace (ICT-informacni a komunikaéni technologie)
987 Spojeni
987.1 Evidencéni karta telefonni stanice, S 5
okruhu, zakladnové VKV radiové
stanice a radioreléové stanice
987.2 Kabelizace
987.2.1 - uplatfiovani Vv 5
pozadavku
987.2.2 - Udrzba kabell S
987.2.3 - vystavba kabell 5
(rezortnich)
987.3 Likvidacni list telefonni stanice Vv 5 po U
987.4 Provoz
987.4.1 - radiovy, zavady, S 5
rozbory
987.4.2 - telefaxovy 5
987.4.3 - telefonni, S
zavady, rozbory
987.5 Pramyslova televize S
987.6 PFeshrani¢ni telekomunikagni okruhy
987.7 korespondence s operatory v 10
988 Rozbor
988.1 - spojeni-celkovy A 5
988.2 - takticko-technicky A
989 Signaliza¢ni a zabezpecovaci technika \% 5
990 Smeérnice a pokyny
990.1 - pro radiovy provoz A 5 po PP
990.2 - pro telefonni provoz A po PP
990.3 - vSeobecné V; po PP
991 Spojovaci zafizeni
991.1 - linkova a radiova-vystavba, udrzba, S 5
premisténi
991.2 - smérnice a predpisy pro provoz, A 5 po PP
vystavbu a udrzbu
991.3 - systemizace V; 5 poPP
991.4 - typové projekty A 5
992 Stanié¢ni protokol S 1 po UZ
993 Telefonni seznam S 1 po PP
994 Zfizovani telefonnich okruh(, pobocek, stanic, jejich zmény a ruseni S 5
995 Vypocetni technika a informatika
995.1 Dokumentace programového
995.1.1 - aplikace S 5  poPP
k vlastnim
995.1.2 - Uetni software S 10 poPP
995.1.3 - personalni S 10 poPP
995.1.4 - informaéni v 10 po PP
995.2 Sprava dat informacniho systému \% 3
995.3 Sprava pogitadové sité S 3
995.4 Protokoly o schvaleném zkuSebnim S 5 po PP
provozu a odevzdani do uzivani
995.5 Evidence hardwaru S 3 poPP
995.6 Evidence softwaru S po PP




995.7 Internetové stranky (schvalovani A 3
obsahu apod.)
995.8 pristupova hesla k IS
995.8.1 u provozovatele S 3
995.8.2 u uzivatele 1
995.9 Zakladni registrry - registr prav a povinnosti S 2
996 Elektronicky podpis
996.1 - poskytovani a fizeni oblasti
kvalifikovanych certifikacnich sluzeb
996.1.1 - zavazné 5
996.1.2 -Iolperativ‘nl’ S 1
997 Policejni akce
997.1 Vyhodnoceni a zaznamy z policejnich akci A 10
999 NEZARAZENO - pokud bude tento spisovy znak pouzit, je nutné iniciovat doplnéni spisového a skartaéniho planu zaslanim podkladti Archivu Policie Ceské republiky
999 Docasné nezarazeny druh dokumentu (nemoznost vyuziti dokumenti uvedenych ve spisovém a skartaénim planu)
999.1 skartacni znak "S"
999.1.0 bez skarta¢ni Ihity S _
999.1.1 skartaéni Ihata1 rok S 1
999.1.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky S
999.1.3 skartaéni Ihata 3 roky S
a dale, pficemz posledni udaj ve S
spisovém znaku vymezuje skartacni S
Ihdtu S
999.2 skartacni znak "V"
999.2.1 skartacni Ihata1 rok Vv 1
999.2.2 skartaéni Ihata 2 roky v 2
999.2.3 skartaéni Ihdta 3 roky V;
a dale, pficemz posledni udaj ve \'}
spisovém znaku vymezuje skartacni \'}
Ihitu Vv
999.3 skarta¢ni znak "A"
999.3.1 skarta¢ni Ihata1 rok 1
999.3.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky 2
999.3.3 skartaéni Ihata 3 roky

a dale, pficemz posledni udaj ve
spisovém znaku vymezuje skartacni
Ihdtu

>> > > P >




Spisovy Druh dokumentu skart, | skart.
znak (klikem na bunku s textem "Spisovy znak" nebo na ¢islo spisového znaku prejdete na zalozku "Seznam") znak | lhata Pozn.

001-010 VEDENI A ORGANIZACE POLICIE CESKE REPUBLIKY

001-010 Zalezitosti vedeni policejniho prezidia

001 Rozkazy A 5

002 Rozhodnuti A 5

003 Opatreni A 5

004 Sdéleni A 5

005 Informace pro ministra A 5

006 Zahrani¢ni cesty

006.1 - pfiprava S 5

006.2 - zpravy, hodnoceni A 5

007 Reprezentacni fond S 5

008 Zastity rliznym akcim Vv 5

009 Zalezitosti nameéstku

009.1 - pFikazy a rozhodnuti naméstk A 5

009.2 - pozvani, pfijeti, navstévy, delegace \

010 Korespondence policejniho prezidenta (véetné pozvanek, pfani apod.) V

011-039 Organizace, porady, komise, prognézy, hlaseni a rozbory

011 Organizace

011.1 - vznik (event. zrugeni) utvaru policie A 5

011.2 - organizaéni fad utvaru A 5

011.3 - reorganizace Utvaru (celkova) A 5

011.4 - organiza¢ni schémata, organiza¢ni zmény A 5
utvaru

011.5 - organizaéni zaleZitosti organizaéniho v 5
Elanku

012-019 Porady

012 Porady vedeni policie (s podklady) A 10

013 Porady vedeni utvaru Vv

014 Ukoly z porad vedeni, jejich pInéni v

015 Porady zasadniho vyznamu pro ¢innost policie (celorepublikové, mezirezortni) véetné podkladu A 10

016 Porady mimo policii (podklady, zapisy, zpravy) Vv

017 Pracovni materialy k uskute¢néni porady (napf. svolani, pozvanky, materialy k organizaénimu zajisténi) a porady vedeni S 3

organizacénich ¢lankd

020-025 Komise a poradni organy

020 Komise a poradni organy

020.1 Statut, jednaci fad, organiza¢ni zalezitosti A 10

020.2 Jmenovani, odvolani, uvolnéni élent

020.2.1 jmenovani, odvolani, A 5

uvolnéni

020.2.2 dogasné uvolnéni ¢lena S 1

020.3 Zapisy z jednani (véetné podkladu, A 10
pozvanek, programu a prezencni listiny)

020.4 Doporuceni komise fediteli utvaru S 3

021 Plany prace A

Zpravy o ¢innosti, zavazna rozhodnuti A 5

022




023 Metodické materialy A 5
024 Materialy pracovnich skupin (jednaci fad, jmenovani ¢lend, materialy z jednani) A
025 Zpravy o ¢innosti zastupcu policie ve vyznamnych a mezinarodnich organech, organizacich, komisich apod. A 10
026-029 Prognézy, koncepce, plany, hlaseni
026 Plany
026.1 - na obdobi ro¢ni a del$i, pfehled hlavnich A 5
ukold
026.2 - na obdobi krat$i rok S
026.3 - plnéni planu za obdobi roéni a delsi A
026.4 Rozpis planu hlavnich ukoll S 5
027 Prognozy, programy dlouhodobé koncepce A 10
029 Souhrnné a hodnotici zpravy za celou policii a za obdobi
029.1 - roéni a delsi A 10
029.2 - za obdobi kratsi nez rok v 5
030-035 Hlaseni, rozbory, zpravy
030 Hlaseni
030.1 - 0 &innosti Utvaru A 5
030.2 - 0 splnéni terminovanych kol( S 1
030.3 - 0 udalostech, pfestupcich Vv 5
030.4 - pokyny pro podfizené Utvary a zpravy o S 1 po UP
¢innosti podfizeného utvaru
031 Rozbory
031.1 - rozbory a hlaseni o situaci za policii A 10
031.2 - rozbory a hlaseni o situaci ostatni Vv 3
032 Zpravy, svodky
032.1 - souhrnné a hodnotici za cely rezort a za A 10
obdobi ro¢ni a delSi
032.2 - denni, tydenni S
032.3 - informaéni o situaci A 5
032.4 - jinych rezortu, které jiz byly vyuzity S 1
032.5 - o realizovanych pfipadech, negativnich S 5
jevech a preventivnich opatfenich
035 Styk s Parlamentem
035.1 Materidly pro jednani tykajici se ¢innosti policie A
035.2 Korespondence - tykajici se zadsadnich A 5
otazek k Cinnosti policie
035.3 - nesouvisejici se S 5
zasadnich otazek k
¢innosti policie
036 Styk s Kancelari Prezidenta republiky
036.1 Zasadni korespondence
036.2 Ostatni S 5
037 Styk s vladou, Uradem vlady a s Gstfednimi orgéany statni spravy
037.1 Vlastni materialy do vlady A 10
037.2 Materialy pro jednani vlady (doslé) S 5
037.3 Informace pro ministra k materialim pro jednani viady Vv
Korespondence s Ustfednimi organy statni spravy \Y 5

037.4




038 Styk s hejtmany a predstaviteli tizemnich samospravnych celku

038.1 Zasadni korespondence

038.2 Ostatni S 5

039 Styk s politickymi stranami, odbory a obéanskymi sdruzenimi

039.1 Zasadni korespondence A

039.2 Ostatni S

040-399 VSEOBECNE SKUPINY

040-054 Kontrolni €innost, interni audit

040 Organizace a metodika, zabezpeceni kontrolni ¢innosti a interniho auditu v policii

040.1 - zavazné dokumenty A 10

040.2 - ostatni S

041 Zpravy o provedenych kontrolach, internim auditu \Y

042 Metodické materialy V 5 po UP

043 Plany kontrol, interniho auditu

043.1 - roéni \Y

043.2 - s krat$i |hatou, podklady S 5

043.3 - stfednédobé S 10

044 Zapisy z jednani kontrolni komise A 5

045 Rozbory a vyhodnoceni kontrolni €innosti, interniho auditu

045.1 - roéni a delsi A

045.2 - ostatni, podklady S 5

045.3 - rozbor a vyhodnoceni auditu V 10

046 HlaSeni o zavaznych Skodach, nehodach a poruchach A 5

047 Kontroly a revize provadéné organy statni spravy u policie A 5

048 Kontroly a provérky provadéné organy policie Vv 5

049 Realizace zavéra a opatfeni z kontrol, interniho auditu \% 5

050 Zpravy o kontrolni ¢innosti, o auditorské ¢innosti (Auditorska zprava)

050.1 - pro policii a resortni organy Vv 10

050.2 - pro mimorezortni organy Vv 10

051 Spisy k vykonanym kontrolam, internimu auditu

051.1 u kontrolovaného, auditovaného \Y 5

051.2 u kontrolniho organu, interniho auditora \Y 5

051.3 dotaznik auditu S 2

0.52 Ziskavani Gidajd o mimoradnych udalostech v PCR

052.1 s pouzitim donucovacich prostredkl se Vv 10
zranénim

052.2 bez zranéni S 5

052.3 s pouzitim zbrané se zran&nim Y, 10

052.4 bez zranéni S

052.5 s alkoholem S

052.6 utéky S 5

052.7 sebevrazdy policist(i a zaméstnancti PCR \Y 10
hlaseni, pfedbézné hlaseni GIBS \ 5

052.8




10

052.9 podezfeni z trestného ¢inu spachaného
policistou nebo zaméstnancem PCR
055-060 Stiznosti, petice
055 Stiznosti, zadosti a podani
055.1 prvotni stiznosti, Zadosti o prosetfeni 10
zpUsobu o vyfizeni stiznosti
055.2 podani pravnickych a fyzickych osob 5
postoupené pro nepfislusnost, pravnickych
a fyzickych osob - ostatni
055.3 podani pravnickych a fyzickych osob 3
nevyuzitelné pro policii, zadosti pravnickych
a fyzickych osob - ostatni
056 Osobni udaje
056.1 Zadosti subjektu Gdajd - podani ve véci 5
056.2 Blokace pristupli do evidence obyvatel
056.3 Likvidace osobnich udaja 3
056.4 Sdéleni k provéreni v evidencich Policie 1
Ceské republiky, sdéleni k blokaci pfistup(i
057 Upozornéni na nespravny ¢i nezakonny postup zaméstnancu rezortu, na jehoz zakladé vznikly hmotné naroky vuci zaméstnavateli 10
(nahrada $kody) a upozornéni podle § 97 zakona &. 273/2008 Sb.
058 Zaznamy k notorickym stéZovatelim 5
059 Petice (v€etné vyfizeni) 10
060 Analyzy, rozbory, statistiky, evidence, prizkumy styku s vefejnosti
060.1 - za policii 5
060.2 - za jednotlivé utvary policie
061-094 Personalni zalezitosti, pé¢e o zaméstnance
061 Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni dotaznik, doklady o $koleni a 50 po UPP
zdravotni zpusobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napln, propoustéci listy, uvolnéni do verejnych funkci, zmény pracovni doby) do spravniho
archivu se k
ulozZeni odesila
po ukonéeni
sluzebniho/prac
ovniho poméru
po
-5letech v
pfipadé
pFislusnika
-3 letech v
061.1 - sluzebni hodnoceni (neni-li sou¢asti 5
personalniho spisu)
062 Systemizace
062.1 - navrh na zmény v systemizaci 5
062.2 - systemizace pracovnich/sluzebnich mist, 10
vytisk €. 1
062.3 -systemizace pracovnich/sluZebnich 1 po PP
mist,ostatni vytisky
063 Analyzy, dlouhodobé programy a plany, koncepce personalni prace 10
064 Analyzy zaméstnanosti v celém rezortu, pfehledy a rozbory po¢tu pracovnikd (roéni a delsi) 10
Jmenovani a odvolavani vedoucich pracovnikl v rezortu 5

065




066 Zadosti, dotazniky apod. uchazeé (spis uchazede)
066.1 pFijati uchazegi S 3
nepfijati uchazeci S Zadosti, dotazniky
066.2 P - apod. nepfijatych
uchazecu do
pracovniho poméru
se znici bez
zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vSak do 1
mésice ode dne jeho
uzavieni (¢l. 5 odst. 3
pism. b NMV ¢&.
20/2007, o personalni
066.3 nepfijati uchazeci do sluzebniho poméru S 3
067 Sluzebni prikazy a prikazy zaméstnance S 1 po UP
068 Zakaz vykonu povolani S 10
069 Vysilani pracovnikt do zahranici (staze, studijni pobyty apod.)
069.1 - provozni zaleZitosti S 5
069.2 - zpravy, hodnoceni v
070 Konkurzy
070.1 - na mista vedoucich pracovnikd v
070.2 - na ostatni mista S
071 Dohody
071.1 - 0 provedeni prace a ukongeni 10
071.2 - 0 pracovni &innosti S 10
071.3 - ustoupeni od dohody o provedeni prace S 5
072 Dokumenty vzniklé v souvislosti s realizaci zakona ¢. 255/1946 Sb. A 5
073 HlaSeni personalni
073.1 - osobnich zmén: kopie S 1
073.2 - podetniho stavu-mésiéni S 5
073.3 - souhrnné statistické zpravy A 20
073.4 - statistické A 5
074 Kvalifikace a vzdélavani
074.1 Dokumentace vzdélavaci akce
074.1.1 - vzdélavaci projekt A 10
074.1.2 - prezengni listiny S 5
074.1.3 - vyhodnoceni vzdélavaci Vv 10
akce
074.1.4 - seznam vydanych S 5
osvédceni
074.1.5 - doklady k finanénimu S 5
zajisténi vzdélavaci akce
074.1.6 - dal$i dokumenty S 5
vzdélavaci akce
074.1.7 Doklad o uznani nahradni kvalifikace S 10
074.2 Studium, $koleni, kurzy
074.2.1 - studium pfFi zaméstnani S 5
074.2.2 - stipendium, studijni S 5 po UkS
ulevy, zabezpeceni pfi
studiu
074.2.3 - pozadavky a realizace S 5
Skoleni, kursa, praxe aj.
Odmény S 1

075




079

076 Opatreni personalni
076.1 - navrh na rozhodnuti k zafazeni do zaloh 5
076.2 - navrh na uloZeni kazefiského trestu 1
076.3 - navrh na ustanoveni na sluzebni misto, 3
odvolani
076.4 - navrh na dpravu sluzebniho 5
076.5 - navrh platového vyméru 1
077 Péce o zaméstnance
077.1 - kolektivni smlouvy
077.2 - programy socialni péce o zaméstnance 5
077.3 - piehledy, vykazy a vysledky prizkumu a 5
socialni a zdravotni péée (za obdobi ro¢ni a
delsi)
077.4 - nalezy a posudky odbornych organti a 5
komisi o zdravotnim stavu zaméstnanctl a
hygienickém stavu pracovisté
077.5 - lazeriska péce 5
077.6 - zadosti o byty 10
077.7 - pé&e o dichodce 5
078 Psychologické sluzby
078.1 Zjistovani osobnostni zpusobilosti (spis)
078.1.1 - je ziskan souhlas se 1 po ukondeni
zpracovanim osobnich pfijimaciho fizeni a
Gdaju uchaze¢ neni pfijat
nebo po USP
078.1.2 - neni ziskan souhlas se 1 po ukon&eni
zpracovanim osobnich pfijimaciho fizeni a
Gdaju uchaze¢ neni pfijat
nebo po USP,
maximalné vSak
10 let;
pfi nasledném
ziskani souhlasu
spisovy znak
078.2 Srovnavaci psychologické vysetfeni (spis)
078.2.1 - je ziskan souhlas se 2
zpracovanim osobnich
udaju
078.2.2 - neni ziskan souhlas se 1
zpracovanim osobnich
udaju
078.3 Orientacni psychologické vySetreni (spis)
078.3.1 - je ziskan souhlas se 2
zpracovanim osobnich
udaju
078.3.2 - neni ziskan souhlas se 1
zpracovanim osobnich
udaju
078.4 Ptezkumné fizeni (spis) 5
078.5 Vysetieni metodou AC (spis)
078.5.1 - je ziskan souhlas se 2
zpracovanim osobnich
udaju
078.5.2 - neni ziskan souhlas se 1
zpracovanim osobnich
udaju
Nahrady stéhovacich, cestovnich a jinych vydajt, odluéné 5




080 Zdravotni a socialni pojisténi 5
081 Pridavky na déti a jiné davky socialniho zabezpeceni S
082 Stravovani S
083 Sportovni @ mimopracovni ¢innost (zajistovani) S 5
085 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
085.1 - souhrnné zpravy, rozbory, prehledy A 5
085.2 - bezpe&nostné technické predpisy A 5
085.3 - 8kolici a kontrolni &innost S 5
085.4 - ochranné pomticky S 5
085.5 - kontroly BOZP S 5
085.6 - pracovni Urazy vazné a smrtelné A 10
085.7 - pracovni Urazy ostatni S 10
085.8 - nahradové fizeni S 10
085.9 materialy souvisejici s problematikou
pouzivani izotopu:
085.9.1 vyména dozimetr Vv 5
085.9.2 vysledky méFeni davek Vv 30
085.9.3 havarijni cvi¢eni Vv 5
085.9.4 vnitfni havarijni plan Vv 5
085.9.5 vyména zdroje Vv 5
085.9.6 fyzicka inventura Vv 5
jadernych materialQ
085.9.7 Z&dost o povoleni &innosti Vv 15
085.9.8 dalsi odborna zpusobilost Y 15
pracovniku
085.9.9 zkougky dlouhodobé Y; 10
stability
086 Posudky (pokud nejsou soucasti OS) S 1
087 Pracovni/sluzebni pomér - ostatni dokumenty V 5
088 Pravni zastupovani v pracovné pravnich sporech V 5 poR
090 Personélni programy
090.1 - dlouhodobé A 15 poUP
090.2 - kratkodobé A
091 Ptehled o kazefiskych odménach a kazefiskych trestech po UPP do OS - - poUPPdoOS
092 Piehled zmén ve stavech zaméstnancl 5
093 Kazenské rozhodnuti S
094 Rozhodnuti ve vécech sluzebniho poméru (neni-li souc¢asti PS) S 5
095-104 Prace a mzdy
095 Mzdové a platové vyhlasky, pokyny, pfedpisy Vv 5
096 Koncepce vyvoje a plany rozvoje mezd (ro¢ni) A
097 Rozbory, analyzy, souhrnné zpravy o mzdovém vyvoji (roéni a delsi) A
098 Katalogy (praci, tarifni, kvalifikani, mzdové) vlastni A 10
100 Mzdové ucetnictvi
100.1 - mzdové listy S 60
100.3 - mzdové mésiéni uzavérky S 5
100.5 - mésicni prehledy vymérovacich zakladu a S
plateb socialniho a zdravotniho pojisténi
100.6 - prohlaseni k dani z pFijmu ze zavislé S 5

¢innosti zaméstnancl




100.7 - evidencni listy dichodového zabezpeceni, S 20
predstihové Fizeni
100.8 - evidence mésiéni dochazky S 3
100.9 - evidence prace neschopnych S 3
100.10 - vykazy o absenci a nemocnosti S 1
100.11 - Zadanky na dovolenou S 3
101 Dané z pfijmu fyzickych osob S 10
101.1 - prohlaseni poplatnika o dani z pfijmu a S 5 po UP
potvrzeni tim souvisejici
101.2 - rogni zaGtovani S 10
102 Mzdové uletnictvi
102.1 - dohoda
102.1.1 - 0 nahradé 3kody v 10 poUP
102.1.2 - 0 provadéni srazek ze S 5 poUP
mzdy a jinych pFijmu ve
prospéch resortu
102.1.3 - 0 vyplaceni nastupniho S 10 poUP
pfispévku, nahrady za
ziskané vzdélani (u
prislusnika)
102.1.4 - doklady o ptijékach a S 5
sporeni
102.1.5 - evidence zaznami o S 5
sluZebnich pfijmech
102.1.6 depozitni Gty 15
102.1.7 podpisové vzory S 5 po UP
102.2 - kniha
102.2.1 - penéznich Ucta S po UZ
102.2.2 - Ulozek S po UZ
102.2.3 - zaloh S po UZ
102.3 - list
102.3.1 - evidenéni o S 5
neschopnosti ke sluzbé
102.3.2 - likvidagni S 50
102.3.3 - mzdovy S 50 po UPP
102.3.4 - Urokovy S 5
102.3.5 - néhrady za dovolenou S
102.3.6 - odvody srazek z mezd S
102.4 - oznameni
102.4.1 - 0 vyudtovani ptiplatk(i a S 5
odmén
102.4.2 - Grazu S 20
102.4.3 - pohledavky za Vv 10
zaméstnance
102.4.4 - posudek o bolestném S 10
102.5 - potvrzeni
102.5.1 - 0 vy8i sluzebniho pfijmu S 5
102.5.2 - 0 zdanitelnych pfijmech S 5
ze zavislé Cinnosti a
funkénich pozitkd
102.5.3 - Prl"jmérny mésicni S 5
vydélek
102.6 - pFehled




102.6.1 - 0 mzdovych 5
zalezitostech
102.6.2 - 0 neschopnosti ke 5
sluzbé
102.6.3 - pfevod pohledavek 5
102.7 - rozhodnuti
102.7.1 - 0 nahradé skody
102.7.1.1 - na zdravi 40 poR
(vCetné
102.7.1.2 - podle § 86 10 poR
zéakona €.
102.7.2 - 0 odepsani $kody 10 poR
102.7.3 - 0 odvolani 5 poR
102.7.4 - 0 povoleni
102.7.4.1 - odkladu v 5 poR
placeni dluh(
102.7.4.2 - splatek v 5 poR
placeni dluht
102.7.5 - o prominuti dluht 5 po R
102.7.6 - 0 prozatimnim upusténi poR
od vymahani
102.7.7 - 0 pfiznani platového 10 poR
vyrovnani
102.7.8 - souhlas se srazkami 5
z pfijmu
102.7.9 - soupisnice mezd a platd 10
102.8 - vykaz
102.8.1 - po&tu zaméstnancl a 5
¢erpani mzdovych
prostfedk( za mésic
102.8.2 - podkladu pro vyplatu 5
mezd zaméstnancim
102.8.3 - vypis povinnosti 5 po UP
102.9 - vyplata
102.9.1 - odchodného-umrtného 5
102.9.2 - predéasna 3
102.9.3 - vyplatni listina 10
102.9.4 - vystupy systému 10
GENEW
102.9.5 - z&lohy
102.9.6 - zaznam o sluZebnim
pfijmu
102.9.7 - zména platového a 5
funkéniho zafazeni
102.9.8 - zprava o projednani 5
Skody na zdravi
102.10 - zG&tovani
102.10.1 - hrubych mezd 5
102.11 - s institucemi
102.11.1 - socidlniho zabezpe&eni 10
102.11.2 - zdravotniho pojisténi 10
102.12 - srazek z mezd 5
102.13 - zaloh na dan z pFijmu 5

102.14 - 24dost




102.14.1 - 0 pravidelné pievadéni 5 po U
davek na ucet
102.14.2 - 0 pfed&asnou vyplatu 5 po U
sluzebniho pfijmu
102.14.3 - 0 pfiznani nahrad pfi
prijeti
102.14.3.1 - do pracovniho 5 poR
poméru
102.14.3.2 - do sluzebniho 5 poR
105-109 Obrana a bezpecnost
105 Metodické materialy (zasadni, dlouhodobé) 10
106 Bezpecnostni rada statu (BRS)
106.1 - vlastni dokumenty pGvodce pro BRS
106.2 - usneseni BRS
106.3 - programy, zapisy z jednani BRS, plany 1
prace, ukoly
106.4 zpracovavané podklady, stanoviska, 3
pfipominkova fizeni, povéfeni, dokumenty
BRS, dokumenty z VCNP
107 NATO
107.1 - dokumenty a rozhodnuti organtt NATO 5
107.2 - zpravy o jednani v organech NATO 5
107.3 - dotazniky a formulafe NATO (po vypinéni) 5
110-119 Ochrana utajovanych informaci
110 Administrativni bezpe€nost
110.1 -Utlavidence jednacich protokolli pro evidenci 5 po SVM
110.2 - porpgcny !'ednaci pﬁrotokol a dglél’ . 5 po UZ a SVM
administrativni pomucky pro evidenci
utajovanych informaci
110.3 - registr utajovanych informaci - po SVM
poskytovanych v mezinarodnim styku
110.4 - manipulagni kniha po UZ
110.5 - doruéovaci kniha vedena k utajovanému 5 po SVM
jednacimu protokolu
110.6 - zap(ijéni kniha po UZ
110.7 - dal$i administrativni pomucky po UZ a SVM
110.8 - poznamkovy sesit pro utajované 1 po UZ
informace
110.9 - jednaci protokol pro evidenci utajovanych 5 po SVM
dokumentu
110.10 - dokumenty ke zméné nebo zrugeni 5
stupné utajeni
111 Bezpecénost informaénich nebo komunikaénich systéma
111.1 Informagni systém (IS)
111.1.1 - koncepce, mgtody a 10
zpUsoby organizace v
policii
111.1.2 bezpeénostni
dokumentace
111.1.2.1 - informaéniho 5 poZS
systému
zpracovavana

provozovatelem
k certifikaci




111.1.2.2 - informaéniho 1 po PP
bezpe€nostnim

111.1.3 bezpec&nostni smérnice 5  poPP
bezpecnostniho spravce a
uzivatele IS

111.14 - hlaseni o 5
bezpecénostnim incidentu

111.1.5 - administrativni pomucky 5 poUZ

111.1.6 test bezpe&nosti IS po ZS

111.1.7 - povéfeni pracovnika 5 po PP
bezpecnostnimspravcem
IS, uzivatelem

111.1.9 - zapisy o periotljickér? 1
proskolovani uzivatelQ

111.1.10 - zadosti, pozvanky, 1
svolani, informace

111.1.11 dokumenty tykajici se 5
provozu IS neuvedené
pod samostatnym
spisovym znakem

111.1.12 vstupni systémy EKV 1

111.1.13 protokol o zfizeni 5 po PP
pracovisté IS

111.2 - Komunikaéni systém (KS)

111.2.1 - koncepce, metody a 10
zpUsoby organizace v
policii

111.2.2 - Projekt bezpe¢nosti 5 po ZS
komunikacéniho systému
zpracovany
provozovatelem

111.2.3 - bezpeénostni smérnice 5 po PP
bezpecnostni spravy a
uzivatele

111.2.4 - hlaseni o 5
bezpe€nostnim incidentu

111.2.5 - administrativni pomucky 5 poUZ

111.2.6 - protoI‘<oI o zffizeni 5
pracovisté systému

111.2.7 - protokol o zrugeni 5
pracovisté systému

111.2.8 povéfeni pracovnika 5 po PP
bezpec€nostnim spravcem
KS, uzivatelem

111.2.11 ukong&eni povéfeni 5
pracovnika
bezpeénostnim
spravcem, uzivatelem KS

112 Fyzicka bezpec€nost, ochrana arealu

112.1 - dokumentace bezpe&nostni ochrany 5 po UP

objektu
112.2 - evidence
112.2.1 piehled objektu, 5 poUZ

zabezpefenych oblasti a
jednacich oblasti




zpUsobilosti fyzické osoby

112.2.2 - objektu a jejich zaFazeni 5 poUP
do skupin
112.2.3 - Feditelt objektt 5 po UP
112.2.4 - vstupu navstév do 1 po UZ
objektl

112.7 - projekt fyzické bezpecnosti objektu po PP

112.8 - kniha sluZeb ostrahy objektt 5 po UZ

113 Kryptograficka ochrana (KO)

113.1 - kon.c?pce, metody a zpUsoby organizace 10
v policii

113.2 - bezpecnostni dokumentace systému, 10 poZS
zpracovana provozovatelem

113.3 - bezpecénostni smeérnice bezpeénostni 5 po PP
spravy a specialni obsluhy kryptografického
prostfedku

113.4 - dokumentace k certifikaci nebo schvaleni 5 po PP
kryptografického pracovisté

113.5 - hlageni o kompromitaci 5

113.6 pravidla o pouiiva'nj kryptog_rafick)"/c‘h 10 poPP
prostfedkd a materialll k zajisténi jejich
funkce

113.7 - podkladové a pfedchozi verze 1 po PP
dokumentace, pravidel a smérnic

113.8 - administrativni pomucky 5 po UZ

113.9 - priivodni list kryptografické zasilky

113.10 - protokol o zfizeni pracovisté systému 5 po PP

113.11 - protokol o zrugeni pracovisté systému 5

113.12 - povéieni pracovnika vykonem KO 5

113.13 - povéfeni pracovnika ¢innostmi provozni 5 po PP
obsluhy

113.14 - protokol o pfedani role v KO 10

113.15 - protokol o zni¢eni a vyfazeni 5
kryptografického prostfedku nebo klic¢ového
materialu

113.16 - zapisy o periodickém progkolovani 1
provoznich obsluh

113.17 - zadosti, pozvanky, svolani, informace 1

113.18 - informace k zajisténi provozu 3
kryptografickych prostredki

113.19 - stanoviska k problematice KO 5

113.20 - zapisy z porad pracovnik(i KO 3

113.21 - protokol o znieni materialu k zajisténi 5
funkce kryptografickych prostredki,
protokol o odinstalovani kryptografického
prostfedku, ukon&eni povérfeni pracovnika
provozni obsluhy

113.22 - protokol o zru$eni kryptografického 5
pracovisté

113.23 - protokol o instalaci kryptografického 5 po PP
prostfedku

114 Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci

114.1 - policie 5

114.2 - Utvaru 5

115 Personalni bezpecnost

115.1 - evidence drzitel dokladu o bezpecnostni 5 po UPP




115.2 - evidence osob, které maji pfistup 5 po UPP
k utajovanym informacim

115.3 - opatieni k ochrané fyzickych osob, které 5
maji pfistup k utajovanym informacim

115.5 prehled funkci a mist, na kterych je 5
nezbytné mit pfistup k utajovanych
informacim

115.6 - spis k navrhované osobé 5 po US

115.7 Proskoleni fyzickych osob, které maji
pfistup k utajované informaci

115.8 Podklady pro personalni projekt rezortu

115.9 Podklady pro rozhodnuti o zprosténi 5
povinnosti mi€enlivosti

115.10 Bezpecnostni svazek (§ 124 zakona ¢. 15
412/2005 Sb.)

115.11 Bezpeénostni Fizeni podle §141 zékona 5
€.412/2005 Sb.

116 Poruseni ochrany utajovanych informaci 5

117 Odborna stanoviska a vyjadreni

118 Dotazy Narodniho bezpec¢nostniho ufadu k osobam v rdmci bezpe€nostniho fizeni 1

119 Zafizeni pro zpracovani utajované informace v elektronické podobé, které neni souéasti informacéniho nebo komunikac¢niho provozni denik a dalSi evidence, provozni po UZ

systému smeérnice uzivatele, provozni smérnice

uZivatele

120-134 Média a PR podklady, zpravy

121 Analyzy pro vedeni policie 5

122 Zavazné informace a zpravy poskytované policejnim prezidentem

123 Zadosti vefejnosti a sd&lovacich prosttedki o informace 3

124 Zadosti policie o uvefejnéni odpovédi, dodateéného sdéleni ve sdélovacich prosttedcich 3

125 Tiskova &innost

125.1 tiskové zpravy, konference, monitor tisku, 5
medialni analyzy, setkani s novinafi,
odbornou verejnosti

126 Prezentace a PR policie

126.1 prezentace (vystavy, veletrhy, dny s policii 5
apod.)

126.2 publicistika, rodenky policie, povolovani 5
tisku, véstnik policie

126.3 informacni a prezenta¢ni kampané 10

127 Dokumentace

127.1 audio-video-foto dokumentace 5

127.2 ostatni 5

128 Projekty a jiné aktivity

128.1 preventivni projekty, preventivni material a 10
dal$i podpurné prostredky

128.2 ostatni preventivni aktivity 5

135-149 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi, granty

135 Laboratofe

135.1 - vysledky zkousek

135.2 - zakladni zaznamy o €innosti

136 Projekty 5

137 Prototypy

137.1 - Vykresy 5

137.2 - zkousky




138 Pfehled studijnich prament Vi 5
139 Spolupréace s vyrobou A
140 Tematické ukoly A 5
141 Védeckovyzkumny ukol
141.1 - diléi (podkladové) materialy \Y 10
141.2 - zavéredna zprava A 10
142 Rizeni pramyslové pravni ochrany A 5 po ZP
143 Ochranné dokumenty Vv 5 po ZP
144 Evidence vynalezu A 5 po UZ
145 Odmeény vynalezcim Y, 5
146 Smlouvy v oblasti prGmyslové pravni ochrany A 5 po ZP
147 Vysledky projednavani vynalezu (i negativni) A 5
148 Smérnice A 5 po ZP
149 ZlepSovaci navrhy
149.1 - dokumentace vyznamnych zlepSovacich A 5
navrhl
149.2 - kniha zlep$Sovacich navrha V 5 po UZ
149.3 - odmény zlepSovatelim S 5
149.4 - pfijeti, nepfijeti zlepSovaciho navrhu A 5
149.5 - zavady, stiznosti Vv 5
150-159 Pravni zalezitosti
150 Majetkové (finanéni) pravni véci rezortu A 5
151 Pravni a majetkopravni zalezitosti
151.1 Evidence nemovitosti
151.1.1 - smlouvy a rozhodnuti o A 10 po PP
nabyti a prodeji
nemovitosti,o pfevodu
vlastnického prava,
delimitace, event. vznik,
zmeéna nebo zanik prava
hospodareni
151.1.2 - vypisy z pozemkovych A 10 po PP
knih, zaméfeni
nemovitosti
151.1.3 - spory tykajici se A 10 po PP
nemovitosti
151.1.4 - odhady a ocefiovani A 10 poPP
nemovitosti
151.1.5 - dokumentace ke vzniku, A 10  po vyfazeni
zmeéné, nebo zaniku, Gi objektu z
prevodu(pfechodu) uzivani
vlastnickych prav,
eventuelné vzniku,
zméneé, nebo zaniku
prava hospodareni
151.1.6 Konkurzy \Y 5
151.2 Autorské pravo, honorare
151.2.1 - smlouvy o uziti A 10
autorskych dél
151.2.2 - honorare v 5
151.3 Licence, patenty, ochranné znamky
151.3.1 - licence A 10
151.3.2 - patentni listiny, A 15 po PP

prihlasky, patentni spisy




151.3.3 - ochranné znamky- A 5
vykresy a popisy,
certifikaty
151.3.4 podklady pro udélovani S 5
licenci k nakladani s
vysoce nebezpecnymi
latkami
152 Soudni spory, trestni fizeni
152.1 - predb&zna opatieni, usneseni a rozsudky A 5
soudu, nafizeni vykonu rozhodnuti, nalezy
152.2 - propadnuti a zabrani véci S 10
153 Arbitraze
153.1 - arbitrazni nalezy A 5
153.2 - podklady, navrhy S 5
154 Posudky soudnich znalcl A 5
155 Pokuty S 5
156 Pravni zastupovani
156.1 - poskytovani nahrady $kody na zdravi A 5
nebo majetku
156.2 - vymahani pohledavek rezortu do castky S 3
2000,- K¢
156.3 - vymahani vétsich pohledavek rezortu S 5
156.4 - spory na ochranu osobnosti A 5 po R
156.5 - spory o nemovitosti A 5 po R
156.6 - restituénich pozadavkd vagi rezortu A 5 po R
156.7 - zamitnuty poZzadavek na nahradu $kody S 3 po R
156.8 - neuhrazené pohledavky Vi 10
157 Prohlaseni za mrtvého A 5 po U
158 Propadnuti majetku A 20 po R
160-169 Socialni zabezpeéeni
160 Rozhodnuti
160.1 - 0 vysluhovych narocich S 40 pozZND
160.2 - 0 davkach nemocenské péce prislusnika S 40 poR
160.3 - 0 naroku na sluzebni pfijem v nemoci S 40 poR
161 Dotazy, upozornéni, informace apod. S 1
162 Eviden¢ni list dichodového pojisténi S 80
163 Reklamace vyplaty davky S 1 po R
164 Zakladni Fidici a organizaéni dokumenty o socialnim zabezpeceni A 5 po PP
165 Zaznam o socialnim pojisténi (kmenovy list) + viozka S 80
166 Zuctovani vefejného zdravotniho pojisténi
166.1 - evidenéni list vefejného zdravotniho S 10
pojisténi
166.2 - hromadné ozndmeni zaméstnavatele za S 5
mésic
166.3 - oznameni pojisténce S
166.4 - potvrzeni o pfijeti dokladu 5
166.5 - prohlageni o nemocenském pojisténi S 10
166.6 - pfihlaska
166.6.1 - k nemocenskému S 10
pojisténi
166.6.2 - zamé&stnavatele-platce S 10

pojistného




166.6.3 - sestavy zdravotniho S 5
pojisténi
166.6.4 - zdznam o dlouhodobém S 10
pobytu v ciziné
166.7 - zadost
166.7.1 - 0 snizeni zalohy na S 2 poR
pojistné
166.7.2 - 0 vraceni pfeplatku S 2  poR
pojistného
166.8 - pracovni (sluzebni) drazy, nemoci
z povolani
166.8.1 - predpisy a smérnice A 5 po PP
166.8.2 - fizeni o nahradé skody Y] 40 poR
na zdravi
170-179 Plany a investice
171 Metodika v 5
172 Vysledné a perspektivni plany, prognézy, vyhledové studie (navrhy, schvalené znéni) A 10
173 Podklady, pfiprava S 5
174 Roc¢ni plany — navrhy a schvalené znéni, rozpisy
174.1 - ro&ni zpravy o plnéni A
174.2 - piprava, podklady S 5
175 Investiéni vystavba
175.1 - metodika, koordinace Vv 5
175.2 - souhrnné zpravy, prehledy, rozbory A 10
175.3 - vybérové a konkurzni Fizeni, vefejné Vv 5
soutéze
176 Investi€ni ukoly A
177 Realizace a kontrola investi¢ni vystavby \Y 5
178 Plan
178.1 - investiéni vyhledovy A 5
178.2 - investi¢ni vystavby a generalnich oprav A
178.3 - prace Utvar(i
178.4 - sluzeb S 5 poPP
180-199 Rozpoéet, finanéni plan
181 Metodické pokyny pro sestaveni rozpoc¢tu Vv 10
182 Roéni rozpodty (vlastni) A 10
183 Navrhy, pfiprava, podklady S 10
184 Roéni zpravy o plnéni A 10
185 Mésicni, Ctvrtletni, pololetni zpravy o pInéni S 10
186 Rozpocty a finanéni plany podfizenych organizaci
186.1 - navrhy rozpoétu, podklady S 10
186.2 - roéni rozpocCet (schvaleny) A 10
186.3 - roéni zpravy o pInéni rozpoctu A 10
186.4 - mésicni, pololetni zpravy o pInéni a S 10
ostatni
187 Rozbory hospodareni
187.1 - rozbory hospodafreni roéni (vlastni) A 10
187.2 - ostatni S 10
187.3 - rozbory hospodafreni roéni (podfizené A 10
organizace)
- ostatni S 10

187.4




188 Rozpoctova pravidla S 10

189 Rozpoctova opatreni S 10

190 Rozpisy rozpoctu A 10

191 Limity vydaji A 10

192 Reprezentace

192.1 - limity a ¢erpani v 10

192.2 - vynosy a predpisy v 10

193 Rezortni spofeni

193.1 - organizace a fizeni v 10

193.2 - ostatni dokumenty S 10

194 Rozpocet

194.1 - dil&i rozpodtové pozadavky, diléi podklady S 10

194.2 - hospodafeni s rozpo&tovymi prostiedky v 10

194.3 - limita&ni dohody rozpoé&tovych prostredki S 10

194.4 - limity vydajd u banky S 10

194.5 - opatfeni k rozpisu rozpoé&tu S 10

194.6 - perspektivni-prognéza A 20

194.7 - piehled o rozpo&tech nakladi a vynost S 10
pfispévkovych organizaci

194.8 - pFesuny a prekrogeni rozpo&tu S 10

194.9 - roéni A 10

194.10 - rozbory plnéni rozpo&tu A 10

194.11 - rozpodtovéa opatfeni a jejich evidence v 10

194.12 - rozpogtové zmény projednavangé s v 10
Ministerstvem financi

194.13 - zakladnich jednotek S 10

194.14 - zavérecny ucet v 10

194.15 - z(i8tovaci vztahy se statnim rozpodtem v 10

194.16 informace o rozpisu rozpo&tu pro jednotlivé S 1
Utvary

195 Devizovy plan neobchodnich platd

195.1 - pfedpisy a vynosy v 10

195.2 - plévny' predpokladaného pInéni-vyhledové v 10
a roéni

196 Evidence ¢erpani rozpoctovych prostredku S 10

200-229 Ugetnictvi, inventarizace

200 Ugetni zavérky

200.1 - mezitimni A 10

200.2 - Fadna a mimoradna A 10  (obsahuji

rozvahu, vykaz
zisku a ztraty,

201 Vyro¢ni zprava A 10

202 Ugetni doklady

202.1 PFijmové a vydajové doklady s po US

202.2 Vypisy z bankovnich Gétd 5 po US

202.3 Faktury

202.3.1 neinvestiéni a investiéni S 5 po US

202.3.2 neinvestiéni a investiéni S 10  po US

podléhajici dani (napf.
DPH)




202.4 Vnitfni ucetni doklady S 5 po US
202.5 Pokladni doklady
202.5.1 Pokladni doklady S 5 po US
202.5.2 Pokladni doklady 10 po US
podléhajici dani (napf.
DPH)
202.6 Sbérné ucetni doklady S 5 po US
202.7 Dobropisy, vrubopisy po US
202.8 Dobropisy, vrubopisy podIéhajici dani S 10 po US
(napf. DPH)
203 Ugetni knihy
203.1 Denik S 5 po US
203.2 Hlavni kniha S 5 po US
203.3 Kniha analytickych Gctl S 5 po US
203.4 kniha podrozvahovych uéta S 5 po US
204 Kniha doSlych faktur S 5 po US
205 Kniha vydanych faktur S 5 po US
206 Odpisovy plan S 5 po US
207 Inventurni soupisy
207.1 Stanoveni hlavni, sumarizacni a dil€i S 5 po US
inventarizani komise
207.2 Ustaveni $kodni komise, $kodni protokoly S 5 po US
207.3 Ustaveni likvidaéni komise, likvidaéni S 5 po US
protokoly
207.4 Inventurni soupisy majetku, pohledavek a V 5 po US
zavazku
207.5 Mimofadna inventarizace A
207.6 Navrh na vypofadani inventurnich rozdild S po US
207.7 Odhady a oceriovani majetku vétsi hodnoty A 5
208 Inventurni soupis (a ostatni inventarizacni dokumenty) S 5 (neni-li podle
§32 zakona €.
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treba delsi
210 Zapisy o prubéhu a vysledku inventarizace
210.1 Zapis dil¢i inventarizaéni komise S 5 po US
210.2 Zapis sumariza¢ni komise S 5 po US
210.3 Zapis hlavni inventarizaéni komise S 5 po US
211 Souhrnna zprava stalé centralni inventarizaéni komise S 5 po US
212 Ugtovy rozvrh S 5 poUS
213 Smérnice pro obéh Ucetnich dokladl A 5 po US
214 Postupy Uétovani S 5 po US
215 Ostatni vnitfni UCetni pfedpisy S 5 po US
216 Pokladna
216.1 Cestovni pfikaz, cestovné, vyucétovani S 5 po U
216.2 Provozni zaloha (zadost) 1
216.2.1-4 DB
216.2.1 - hospodareni se zalohou S 5 po UZ
216.2.2 - pfijmovych a vydajovych S 5 po UZ
pokladnich dokladt
216.2.3 - Ucetnich dokladtd (pro S 5 po UZ

506 M)




216.2.4 - zvlastnich finangnich 5 poUZ
prostredkd
216.3 Dohoda o hmotné odpovédnosti po UP
216.4 2Zvlastni finanéni prostfedky po US
216.5 Eviden¢ni list vydaji ze zpravodajského 5
pausalu
216.6 Finan&ni svazek 5
216.7 Ostatni knihy
216.7.1 - pohledavek 5 po UZ
216.7.2 - pokladni po UZ
216.7.3 - pfijatych penéz od 5 po UZ
postovniho ufadu
216.7.4 - Skod po UZ
216.7.5 - §kod tykajicich se po PP
danového, spravniho,
trestniho nebo
obcanského soudniho
fizeni, popfipadé jiného
fizeni
216.7.6 - nezaplacenych 1 (po roce, kdy
pohledavek ¢i zavazkl byly splaceny)
216.7.7 - zarucnich Ihit a - poPP
reklamacnich Fizeni
216.7.8 - likvidaéni list najemného 2
216.7.9 - plnd moc k prevzeti 5 po US
finanéni ¢astky
216.8 Pokuty a pené&zité tresty 5
216.9 Potvrzeni
216.9.1 - na vydej penéz 1 po US
216.9.2 -0 vyplaté po us
216.10 Prehled odpracovanych smén a prodeje
stravenek
216.11 Stravenky 1 (neni-li podle
§32 zakona ¢.
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tfeba delSi
216.12 Vykaz
216.12.1 - kantyny (penézni)
216.12.2 - zélohované jednotky
216.13 Zapisy o projednavani, hodnoceni a 10
schvalovani hospodarskych vysledku
217 Tvorba cen
217.1 Cenové predpisy viastni 10 poPP
217.2 Cenové predpisy cizi 5 poPP
218 Zaznamy navazujici na ucetni evidenci majetku osob v trestnim Fizeni
218.1 Abecedni index, Ciselny index, skladni 5 po UZ,US
kniha, uzavrené svazky
218.2 Ostatni dokumenty 5
219 Zpracovani ucetnictvi pomoci vypocetni techniky
219.1 Opisy automaticky pofizovanych dat
219.2 Seznam sestav
221 Protokol o zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani 5 po US
222 Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku do uzivani 5 po US

230-239 Statistika




230 Statistické vykazy, hlaseni, prehledy rocni nebo s rocni periodicitou (s komentafem) \Y 10
231 Statistické vykazy, hlaSeni, pfehledy s kratSi nez ro€ni periodicitou S 5
232 Casové fady ukazatel(i A 20
233 Sumaére statistickych hlaseni a vykazl A 10
234 Pfiprava vykazu, podklady vV 5
235 Statistické pruzkumy a zjistovani zavaznych jevd a ¢innosti
235.1 - za celou policii A 10
235.2 - jednotlivé oblasti A 10
236 Jednorazova statisticka Setfeni \Y 5
237 Klasifikace €innosti A 5
240 Skody
240.1 - protokol o zpUsobené skodé \ 10
240.2 - pfedpisy A 5 po ZP
240.3 - nahradové Fizeni \ 5 po R
240.4 - odvolaci fizeni \ 5 po R
240.5 - zprava o vySetieni S 5
240.6 okamzita uhrada Skody S 3
240.7 skute¢na vyse Skody, amortizace S 5
245-249 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova rizeni
245 Nerealizované vefejné zakazky (v ramci SFEU i mimo SFEU) S 5
246 Realizované vefejné zakazky
246.1 Realizované vefejné zakazky (v ramci A 10
SFEU)
246.2 Realizované vefejné zakazky (mimo ramec Vv 10
SFEU)
247 Vefejné obchodni soutéze A 10
248 Dokumentace
248.1 - programu S 10
248.2 - investi¢ni zamér, jeho zmény a dodatky S 10
248.3 - registraéni list akce S 10
248.4 - stanoveni vydajl na financovani akce S 10
organizacni slozky statu, navrh na zménu
stanoveni vydajl
248.5 - rozhodnuti o poskytnuti dotace S 10
248.6 - zprava o zavérecném vyhodnoceni akce S 10
250-279 Sprava majetku
250 Cenovy vymér S po PP
251 Cenik materialu S po PP
252 Denik statnich telefonnich hovoru S 1 po UZ
253 Stavebni denik vV 5 po UZ
254 Dilny
254.1 - poukaz na opravu S 5 poU
254.2 - pracovni rozkaz a vykaz S 5
254.3 - vykaz o Cinnosti \ 5
254.4 - zavady v kvalité oprav S 5
255 Dohoda o pfevodu materialu (zapujéeni prostoru a pod.) Vv 5 po PP

256

Evidence




256.1 - dopravnich prostfedka, letadel, A 5
motorovych €lunt a spisy, tykajici se jejich
nakupu
256.2 - provozovanych energetickych zafizeni S 5
256.3 - pfesuny materidlu mezi nakladovymi S 5
stfedisky
256.4 - zména nomenklatury nebo vyrobniho &isla S 5
257 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), investice
257.1 - doklad o bezuplatném nabyti majetku A 20
257.2 - doklad o najatém majetku v 5
257.3 - doklad o pfevodu dlouhodobého majetku A 20
257.4 - doklad o zapUijcce dlouhodobého majetku S 5
257.5 - dopliikova inventarni kniha pro S 5 po UZ
pfisluSenstvi dlouhodobého hmotného
majetku (DHM)
257.6 - evidenéni list investi¢ni akce v 5
257.7 - hlaSeni nepotiebného majetku S
257.8 - inventarni karta stroje v 5
257.9 - inventarni kniha dlouhodobého hmotného S 20 po UZ
majetku (DHM)
257.10 - kmenovy list
257.10.1 - dlouhodoby hmotny Y, 5
majetek (DHM) &is.
257.10.2 - pro pomticky operativni Y, 5
techniky
257.10.3 - stroje S
257.11 - mistni seznam dlouhodobého hmotného S 5
majetku (DHM) a drobného hmotného
majetku
257.12 vyfazeni nepotiebného, prebyte¢ného,
poskozeného dlouhodobého hmotného
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM)
257.12.1 navrh na vyfazeni 5
257.12.2 informace Gtvariim o vnitroresortnim S 1
nabidkovém fizeni
257.13 - osobni karta S 5
257.14 - protokol
257.14.1 - 0 doplnéni-opravé A 20
hodnoty dlouhodobého
hmotného majetku (DHM)
nemovitého v uzivani
257.14.2 - 0 vyFazeni A 20
dlouhodobého hmotného
majetku nemovitého
z uzivani
257.14.3 - 0 zafazeni A 20
dlouhodobého hmotného
majetku nemovitého do
uzivani
257.15 - prevodka dlouhodobého hmotného Vv 10
majetku (DHM)
257.16 - pfidélovaci a vyvlastiovaci vymér A 10
257.17 - splatkovy list A 5




257.18 - zapis o odevzdani nebo prevzeti budovy, A 20
stavby nebo jeji dokoncené &asti
257.19 - zapis o prevzeti stroje nebo zafizeni Vv 10
257.20 - zapis o vyfazeni drobného dlouhodobého S 5
hmotného majetku (DHM)
257.21 - zapis o vyfazeni dlouhodobého hmotného A 5
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM
258 Kniha
258.1 - eviden¢ni majetku v 5 poUZ
258.2 - navstév S 5 poUZ
258.3 - telefonnich poplatkl S 5 po UZ
258.4 - provozu energetického zafizeni S 5 poUZ
258.5 - pfepravnich dokladu S 5 po UZ
258.6 - zapUjcek S 5 poUZaSVM
258.7 - zasilek prevzatych dopravou S 5 poUZ
259 Material zbrojni, chemicky, Zenijni a civilni ochrany
259.1 - distribuce materialu pro Ggely civilni v 5
ochrany
259.2 - evidengni list vyzbroje 3 5
259.3 - opravy a renovace S 5
259.4 - protokoly a zapisy o ztratach v 5
259.5 - pfezbrojovani a zavadéni nové techniky A 5
259.6 - vyhodnocovéni.zkouéek a.technicke'. Vv 5
zavady na materialu operativni techniky
259.7 - vyrobni dokumentace materialu Y, 5 poPP
individualni protichemické ochrany
260 Motorova vozidla
260.1 - kmenova kniha dopravniho prostfedku po S 5
trvalém vyfazeni vozidla z provozu
260.2 - kniha provozu dopravniho prostfedku S 10 poUZ
260.3 - kniha vyjezdu a navratu dopravnich S 5 po UZ
prostifedku
260.4 - navrh na vyfazeni S 5
260.5 - nehody a jejich likvidace
260.6 - pneumatiky-nakup, reklamace, pouzivani, S 5
oSetfovani, protektorovani, vyfazovani
260.7 - Udrzba a oSetfovani, opravy S 5
260.8 - zmény v konstrukci (i u strojt) Vv
260.9 - 2adosti o vystaveni dokladil krycich A
znacek, cesty do zahranici
261 Nemovitosti
261.1 - spisové obaly objekt ministerstva A 50
261.2 - byty a ubytovny v 5
261.3 - centralni evidence nemovitosti A 50
261.4 - hospodafeni s majetkem statu A 50
261.5 - nabyvani majetku Y, 10 poUZ
261.6 - pfevod vlastnictvi Y, 10 poUZ
261.7 - obhospodafovani a udrzba S 5




261.8 - restituce nemovitého majetku A 50
261.9 - zfizovani automobilovych opraven, \Y 5
technickych oSetfoven a jejich vybaveni
261.10 daf z nemovitosti S 10
262 Nomenklatura materialu V 5 po PP
263 Ocenovani a prodej pouzitého materialu S 5 po U
264 Opravy a udrzba (vSeobecné) S
265 Protokol
265.1 - o technickém stavu a vyfazeni vozidel S 5
265.2 - 0 technické zpusobilosti vozidel S
265.3 - schvalovaci s rozpoctem stavby a A
rozpocty k technické dokumentaci
265.4 - uplny schvalovaci a vlastni investi¢ni A 5
ukoly
266 Provozni nehody a poruchy technickych zafizeni V 10
267 Rejstrik dodavatell S
268 Rekonstrukce a modernizace 5
269 Revize technickych zafizeni a prostfedku zpravy a protokoly
269.1 - vlastni \Y 5
269.2 - cizi S 5
270 Rozbor hospodareni A 5
271 Smlouvy o obchodné zavazkovych vztazich vV 5
272 Technicky posudek pro soudy nebo vySetfujici organy Vv 5
273 Ubytovaci zafizeni - kniha vydeje, vraceni karet k ubytovani S 5 po SVM
274 Vykaz
274.1 - o pfehled o vydeiji a spotfebé pohonnych S 5
hmot
274.2 - 0 dodavce a spotfebé vSech druhd energii S 5
275 Zatizeni (dluhy, vécna bfemena) Vv 5
276 Dohody — smlouvy
276.1 Dohody Vv 5
276.2 Smlouva
276.2.1 - hospodarska S 5 po PP
276.2.2 - majetkopravni Vv 5 po PP
276.2.3 - najemni S 5 po PP
276.2.4 - ostatni S 5 po PP
277 Zpravy z kontrol a inspekci \Y 5
280-284 Dokumentace staveb
280 Stavebni povoleni, ohlaseni stavby, dokumentace skute¢ného provedeni, rozhodnuti, osvédcéeni, souhlasy,ovéfenou projektovou Vv 10 po Uz
dokumentaci, popfipadé jiné dulezité doklady tykajici se stavby v€etné kolaudaéniho rozhodnuti, kolauda¢niho souhlasu a
souhlasu se zménou v uzivani stavby
281 Dokumentace staveb Vv 10 po UZ
285 Stavebni Fizeni
285.1 Stavebni fizeni Vv 5 po UZ
300-309 Materialné technické zabezpeceni
300 Denik spotfeby paliva S 5 po UZ




301 Dodavky
301.1 - dodaci Ihtty, prodlouZeni, nedodrzeni S 5
301.2 - hrubé zavady pfi dodavkach Y; 5
302 Né&hradni soucasti - spotfebni normy S 5 po PP
303 Normalizované materialy a vyrobky v 5 po PP
304 Penale, vyméreni S 5
305 Pfejimani z vyroby, z nakupu S 5
306 Skladové hospodarstvi
306.1 - denik skladovy S 5 po UZ
306.2 - evidenéni karta materialu
306.3 - skladni karta zasob S
306.4 - kniha
306.4.1 - dilenského materialu S 5 poUzZ
306.4.2 - dovezeného a v po UZ
odvezeného materiélu
306.4.3 - dovezenych a v 5 poUZ
odvezenych zasilek
306.4.4 - evidence materialu S 5 po UZ
306.4.5 - nesrovnalosti \Y 5 po UZ
306.4.6 - objednéavek S 5 po UZ
306.4.7 - pohonnych hmot a S 5 po UZ
mazadel
306.4.8 - reklamaci v po UZ
306.4.9 - spotfeby fotografického S po UZ
materialu
306.4.10 - vydanych faktur \Y 5 po UZ
306.4.11 - vydeje-vraceni karet S po UZ
CCs
306.4.12 - zakézkovéa oprav Y, 5 poUZ
306.4.13 - zapuijéek a oprav po UZ
306.4.14 - zasob prodejnich S 5 po UZ
cennosti
306.5 - evidenéni list
306.5.1 - skladova karta v 5
306.5.2 - materialu v
306.5.3 - zdznamnich pomucek S
306.6 - list
306.6.1 - nabidkovy-objednavka S 5
306.6.2 - pozadavkovy-na opravu S 5
306.6.3 - zapUjckovy S 2
306.6.4 - zG&tovaci-kontrolni S 5
306.7 - listek skladistni )
306.8 - navrh na vyfazeni zasob pro $kodni a S 5
likvida¢ni komisi
306.9 - navrh na zru$eni materialu S 5
306.10 - objednavka s 5
306.11 - prehled evidencénich isel materialu S 5
306.12 - pFejimaci-vy$etfovaci-zapis-navrh na S 5
prevod zruSen
306.13 - pfeu_étovaci doklaq-stvrzenka-iédanka na S 5
material-obsahovy list
- bezuplatny pfevod S 5

306.14




306.15 - pfevod pohledavek S 5
306.16 - pfevodni/vydajovy doklad S 5
306.17 - pFijemka S 5
306.18 - rejstfik evidenénich dokladl S 5
306.19 - rozdélovnik materialu S 5
306.20 - seznam pfedmétil v soupravé-vykaz S 5
neuplnosti
306.21 - §titek skladovy zavésny s 1
306.22 - vydejka (dodaci list, pfevodka) S 5
306.23 - vykaz
306.23.1 - spotfeby munice S 5
306.23.2 - vydaného-vraceného S
materialu
306.23.3 - vyfazenych zasob S 5
307 Soucasti prototypl nebo jiného materialu \Y 5
308 Ubytky a schodky v 5
309 Evidence naturalnich nalezitosti pfisluSnik( bezpeénostnich sboru véetné evidence odévnich vydejen S 5 po US
310 Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)
310.1 FKSP s 5
310.1.1 - penzijni pFipojisténi Vi 5
310.1.2 - Zivotni pfipojisténi Vi 5
311-314 Legislativa
311 Zakony a nafizeni
311.1 Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho
predpisu (napf. zamér, navrh, stanoviska,
navrh zmény)
311.1.1 maijici vztah k plsobnosti
policie
311.1.1.1 - u zpracovatele A 10
(pGvodce)
311.1.1.2 -u S 3
pfipominkujiciho
utvaru
(organiza¢niho
311.1.1.3 -u S 1
pfipominkujiciho
utvaru
(organiza¢niho
¢lanku), pokud
jde o dil¢i
311.1.2 nemaijici vztah k
pusobnosti policie
311.1.2.1 - u zpracovatele Vv 5
(pGvodce)
311.1.2.2 -u S 1
pfipominkujiciho
utvaru
311.2 - povolovani vyjimek z pravnich predpisu vV 5
311.3 - pravni nazory k realizaci a aplikaci A 10
pravnich predpisu
312 Interni akty fizeni
312.2 Dokumenty souvisejici s vydanim interniho
aktu fizeni
312.2.1 - u zpracovatele A 5

(pGvodce)




312.2.2 - pfipominky k navrham (u 1
pfipominkujicich Utvard
nebo organizaénich
¢lanku)
312.2.3 - u legislativniho 1
pracovisté, pokud neni v
postaveni puvodce
interniho aktu fizeni
312.4 - povolovani vyjimek z pravnich pfedpisu 5
3125 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpisu
312.6 Sbirka internich aktd Fizeni
312.6.1 - u legislativniho 1 poPP
pracovisté puvodce
312.6.2 - u jiného Gtvaru - po pozbyti
(organizacniho ¢lanku) potfebnosti
313 - stanoviska
313.1 - diléiho vyznamu 2
313.2 - s vyznamem pro &innost resortu a policie 5
313.3 - k pravnim predpistim tykajicim se 3
sjednavani mezinarodnich smluv
314 - evidence 3 po SVM
315-329 Mezinarodni styky
315 Mezinarodni organizace, spoluprace s jednotlivymi staty, pravnickymi a fyzickymi osobami
315.1 - prehledy, analyzy, zpravy o spolupraci 10
s jinymi staty
315.2 - zpravy o plnéni smluv a dohod 10
315.3 - navétévy a delegace — programy, zpravy o 5
pfijeti
315.4 - organizace spojenych narodd
315.4.1 - rezoluce OSN a zpravy 10
o jejich plnéni
315.4.2 - ostatni agenda OSN ve 5
vztahu k policii
315.5 UNESCO
315.5.1 - doporugeni, rezoluce, 10
plnéni zavazkl z nich
vyplyvajici
315.5.2 - programy UNESCO a 10
jejich realizace tykajici se
policie
315.5.3 - ostatni mezinarodni 5
organizace
316.6 Rada Evropy
316.6.1 - legislativa Rady Evropy 10
316.6.2 - programy Rady Evropy 10
316.6.3 - ostatni agenda 10
317 Mezinarodni kongresy, sjezdy, symposia, festivaly, soutéze, vystavy, veletrhy apod.
317.1 - programy, zpravy o prib&hu, zasadni 5
materialy
317.2 - ostatni
318 Informacni stfediska a jina zafizeni v zahranici
319 Zpravy ze sluzebnich cest do zahranici 5

320

Mezinarodné smluvni problematika




320.1 - mezinarodni smlouvy v gesci policie A 5
320.2 - mezinarodni smlouvy na nichz se podili Vv
policie
320.3 - mezinarodni smlouvy na nichz se policie S 2
nepodili
330-349 Evropska unie
330 Legislativa EU \Y 10
331 Programy EU A 10  Skartacni Ihata
se prodluzuje,
pokud
"Podminky k
rozhodnuti o
poskytnuti
dotace k
pfislusnému
operacnimu
programu"
vyzaduji delSi
332 Mise v EU Y, 5
333 Tisténé materialy, zpravodaje, véstniky vV 10
334 Podklady
334.1 pro ministra a ostatni resorty A 10
334.2 pro Ekonomicko-finanéni radu EU A 10
(ECOFIN)
335 Narodni program
335.1 - program A 10
335.2 - roéni aktualizace programu A 10
335.3 - vyfizovani konkrétnich pfipadd Rady A 10
Evropy
335.4 - ostatni agenda v 10
337 Fondy EU
337.1 - strukturalni fondy v 10  Skartagni Ihdta
se prodluzuje,
pokud
"Podminky k
rozhodnuti o
poskytnuti
dotace k
pfislusnému
operacnimu
338 Pravo Evropské unie
338.1 Stanoviska ve vécech kompatibility s A 5
pravem Evropskych spole¢enstvi
350-364 Spisova sluzba
351 Jednaci protokoly Vv po UZ
353 Spisovy a skartacni fad policie A
354 Skarta¢ni navrhy a protokoly o provedeném skartacnim Fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni (vytisk pro A
Archiv PCR)
354.1 Skarta€ni navrhy a protokoly o provedeném skartanim fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skartacni fizeni (vytisk u \Y 5
utvaru PCR)
355 Archivni knihy A 5 po US
356 Protokoly o pfedani archivalii do archivu A
357 Protokoly o ztratach dokumentu \Y 15

358

Pfedavaci seznamy, zadanky o pfedlozeni dokumentt




358.1 Pfedavaci seznam dokumentd (napf. do A 10
spravniho archivu, v ramci spisové rozluky)
358.2 Zadanka o predloZeni dokumentu ze S 3
spisovny nebo spravniho archivu
358.3 Protokol o pfedani a pfevzeti funkce S 10
protokolisty (vedouciho pracovnika)
359 Vzory formulafu a otisky razitek A 5 po ZP
360 Evidence
360.1 - poznamkovych sesitli, manipulacnich S 5 po SVM
knih, médii pouzivanych vypocetni
technikou a dalSich pomUcek vedenych pro
vnitfni potfebu utvarl
360.2 - pfisné zlctovatelnych tiskopish \ 5
360.3 - razitek v€etné hlaseni ztrat, poskozeni Ci
zniceni
360.3.1 - centralni A 5  poSVM
360.3.2 - Utvar( a organizacnich S 10 poSVM
¢lankd
360.4 - rozmnozovani pisemnych materiald S 3 po UZ
361 Evidenéni pomucky
361.1 - kniha
361.1.1 - dorucovaci (podaci) S 5 po UZ
361.1.2 - fonogramu a hlageni S 3 poUZz
361.1.3 - instruktazi S 3 po UZ
361.1.4 - manipulaéni S 3  poUZaSVM
361.1.5 - postovni doru€ovaci S 5 po UZ
(postovnich zasilek)
361.1.6 - telefax(i (dorucenych) S 5 po UZ
361.1.7 - zapujéni S 3 po UZ a SVM
361.1.8 - Ihatnik S 1 po UZ
361.2 - soupiska - druhy list vraceny po potvrzeni S 5
odesilateli
361.3 - soupiska prvni list (original) zGstavajici u S 1
adresata
362 Objednavka razitek, dokumenty k razitkim nemajici povahu evidence (spisovy znak 360.3) S 1
363 Zapis o provérce vykonu spisoveé sluzby S 5
364 Bézna korespondence nevyZadujici zafazeni dokumentu pod pfislusny druh S 1
365 Konference
365 Konference (sympozia) celostatni
365.1 - pozvanky, program, zapisy z jednani, A 10
usneseni, pfilohy a prezenc¢ni listina
365.2 - ostatni materialy V] 3
366-367 Vyznamenani, ceny
366 Navrhy a zdGvodnéni (realizovanad) \Y; 5
367 Navrhy a zdlvodnéni (nerealizovana) Vv
400-998 SPECIALNI SKUPINY
400 Pyrotechnické €innosti
400.1 - vyjezdy k podezielym pfedmétim, V] 5
(nastraznym) vybusnym systémim a jinym
vybusnym pfedmétdm
400.2 - znalecka Cinnost \ 10
- vyjezdy k nalezim munice \% 5

400.3




400.4 - evidencni pomucky k veSkerym vyjezdim S 10 po UZ
400.5 - evidenéni pomucky k bezpecnostnim S 10 po UZ
akcim a vykonu ostatnich pyrotechnickych
¢innosti
400.6 - korespondence tykaijici se ostatni Vv 5
pyrotechnické ¢innosti
500-529 Sluzba kriminalni policie a vySetfovani
500 - evidence - zvlatnich zmocnéni policisty pfi plnéni \% 5
Ukoll zvlastni povahy Policie Ceské
republiky sluzby kriminalni policie a
vySetfovani.
501 - odznaky SKPV - hlaSeni ztrat \% 5
502 - hlaseni o naruseni akci s prostiedky nastrahové techniky a objektt napojenych na pulty centralizované ochrany S 1
503 - kriminalistickotechnicka a znalecka cinnost
503.1 - atesty uzamykacich mechanismd S 5
503.2 - daktyloskopické stopy z mist dosud Vv 10
neobjasnénych trestnych ¢ind.
503.2.1 Protokol o likvidaci daktyloskopickych karet S 5
503.3 - fotograficka dokumentace (negativy, Vv 5
mapy)
503.4 - fotograficka dokumentace (negativy,
mapy)
503.4.1 - negativy nevyzadané
503.4.1.1 - dopravni S 5
503.4.1.2 - nlezy mrtvol Vv 20
nezjisténé
503.4.1.3 - vloupani. S 5
503.4.2 - negativy nevyzadané
503.4.2.1 - vrazdy A 20
503.4.2.2 - vrazdy A 20
503.4.3 -odbornych vyjadfeni. S 5
503.4.4 - znaleckych posudk S 5
503.4.5 - znaleckych posudk
503.4.5.1 - k pfipaddim Vv 10
vedenym ve
sbirkach z
dosud
503.4.5.2 - k zvlaste v 10
zavaznym
trestnym ¢&inGm,
havariim,
503.4.6 - zprav z fyziodetekénich S 5
vysetfeni
503.5 - mechanoskopické stopy z centralni Vv 5
evidence a registraci z mist dosud
neobjasnénych trestnych &inl
503.6 - spisovy material kriminalisticko V] 5
technického a expertizniho pracovisté z
vySetfovani umyslinych trestnych €ind, na
které je stanovena horni hranice trestu
odnéti svobody 15 let
503.7 - videozéznamy. v 5
503.8 - znalecké posudky a odborna vyjadreni
503.8.1 - bézné vystupy S 10  pokud je
soucasti

trestniho spisu,




503.8.2 - vystupy vys$$i dulezitosti \Y 10  pokud je
soucasti
trestniho spisu,

503.8.3 - k trestnym &indim v 20  pokud je

nasilné povahy soucasti
trestniho spisu,

503.9 - ostatni vystupy ze znalecké &innosti [ 5

503.10 - vystupy z fyziodetek&niho vySetteni s 10

503.11 - dokumentace znaleckych pracovist Vv 5

souvisejici se systémem manamegentu
kvality (dokumentace z akreditace, zpravy z
dozorovych navstév akreditacniho organu,
protokoly z auditt, dokumentace z
programu zkous$eni zpUsobilosti apod.)

504 - kriminaini spisy. V; 10

505 Kryci doklady a prostfedky, informator, evidenéni ochrana, utajovany svédek

505.1 - kryci doklady. V; 20

505.2 pisemné materialy tykajici se kryciho S 5

prostfedku (s vyjimkou kryciho dokladu)

505.3 poZadavky na evidenéni ochranu osob Vv 5  UEO

505.4 vypisy o evidenéni ochrané osob S 2

505.5 svazek utajovaného svédka S 20 pfi odtajnéni se
prevadi z
evidence pro
utajované
dokumenty do

505.6 informator S 5

506 - patraci svazek osoby

506.1 - piii pFerudeni patrani. Vi 20

506.2 - pfi ukon&eni patrani. S 3

506.3 - nevypatrané pfipady v 20  Skartaéni lhaty
pocina plynout
rokem
vyhlaseni

507 - pisemné materialy tykajici se

507.1 - nalezenych mrtvol, kosternich nalez, V] 20

jejichz totoznost nebyla zjiSténa a patrani
bylo pferuseno

507.2 - nasazeni a pouziti podplrnych patracich

prostfedkl a operativni techniky

507.2.1 - u zadateld (§ 88 tr.i.) Vv 3 postupovat dle §
88 odst. 7 tr.F.

507.2.2 - u specializovaného S 5

utvaru provadéjici
nasazeni a pouZiti

507.2.3 Zji$téni, autorizace, S 5

lustrace

507.2.5 modulace hlasu S 1

507.3 - pohfe$ovanych

507.3.1 - 0sob

507.3.1.1 - nevypatrané Vv 50

507.3.1.2 - vypatrané S 5

507.3.2 - véci

507.3.2.1 vypatrané S 3

507.3.2.2 nevypatrané Vv 30




507.4 - sledovani V; 5
507.5 - typového schvalovani prvkd elektrické v 5
zabezpecovaci signalizace
508 - pult centralizované ochrany
508.1 - svazek objektu. S 5
508.2 - svazek systému. A
509 - spoluprace s jinymi staty (Interpol)
509.1 - pisemnosti tykajici se
509.1.1 - motorovych vozidel S 5
509.1.2 - osob A 20
509.1.3 - uméleckych predmétu A 20
509.2 - provérky. S
510 - bézna korespondence s obhospodaiovanymi objekty a rezorty, vyZadovani revizi, rizna sdéleni, upozornéni na zavady apod., S
pokud jich neni tfeba pro dal$i praci
511 - denik trestnich spisu A 30 po UVS
512 - fotodokumentace a komplexni pisemné materialy
512.1 - k zavaznym objasnénym i neobjasnénym \ 5
trestnym ¢indm, pokud jich nebude tfeba
pro Skolské a studijni ucely, pfipadné pro
dalSi operativni vyuziti a rozpracovani a
nejsou soucasti kriminalniho spisu
512.2 - tykajici se nalezenych mrtvol, jejichz \ 20
totoznost nebyla zjiSténa
512.3 - zavaznych pfipadd
512.3.1 - neobjasnénych vrazd. A 20
512.3.2 - trestné Cinnosti, havarii, A 5
Zivelnich pohrom, pozard
513 - kniha
513.1 - zadrzeni a vazeb, zajisténych, odiatych a A 5 po UZ
uschovanych véci, domovnich a osobnich
prohlidek
513.2 - zaptj¢enych trestnich spisl S 3 po UZ a SVM
514 - podnéty a signaly nasvédcujici pachani trestné cinnosti
514.1 - které jsou potvrzeny, ale vedeni dal$iho \ 5
rozpracovani je nemozné v dusledku
nepfitomnosti pachatele na Uzemi statu a
nelze zahgjit trestni stihani
514.2 které se v prib&hu rozpracovani ukazaly S 5
jako nepravdivé, nebylo prokazano
podezfeni z trestného €inu nebo pachatel
zemfel
514.3 - kterou se v prabéhu odhalovani \ 5
nepodafilo prokazat; podezfeni z trestné
¢innosti nadale trva, ale dalSi bezprostfedni
vedeni rozpracovani neni mozné
které se provérovaly a s ohledem na
vécnou a mistni pfislusnost byly
514.4 postoupeny
514.4.1 do zahranici 3
514.4.2 Gtvaru Policie CR S
514.4.3 S

jinému statnimu subjektu




514.5
které se v prGbéhu provéfovani potvrdily a
byly zahajeny ukony trestniho Fizeni dle
ustanoveni § 158 odst. 3 tr. fadu nebo byly
s ohledem na vécnou a mistni pFislusnost
postoupeny k zahajeni tkonu trestniho
fizeni dle ust. § 158 odst. 3 tr. fadu
514.6 které se v prib&hu provéfovani potvrdily, 3
ale misto spachani i misto
nejintenzivnéjsiho pudsobeni pachatele je v
zahrani¢i a dana informace byla jiz pfedana
tfetim subjektem
515 - poznatky o negativnich jevech na obhospodafovanych Usecich kriminality, které mohou byt v budoucnu vyuzity k zamé&reni prace, 5
riznym rozbortm a zpravam pro zkvalitfiovani operativné patraci ¢innosti
516 - soucinnost a spoluprace 3
520 Trestni spisy
520.1 u nichz doslo k odlozeni véci podle §159a 10
odst. 1, 2, 3 TR; o trestnych &inech, o nichz
kona fizeni v I. stupni krajsky soud; o
trestnych €inech o nichz kona fizeni v I.
stupni okresni soud
520.2 odloZeni trestni véci podle §159a odst.5 TR 20
520.3 pFerugeni tresniho stihani podle §173 TR; 20
preruseni trestniho stihani, ktera se tykaji
zavaznych pfipadd vrazd a zavaznych
mimoradnych udalosti
520.4 - odevzdani véci podle §159a/1a,b TR; 10
-NPO
- navrh na zastaveni trestniho stihani podle
§172 TR (§159a/4 TR)
- navrh na podminéné zastaveni trestniho
stihani podle §307 TR;
- postoupeni véci
- §309 TR, narovnani
520.5 z prestupkové agendy, pokud osoba neni 3
vedena v evidenci za trestny ¢in
520.6 ve kterych bylo zahajeno patrani po vécech 10
majicich politickou, hospodafskou, pravni,
historickou, védeckou nebo informaéni
hodnotu a zpravidla nedoSlo k vypatrani
této véci
521 - zjiStovani totoZnosti 1
522 - zpravy a rozbory o stavu na Useku vySetfovani. 10
523 Zahajena kratkodoba ochrana osob
523.1 poskytnuta pouze poradensko-preventivni 3
¢innost
523.2 kratkodoba ochrana osob 5
523.3 kratkodoba ochrana osob je-li k pfipadu 10
vedeno trestni Fizeni
524 Nezahajena kratkodoba ochrana osob
524.1 ukonceno ve stadiu posuzovani 3
525 Pisemnych materialll tykajicich se zadrzenych osob
525.1 - pfehled umisténi - jmenny seznam 10

525.2

- zadost o provedeni zdravotniho ukonu




525.3 - potvrzeni zdravotniho zafizeni o S 5
schopnosti (neschopnosti) umistnéni v
policejni cele a policejnich ukonl
525.4 - lékaFska zprava umisténé osoby S
525.5 - dodatek k protokolu odebranych véci S 5
525.6 - pfijmovy list - pougeni osoby pred S 5
eskortou
525.7 - zadost o provedeni eskorty S 5
525.8 - rozhodnuti o eskorté S 5
525.9 - pougeni osoby pii umisténi do cely S 5
525.10 - zadanka o vydani vézné S 5
525.11 - pFikaz policejniho organu k propusténi S 5
525.12 - protokol o zadrzeni podezfelé osoby S 5
525.13 - protokol o zat&eni S 5
525.14 - prikaz k zatéeni S 5
525.15 - pfemisténi zadrzenych osob v celach S 5
525.16 - mimoFadné udalosti umisténych osob [
525.17 soupis - seznam véci S
525.18 kniha zajisténych véci S 1
525.19 - seznam zajisténych véci S 5
525.20 zadost o vydani osoby z policejni cely | S
provedeni potifebnych sluzebnich tkont
525.21 GFedni zaznam o zajidténi osoby S
525.22 protokol o zadrzeni osoby pro fizeni a 5
predani na zakladé evropského zatykaciho
rozkazu, dodani osoby do VTOS
526 Kniha dotazu S 5
528 Kniha kontrol S 2 po UZ
530 Zvlastni ochrana a pomoc
530.1 - poskytnuta pfedbé&zné pouze se Y] 5
souhlasem policejniho prezidenta, ministr
vnitra poskytovani neschvalil
530.2 - poskytnuta na zakladé navrhu pfislugnych Y, 20
organt Ceské republiky
530.3 - poskytnuta na zakladé Zadosti pfislusnych Vv 20
organu ciziho statu, mezinarodniho soudu
nebo tribunalu &i na zakladé rozhodnuti
mezinarodni organizace
530.4 - ukonceno ve stadiu posuzovani \% 3
550-599 Mezinarodni policejni spoluprace
550 - vyfizovani pozadavkl na mezinarodni policejni spolupraci)interpol, Europol, Sirene) S 3
551 - patraci svazek osoby
551.1 - nevypatrané pfipady V] 3
551.2 - pfi ukon&eni patrani. S 1
552 - ukoncené patrani po véci S 1
553 - sledovani S
554 - korespondence zahrani¢ni, meziresortni \%
555 - mezinarodni smlouvy, politicka a spravni ujednani A 10
556 - mezistatni jednani \%
Navrhy na zahrani¢ni sluzebni cesty a pfijeti zahrani¢nich subjektt S 5

557




558 Plan zahrani¢nich sluzebnich cest, pfehled o jeho pInéni \ 5

559 Ro¢ni vyhodnoceni zahrani¢nich styku A 5

560 Zpravy ze zahrani¢nich sluzebnich cest a pfijeti zahraniénich subjektl (ministra, naméstku, policejniho prezidenta, generalniho
feditele HZS)

560.1 - ministra, naméstku, policejniho A 5
prezidenta, generalniho feditele HZS

560.2 - ostatni V; 5

561 Vnitrorezortni predpisy vztahujici se k mezinarodné pravnim pfedpisim \

562 Policejni spoluprace v ramci evropské unie a schengenského prostoru \% 5

563 Zahraniéni mise s Géasti prislugnika PCR \%

564 Vzdélavani policistu CR v zahranigi \Y

565 Zahraniéni projekty-zadosti o finanéni pomoc z EU a dalSich mezinarodnich organizaci A

600-619 Sluzba poiadkové a Zelezniéni policie

600 - bezpeénostni opatfeni k zavaZznym nebo vyznamnym udalostem. A 10

601 pofadkova agenda.

601.1 bé&zna poradkova agenda

601.2 zdznamy podle zakona €. 273/2008 Sb., o S
Policii Ceské republiky

603 - hlidkova knizka - policejniho inspektora S 1 po UZ

604 - demonstrace souhrnné zpravy A 5

605 - karta Useku S 5

606 - kniha cennosti S 3 po Uz

607 - pomUcky ostatni S 3 po UZ

608 - prehled o okrsku S 5 po UP

609 Domaci nasili

609.1 stanoviska k domacimu nasili S 5

609.2 pracovni jednani k domacimu nasili S

609.3 souhrnné zpravy v 5

610 - spisy

610.1 - odloZené podle § 159a trestniho fadu S 10 poU

610.2 - zkracené pripravné fizeni S 10 po U

610.3 - tykajici se hromadného vykazu S 5
nedoplatk.

610.4 piestupky S 5

610.5 odloZené prFestupky S

610.6 donucovaci prostiedky S

611 - kniha

611.1 - sledovanych a doprovazenych zasilek. S 5 po UZ

611.2 - zajisténych a nalezenych véci S 10 poUZ

611.3 - instruktazi S po UZ

611.4 - sluzeb S po UZ

611.5 - fonogram( a hlaseni S po UZ

611.6 - zadrzenych a zajisténych osob S 10 po UZ

611.7 - vydeje zbrani S po UZ

612 - dokumenty tykajici se Gvérové prepravy uprchlikll po Zeleznici na izemi Ceské republiky S

613 - pozadavek na zajisténi ochrany pfepravy zasilek. \% 5

614 Problematika Zeleznic S 3




615 Pfeprava jadernych paliv

615.1 pFeprava jadernych paliv a dokumenty s tim s 5
souvisejici

615.2 dozimetry S 3

616 Pfima podpora Utvart a dokumenty s tim souvisejici

616.1 antikonfliktni tymy S 3

616.2 pofadkové jednotky S 3

616.3 zasahové jednotky S 3

616.4 instrukéné metodicka zaméstnani S 3

617 Vyhodnoceni

617.1 ginnosti a vyslednosti, statistika 5

617.2 bezpe&nostni situace

618 Stanoviska

618.3 k vykonu sluzby 3

618.4 k policejnimu $kolstvi s

618.5 ke spolupraci, zejména s organy statni S 3
spravy a samospravy

618.6 k omezeni osobni svobody s 3

618.7 ke sluzebnim zakrokim

618.7.1 obecné S 5

618.7.2 pFi pouziti zbrani a S

donucovacich prostredku

618.8 k pFeshrani¢nimu pronasledovani a S 3
spole€nym hlidkam

618.9 k bezpegnostnim opatfenim

618.9.1 obecné S 5

618.9.2 extémismus S 5

618.9.3 sport, divacké nasili S 5

619 Pocetni stavy odboru sluzby poradkové policie S 1

620-649 Sluzba dopravni policie

620 bezpecénost provozu.

620.1 dokumenty

620.2 podnéty a stiznosti od ob&anu S

621 - dopravni inzenyrstvi

623 - kniha

623.1 - dopravnich nehod 10 poUZ

623.2 - evidence prace silni¢nich a méstskych S 5 po UZ
dopravnich hlidek

623.3 - instruktazi po UZ

623.4 - provozu dopravniho prostfedku S 10 poUZ

624 - materialy

624.1 - 0 dopravé-obecné S 5

624.2 - z krajskych a celostatnich porad a 5
seminari

624.3 - patrani a spolupatrani S

625 - odborny vyklad pravidel silni¢niho provozu 3 po UP

626 - opisy zdznamd silni¢nich dopravnich hlidek o zjisténych zavadach na komunikacich a v dokladech vozidla S 1

627 - oznameni o vyfizeni v blokovém fizeni. S 3

628 - parkovaci prostory S

Prestupky v dopravé S 5

629




630 - plan
630.1 - dopravné bezpecnostnich akci S 1 po UP
630.2 - pracovni silniénich dopravnich hlidek a S 1 po UP
rozdélovnik sluzeb méstskych dopravnich
hlidek.
630.3 - zajisténi bezpecnosti a plynulosti S 1 po UP
silni¢niho provozu pro riizné akce,
sportovni podniky apod.
631 - pokutové bloky. S 5
631.1 Pokutové bloky - storno poplatku \%
632 - protokol - 0 nehodé zpracovany organy dopravni S 5
sluzby (véci odlozené apod.).
633 - pfehled - dopravnich nehod
633.1 - mésiéni a pololetni. S 5
633.2 - roéni A
634 - o ¢innosti dopravni sluzby
634.1 - pololetni S
634.2 - ro¢ni A 5
635 - spisy
635.1 - 0 mistnich Upravéach \% 5
635.2 - 0 povolovani vyjimek, soutézi S 1
635.3 - o pfestupcich odlozené podle § 58/3 zak. S 5
a. 200/1990 Sb.
635.4 - o pfestupcich pfedanych k projednani S 1
mimo rezort
635.5 kauce S
635.6 pfezkumné fizeni S 5
635.7 - 0 uzavirkach a objizdkach S 1
636 - tarify \% 5 po UP
637 - zakladni smérnice pro dopravu. S 5 po UP
638 - zapisy o provérkach-kontrolach na podfizenych utvarech \% 5
639 - Zaznam o malé dopravni nehodé- vyfizeny organy dopravni sluzby na misté S 5
640 - zvlastni naklady (munice, hoflaviny apod.). \% 5
650-659 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
650 - denik o vycviku sluzebniho psa S 2 po UZ
651 - karta chovného psa (feny) \Y 5 po vyfazeni
chovného psa z
evidence
652 - kniha
652.1 - evidenéni sluzebnich pst S 10 po vyfazeni
posledniho psa
z evidence
652.2 - chovu A 10 po UZ
652.3 - kmenova psa. S 5 po vyfazeni psa
z evidence
653 - protokol - 0 pouziti sluzebniho psa S 5 po U
654 Zdravotni karta sluzebniho psa (koné) S 10
655 Veterinarni péce 10
660-669 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky
661 - evidence uskutecnénych vystoupeni A 5 po US
662 - pisemny styk s pofadatelem (objednavatelem) S 1
663 - pozadavky na vystoupeni S 1
- smlouvy o vystoupeni. \% 3

664




665 - vyhodnoceni vystoupeni pofadatelem \% 5
670-679 Letecka sluzba
670 - dokumentace
670.1 - letova \%
670.2 - vySetfovani leteckych mimofadnych A 10
udalosti a leteckych nehod
671 - letové
671.1 - cesty. \% 5
671.2 - knihy A 5 po UZ
673 - nucena pristani \% 5
674 - objednavky nahradnich dilt a oprav letecké techniky S 5
675 - pozadavky na letovou &innost. S
676 - zakazané a nebezpecné prostory (pfelétavani) \% 5
680-689 Operacni strediska
680 - hlageni stavu policistt a zaméstnanc S 1
681 - operacni denik S 5 po UZ
682 - seznam policistd a zaméstnanct S 1 po UP
683 Informacni systémy
683.1 Dispeder - Majak 158 S 5
683.2 Udéalost
683.3 Opatfeni S 3
684 - situacni zprava za operaéni den (svodka)
684.1 - na trovni Policejniho prezidia Ceské -na L’Jrovr}i Policejniho A 5
republiky. prezidia Ceské republiky

- kraji

- periodické informace pro

vedouci zaméstnance a

sluzebni funkcionéare

rezortu
684.2 - ostatni - denni, tydenni, vypisy z S 5

dennich zprav

- ostatni
690-699 Sluzebni pfiprava
690 - instrukéné metodické zaméstnani. \% 3
691 - navrhy na zlepSeni organizace S 3
692 - programy, plany €innosti \% 3
693 - proveérky. S 5
694 - souhrnné vysledky provérek za policii A 5
695 - vyhodnoceni sluzebni pfipravy za Gtvar \% 5
696 Zasadni pokyny pro taktickou, stfeleckou a specidlni pfipravu pfislusnikt \% 5
700-710 Pozarni ochrana
700 Normy, pfedpisy, smérnice A 10
701 Dokumentace pozarni ochrany A 10
702 Organizace pozarni ochrany A 5 po ZP
703 Protokoly o zavaznych pozarech A 10
704 Prevence S 5
705 Prostfedky pozarni ochrany, pozarni technika S 5
706 Skoleni a vycvik S 5
720-749 Krizové fizeni, civilni nouzové planovani, ochrana obyvatelstva, integrovany zachranny systém

720 Krizové fizeni




720.1 - krizovy plan a jeho dokumentace A 5
720.2 - materialy krizového $tabu policie v
720.3 - dokumentace civilniho nouzového v 5
planovani
720.4 - dokumentace obranného planovani A
720.5 - uréeni ke styku se zvlastnimi Vi
skute¢nostmi, zmocnéni ZS
720.6 - vystavba, provoz a Udrzba objekttl Vi 10
dulezitych pro obranu statu
720.7 - dokumentace objektové organizace CO S 5
720.8 - plan nezbytnych dodavek pro krizové S 10
stavy
720.9 - prehled o pohotovostnich zasobach v 5
721 Integrovany zachranny systém
721.1 - dokumentace v
721.2 - havarijni plany a vngji havarijni plany v
721.3 - mezinarodni zachranné akce a A 5
poskytovani humanitarni pomoci do
zahranici
721.4 - ochrana obyvatelstva S 5
721.5 - organizace a koordinace jednotlivych v
sloZzek
721.6 - zafizeni civilni ochrany v 5
721.7 - plany fyzické ochrany Vi 5
721.8 - dokumenty velitele zasahu v 5
721.9 - zprava o zasahu A 5
721.10 - pFikazy velitele zasahu A 5
721.11 - cvigeni 1ZS v 5
722 Bezpecnostni rada kraje - krizovy $tab A 5
723 Hospodarska opatfeni pro krizové stavy Vv 5
723.1 Plan hospodarské mobilizace, podklady, smlouvy, dokumentace A 5 po UP
724 Krizové fizeni
724.1 - organy a pracovisté A 5
724.2 - plany
724.2.1 - diléi dokumentace S 10
724.2.2 - kraju, obci \% 5
724.2.3 - priprava pracovnikd Vv
724.2.4 - rozbory, hodnoceni A 10
724.2.5 - rozhodnuti pro feseni A 5
krizovych situaci
724.2.6 - zvlastni seznam S 5 poPP
pracovniku uréenych ke
styku se zvlastnimi
skute€nostmi
724.2.7 - dokumentace planovani Vv 5
obrany statu, NSRK
725 Zivelni pohromy a jiné mimoradné udalosti (mimo poZarti)
725.1 - zavazné A
725.2 - ostatni v
726 Bezpecnostni ochrana areall
726.1 dokumentace BOA, kontrolni a metodicka Vv 5

ginnost




726.2 jmenovani RA a zafazeni areall do skupin \Y 3
727 Cvi¢eni vykonnych slozek a organu krizového fizeni - cvieni slozek 1ZS, cviceni spojena s ochranou JE, cviceni NATO (CMX) a \Y 5
EU (CME)
728 Finanéni zabezpeceni pfipravy a feSeni krizovych stav(i a mimofadnych udalosti - poZzadavky na pfidéleni prostfedkd, plany nakupt S 3
pro pfipravu, feSeni a odstrafiovani nasledku krizovych situaci, prehledy pfidélenych prostfedkl
729 GIS
729.1 GIS - Zzadosti o geografické produkty, S 3
technicka jednani, pfedavaci protokoly
729.2 GIS - finan¢ni zabezpeceni rozvoje \% 5
Geografického informacniho systému
750-769 Verejny poradek, vnitini poradek, a bezpecnost
750 Bezpecnost statu
750.1 Anonymni vyhrizné dopisy \%
751 Bezpecnost a ochrana uréenych objektl a osob
751.1 Zpréavy o jednani \Y 5
751.2 Ochrana uréenych objektl \% 5
751.3 Ochrana chranénych osob \Y 5
751.4 Priikazy a doklady \% 5
751.5 Ostatni dokumenty souvisejici s S 3
bezpecnostni a ochranou
752.2 Bezpegnostni opatfeni
- svazky k bezpec€nostnim
akcim Policie Ceské
752.2.1 republiky ochranné sluzby \%
- zpravy o mimoradnych
752.2.2 opatfenich \%
Bezpecnostni sluzby cizich statd
korespondence mezi bezpe¢nostnimi
752.3 slozkami
- pfedani zavaznych
752.3.1 poznatkd A
- souhrnné zpravy o
752.3.2 vysledcich prace, zasadni A
- spoluprace s
752.3.3 bezpeénostnimi organy \%
- Zadosti o provéfovani
752.3.4 osob S
752.4 Dokumentace:
- 0 povoleni vstupu do
752.4.1 podnik a firem cizincim \%
752.4.2 - 0 zaméstnani cizincl \%
752.5 Hlaseni
zpravy o pohybu a
¢innosti vojenskych
752.5.1 diplomatickych pfidélencu A
- 0 zavaznych poznatcich
a opatrenich v souvislosti
752.5.2 s bezpeénosti statu A




752.5.3

- zpravy rlznych ufadd

753

Narodni hospodafstvi

- dokumenty o manipulaci a zabezpec&eni

753.1 specialni vyroby
- situacni zpravy, rozbory a prehledy o
situaci v jednotlivych odvétvich nebo v
753.2 podnicich a firmach
- vysledky vySetfovani zelezni¢nich a
753.3 leteckych nehod
753.4 - Zpravy
- 0 pozarech, havariich a
jinych mimoradnych
udalostech vétsiho
rozsahu, celostatni
753.4.1 rozbory téchto udalosti
753.4.2 - 0 situaci v dopravé
754 Provéfovani osob
- pozadavky na Setfeni k osobam
(zjistovani sluzebniho zafazeni, ¢innost v
754.1 dobé& okupace, styky apod.)
754.2 - sledovani
755 Prikazy, dokumentace o vydani priikkazt a opravnéni
756 Statistické vykazy
756.1 - 0 operativnim rozpracovani osob
756.1.1 - &tvrtletni, pololetni
756.1.2 - roéni
756.2 - 0 vySetfovanych osobéach
756.2.1 - &tvrtletni, pololetni
756.2.2 - roéni
756.3 - uprchlych osob
756.4 - zpravodajské prace (krajské i celostatni)
757 Statisticky systém sledovani mimofradnych udalosti
759 Usneseni
- opatfeni vyplyvajici z usneseni vlady
759.1 majici vliv na &innost rezortu
760 Vysilaci stanice
760.1 - jednostranné telegramy
760.2 - nekazeri v provozu vysilacich stanic
760.3 - operativné technické provérky
760.3.1 -na KV
760.3.2 - na VKV
760.4 - patrani po vysilagich
poznatky o praci central a korespondentl
760.5 cizich zpravodajskych sluzeb
761 Zpravodajska €innost:
761.1 - analytické rozbory
761.2 - materialy
- tykajici se
761.2.1 spolupracovnikd
- pomocné (operativni,
761.2.2 navrhy)




- zpravodajské provéfené

761.2.3 jako nepravdivé 5
- duplicitni nebo jiz
761.2.4 zaznamenangé
761.2.5 - nelze jinak vyuzit 5
-nemaji informaéni
hodnotu souvisejici s
761.2.6 bezpeénosti statu 5
- zpravy obsahuijici poznatky o
zpravodajskych sluzbach cizich statd a
761.3 jejich organizaci 5
761.4 zpravy o &innosti u dtvard
761.4.1 - pololetni 5
761.4.2 o "
770-859 Zbrané a strelivo
770 Setfeni k ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL, zbranim a stfelivu
770.1 ztraty, odcizeni, zniCeni, poSkozeni 5
(oprava), nélezy, zanik ZP, PZ, ZL, EZP,
ZPL
770.2 -patrani po zbranich (stfelivu)
770.2.1 pozitivni vysledek 3
770.2.2 negativni vysledek
770.3 -seznam.ztracenych a odcizenych dokladd 1
pro podnikatele
771 Udélovani vyjimek pro drzeni a noSeni zakazanych zbrani
7711 -so.uhlas MO k udéleni vyjirpky pro 5
(vojenské) zbrané, podléhajici zvlastnimu
rezimu kontroly dle mezinarodnich smluv
771.2 - vyjimka byla udélena 5
771.3 - vyjimka nebyla udélena
772 Rizeni o prestupcich, o spravnich deliktech, spravni Fizeni
772.2 -na u§eku zbrani a stfeliva-oznamené 3 poR
Oou,MuU
772.3 - na Useku zbrani a stfeliva - vyfizené 3 poR
blokové
772.4 na useku zbrani a stfeliva - vyfizené 3 po R
vydanim rozhodnuti (l. a Il. stupen,
pfezkum, obnova)
773 Evidence sluzebnich zbrani, zapisy o ztratach 10
775 Dokumentace ke zkouskam odborné zpUsobilosti
775.1 -pfihlaska ke zkouSce odborné zpUlsobilosti 3
a vyhodnoceni
775.2 -evidenge pFthééek ke zkousce odborné 5
zpUsobilosti (seznam)
775.3 -opatfeni o ur€eni zkuSebniho komi.safe. k 3
provedeni zkousky odborné zpusobilosti
775.4 -seznam zku$ebnich komisafl - zmény po PP
776 Zakon €. 119/2002 Sb., o zbranich
776.1 - dotazy a podnéty ob&anu po U
776.2 -stanoviska a pravni nézor.y k vykladu . 5
ustanoveni zédkona a souvisejicich predpist
777 SVAZEK drzitele zbrojniho prikazu
7771 -zadost o vydani zbrojniho prakazu 10 poR




777.2 -zadost o vydani nového zbrojniho prikazu S 10 poR

777.3 -zadost o rozsiteni skupin zbrojniho S 10 poR
prikazu

777.4 -zadost o vydani evropského zbrojniho S 10 poR
pasu

777.5 -zadost o povoleni zbrané kategorie B Vv 5

777.6 -oznameni o nabyti-pfevodu zbrané Vv 5

777.7 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 po R

777.8 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S 5 poR

777.9 -oznadmeni o vyvozu a zpétném dovozu S 3 po R
zbrané

777.10 -zadost o povoleni drzeni-noseni zbrani pfi S 3 po R
zvlastnich pfilezitostech

777.11 -zadost o znehodnoceni zbrané a stieliva Vv 5

777.12 -zadost o vydani dokladd v ramci zaniku Vv 5
trestnosti nedovoleného ozbrojovani

777.13 -zadost o zapsani zbrané do EZP 10 poU

777.14 -oznameni o pfevodu zbrané S po U

777.15 -potvrzeni zdravotni zpUsobilosti pro S 3 po U
drzitele ZP skupiny ,D*

777.16 -dédéni zbrané (oznameni o umrti drzitele S 3 po U
zbrané, pfedani informaci o zemrelém
vlastniku zbrané, rozhodnuti o dédictvi)

778 SVAZEK drzitele zbrojni licence

778.1 -#adost o vydani zbrojni licence Vi

778.2 -zadost o rozsifeni skupin zbrojni licence v 5

778.3 -zadost o povoleni zbrané kategorie B Y,

778.4 -oznameni o nabyti zbrané v

778.5 -ozndmeni o pfevodu zbrané v ramci S po U
podnikatelské €innosti - 1x mésic¢né

778.6 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz 5 poR

778.7 -?4dost o ZPL pro trvaly dovoz S po R

778.8 -zadost o povoleni pfepravy zbrani a S 5 poR
stfeliva podnikatelem

778.9 -zadost o povoleni drzeni-no$eni zbrani pfi S 3 po R
zvlastnich prilezitostech

778.10 -zadost o povoleni k vefejnému S 5 poR
vystavovani zbrani a streliva

778.11 -zadost o znehodnoceni zbrané a stteliva Vv 5

778.12 -provéfovani berhonnosti.a s.polehlivosti S 5 po U
po 5 letech od vydani zbrojni licence

778.13 -hlageni prepravy podnikatelem S po U

778.14 -oznameni o pfevodu zbrané 5 po U

779 SVAZEK strelnice

779.1 -zadost o povoleni k provozovani stielnice A 5 po R

779.2 -oznameni zmény (provozniho fadu, A 5 po U
spravce stfelnice atd.)

779.3 -pozastaveni (zrugeni) provozovani A 5 po R
stfelnice

779.4 -ozndmeni zranéni nebo usmrceni osoby A 5 po U
na strelnici

780 KNIHY

780.1 -vydanych zbrojnich priikazd A 10  po Uz




780.2 -vydanych zbrojnich licenci A 10 po UZ

780.3 -vydanych prukazu zbrani A 10 po UZ

780.4 -vydanych evropskych zbrojnich pasu A 10 po UZ

780.5 -.(rejstﬁ'k) vydanych zbrojnich pravodnich A 10 po UZ
listd

780.6 -odebranych zbrojnich pravodnich listd A 10 po UZ

780.7 -vydanych potvrzeni o registraci dle z. €. A 10 po UZ
310/2006 Sb. (o nakladani s
bezpec€nostnim materialem)

780.8 -zadznamni kniha o skladovani zbrani A 10 po UZ

780.9 -prohlidek a kontrol zbrani (oSetfovani) S po UZ

780.10 -vstupu do skladu zbrani S 5 po UZ

780.11 -nalezt nevybuchlé munice a vybusnin A 10 po UZ

780.12 -skladni kniha cistopisu ZP, PZ, ZL, EZP, S 5 po UZ
ZPL

781 Priakazy-doklady

781.1 -zbrojni prikaz S - po PP

781.2 -prikaz zbrané S - poPP

781.3 -zbrojni licence S - poPP

781.4 -evropsky zbrojni pas S - po PP

781.5 - zbrojni pravodni list S - poPP

781.6 -potvr.zenl' o registraci bezpe¢nostniho S - po PP
materialu

782 Protokoly

782.1 -0 pfedani zbrani a stfeliva na jinou soucast V 5

782.2 -0 nalezech zbrani a stfeliva \Y

782.3 -0 amnestovanych zbranich a stfelivu V

782.4 -0 svozu zbrani, které se staly majetkem S 3 po U
statu

782.5 -0 revizi uskladnénych, vydanych a S 3 po U
vyfazenych cistopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL

782.6 -o skartaci ZP, PZ, ZL ,EZP, ZPL S 3 po U

782.7 -0 reklamaci istopisti ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL 1 po U

783 Stanoviska-podklady-souhlas

783.1 -pro ZU k vydani koncese pro nakladani s S 5 po U
bezpecnostnim materidlem

783.2 -pro MEO k vydani povoleni. k S 5 po U
zahrani¢nimu obchodu s vojenskym
materialem

783.3 -pro MV k zadosti ZU k vydani koncese k S 5 po U
podnikani v oboru zbrani a stfeliva

783.4 -k Zadosti soudniho exekutora S 5 po U

784 SVAZEK drzitele registrace dle z.€. 310/2006 Sb.

784.1 -zadost o vydani potvrzeni o registraci S 15 po R
bezpecnostniho materialu

784.2 -oznameni pro MO o registraci nebo S 15 po U
zru$eni registrace bezpecnostniho
materialu

785 Odeslani svazku po zméné pobytu-sidla S 3 po U

786 Zadost o0 vymaz z IS-D ZBRANE, z IS-P ZBRANE S 1 po U

787 Pobyty ozbrojenych ochrancu

787.1 cizich ustavnich ¢initell s 5




Ustavnich &initeld v ciziné

787.2 S 5
788 Zahrani¢ni obchod s vojenskym materialem-licence S 5 po U
789 Monitorovani pohybu zbrani (pfepravy, povoleni a hlaseni) S 3 po U
790 Hlaseni banského Ufadu o pohybu vybusnin S 1
791 Povoleni k pfedani vybusnin -dovoz S 1 po U
792 Povoleni k pfedani vybusnin - vyvoz S 1 po U
793 Tranzit vybusnin pies izemi CR S 1 po U
794 Oznameni o pfevodu vojenské munice S 5 po U
795 Vyfizovani zadosti dle zakona o volném pfistupu k informacim S 3 po U
796 Zbrojni pravodni listy pro tranzit S 3 po U
797 Aktualizace Ciselnikl - zbrané S 1 po U
798 Rozhodnuti CUZZS V 5
799 Rozhodnuti soudud \Y 5
800 Nabyvaci tituly (zbrané v majetku statu) A 10
801 Vykon dozoru
801.1 Podle zékona €. 119/2002 Sb. \Y
801.2 Podle zakona €. 310/2006 Sb. \Y
802 Vykon dohledu
802.1 Podle zakona ¢&. 119/2002 Sb. 5 po U
802.2 Podle zakona ¢. 61/1988 Sb. S po U
803 Oznameni pouziti zbrané k porazce farmové zvére S 5 po U
860-924 Sluzba cizinecké policie
860 Docasna ochrana cizince S 5 po UZ
861 Dotazy, dozadani, tykajici se cizincl (pokud neni stanovena specialni Ihta) S 1
862 Predani osob (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 5
863 Evidenc¢ni karta cizince - podle zak.326/1999 Sb., jde-li o pfechodny nebo trvaly pobyt S 10 po UP,UO
865 Evidenc¢ni karta cizince
865.1 jde-li o umrti cizince s pfechodnym nebo S 5 od roku umrti
trvalym pobytem
865.2 jde-li o nepovoleny pobyt S 5 od R
865.3 jde-li 0 azyl,azylanty,mezinarodni ochranu S po UP
a doplrfikovou ochranu
870 Zadosti cizinctl S - Udaje evidované
k cizincim v
pisemné formé
se uchovavaji
podle zakona €.
326/1999 Sb., a
325/1999 Sb.,
(skartace se
provadi v
souladu s PR
PAR QP
871 Hlaseni zmén (vylepuji se na ném kolkové znamky, - - trvale v
zaklada se do Evidencéni karty cizince ) Evidencni karté
cizince
872 Doklad o pfidéleni rodného &isla cizince - - trvale v
Evidencni karté
874 Potvrzeni o pobytu ke siatku, neni-li zavedena evidenéni karta cizince S 5 Je-li karta
zavedena, trvale
v evidenéni
karté cizince

875

Protokol




875.1 vydanych doklad(i podle zak.326/1999 Sb. S 10 po UZ
875.2 vydanych dokladll podle zak.325/1999 Sb. S 10 poUZz
877 Hraniéni pravodka
877.1 pfijezdova Cast S 3 mésice
877.2 odjezdova ¢ast S 5
880 Korespondence
880.1 s mezinarodnimi organizacemi \Y 5
880.2 se zastupitelskymi Gfady zemi pavodu V
Zadatell o udéleni mezinarodni ochrany a
azylantl
882 Problematika Zadatelt 0 mezinarodni ochranu (zak. ¢.325/1999 V 5
Sb.)
883 Dokumenty tykajici se prestupku cizince S od R
884 Potvrzeni o platbach za viza a zbrojni pravodni listy S od R
885 Poznatky
885.1 k cizincm (na které je vedena evidenéni - - trvale v
karta) Evidenéni karté
885.2 k azylantim - - trvale v
Evidenéni karté
885.3 k ostatnim cizincim S 5
885.4 k cizincm nezakladané do evidenéni karty S 1
(biometrie, doklady, pfechodné pokyny,
postupy, zaznamy)
888 PoZadavky
888.1 organt a organizaci Ceské republiky k S 5
cizincdm
888.2 operativnich utvard S 5
890 Prukazy a cestovni doklady
890.1 podle zakona €. 325/1999 Sb., a 326/1999 S - po vymeéng,
Sb., vyjezdu nebo
890.2 kniha falz a pozménénych cestovnich A 20 po UP
dokladd
890.3 informace k cestovnim dokladiim a jinym S 3
listinam
890.4 o ztracenych, odcizenych, poSkozenych, S 1
zni¢enych a nalezenych dokladech ob¢anu
CR, vedenych pisemnou formou
891 PrihlaSovaci listek podle zéakona €. 326/1999 Sb., S 5
892 Pfikaz k vraceni spravniho poplatku nebo jeho preplatku S od konce roku,
v némz byl
893 Naklady na spravni Fizeni S 5 po ZAP
895 Spisy vzniklé v souvislosti se spravnim deliktem
895.1 ubytovatele S 5 od R
895.2 dopravce S 5 odR
900 Spis mrtvého cizince S 5 po zjisténi amrti
901 Zaijisténi cizincl (v ZZC) (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 5
902 Spisy vedené policii k Zadatellm o azyl, mezinarodni a S 5 po UP
doplrikovou ochranu
903 Lustrace pokud nema Evidenéni kartu S
904 Spravni vyhosténi (ENO - evidence nezadoucich osob) S od uplynuti
Ihaty, po kterou
byl zafazen v
905 Oznaceni cizince za nezadouci osobu S 5 od uplynuti
Ihaty, po kterou
byl zafazen v
Nerealizované pozadavky na zafazeni do ENO (ENO - evidence nezadoucich osob) S 5 po R

906




907 Oddéleni doprovod( letadel bezpecnostni doprovody letadel 5
910 Dokumenty a spisy - Evidenéni odbor
910.1 Hlaseni
910.1.1 o ztracenych, odcizenych, 1
poskozenych, zni¢enych
a nalezenych dokladech
cizincu, vedenych
pisemnou formou
910.1.2 o ztracenych, odcizenych, 10
poskozenych, zni¢enych
a nalezenych dokladech
cizincd, vedenych v
informacnich systémech
910.1.3 o umrti cizince na uzemi 5 po uloZeni do
CR spisu
910.2 Pozadavky statnich organl a 1
organizaci, P CR, MV CR
k cizincum v evidencich
vedenych Eviden&nim
odborem RSCP
910.3 Oznameni zmén nabyti statniho ob&anstvi - po pfedani na
CR, Umrti cizince zaslané CO RSCP k
na Evidenéni odbor z ICP, prehodn.
pokud je na cizince veden
cizinecky spis
910.4 Pisemnosti tykajici se ADS viz zasilanych ze ZU 1 po uplynuti
CR v Ciné na Evidenéni platnosti viza
odbor
910.5 Zadosti o udéleni éeského viza ulozené na evidenénim 10 po uplynuti
odboru (vystavené na ICP platnosti viza
)
911 Ochrana civilniho letectvi
911.1 stanoviska, pozadavky, podklady 2
911.2 nezakonné &iny pro civilni letecké dopravé 2
913 Vykon sluzby
913.1 pobytové kontroly 2
913.2 schengenské vnitrozemské patrani 2
925-940 Ochrana vnéj$ich a doéasna ochrana vnitinich hranic CR
925 Kniha
925.1 sluzby inspektoratu cizinecké policie 10 po Uz
925.2 osob feSenych v souvislosti s po UZ
prekracovanim statnich hranic
925.3 odepfeni vstupu a vycestovani 5 po Uz
930 Protokol
930.1 udélenych viz 10 po UZ
930.2 odebranych a vydanych zbrojnich po UZ
privodnich listd
932 Smérnice pro vykon dozor¢i sluzby 5 po UP
934 Dokumentace
934.1 SH a jejich prekracovani
934.2 hrani¢ni pfechody,maly pohrani¢ni 5

styk,turistické stezky




934.3 ochrana vnéjsich hranic \Y 5
934.4 vioné povinnost, Ulevy z vizové povinnosti, Vv 5
volny pohyb osob
934.5 dlouhodobé projekty \Y 5
934.6 dog&asna ochrana vnitfnich hranic \Y 5
934.7 b.e;peénostm' akce sg zaméfenim na s 3
cizineckou problematiku
935 Dokumentace poskozeni hrani¢niho a pomocného S 5
znaceni
936 Typové plany pro do¢asnou ochranu vnitinich hranic \% 5
937 Varianty vykonu sluzby 5 po UP
938 Vyhodnoceni ochrany statnich hranic \%
939 Zapisy, protokoly ze soucinnostnich jednani s organy \Y 5
ochrany statnich hranic sousednich statt
940 Statistiky preshrani¢niho provozu \% 5
941-946 Zdravotnictvi
941 Evidence zaméstnancl vykonavajicich
941.1 - rizikové prace od ukon&eni expozice \Y 10
941.2 - vybrané rizikové prace od ukongeni Y, 40
expozice
942 Potvrzeni pracovni neschopnosti pfislusnikti PCR a HZS -1. Dil S 3
943 Dokumentace Iékafské komise
943.1 - zapis o jednani 50
943.2 - zapis o provedeni pfezkumného Fizeni S 50
944 Organ ochrany vefejného zdravi
944.1 - opatfeni v 5
944.2 - protokoly a rozhodnuti Vv 10
945 Tiskopis "detekce na pfitomnost omamnych a psychotropnich latek z biologickych vzorka-pouceni" a vysledky vysetieni S 2
946 Zdravotnicka dokumentace S 100
947-965 Skolstvi, vzdélavani
947 Doklad o uznani vzdélani a kvalifikaci ziskanych na Skolach v zahranici S 10 po UPP
948 Odborné a zdokonalovaci $koleni a studium pfi zaméstnani
948.1 - hlaseni S 5
948.2 - podklady S 5
949 Hmotné zabezpe&eni zaméstnancu pfi studiu S 5
950 Katalogové listy A 5
951 Navrhy na vyslani do $kol a kurzd S 5
952 Osveédceni S 3
953 Otazky ke zkouskam S 5
954 Pisemné prace, pfedepsané ucebnim planem S 1 po UVP
955 Profil absolventa vzdélavaciho programu A 5 po UVP
956 Stiznosti uc¢astnikd vzdélavani, ugitell, rodich \ 10
957 Studijni cesty v 10 poU
958 Akreditované studijni a vzdélavaci programy A 10
959 TFidni vykaz (evidenéni karta pro jazykové kurzy) A 5 po UZ
960 Ucebni osnovy A 5 po ZP
Ucebni plany, rozvrhy \Y

961




962 Vykaz o prospéchu (v kurzu) S 5 po UPP
963 Zapisy z porad komisi \Y 10
964 ZkuSebni fad - zkousky
964.1 zku$ebni fad A 5 po ZP
964.2 Protokol o pribéhu sluzebni zkousky S
965 Zpravy o ¢innosti A 10
966-974 Télesna vychova a sport
967 Instrukéné metodické zaméstnani S 3
968 Mezinarodni sportovni styky
968.1 - soutéze mezinarodnich policejnich A 5
organizaci
968.2 - uvolfiovani k mezinarodnim sportovnim \Y 5
styklm
969 Navrhy koncepce, organizace a fizeni télesné pfipravy V 5
970 Programy télesné pfipravy 3 po ZP
971 Provérky télesné pfipravy S
972 Prebory
972.1 - mezinarodni, celorepublikové Vv
972.2 - krajské a okresni \Y
973 Skoleni cvigiteld S
974 Zpravy, hlaeni
974.1 - 0 stavu télesné pfipravy (pololetni) S
974.2 - souhrnné o stavu télesné pfipravy S 5
u policie
975-977 Spravni fizeni
975 Spravni fizeni a spravni soudnictvi
975.1 - rozhodnuti a protokoly ve spravnim Fizeni A 5
975.2 - navrhy, podklady S 5
975.3 - rozkladova komise (vyfizovani rozkladu A 5
podanych proti rozhodnuti ministerstva a
vyfizovani podnétd k pfezkoumani
rozhodnuti mimo odvolaci Fizeni)
975.4 - vykon akcionarskych prav ministerstva Vv 5
975.5 - rozhodnuti a podklady k akreditaci S 5
vzdélavani ve vefejné spravée
976 PredbéZna ochrana pfed zfejmym zasahem do pokojného stavu Vv 3
977 Vytizené prestupky véetné pokutovych blok{ Vv
977.1 - rozkladova komise (vyfizovani rozkladu) A 5
978-985 Statni hranice, jejich vymérovani, udrzovani a vedeni dokumentarniho dila
978 Delimitace, demarkace A 5
979 Dokumentace poskozeni hraniéniho znaceni S 5 po UZ
980 Statni hranice, hrani¢ni pfechody a maly pohraniéni styk Vv
981 Uprava statni hranice A 5 po PP
982 Protokoly z hrani€nich komisi A
983 Protokoly z prohlidek statnich hranic A 5
984 Stanoviska
984.1 ke stavebnim opatfenim \% 5
984.2 k vodopravnim fizenim Vv
ke zménam prubéhu statni hranice A 5

984.3




984.4 ke zménam charakteru statni hranice A 5

985 Protokol z expertnich jednani o zménach pribéhu statni hranice A

986 Archivnictvi

986 Pfedarchivni ¢innost

986.1 Projednavani a posuzovani spisovych a \Y; 5
skartacnich fadd

986.2 Vybér archivalii ve skartadnim Fizeni Vi 5

986.3 Vybér archivalii mimo skartaéni Fizeni v

986.4 Spravni fizeni zahjené v souvislosti \
s vybérem archivalii

986.5 Zprosténi mi¢enlivosti v

986.6 Ochrana osobnich udajl pfi vykonavani S 5 po PP
archivnich &innosti

987-995 Spojeni a komunikace (ICT-informaéni a komunikacni technologie)

987 Spojeni

987.1 Evidenéni karta telefonni stanice, okruhu, S 5
zakladnové VKV radiové stanice a
radioreléové stanice

987.2 Kabelizace

987.2.1 - uplatiovani pozadavk( Vv 5

987.2.2 - Gdrzba kabelt S 5

987.2.3 - vystavba kabelli A

987.3 Likvidaéni list telefonni stanice Vv 5 po U

987.4 Provoz

987.4.1 - radiovy, zavady, rozbory S 5

987.4.2 S

987.4.3 - telefonni, zavady, S

987.5 Pramyslova televize S 5

987.6 Preshrani¢ni telekomunikaéni okruhy A

987.7 korespondence s operatory V] 10

988 Rozbor

988.1 - spojeni-celkovy A

988.2 - takticko-technicky A

989 Signaliza¢ni a zabezpecovaci technika vV

990 Smérnice a pokyny

990.1 - pro radiovy provoz A po PP

990.2 - pro telefonni provoz A po PP

990.3 - veobecné V] 5 poPP

991 Spojovaci zafizeni

991.1 - linkova a radiova-vystavba, udrzba, S 5
premisténi

991.2 - smérnice a pfedpisy pro provoz, vystavbu A 5 po PP
a udrzbu

991.3 - systemizace V] 5 poPP

991.4 - typové projekty A 5

992 Stani¢ni protokol S 1 po UZ

993 Telefonni seznam S 1 po PP

994 Zfizovani telefonnich okruh(, pobocek, stanic, jejich zmény a ruSeni S 5

995 Vypocetni technika a informatika

995.1

Dokumentace programového vybaveni




995.1.1 - aplikace k viastnim S 5 poPP
odbornym agendam
995.1.2 - Geetni software S 10 poPP
995.1.3 - personalni software S 10 poPP
995.1.4 - informagni systém v 10  po PP
995.2 Sprava dat informaéniho systému v 3
995.3 Spréva pogitaové sité S 3
995.4 Protokoly o schvaleném zkuSebnim S 5 po PP
provozu a odevzdani do uzivani
995.5 Evidence hardwaru S po PP
995.6 Evidence softwaru S po PP
995.7 Internetové stranky (schvalovani obsahu 3
apod.)
995.8 pristupova hesla k IS
995.8.1 u provozovatele S 3
995.8.2 u uzivatele 1
995.9 Zakladni registrry - registr prav a povinnosti S 2
996 Elektronicky podpis
996.1 - poskytovani a Fizeni oblasti
kvalifikovanych certifikaénich sluzeb
996.1.1 - zavazné dokumenty Y, 5
996.1.2 - operativni S 1
997 Policejni akce
997.1 Vyhodnoceni a zaznamy z policejnich akci A 10
999 NEZARAZENO - pokud bude tento spisovy znak pouzit, je nutné iniciovat doplnéni spisového a skartaéniho planu zaslanim podkladii Archivu Policie Ceské republiky
999 Docasné nezarazeny druh dokumentu (nemoznost vyuziti dokumenti uvedenych ve spisovém a skartacnim planu)
999.1 skartac¢ni znak "S"
999.1.0 bez skartagni Ihaty S -
999.1.1 skarta¢ni Ihata1 rok S 1
999.1.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky S 2
999.1.3 skartaéni Ihdta 3 roky S 3
a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém S
znaku vymezuje skarta¢ni Ihatu S
S
999.2 skarta¢ni znak "V"
999.2.1 skarta¢ni Ihata1 rok V; 1
999.2.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky V;
999.2.3 skartaéni Ihata 3 roky Vi 3
a dale, pfitemz posledni udaj ve spisovém \"
znaku vymezuje skarta¢ni Ihatu \'
Vv
999.3 skartacni znak "A"
999.3.1 skarta¢ni Ihata1 rok 1
999.3.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky
999.3.3 skartaéni Ihdta 3 roky 3

a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém
znaku vymezuje skartacni lhdtu

>>> > > >




Spisovy Druh dokumentu skart. | skart.
znak (klikem na bunku s textem "Spisovy znak" nebo na Cislo spisového znaku prejdete na zalozku "Seznam") znak lhata Pozn.

001-010 VEDENI A ORGANIZACE POLICIE CESKE REPUBLIKY

001-010 Zalezitosti vedeni policejniho prezidia

001 Rozkazy A 5

002 Rozhodnuti A 5

003 Opatreni A 5

004 Sdéleni A 5

005 Informace pro ministra A 5

006 Zahranicni cesty

006.1 - pfiprava S 5

006.2 - zpravy, hodnoceni A 5

007 Reprezentacni fond S 5

008 Zastity rliznym akcim \% 5

009 Zalezitosti nameéstku

009.1 - pFikazy a rozhodnuti naméstk A 5

009.2 - pozvani, pfijeti, navstévy, delegace \

010 Korespondence policejniho prezidenta (véetné pozvanek, pfani apod.) \%

011-039 Organizace, porady, komise, prognézy, hlaseni a rozbory

011 Organizace

011.1 - vznik (event. zrugeni) utvaru policie A 5

011.2 - organizaéni Fad dtvaru A 5

011.3 - reorganizace Utvaru (celkova) A 5

011.4 - organiza¢ni schémata, organiza¢ni zmény A 5
utvaru

011.5 - organizaéni zaleZitosti organizaéniho Vv 5
Elanku

012-019 Porady

012 Porady vedeni policie (s podklady) A 10

013 Porady vedeni utvaru V;

014 Ukoly z porad vedeni, jejich pInéni V; 3

015 Porady zasadniho vyznamu pro ¢innost policie (celorepublikové, mezirezortni) véetné podkladu A 10

016 Porady mimo policii (podklady, zapisy, zpravy) \%

017 Pracovni materialy k uskute¢néni porady (napf. svolani, pozvanky, materialy k organizaénimu zajisténi) a porady vedeni S 3

organizacénich ¢lankd

020-025 Komise a poradni organy

020 Komise a poradni organy

020.1 Statut, jednaci fad, organiza¢ni zalezitosti A 10

020.2 Jmenovani, odvolani, uvolnéni élent

020.2.1 jmenovani, odvolani, A 5

uvolnéni
020.2.2 docasné uvolnéni S 1
¢lena

020.3 Zapisy z jednani (véetné podkladu, A 10
pozvanek, programu a prezencni listiny)

020.4 Doporuceni komise fediteli utvaru S 3

021 Plany prace

Zpravy o ¢innosti, zavazna rozhodnuti A 5

022




023 Metodické materialy A 5
024 Materialy pracovnich skupin (jednaci fad, jmenovani ¢lend, materialy z jednani) A 5
025 Zpravy o ¢innosti zastupcu policie ve vyznamnych a mezinarodnich organech, organizacich, komisich apod. A 10
026-029 Prognézy, koncepce, plany, hlaseni
026 Plany
026.1 - na obdobi ro¢ni a delsi, pfehled hlavnich A 5
ukold
026.2 - na obdobi krat$i rok S
026.3 - plnéni planu za obdobi roéni a delsi A
026.4 Rozpis planu hlavnich ukoll S
027 Prognozy, programy dlouhodobé koncepce A 10
029 Souhrnné a hodnotici zpravy za celou policii a za obdobi
029.1 - roéni a delsi A 10
029.2 - za obdobi krat$i nez rok v
030-035 Hlaseni, rozbory, zpravy
030 Hlaseni
030.1 - 0 &innosti Utvaru A 5
030.2 - 0 splnéni terminovanych kol( S 1
030.3 - 0 udalostech, pfestupcich Vv 5
030.4 - pokyny pro podfizené atvary a zpravy o S 1 po UP
¢innosti podfizeného utvaru
031 Rozbory
031.1 - rozbory a hlaseni o situaci za policii A 10
031.2 - rozbory a hlaseni o situaci ostatni Vv
032 Zpravy, svodky
032.1 - souhrnné a hodnotici za cely rezort a za A 10
obdobi ro¢ni a delSi
032.2 - denni, tydenni S
032.3 - informaéni o situaci A 5
032.4 - jinych rezortu, které jiz byly vyuzity S 1
032.5 - o realizovanych pfipadech, negativnich S 5
jevech a preventivnich opatfenich
035 Styk s Parlamentem
035.1 Materidly pro jednani tykajici se ¢innosti policie A
035.2 Korespondence - tykajici se zadsadnich A 5
otazek k Cinnosti
policie
035.3 - nesouvisejici se S 5
zasadnich otazek k
¢innosti policie
036 Styk s Kancelari Prezidenta republiky
036.1 Zasadni korespondence
036.2 Ostatni S 5
037 Styk s vladou, Uradem vlady a s Gstfednimi orgéany statni spravy
037.1 Vlastni materialy do vlady A 10
037.2 Materialy pro jednani vlady (doslé) S
037.3 Informace pro ministra k materialim pro jednani viady \%
Korespondence s Ustfednimi organy statni spravy \% 5

037.4




038 Styk s hejtmany a predstaviteli tizemnich samospravnych celku

038.1 Zasadni korespondence A 5

038.2 Ostatni S 5

039 Styk s politickymi stranami, odbory a obéanskymi sdruzenimi

039.1 Zasadni korespondence A

039.2 Ostatni S 5

040-399 VSEOBECNE SKUPINY

040-054 Kontrolni ¢innost, interni audit

040 Organizace a metodika, zabezpeceni kontrolni ¢innosti a interniho auditu v policii

040.1 - zavazné dokumenty A 10

040.2 - ostatni S

041 Zpravy o provedenych kontrolach, internim auditu \%

042 Metodické materialy \% 5 po UP

043 Plany kontrol, interniho auditu

043.1 - ro¢ni \%

043.2 - s krat$i |hatou, podklady S

043.3 - sttednédobé S 10

044 Zapisy z jednani kontrolni komise A

045 Rozbory a vyhodnoceni kontrolni €innosti, interniho auditu

045.1 - roéni a delsi A

045.2 - ostatni, podklady S

045.3 - rozbor a vyhodnoceni auditu \% 10

046 HlaSeni o zavaznych Skodach, nehodach a poruchach A

047 Kontroly a revize provadéné organy statni spravy u policie A 5

048 Kontroly a provérky provadéné organy policie \% 5

049 Realizace zavéra a opatfeni z kontrol, interniho auditu \ 5

050 Zpravy o kontrolni ¢innosti, o auditorské ¢innosti (Auditorska zprava)

050.1 - pro policii a resortni organy \% 10

050.2 - pro mimorezortni organy \% 10

051 Spisy k vykonanym kontrolam, internimu auditu

051.1 u kontrolovaného, auditovaného \% 5

051.2 u kontrolniho organu, interniho auditora \% 5

051.3 dotaznik auditu S 2

0.52 Ziskavani Gidajd o mimoradnych udalostech v PCR

052.1 s pouzitim donucovacich prostredkl se \% 10
zranénim

052.2 bez zranéni S 5

052.3 s pouzitim zbrané se zran&nim Y, 10

052.4 bez zranéni S

052.5 s alkoholem S

052.6 uteky S

052.7 sebevrazdy policist(i a zaméstnancti PCR \% 10
hlaseni, pfedbézné hlaseni GIBS \Y 5

052.8




052.9 podezfeni z trestného ¢inu spachaného 10
policistou nebo zaméstnancem PCR
055-060 Stiznosti, petice
055 Stiznosti, zadosti a podani
055.1 prvotni stiznosti, Zadosti o prosetfeni 10
zpUsobu o vyfizeni stiznosti
055.2 podani pravnickych a fyzickych osob 5
postoupené pro nepfislusnost, pravnickych
a fyzickych osob - ostatni
055.3 podani pravnickych a fyzickych osob 3
nevyuzitelné pro policii, zadosti pravnickych
a fyzickych osob - ostatni
056 Osobni udaje
056.1 Zadosti subjektu Gdajd - podani ve véci 5
056.2 Blokace pristupli do evidence obyvatel 5
056.3 Likvidace osobnich udaja 3
056.4 Sdéleni k provéreni v evidencich Policie 1
Ceské republiky, sdéleni k blokaci pfistup(i
057 Upozornéni na nespravny ¢i nezakonny postup zaméstnancu rezortu, na jehoz zakladé vznikly hmotné naroky vuci zaméstnavateli 10
(nahrada $kody) a upozornéni podle § 97 zakona &. 273/2008 Sb.
058 Zaznamy k notorickym stéZovatelim
059 Petice (v€etné vyfizeni) 10
060 Analyzy, rozbory, statistiky, evidence, prizkumy styku s vefejnosti
060.1 - za policii 5
060.2 - za jednotlivé utvary policie
061-094 Personalni zalezitosti, pé¢e o zaméstnance
061 Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni dotaznik, doklady o $koleni a 50 po UPP
zdravotni zpusobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napln, propoustéci listy, uvolnéni do verejnych funkci, zmény pracovni doby) do spravniho
archivu se k
uloZeni odesila
po ukonceni
sluzebniho/prac
ovniho poméru
po
-5 letech v
pripadé
prislusnika
-3 letech v
061.1 - sluzebni hodnoceni (neni-li sou¢asti 5
personalniho spisu)
062 Systemizace
062.1 - navrh na zmény v systemizaci 5
062.2 - systemizace pracovnich/sluzebnich mist, 10
vytisk €. 1
062.3 -systemizace pracovnich/sluZebnich 1 po PP
mist,ostatni vytisky
063 Analyzy, dlouhodobé programy a plany, koncepce personalni prace 10
064 Analyzy zaméstnanosti v celém rezortu, pfehledy a rozbory po¢tu pracovnikd (roéni a delsi) 10
Jmenovani a odvolavani vedoucich pracovnikl v rezortu 5

065




066 Zadosti, dotazniky apod. uchazeé (spis uchazede)
066.1 pFijati uchazegi S 3
nepfijati uchazeci S Zadosti, dotazniky
066.2 Pry - apod. nepfijatych
uchazecl do
pracovniho poméru
se znici bez
zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vSak do 1
mésice ode dne jeho
uzavieni (€l. 5 odst. 3
pism. b NMV ¢.
20/2007, o personalni
066.3 nepfijati uchazeci do sluzebniho poméru S 3
067 Sluzebni prikazy a prikazy zaméstnance S 1 po UP
068 Zakaz vykonu povolani S 10
069 Vysilani pracovnikt do zahranici (staze, studijni pobyty apod.)
069.1 - provozni zaleZitosti S 5
069.2 - zpravy, hodnoceni Vi
070 Konkurzy
070.1 - na mista vedoucich pracovnikd Vv 5
070.2 - na ostatni mista S
071 Dohody
071.1 - 0 provedeni prace a ukon&eni S 10
071.2 - 0 pracovni &innosti S 10
071.3 - ustoupeni od dohody o provedeni prace S 5
072 Dokumenty vzniklé v souvislosti s realizaci zakona ¢. 255/1946 Sb. A 5
073 HlaSeni personalni
073.1 - osobnich zmén: kopie S 1
073.2 - podetniho stavu-mésiéni S 5
073.3 - souhrnné statistické zpravy A 20
073.4 - statistické A 5
074 Kvalifikace a vzdélavani
074.1 Dokumentace vzdélavaci akce
074.1.1 - vzdélavaci projekt A 10
074.1.2 - prezengni listiny S 5
074.1.3 - vyhodnoceni 10
vzdélavaci akce
074.1.4 - seznam vydanych S 5
osvédceni
074.1.5 - doklady k finanénimu S 5
zajisténi vzdélavaci
akce
074.1.6 - dal$i dokumenty S 5
vzdélavaci akce
074.1.7 Doklad o uznani nahradni kvalifikace S 10
074.2 Studium, $koleni, kurzy
074.2.1 - studium pfi S 5
zameéstnani
074.2.2 - stipendium, studijni S 5 po UkS
ulevy, zabezpeceni pfi
studiu
074.2.3 - pozadavky a S 5
realizace Skoleni,
kursQ, praxe aj.
075 Odmény s 1




079

076 Opatieni personalni
076.1 - navrh na rozhodnuti k zafazeni do zaloh 5
076.2 - navrh na uloZeni kazefiského trestu 1
076.3 - navrh na ustanoveni na sluzebni misto, 3
odvolani
076.4 - navrh na dpravu sluzebniho 5
076.5 - navrh platového vyméru 1
077 Péce o zaméstnance
077.1 - kolektivni smlouvy
077.2 - programy socialni péce o zaméstnance 5
077.3 - piehledy, vykazy a vysledky prizkumu a 5
socialni a zdravotni péée (za obdobi ro¢ni a
delsi)
077.4 - nalezy a posudky odbornych organu a 5
komisi o zdravotnim stavu zaméstnancu a
hygienickém stavu pracovisté
077.5 - lazeriska péce 5
077.6 - zadosti o byty 10
077.7 - pé&e o dichodce 5
078 Psychologické sluzby
078.1 Zjistovani osobnostni zpusobilosti (spis)
078.1.1 - je ziskan souhlas se 1 po ukongeni
zpracovanim osobnich pfijimaciho fizeni a
Gdaju uchaze¢ neni pfijat
nebo po USP
078.1.2 - neni ziskan souhlas 1 po ukon&eni
. se zpracovanim prijimaciho fizeni a
osobnich udajl uchaze¢ neni pfijat
nebo po USP,
maximalné vSak
10 let;
pfi nasledném
ziskani souhlasu
spisovy znak
078.2 Srovnavaci psychologické vysetfeni (spis)
078.2.1 - je ziskan souhlas se 2
zpracovanim osobnich
udaju
078.2.2 - neni ziskan souhlas 1
se zpracovanim
osobnich udaja
078.3 Orientacni psychologické vySetreni (spis)
078.3.1 - je ziskan souhlas se 2
zpracovanim osobnich
udaju
078.3.2 - neni ziskan souhlas 1
se zpracovanim
osobnich udaja
078.4 Ptezkumné fizeni (spis) 5
078.5 Vysetfeni metodou AC (spis)
078.5.1 - je ziskan souhlas se 2
zpracovanim osobnich
udaju
078.5.2 - neni ziskan souhlas 1
se zpracovanim
osobnich udaja
Nahrady stéhovacich, cestovnich a jinych vydajt, odluéné 5




080 Zdravotni a socialni pojisténi 5
081 Pridavky na déti a jiné davky socialniho zabezpeceni S 5
082 Stravovani
083 Sportovni @ mimopracovni ¢innost (zajistovani) S 5
085 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
085.1 - souhrnné zpravy, rozbory, prehledy A 5
085.2 - bezpe&nostné technické predpisy A 5
085.3 - 8kolici a kontrolni &innost S 5
085.4 - ochranné pomticky S 5
085.5 - kontroly BOZP S 5
085.6 - pracovni Urazy vazné a smrtelné A 10
085.7 - pracovni Urazy ostatni S 10
085.8 - nahradové fizeni s 10
085.9 materialy souvisejici s problematikou
pouzivani izotopu:
085.9.1 vyména dozimetr Vv 5
085.9.2 vysledky méFeni davek Vv 30
085.9.3 havarijni cvi¢eni Y, 5
085.9.4 vnitfni havarijni plan v 5
085.9.5 vyména zdroje v 5
085.9.6 fyzicka inventura Vv 5
jadernych materialQ
085.9.7 Zadost o povoleni Y, 15
¢innosti
085.9.8 dalsi odborna Y, 15
zpUsobilost pracovnikl
085.9.9 zkougky dlouhodobé Y, 10
stability
086 Posudky (pokud nejsou soucasti OS) S 1
087 Pracovni/sluzebni pomér - ostatni dokumenty \% 5
088 Pravni zastupovani v pracovné pravnich sporech \% 5 poR
090 Personélni programy
090.1 - dlouhodobé A 15  poUP
090.2 - kratkodobé A
091 Ptehled o kazefiskych odménach a kazefiskych trestech po UPP do OS - - poUPPdoOS
092 Piehled zmén ve stavech zaméstnancl S 5
093 Kazenské rozhodnuti S
094 Rozhodnuti ve vécech sluzebniho poméru (neni-li souc¢asti PS) S 5
095-104 Prace a mzdy
095 Mzdové a platové vyhlasky, pokyny, predpisy V] 5
096 Koncepce vyvoje a plany rozvoje mezd (ro¢ni) A
097 Rozbory, analyzy, souhrnné zpravy o mzdovém vyvoji (roéni a delsi) A
098 Katalogy (praci, tarifni, kvalifikani, mzdové) vlastni A 10
100 Mzdové ucetnictvi
100.1 - mzdové listy S 60
100.3 - mzdové mésiéni uzavérky S 5
100.5 - mésicni prehledy vymérovacich zakladu a S
plateb socialniho a zdravotniho pojisténi
100.6 - prohlaseni k dani z pFijmu ze zavislé [ 5

¢innosti zaméstnancl




100.7 - evidencni listy dlichodového zabezpedeni, S 20
predstihové Fizeni
100.8 - evidence mésiéni dochazky S 3
100.9 - evidence prace neschopnych S 3
100.10 - vykazy o absenci a nemocnosti S 1
100.11 - Zadanky na dovolenou S 1
101 Dané z pfijmu fyzickych osob s 10
101.1 - prohlaseni poplatnika o dani z pFijmu a S po UP
potvrzeni tim souvisejici
101.2 - rogni zaGtovani S 10
102 Mzdové uletnictvi
102.1 - dohoda
102.1.1 - 0 nahradé skody 10  po UP
102.1.2 - 0 provadéni srazek ze S po UP
mzdy a jinych pfijm
ve prospéch resortu
102.1.3 - 0 vyplaceni S 10 poUP
nastupniho pfispévku,
nahrady za ziskané
vzdélani (u pFislusnikd)
102.1.4 - doklady o ptijékach a S 5
sporeni
102.1.5 - evidence zaznamu o S 5
sluZebnich pfijmech
102.1.6 depozitni Gty 15
102.1.7 podpisové vzory S 5 po UP
102.2 - kniha
102.2.1 - penéznich uctl S po UZ
102.2.2 - Ulozek S po UZ
102.2.3 - zaloh S po UZ
102.3 - list
102.3.1 - evidencni o S 5
neschopnosti ke sluzbé
102.3.2 - likvidagni S 50
102.3.3 - mzdovy S 50 po UPP
102.3.4 - Urokovy S 5
102.3.5 - néhrady za dovolenou S
102.3.6 - odvody srazek S
z mezd
102.4 - oznameni
102.4.1 - 0 vyU&tovani priplatk( S 5
a odmén
102.4.2 - Grazu S 20
102.4.3 - pohledavky za 10
zaméstnance
102.4.4 - posudek o bolestném S 10
102.5 - potvrzeni
102.5.1 - 0 vy&i sluzebniho S 5
prijmu
102.5.2 - 0 zdanitelnych S 5
pfijmech ze zavislé
¢innosti a funkénich
pozitkt
102.5.3 - pramé&rny mésicni S 5
vydélek
102.6 - pFehled




102.6.1 - 0 mzdovych 5
zalezitostech
102.6.2 - 0 neschopnosti ke 5
sluzbé
102.6.3 - pfevod pohledavek 5
102.7 - rozhodnuti
102.7.1 - 0 nahradé skody
102.7.1.1 - na zdravi 40 poR
(vCetné
102.7.1.2 - podle § 86 10 poR
zakona €.
102.7.2 - 0 odepsani $kody 10 poR
102.7.3 - 0 odvolani 5 poR
102.7.4 - 0 povoleni
102.7.4.1 - odkladu v 5 poR
placeni dluht
102.7.4.2 - splatek v 5 poR
placeni dluht
102.7.5 - 0 prominuti dluhd 5 poR
102.7.6 - 0 prozatimnim po R
upusténi od vymahani
102.7.7 - 0 pfiznani platového 10 poR
vyrovnani
102.7.8 - souhlas se srazkami 5
z pfijmu
102.7.9 - soupisnice mezd a 10
platd
102.8 - vykaz
102.8.1 - po&tu zaméstnancl a 5
¢erpani mzdovych
prostfedk( za mésic
102.8.2 - podkladu pro vyplatu 5
mezd zaméstnancim
102.8.3 - vypis povinnosti 5 po UP
102.9 - vyplata
102.9.1 - odchodného- 5
umrtného
102.9.2 - predéasna 3
102.9.3 - vyplatni listina 10
102.9.4 - vystupy systému 10
GENEW
102.9.5 - z&lohy
102.9.6 - zaznam o sluZebnim
pfijmu
102.9.7 - zména platového a 5
funkéniho zafazeni
102.9.8 - zpréva o projednani 5
Skody na zdravi
102.10 - zU&tovani
102.10.1 - hrubych mezd 5
102.11 - s institucemi
102.11.1 - socialniho 10
zabezpeceni
102.11.2 - zdravotniho pojisténi 10
102.12 - srazek z mezd 5
102.13 - zaloh na dan z pFijmu 5

102.14 - 24dost




102.14.1 - o pravidelné S 5 poU
prevadéni davek na

ucet
102.14.2 - 0 pfedc¢asnou vyplatu S 5 po U
sluzebniho pfijmu
102.14.3 - 0 pfiznani nahrad pfi
prijeti
102.14.3.1 -do E)racovm’ho S 5 poR
poméru
102.14.3.2 - do sluzebniho S 5 poR
105-109 Obrana a bezpecnost
105 Metodické materidly (zasadni, dlouhodobé) A 10
106 Bezpecnostni rada statu (BRS)
106.1 - vlastni dokumenty ptivodce pro BRS A
106.2 - usneseni BRS Vi
106.3 - programy, zapisy z jednani BRS, plany S 1
prace, ukoly
106.4 zpracovavané podklady, stanoviska, S 3
pfipominkova fizeni, povéfeni, dokumenty
BRS, dokumenty z VCNP
107 NATO
107.1 - dokumenty a rozhodnuti organti NATO Vv 5
107.2 - zpravy o jednani v organech NATO V] 5
107.3 - dotazniky a formulafe NATO (po vyplnéni) Y, 5
110-119 Ochrana utajovanych informaci
110 Administrativni bezpe¢nost
110.1 EJTvidence jednacich protokoll pro evidenci S 5 po SVM
110.2 - pomocny jednaci protokol a dalSi \Y 5 po UZ a SVM
administrativni pomucky pro evidenci
utajovanych informaci
110.3 - registr utajovanych informaci A - poSVM
poskytovanych v mezinarodnim styku
110.4 - manipulaéni kniha S 5 po UZ
110.5 - doru€ovaci kniha vedena k utajovanému S 5 po SVM
jednacimu protokolu
110.6 - zapUjéni kniha S 3 poUz
110.7 - dal$i administrativni pomucky S 5 po UZ a SVM
110.8 - poznamkovy sesit pro utajované S 1 po UZ
informace
110.9 - jednaci protokol pro evidenci utajovanych A 5 po SVM
dokumentu
110.10 - dokumenty ke zméné nebo zruseni S 5
stupné utajeni
111 Bezpecénost informaénich nebo komunikaénich systéma
111.1 Informacni systém (IS)
111.1.1 - koncepce, mgtody a A 10
zpUsoby organizace v
policii
111.1.2 bezpeénostni
dokumentace
111.1.2.1 - informaéniho A 5 poZS
systému
zpracovavana

provozovatele




111.1.2.2 - informaéniho 1 po PP

111.1.3 bezped&nostni smérnice 5 po PP
bezpec€nostniho
spravce a uzivatele IS

111.1.4 - hlaeni o 5
bezpe€nostnim
incidentu

111.1.5 - administrativni 5 poUZ
pomucky

111.1.6 test bezpe&nosti IS po ZS

111.1.7 - povéfeni pracovnika 5  poPP
bezpec€nostnimspravce
m IS, uzivatelem

111.1.9 - zapisy o periodickém 1
proskolovani uzivatell

111.1.10 - 24dosti, pozvanky, 1
svolani, informace

111.1.11 dokumenty tykaijici se 5
provozu IS neuvedené
pod samostatnym
spisovym znakem

111.1.12 vstupni systémy EKV 1

111.1.13 protokol o zfizeni 5  poPP
pracovité IS

111.2 - Komunikacni systém (KS)

111.2.1 - koncepce, metody a 10
zplsoby organizace v
policii

111.2.2 - Projekt bezpeé&nosti 5 po ZS
komunikaéniho
systému zpracovany
provozovatelem

111.2.3 - bezpeénostni 5 poPP
smeérnice bezpecnostni
spravy a uzivatele

111.2.4 - hlaeni o 5
bezpeénostnim
incidentu

111.2.5 - administrativni 5 po UZ
pomucky

111.2.6 - protokol o zfizeni 5
pracovisté systému

111.2.7 - protokol o zrugeni 5
pracovisté systému

111.2.8 povéfeni pracovnika 5 po PP
bezpecnostnim
spravcem KS,
uzivatelem

111.2.11 ukonéeni povéfeni 5
pracovnika
bezpecnostnim
spravcem, uzivatelem
KS

112 Fyzicka bezpecnost, ochrana arealu

112.1 - dpkumentace bezpecnostni ochrany 5 po UP

objektu
112.2 - evidence
112.2.1 pFehled objektu, 5 poUZ

zabezpegenych oblasti
a jednacich oblasti




112.2.2 - objektu a jejich 5 poUP
zafazeni do skupin
112.2.3 - Feditelt objektt 5 po UP
112.2.4 - vstupu navstév do 1 po UZ
objektl

112.7 - projekt fyzické bezpeé&nosti objektu 5 po PP

112.8 - kniha sluZeb ostrahy objekt 5 po UZ

113 Kryptograficka ochrana (KO)

113.1 - kon.ccfpce, metody a zpUsoby organizace 10
v policii

113.2 - bezpecnostni dokumentace systému, 10  poZS
zpracovana provozovatelem

113.3 - bezpecénostni smeérnice bezpeénostni 5 po PP
spravy a specialni obsluhy kryptografického
prostfedku

113.4 - dokumentace k certifikaci nebo schvaleni 5 po PP
kryptografického pracovisté

113.5 - hlageni o kompromitaci 5

113.6 pravidla o pouiiva'nj kryptog_rafick)"/c‘h 10 poPP
prostfedkd a materialll k zajisténi jejich
funkce

113.7 - podkladové a pfedchozi verze 1 po PP
dokumentace, pravidel a smérnic

113.8 - administrativni pomcky po UZ

113.9 - priivodni list kryptografické zasilky

113.10 - protokol o zfizeni pracovi$té systému po PP

113.11 - protokol o zruSeni pracovisté systému 5

113.12 - povéfeni pracovnika vykonem KO

113.13 - povéfeni pracovnika ¢innostmi provozni 5 po PP
obsluhy

113.14 - protokol o pfedani role v KO 10

113.15 - protokol o zni¢eni a vyfazeni 5
kryptografického prostfedku nebo klic¢ového
materialu

113.16 - zapisy o periodickém progkolovani 1
provoznich obsluh

113.17 - Zadosti, pozvanky, svolani, informace 1

113.18 - informace k zajisténi provozu 3
kryptografickych prostredki

113.19 - stanoviska k problematice KO 5

113.20 - zapisy z porad pracovnik(i KO

113.21 - protokol o znieni materialu k zajisténi 5
funkce kryptografickych prostredki,
protokol o odinstalovani kryptografického
prostfedku, ukon&eni povérfeni pracovnika
provozni obsluhy

113.22 - protokol o zrueni kryptografického 5
pracovisté

113.23 - protokol o instalaci kryptografického 5 po PP
prostfedku

114 Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci

114.1 - policie

114.2 - Utvaru 5

115

Personalni bezpecnost




115.1 - evidence drzitel dokladu o bezpeénostni \Y 5 po UPP
zpUsobilosti fyzické osoby

115.2 - evidence osob, které maji pfistup \Y 5 po UPP
k utajovanym informacim

115.3 - opatfeni k ochrané fyzickych osob, které \Y 5
maji pfistup k utajovanym informacim

115.5 prehled funkci a mist, na kterych je \Y 5
nezbytné mit pfistup k utajovanych
informacim

115.6 - spis k navrhované osobé S 5 po US

115.7 Proskoleni fyzickych osob, které maiji \YJ 5
pfistup k utajované informaci

115.8 Podklady pro personalni projekt rezortu S

115.9 Podklady pro rozhodnuti o zprosténi S
povinnosti mi€enlivosti

115.10 Bezpecnostni svazek (§ 124 zakona ¢. S 15
412/2005 Sb.)

115.11 Bezpecnostni fizeni podle §141 zakona \Y 5
€.412/2005 Sb.

116 Poruseni ochrany utajovanych informaci Vv

117 Odborna stanoviska a vyjadreni \% 5

118 Dotazy Narodniho bezpecnostniho Ufadu k osobam v ramci bezpeénostniho fizeni S 1

119 Zafizeni pro zpracovani utajované informace v elektronické podobé, které neni souéasti informacéniho nebo komunikac¢niho provozni denik a dalSi evidence, provozni po UZ

systému smérnice uzivatele, provozni smérnice

uzZivatele

120-134 Média a PR podklady, zpravy

121 Analyzy pro vedeni policie V;

122 Zavazné informace a zpravy poskytované policejnim prezidentem A 5

123 Zadosti vefejnosti a sd&lovacich prosttedk( o informace S 3

124 Zadosti policie o uvefejnéni odpovédi, dodateéného sdéleni ve sdélovacich prosttedcich S 3

125 Tiskova &innost

125.1 tiskové zpravy, konference, monitor tisku, \% 5
medialni analyzy, setkani s novinafi,
odbornou verejnosti

126 Prezentace a PR policie

126.1 prezentace (vystavy, veletrhy, dny s policii Y] 5
apod.)

126.2 publicistika, ro¢enky policie, povolovani A 5
tisku, véstnik policie

126.3 informacni a prezenta¢ni kampané \% 10

127 Dokumentace

127.1 audio-video-foto dokumentace A

127.2 ostatni vV 5

128 Projekty a jiné aktivity

128.1 preventivni projekty, preventivni material a ] 10
dal$i podpurné prostredky

128.2 ostatni preventivni aktivity V 5

135-149 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi, granty

135 Laboratofe

135.1 - vysledky zkousek Vi

135.2 - zakladni zaznamy o €innosti A

136 Projekty A

137 Prototypy




137.1 - Vykresy A 5
137.2 - zkousky A 5
138 Prehled studijnich pramend Y] 5
139 Spoluprace s vyrobou A 5
140 Tematické ukoly A 5
141 Védeckovyzkumny ukol
141.1 - diléi (podkladové) materialy \% 10
141.2 - zavéredna zprava A 10
142 Rizeni primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
143 Ochranné dokumenty Vv 5 po ZP
144 Evidence vynalezu A 5 po UZ
145 Odmény vynalezciim V; 5
146 Smlouvy v oblasti primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
147 Vysledky projednavani vynalezl (i negativni) A 5
148 Smérnice A 5 po ZP
149 ZlepSovaci navrhy
149.1 - dokumentace vyznamnych zlepSovacich A 5
navrhl
149.2 - kniha zlep$Sovacich navrha \% 5 po UZ
149.3 - odmény zlepSovatelim S 5
149.4 - pfijeti, nepfijeti zlepSovaciho navrhu A 5
149.5 - zavady, stiznosti Vi 5
150-159 Pravni zalezitosti
150 Majetkové (finanéni) pravni véci rezortu A 5
151 Pravni a majetkopravni zalezitosti
151.1 Evidence nemovitosti
151.1.1 - smlouvy a rozhodnuti A 10 poPP
o nabyti a prodeji
nemovitosti,o pfevodu
vlastnického prava,
delimitace, event.
vznik, zména nebo
zanik prava
hospodafeni
151.1.2 - vypisy A 10  poPP
z pozemkovych knih,
zaméreni nemovitosti
151.1.3 - spory tykajici se A 10 po PP
nemovitosti
151.1.4 - odhady a ocefiovani A 10 poPP
nemovitosti
151.1.5 - dokumentace ke A 10  po vyfazeni
vzniku, zméné, nebo objektu z
zaniku, Ci uzivani
prevodu(pfechodu)
vlastnickych prav,
eventuelné vzniku,
zmeéné, nebo zaniku
prava hospodareni
151.1.6 Konkurzy \% 5
151.2 Autorské pravo, honorare
151.2.1 - smlouvy o uziti A 10
autorskych dél
151.2.2 - honoréare Vv 5
151.3 Licence, patenty, ochranné znamky
151.3.1 - licence A 10




151.3.2 - patentni listiny, A 15  po PP
pfihlasky, patentni
spisy
151.3.3 - ochranné znamky- A 5
vykresy a popisy,
certifikaty
151.3.4 podklady pro udélovani S 5
licenci k nakladani s
vysoce nebezpecnymi
latkami
152 Soudni spory, trestni fizeni
152.1 - predb&zna opatieni, usneseni a rozsudky A 5
soudu, nafizeni vykonu rozhodnuti, nalezy
152.2 - propadnuti a zabrani véci S 10
153 Arbitraze
153.1 - arbitrazni nalezy A 5
153.2 - podklady, navrhy S 5
154 Posudky soudnich znalcl A 5
155 Pokuty S 5
156 Pravni zastupovani
156.1 - poskytovani nahrady skody na zdravi A 5
nebo majetku
156.2 - vymahani pohledavek rezortu do &astky S 3
2000,- K¢
156.3 - vymahani vétsich pohledavek rezortu S 5
156.4 - spory na ochranu osobnosti A 5 po R
156.5 - spory o nemovitosti A 5 po R
156.6 - restitu¢nich pozadavku viéi rezortu A 5 po R
156.7 - zamitnuty pozadavek na nahradu $kody S 3 po R
156.8 - neuhrazené pohledavky v 10
157 Prohlaseni za mrtvého A 5 po U
158 Propadnuti majetku A 20 poR
160-169 Socialni zabezpeceni
160 Rozhodnuti
160.1 - 0 vysluhovych néarocich 40 poZND
160.2 - 0 davkach nemocenské péce prisludniku S 40 poR
160.3 - 0 naroku na sluzebni pfijem v nemoci S 40 poR
161 Dotazy, upozornéni, informace apod. S 1
162 Eviden¢ni list dichodového pojisténi S 80
163 Reklamace vyplaty davky S 1 poR
164 Zakladni Fidici a organizaéni dokumenty o socialnim zabezpeceni A 5 po PP
165 Zaznam o socialnim pojisténi (kmenovy list) + viozka S 80
166 Zuctovani vefejného zdravotniho pojisténi
166.1 - evidenéni list vefejného zdravotniho s 10
pojisténi
166.2 - hromadné ozndmeni zaméstnavatele za S 5
mésic
166.3 - oznameni pojisténce S 5
166.4 - potvrzeni o pfijeti dokladu
166.5 - prohlageni o nemocenském pojisténi S 10

166.6

- pfihlaSka




166.6.1 - k nemocenskému S 10
pojisténi
166.6.2 - zaméstnavatele- S 10
platce pojistného
166.6.3 - sestavy zdravotniho S 5
pojisténi
166.6.4 - zdznam o S 10
dlouhodobém pobytu v
ciziné
166.7 - zadost
166.7.1 - 0 snizeni zalohy na S 2 poR
pojistné
166.7.2 - 0 vraceni preplatku S 2 po R
pojistného
166.8 - pracovni (sluzebni) drazy, nemoci
z povolani
166.8.1 - predpisy a smérnice A 5 po PP
166.8.2 - fizeni o nahradé Y 40 poR
Skody na zdravi
170-179 Plany a investice
171 Metodika Vi 5
172 Vysledné a perspektivni plany, prognézy, vyhledové studie (navrhy, schvalené znéni) A 10
173 Podklady, pfiprava S 5
174 Ro¢ni plany — navrhy a schvalené znéni, rozpisy
174.1 - roéni zpravy o plnéni A 5
174.2 - pFiprava, podklady S
175 Investiéni vystavba
175.1 - metodika, koordinace V; 5
175.2 - souhrnné zpravy, prehledy, rozbory A 10
175.3 - vybérové a konkurzni Fizeni, vefejné V] 5
soutéze
176 Investi€ni ukoly A 5
177 Realizace a kontrola investi¢ni vystavby \
178 Plan
178.1 - investiéni vyhledovy A
178.2 - investi¢ni vystavby a generalnich oprav A 5
178.3 - prace Gtvar(i
178.4 - sluzeb S 5 poPP
180-199 Rozpoéet, finanéni plan
181 Metodické pokyny pro sestaveni rozpoc¢tu \% 10
182 Roéni rozpodty (vlastni) A 10
183 Navrhy, pfiprava, podklady S 10
184 Roéni zpravy o plnéni A 10
185 Mésicni, Ctvrtletni, pololetni zpravy o pInéni S 10
186 Rozpocty a finanéni plany podfizenych organizaci
186.1 - navrhy rozpoétu, podklady S 10
186.2 - ro¢ni rozpocet (schvaleny) A 10
186.3 - roéni zpravy o pInéni rozpoctu A 10
186.4 - mésicni, pololetni zpravy o pInéni a S 10
ostatni
187 Rozbory hospodareni
187.1 - rozbory hospodafreni roéni (vlastni) A 10
- ostatni S 10

187.2




187.3 - rozbory hospodatent ro¢ni (podfizené A 10
organizace)

187.4 - ostatni S 10

188 Rozpoctova pravidla S 10

189 Rozpoctova opatreni S 10

190 Rozpisy rozpoctu A 10

191 Limity vydajd A 10

192 Reprezentace

192.1 - limity a Gerpani V; 10

192.2 - vynosy a predpisy Vi 10

193 Rezortni spofeni

193.1 - organizace a fizeni V; 10

193.2 - ostatni dokumenty S 10

194 Rozpocet

194.1 - dilgi rozpodtové pozadavky, diléi podklady S 10

194.2 - hospodafeni s rozpo&tovymi prostiedky Vv 10

194.3 - limitaéni dohody rozpoétovych prostiedkd S 10

194.4 - limity vydajd u banky S 10

194.5 - opatteni k rozpisu rozpo&tu S 10

194.6 - perspektivni-prognéza A 20

194.7 - pfehled o rozpo&tech nakladd a vynosu S 10
pfispévkovych organizaci

194.8 - pFesuny a prekrogeni rozpo&tu S 10

194.9 - roéni A 10

194.10 - rozbory plnéni rozpo&tu A 10

194.11 - rozpodtovéa opatfeni a jejich evidence Vv 10

194.12 - rozpogtové zmény projednavangé s Vv 10
Ministerstvem financi

194.13 - zakladnich jednotek S 10

194.14 - zavérecny ucet V; 10

194.15 - z(&tovaci vztahy se statnim rozpoétem Vv 10

194.16 informace o rozpisu rozpo&tu pro jednotlivé S 1
utvary

195 Devizovy plan neobchodnich platd

195.1 - pfedpisy a vynosy Vi 10

195.2 - plévny' predpokladaného plnéni-vyhledové V] 10
a roéni

196 Evidence ¢erpani rozpoctovych prostredku S 10

200-229 Ugetnictvi, inventarizace

200 Ugetni zavérky

200.1 - mezitimni A 10

200.2 - Fadna a mimoradna A 10  (obsahuji

rozvahu, vykaz
zisku a ztraty,

201 Vyroéni zprava A 10

202 Ugetni doklady

202.1 PFijmové a vydajové doklady S 5 poUS

202.2 Vypisy z bankovnich Gétd S po US

202.3 Faktury

202.3.1 neinvestiéni a S 5 po US

investi¢ni




202.3.2 neinvestiéni a S 10 po US
investi¢ni podléhajici
dani (napf. DPH)

202.4 Vnitfni ucetni doklady S 5 po US
202.5 Pokladni doklady
202.5.1 Pokladni doklady S 5 po US
202.5.2 Pokladni doklady S 10 poUS
podléhajici dani (napf.
DPH)
202.6 Sbérné ucetni doklady S 5 po US
202.7 Dobropisy, vrubopisy S 5 po US
202.8 Dobropisy, vrubopisy podIéhajici dani S 10 poUS
(napf. DPH)
203 Ugetni knihy
203.1 Denik S 5 po US
203.2 Hlavni kniha S 5 po US
203.3 Kniha analytickych Gctt S 5 po US
203.4 kniha podrozvahovych uéta S 5 po US
204 Kniha doSlych faktur S 5 po US
205 Kniha vydanych faktur S 5 po US
206 Odpisovy plan S 5 po US
207 Inventurni soupisy
207.1 Stanoveni hlavni, sumarizaéni a dilCi S 5 po US
inventarizani komise
207.2 Ustaveni $kodni komise, $kodni protokoly S 5 po US
207.3 Ustaveni likvidaéni komise, likvidaéni S 5 po US
protokoly
207.4 Inventurni soupisy majetku, pohledavek a \% 5 po US
zavazkl
207.5 Mimofadna inventarizace A 5
207.6 Navrh na vypofadani inventurnich rozdilt S 5 po US
207.7 Odhady a oceriovani majetku vétsi hodnoty A 5
208 Inventurni soupis (a ostatni inventarizacni dokumenty) S 5 (neni-li podle
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210 Zapisy o prubéhu a vysledku inventarizace
210.1 Zapis dil¢i inventarizaéni komise S 5 po US
210.2 Zapis sumariza¢ni komise S 5 po US
210.3 Zapis hlavni inventarizaéni komise S 5 po US
211 Souhrnna zprava stalé centralni inventarizaéni komise S 5 po US
212 Ugtovy rozvrh ) 5 poUS
213 Smérnice pro obéh Ucetnich dokladl A 5 po US
214 Postupy uétovani S 5 po US
215 Ostatni vnitfni ucetni predpisy S 5 po US
216 Pokladna
216.1 Cestovni pfikaz, cestovné, vyuctovani S 5 po U
216.2 Provozni zaloha (zadost) S 1
216.2.1-4 Dizfi
216.2.1 - hospodareni se S 5 po UZ

zalohou




216.2.2 - pFijmovych a 5 po UZ
vydajovych pokladnich
dokladt
216.2.3 - Ugetnich dokladu (pro 5 poUZ
506 M)
216.2.4 - zvla$tnich finanénich 5 poUZ
prostfedk(
216.3 Dohoda o hmotné odpovédnosti po UP
216.4 Zvlastni finanéni prostfedky 5 po US
216.5 Evidenéni list vydaji ze zpravodajského
pausalu
216.6 Finanéni svazek 5
216.7 Ostatni knihy
216.7.1 - pohledavek po UZ
216.7.2 - pokladni po UZ
216.7.3 - pfijatych penéz od po UZ
postovniho ufadu
216.7.4 - $kod 5 poUZ
216.7.5 - 8kod tykajicich se po PP
danového, spravniho,
trestniho nebo
ob&anského soudniho
fizeni, popfipadé jiného
fizeni
216.7.6 - nezaplacenych 1 (po roce, kdy
pohledavek &i zavazku byly splaceny)
216.7.7 - zaruénich |hat a - po PP
reklamacnich fizeni
216.7.8 - likvidaéni list 2
najemného
216.7.9 - plna moc k pfevzeti 5 poUS
finanéni Castky
216.8 Pokuty a penézité tresty 5
216.9 Potvrzeni
216.9.1 - na vydej penéz 1 po US
216.9.2 - o vyplaté 5 po US
216.10 Prehled odpracovanych smén a prodeje 5
stravenek
216.11 Stravenky 1 (neni-li podle
§32 zakona ¢.
563/1991 Sb.
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216.12 Vykaz
216.12.1 - kantyny (pené&zni) 5
216.12.2 - z&lohované jednotky
216.13 Zapisy o projednavani, hodnoceni a 10
schvalovani hospodarskych vysledkd
217 Tvorba cen
217.1 Cenové piedpisy viastni 10 poPP
217.2 Cenové predpisy cizi 5 poPP
218 Zaznamy navazujici na U€etni evidenci majetku osob v trestnim fizeni
218.1 Abecedni index, ¢iselny index, skladni 5 po UZ,US
kniha, uzaviené svazky
218.2 Ostatni dokumenty 5
219 Zpracovani Ucetnictvi pomoci vypocetni techniky
219.1 Opisy automaticky pofizovanych dat 5

219.2

Seznam sestav




221 Protokol o zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US
222 Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US
230-239 Statistika
230 Statistické vykazy, hlaSeni, prehledy ro€ni nebo s ro¢ni periodicitou (s komentaiem) \% 10
231 Statistické vykazy, hlaseni, pfehledy s krat$i nez ro€ni periodicitou S 5
232 Casové Fady ukazatelt A 20
233 Sumare statistickych hlaseni a vykazud A 10
234 Priprava vykazu, podklady \% 5
235 Statistické prazkumy a zjistovani zavaznych jeva a ¢innosti
235.1 - za celou policii A 10
235.2 - jednotlivé oblasti A 10
236 Jednorazova statisticka Setfeni Y] 5
237 Klasifikace €innosti A 5
240 Skody
240.1 - protokol o zpUsobené skodé \% 10
240.2 - predpisy A 5 po ZP
240.3 - nahradové fizeni \% 5 po R
240.4 - odvolaci fizeni \% 5 poR
240.5 - zprava o vySetreni S 5
240.6 okamzita uhrada Skody S 3
240.7 skute€na vyse Skody, amortizace S 5
245-249 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova rizeni
245 Nerealizované vefejné zakazky (v ramci SFEU i mimo SFEU) S 5
246 Realizované verejné zakazky
246.1 Realizované vefejné zakazky (v ramci A 10
SFEU)
246.2 Realizované vefejné zakazky (mimo ramec \% 5
SFEU)
247 Vefejné obchodni soutéze A 10
248 Dokumentace
248.1 - programu S 10
248.2 - investiéni zamér, jeho zmény a dodatky S 10
248.3 - registracni list akce S 10
248.4 - stanoveni vydajl na financovani akce 10
organizacni slozky statu, navrh na zménu
stanoveni vydaju
248.5 - rozhodnuti o poskytnuti dotace S 10
248.6 - zprava o zavérecném vyhodnoceni akce S 10
250-279 Sprava majetku
250 Cenovy vymeér S 5 po PP
251 Cenik materialu S 5 po PP
252 Denik statnich telefonnich hovoru S 1 po UZ
253 Stavebni denik \% 5 po UZ
254 Dilny
254.1 - poukaz na opravu 5 po U
254.2 - pracovni rozkaz a vykaz S
- vykaz o ¢innosti \% 5

254.3




254.4 - zavady v kvalité oprav S 5
255 Dohoda o pfevodu materialu (zapdjceni prostoru a pod.) \% 5 po PP
256 Evidence
256.1 - dopravnich prosttedkd, letadel, A 5
motorovych ¢lunll a spisy, tykajici se jejich
nakupu
256.2 - provozovanych energetickych zafizeni s 5
256.3 - pFesuny materialu mezi nakladovymi [ 5
stfedisky
256.4 - zména nomenklatury nebo vyrobniho &isla S 5
257 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), investice
257.1 - doklad o beziplatném nabyti majetku A 20
257.2 - doklad o najatém majetku Vv 5
257.3 - doklad o prevodu dlouhodobého majetku A 20
257.4 - doklad o zapujéce dlouhodobého majetku S 5
257.5 - doplrikova inventarni kniha pro S 5 po UZ
pfislusenstvi dlouhodobého hmotného
majetku (DHM)
257.6 - evidenéni list investi¢ni akce v
257.7 - hlageni nepotfebného majetku S
257.8 - inventarni karta stroje v
257.9 - inventarni kniha dlouhodobého hmotného S 20 po UZ
majetku (DHM)
257.10 - kmenovy list
257.10.1 - dlouhodoby hmotny Y, 5
majetek (DHM) &is.
257.10.2 - pro pomticky Vv 5
operativni techniky
257.10.3 - stroje S 5
257.11 - mistni seznam dlouhodobého hmotného S
majetku (DHM) a drobného hmotného
majetku
257.12 vyfazeni nepotiebného, pfebyteéného,
poskozeného dlouhodobého hmotného
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM)
257.12.1 navrh na vyfazeni Vi 5
257.12.2 informace Gtvartim o vnitroresortnim S 1
nabidkovém fizeni
257.13 - osobni karta S 5
257.14 - protokol
257.14.1 - 0 dopInéni-opravé A 20
hodnoty dlouhodobého
hmotného majetku
(DHM) nemovitého
v uzivani
257.14.2 - 0 vyfazeni A 20
dlouhodobého
hmotného majetku
nemovitého z uzivani
257.14.3 - 0 zafazeni A 20
dlouhodobého

hmotného majetku
nemovitého do uzivani




257.15 - pfevodka dlouhodobého hmotného V] 10
majetku (DHM)
257.16 - pfidélovaci a vyvlastriovaci vymér A 10
257.17 - splatkovy list A 5
257.18 - zapis o odevzdani nebo prevzeti budovy, A 20
stavby nebo jeji dokoncené Easti
257.19 - zapis o prevzeti stroje nebo zafizeni V] 10
257.20 - zapis o vyfazeni drobného dlouhodobého )
hmotného majetku (DHM)
257.21 - zapis o vyfazeni dlouhodobého hmotného A 5
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM
258 Kniha
258.1 - eviden¢ni majetku v 5  poUZ
258.2 - navstév S 5 poUZ
258.3 - telefonnich poplatkd S 5  poUZ
258.4 - provozu energetického zafizeni S 5 poUZ
258.5 - pfepravnich doklad( S 5  poUZ
258.6 - zapUjcek S 5 poUZaSVM
258.7 - zasilek pfevzatych dopravou ) 5 poUZ
259 Material zbrojni, chemicky, Zenijni a civilni ochrany
259.1 - distribuce materialu pro ugely civilni Vv 5
ochrany
259.2 - evidenéni list vyzbroje S 5
259.3 - opravy a renovace S 5
2594 - protokoly a zapisy o ztratach Vv 5
259.5 - pFezbrojovani a zavadéni nové techniky A 5
259.6 - vyhodnocovani zkousek a technické V] 5
zavady na materialu operativni techniky
259.7 - vyrobni dokumentace materialu V] 5 po PP
individualni protichemické ochrany
260 Motorova vozidla
260.1 - kmenova kniha dopravniho prostfedku po S 5
trvalém vyfazeni vozidla z provozu
260.2 - kniha provozu dopravniho prostfedku S 10 poUZ
260.3 - kniha vyjezdu a navratu dopravnich S 5 poUZ
prostfedku
260.4 - navrh na vyfazeni S
260.5 - nehody a jejich likvidace Vv
260.6 - pneumatiky-nakup, reklamace, pouzivani, S
oSetfovani, protektorovani, vyfazovani
260.7 - GdrZba a oSetfovani, opravy S
260.8 - zmény v konstrukci (i u strojd) Vv
260.9 - Zadosti o vystaveni dok_ladﬂ krycich A 5
znacek, cesty do zahranici
261 Nemovitosti
261.1 - spisové obaly objektd ministerstva A 50
261.2 - byty a ubytovny Y, 5
- centralni evidence nemovitosti A 50

261.3




261.4 - hospodafeni s majetkem statu A 50
261.5 - nabyvani majetku \ 10 poUZ
261.6 - pfevod vlastnictvi \ 10 poUZ
261.7 - obhospodarovani a udrzba S 5
261.8 - restituce nemovitého majetku A 50
261.9 - zfizovani automobilovych opraven, \ 5
technickych oSetfoven a jejich vybaveni
261.10 daf z nemovitosti S 10
262 Nomenklatura materialu \% 5 po PP
263 Ocenovani a prodej pouzitého materialu S 5 po U
264 Opravy a udrzba (vSeobecné) S
265 Protokol
265.1 - o technickém stavu a vyfazeni vozidel S 5
265.2 - 0 technické zpusobilosti vozidel S
265.3 - schvalovaci s rozpocCtem stavby a 5
rozpocty k technické dokumentaci
265.4 - uplny schvalovaci a vlastni investi¢ni A 5
ukoly
266 Provozni nehody a poruchy technickych zafizeni \% 10
267 Rejstrik dodavatell S 5
268 Rekonstrukce a modernizace A
269 Revize technickych zafizeni a prostfedku zpravy a protokoly
269.1 - vlastni \ 5
269.2 - cizi S 5
270 Rozbor hospodareni A 5
271 Smlouvy o obchodné zavazkovych vztazich V] 5
272 Technicky posudek pro soudy nebo vySetfujici organy \% 5
273 Ubytovaci zafizeni - kniha vydeje, vraceni karet k ubytovani S 5 po SVM
274 Vykaz
274.1 - 0 prehled o vydeiji a spotfebé& pohonnych S 5
hmot
274.2 - 0 dodavce a spotfebé vSech druh( energii S 5
275 Zatizeni (dluhy, vécna bfemena) Vi 5
276 Dohody — smlouvy
276.1 Dohody \ 5
276.2 Smlouva
276.2.1 - hospodérska S 5 po PP
276.2.2 - majetkopravni \% 5 po PP
276.2.3 - najemni S 5 po PP
276.2.4 - ostatni S 5 po PP
277 Zpravy z kontrol a inspekci \% 5
280-284 Dokumentace staveb
280 Stavebni povoleni, ohlaSeni stavby, dokumentace skute€ného provedeni, rozhodnuti, osvédceni, souhlasy,ovéfenou projektovou \% 10 po UZ
dokumentaci, popfipadé jiné dulezité doklady tykajici se stavby v€etné kolaudacniho rozhodnuti, kolauda¢niho souhlasu a
souhlasu se zménou v uzivani stavby
281 Dokumentace staveb \% 10 po UZ




285 Stavebni Fizeni
285.1 Stavebni fizeni \% 5 po UZ
300-309 Materialné technické zabezpeceni
300 Denik spotreby paliva s 5 po UZ
301 Dodavky
301.1 - dodaci Ihity, prodlouZeni, nedodrzeni s 5
301.2 - hrubé zavady pfi dodavkach V] 5
302 Nahradni soucasti - spotfebni normy s 5 po PP
303 Normalizované materialy a vyrobky V] 5 po PP
304 Penale, vyméfeni s 5
305 PFejimani z vyroby, z nakupu S 5
306 Skladové hospodarstvi
306.1 - denik skladovy 5 po UZ
306.2 - evidencni karta materialu
306.3 - skladni karta zasob S 5
306.4 - kniha
306.4.1 - dilenského materialu S po UZ
306.4.2 - dovezeného a Y po UZ
odvezeného materiélu
306.4.3 - dovezenych a \% 5 po UZ
odvezenych zasilek
306.4.4 - evidence materialu S 5 po UZ
306.4.5 - nesrovnalosti \% 5 po UZ
306.4.6 - objednéavek S 5 po UZ
306.4.7 - pohonnych hmot a S 5 po UZ
mazadel
306.4.8 - reklamaci Vv po UZ
306.4.9 - spotfeby S 5 po UZ
fotografického
materialu
306.4.10 - vydanych faktur \% po UZ
306.4.11 - vydeje-vraceni karet S 5 po UZ
CCs
306.4.12 - zakézkova oprav Vv 5 po UZ
306.4.13 - zaptijéek a oprav po UZ
306.4.14 - z&sob prodejnich S po UZ
cennosti
306.5 - evidenéni list
306.5.1 - skladové karta Vv
306.5.2 - materialu
306.5.3 - zdznamnich pomucek S
306.6 - list
306.6.1 - nabidkovy- S 5
objednavka
306.6.2 - pozadavkovy-na S 5
opravu
306.6.3 - zaplijckovy S
306.6.4 - zG&tovaci-kontrolni S 5
306.7 - listek skladistni S 1
306.8 - navrh na vyfazeni zasob pro $kodni a [ 5
likvida¢ni komisi
306.9 - navrh na zru$eni materialu S 5
306.10 - objednavka
- pfehled evidencnich €isel materialu S 5

306.11




306.12 - pFejimaci-vy$etfovaci-zapis-navrh na [ 5
prevod zruSen
306.13 - pfetiétovaci doklad-stvrzenka-Zadanka na s 5
material-obsahovy list
306.14 - bezuplatny pfevod S 5
306.15 - ptevod pohledavek S 5
306.16 - pfevodni/vydajovy doklad S 5
306.17 - pfijlemka S 5
306.18 - rejstfik evidené&nich dokladu S 5
306.19 - rozd&lovnik materialu S 5
306.20 - seznam pfedmétd v soupravé-vykaz [ 5
neuplnosti
306.21 - Stitek skladovy zavésny s 1
306.22 - vydejka (dodaci list, pfevodka) 5
306.23 - vykaz
306.23.1 - spotfeby munice
306.23.2 - vydaného-vraceného S
materialu
306.23.3 - vyfazenych zasob S 5
307 Soucasti prototypl nebo jiného materialu \% 5
308 Ubytky a schodky Vv 5
309 Evidence naturalnich nalezitosti pfislusnik( bezpecnostnich sboru véetné evidence odévnich vydejen S 5 po US
310 Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)
310.1 FKSP S
310.1.1 - penzijni pfipojiténi
310.1.2 - Zivotni pfipojisténi v
311-314 Legislativa
311 Zakony a nafizeni
311.1 Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho
predpisu (napf. zamér, navrh, stanoviska,
navrh zmény)
311.1.1 maijici vztah k
pusobnosti policie
311.1.1.1 -u A 10
zpracovatele
311.1.1.2 -u S 3
pfipominkujicih
o utvaru
(organizaéniho
311.1.1.3 -u S 1
pfipominkujicih
o utvaru
(organizacniho
¢lanku), pokud
jde o dil¢i
311.1.2 nemaijici vztah k '
pusobnosti policie
311.1.2.1 -u v 5
zpracovatele
311.1.2.2 -u S 1
pfipominkujicih
o utvaru
311.2 - povolovani vyjimek z pravnich predpisti Vv 5
311.3 - pravni nazory k realizaci a aplikaci A 10

pravnich predpist

312

Interni akty Fizeni




312.2 Dokumenty souvisejici s vydanim interniho
aktu fizeni
312.2.1 - u zpracovatele 5
(pGvodce)
312.2.2 - pfipominky k 1
navrhum (u
pfipominkujicich utvar(
nebo organizacnich
312.2.3 - u legislativniho 1
pracovisté, pokud neni
v postaveni plivodce
interniho aktu fizeni
312.4 - povolovani vyjimek z pravnich pfedpisu 5
3125 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpisu
312.6 Sbirka internich aktd Fizeni
312.6.1 - u legislativniho 1 poPP
pracovisté puvodce
312.6.2 - u jiného Gtvaru - po pozbyti
(organizacniho ¢lanku) potfebnosti
313 - stanoviska
313.1 - dil&iho vyznamu
313.2 - s vyznamem pro &innost resortu a policie 5
313.3 - k pravnim piedpistim tykajicim se 3
sjednavani mezinarodnich smluv
314 - evidence 3 po SVM
315-329 Mezinarodni styky
315 Mezinarodni organizace, spoluprace s jednotlivymi staty, pravnickymi a fyzickymi osobami
315.1 - prehledy, analyzy, zpravy o spolupraci 10
s jinymi staty
315.2 - zpravy o plnéni smluv a dohod 10
315.3 - navstévy a delegace — programy, zpravy o
pfijeti
315.4 - organizace spojenych narodd
315.4.1 - rezoluce OSN a 10
zpravy o jejich plnéni
315.4.2 - ostatni agenda OSN 5
ve vztahu k policii
315.5 UNESCO
315.5.1 - doporugeni, rezoluce, 10
pInéni zavazkul z nich
vyplyvajici
315.5.2 - programy UNESCO a 10
jejich realizace tykajici
se policie
315.5.3 - ostatni mezinarodni 5
organizace
316.6 Rada Evropy
316.6.1 - legislativa Rady 10
Evropy
316.6.2 - programy Rady 10
Evropy
316.6.3 - ostatni agenda 10
317 Mezinarodni kongresy, sjezdy, symposia, festivaly, soutéze, vystavy, veletrhy apod.
317.1 - programy, zpravy o prib&hu, zasadni 5
materialy
317.2 - ostatni 5




318 Informacni stfediska a jina zafizeni v zahranici \% 5

319 Zpravy ze sluzebnich cest do zahranici \% 5

320 Mezinarodné smluvni problematika

320.1 - mezinarodni smlouvy v gesci policie A 5

320.2 - mezinarodni smlouvy na nichz se podili \%
policie

320.3 - mezinarodni smlouvy na nichz se policie S 2
nepodili

330-349 Evropska unie

330 Legislativa EU \% 10

331 Programy EU A 10

332 Mise v EU \% 5

333 Tidténé materialy, zpravodaje, véstniky \% 10

334 Podklady

334.1 pro ministra a ostatni resorty A 10

334.2 pro Ekonomicko-finanéni radu EU A 10
(ECOFIN)

335 Narodni program

335.1 - program A 10

335.2 - ro¢ni aktualizace programu A 10

335.3 - vyfizovani konkrétnich pfipadd Rady A 10
Evropy

335.4 - ostatni agenda \% 10

337 Fondy EU

337.1 - strukturalni fondy \% 10

338 Pravo Evropské unie

338.1 Stanoviska ve vécech kompatibility s A 5
pravem Evropskych spole¢enstvi

350-364 Spisova sluzba

351 Jednaci protokoly \% 5 po UZ

353 Spisovy a skartacni fad policie A

354 Skartacni navrhy a protokoly o provedeném skarta¢nim Fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skarta¢ni fizeni (vytisk pro A 5

Archiv PCR)
354.1 Skarta€ni navrhy a protokoly o provedeném skartanim fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skartacni fizeni (vytisk u \% 5
utvaru PCR)

355 Archivni knihy A 5 po US

356 Protokoly o pfedani archivalii do archivu A

357 Protokoly o ztratach dokumentu \% 15

358 Predavaci seznamy, zadanky o predlozeni dokumentu

358.1 Predavaci seznam dokument( (napf. do A 10
spravniho archivu, v ramci spisové rozluky)

358.2 Zadanka o predloZeni dokumentu ze S 3
spisovny nebo spravniho archivu

358.3 Protokol o pfedani a pfevzeti funkce S 10
protokolisty (vedouciho pracovnika)

359 Vzory formulafa a otisky razitek A 5 po ZP

360 Evidence

360.1 - poznamkovych sesitt, manipula¢nich S 5 po SVM

knih, médii pouzivanych vypocetni

technikou a dalSich pomUcek vedenych pro

vnitfni potfebu Gtvard




360.2 - pfisné zuctovatelnych tiskopis( \Y% 5
360.3 - razitek v€etné hlaseni ztrat, poskozeni Ci
zniceni
360.3.1 - centralni A po SVM
360.3.2 - atvard a S 10  poSVM
organizacénich ¢lankl
360.4 - rozmnozovani pisemnych materialt S 3 po UZ
361 Evidenéni pomucky
361.1 - kniha
361.1.1 - dorucovaci (podaci) S 5 po UZ
361.1.2 - fonogramu a hlaseni S 3 po UZ
361.1.3 - instruktazi ) 3 poUZ
361.1.4 - manipulagni S 3  poUZaSVM
361.1.5 - postovni doru¢ovaci S 5 po UZ
(postovnich zasilek)
361.1.6 - telefax(i (doru¢enych) S 5 po UZ
361.1.7 - zapujcni 3  poUZaSVM
361.1.8 - Ihatnik S 1 po UZ
361.2 - soupiska - druhy list vraceny po potvrzeni 5
odesilateli
361.3 - soupiska prvni list (original) zstavajici u [ 1
adresata
362 Objednavka razitek, dokumenty k razitkim nemajici povahu evidence (spisovy znak 360.3) S 1
363 Zapis o provérce vykonu spisové sluzby S 5
364 Bézna korespondence nevyZadujici zafazeni dokumentu pod pfislusny druh S 1
365 Konference
365 Konference (sympozia) celostatni
365.1 - pozvanky, program, zapisy z jednani, A 10
usneseni, pfilohy a prezenéni listina
365.2 - ostatni materidly Vi 3
366-367 Vyznamenani, ceny
366 Navrhy a zdGvodnéni (realizovana) Y,
367 Navrhy a zddvodnéni (nerealizovana) V; 5
400-998 SPECIALNI SKUPINY
400 Pyrotechnické ¢innosti
400.1 - vyjezdy k podezielym pfedmétim, Y; 5
(nastraznym) vybusSnym systémim a jinym
vybu$nym pfedmétiim
400.2 - znalecka Ginnost v 10
400.3 - vyjezdy k nalez(im munice Vi 5
400.4 - evidenéni pomucky k veskerym vyjezdim S 10 poUZ
400.5 - evidenéni pomucky k bezpecnostnim S 10 po UZ
akcim a vykonu ostatnich pyrotechnickych
éinnosti
400.6 - korespondence tykajici se ostatni Y, 5
pyrotechnické €innosti
500-529 Sluzba kriminalni policie a vySetrovani
500 - evidence - zvlastnich zmocnéni policisty pfi plnéni Y, 5
Ukold zvlastni povahy Policie Ceské
republiky sluzby kriminalni policie a
vysSetfovani.
501 - odznaky SKPV - hlaSeni ztrat Vv 5




502 - hlaeni o naruseni akci s prostfedky nastrahové techniky a objektt napojenych na pulty centralizované ochrany S 1
503 - kriminalistickotechnicka a znalecka ¢innost
503.1 - atesty uzamykacich mechanismu S 5
503.2 - daktyloskopické stopy z mist dosud Vv 10
neobjasnénych trestnych &ind.
503.2.1 Protokol o likvidaci daktyloskopickych karet S 5
503.3 - fotograficka dokumentace (negativy, Vv 5
mapy)
503.4 - fotograficka dokumentace (negativy,
mapy)
503.4.1 - negativy nevyzadané
503.4.1.1 - dopravni S 5
503.4.1.2 - nalezy mrtvol v 20
nezjisténé
503.4.1.3 - vloupani. S 5
503.4.2 - negativy nevyzadané
503.4.2.1 - vrazdy A 20
503.4.2.2 - vrazdy A 20
503.4.3 - odbornych vyjadeni. ' S
503.4.4 - znaleckych posudk S
503.4.5 - znaleckych posudki
503.4.5.1 - k pfipadiim Vv 10
vedenym ve
sbirkach z
dosud
503.4.5.2 - k zvlasté v 10
zavaznym
trestnym
¢indim,
503.4.6 - Zprav z S 5
fyziodetekcnich
vysetfeni
503.5 - mechanoskopické stopy z centralni Y, 5
evidence a registraci z mist dosud
neobjasnénych trestnych ¢ind
503.6 - spisovy material kriminalisticko \ 5
technického a expertizniho pracovisté z
vySetfovani umyslnych trestnych ¢inl, na
které je stanovena horni hranice trestu
odnéti svobody 15 let
503.7 - videozaznamy. v 5
503.8 - znalecké posudky a odborna vyjadreni
503.8.1 - bézné vystupy S 10  pokud je
soucasti
trestniho spisu,
503.8.2 - vystupy vyssi \% 10  pokud je
dllezitosti soucasti
trestniho spisu,
503.8.3 - k trestnym &indim Vv 20  pokud je
nasilné povahy soucasti
trestniho spisu,
503.9 - ostatni vystupy ze znalecké ginnosti S 5
- vystupy z fyziodetek&niho vySetfeni S 10

503.10




503.11 - dokumentace znaleckych pracovist \Y% 5
souvisejici se systémem manamegentu
kvality (dokumentace z akreditace, zpravy z
dozorovych navstév akreditacniho organu,
protokoly z auditt, dokumentace z
programu zkou$eni zpusobilosti apod.)
504 - krimindlini spisy. \Y 10
505 Kryci doklady a prostfedky, informator, evidenéni ochrana, utajovany svédek
505.1 - kryci doklady. 20
505.2 pisemné materialy tykajici se kryciho S 5
prostfedku (s vyjimkou kryciho dokladu)
505.3 poZadavky na evidenéni ochranu osob v 5 UEO
505.4 vypisy o evidenéni ochrané osob S 2
505.5 svazek utajovaného svédka S 20 pfi odtajnéni se
prevadi z
evidence pro
utajované
dokumenty do
505.6 informator S 5 — :
506 - patraci svazek osoby
506.1 - piii pFerudeni patrani. v 20
506.2 - pfi ukon&eni patrani. S 3
506.3 - nevypatrané pfipady v 20  Skartaéni Ihaty
pocina plynout
rokem
vyhlaseni
507 - pisemné materialy tykajici se
507.1 - nalezenych mrtvol, kosternich nalez(, Vv 20
jejichZ totoznost nebyla zjiSténa a patrani
bylo pferuseno
507.2 - nasazeni a pouziti podptirnych patracich
prostfedkl a operativni techniky
507.2.1 - u Zadatelt (§ 88 tr.i.) \Y 3 postupovat dle §
88 odst. 7 tr.f.
507.2.2 - u specializovaného S 5
utvaru provadéjici
nasazeni a pouZiti
507.2.3 Zjisténi, autorizace, S 5
lustrace
507.2.5 modulace hlasu S 1
507.3 - pohfeSovanych
507.3.1 - osob
507.3.1.1 - nevypatrané 50
507.3.1.2 - vypatrané S 5
507.3.2 - véci
507.3.2.1 vypatrané S 3
507.3.2.2 nevypatrané v 30
507.4 - sledovani vV 5
507.5 - typového schvalovani prvk(i elektrické v
zabezpecovaci signalizace
508 - pult centralizované ochrany
508.1 - svazek objektu. S
- svazek systému. 5

508.2




509 - spoluprace s jinymi staty (Interpol)
509.1 - pisemnosti tykajici se
509.1.1 - motorovych vozidel S 5
509.1.2 - osob A 20
509.1.3 - uméleckych pfedmétd A 20
509.2 - provérky. S
510 - bézna korespondence s obhospodafovanymi objekty a rezorty, vyZzadovani revizi, rizna sdéleni, upozornéni na zavady apod., S
pokud jich neni tfeba pro dal$i praci
511 - denik trestnich spis( A 30 po UVS
512 - fotodokumentace a komplexni pisemné materialy
512.1 - k zavaznym objasnénym i neobjasnénym Y, 5
trestnym €inm, pokud jich nebude tfeba
pro Skolské a studijni ucely, pfipadné pro
dal8i operativni vyuZiti a rozpracovani a
nejsou soucasti kriminalniho spisu
512.2 - tykajici se nalezenych mrtvol, jejichz Y, 20
totoznost nebyla zjisténa
512.3 - zavaznych pfipadu
512.3.1 - neobjasnénych vrazd. A 20
512.3.2 - trestné Cinnosti, A 5
havarii, Zivelnich
pohrom, poZzard
513 - kniha
513.1 - zadrzeni a vazeb, zajisténych, odnatych a A 5 po UZ
uschovanych véci, domovnich a osobnich
prohlidek
513.2 - zapUj€enych trestnich spist S 3 po UZ a SVM
514 - podnéty a signaly nasvédCujici pachani trestné €innosti
514.1 - které jsou potvrzeny, ale vedeni dal$iho Vv 5
rozpracovani je nemozné v dusledku
nepfitomnosti pachatele na Uzemi statu a
nelze zahgjit trestni stihani
514.2 které se v prlibéhu rozpracovani ukazaly S 5
jako nepravdivé, nebylo prokazano
podezfeni z trestného €inu nebo pachatel
zemfel
514.3 - kterou se v pribéhu odhalovani Vv 5
nepodafilo prokazat; podezfeni z trestné
¢innosti nadale trva, ale dalSi bezprostredni
vedeni rozpracovani neni mozné
které se provérovaly a s ohledem na
vécnou a mistni pfisluSnost byly
514.4 postoupeny
514.4.1 do zahranici 3
514.4.2 tvaru Policie CR S
514.4.3 jinému statnimu 3
subjektu
514.5 S 3

které se v prlibéhu provérovani potvrdily a
byly zahajeny ukony trestniho Fizeni dle
ustanoveni § 158 odst. 3 tr. Fadu nebo byly
s ohledem na vécnou a mistni pFislusnost
postoupeny k zahajeni konu trestniho
fizeni dle ust. § 158 odst. 3 tr. fadu




514.6 které se v prtbéhu provérovani potvrdily,
ale misto spachani i misto
nejintenzivnéjSiho plsobeni pachatele je v
zahrani€i a dana informace byla jiz pfedana
tfetim subjektem
515 - poznatky o negativnich jevech na obhospodarovanych usecich kriminality, které mohou byt v budoucnu vyuzity k zaméreni prace, 5
rdznym rozbor(m a zpravam pro zkvalithovani operativné patraci ¢innosti
516 - soucinnost a spoluprace 3
520 Trestni spisy
520.1 u nichz doslo k odlozeni véci podle §159a 10
odst. 1, 2, 3 TR; o trestnych &inech, o nichz
kona fizeni v I. stupni krajsky soud; o
trestnych ¢inech o nichz kona fizeni v I.
stupni okresni soud
520.2 odloZeni trestni véci podle §159a odst.5 TR 20
520.3 preruseni tresniho stihani podle §173 TR; 20
preru$eni trestniho stihani, ktera se tykaji
zavaznych pfipadl vrazd a zadvaznych
mimofFadnych udalosti
520.4 - odevzdani véci podle §159a/1a,b TR; 10
-NPO
- navrh na zastaveni trestniho stihani podle
§172 TR (§159a/4 TR)
- navrh na podminéné zastaveni trestniho
stihani podle §307 TR;
- postoupeni véci
- §309 TR, narovnani
520.5 z pfestupkové agendy, pokud osoba neni 3
vedena v evidenci za trestny €in
520.6 ve kterych bylo zahajeno patrani po vécech 10
majicich politickou, hospodafskou, pravni,
historickou, védeckou nebo informacni
hodnotu a zpravidla nedoSlo k vypatrani
této véci
521 - ZjiStovani totoznosti 1
522 - zpravy a rozbory o stavu na Useku vySetfovani. 10
523 Zahajena kratkodoba ochrana osob
523.1 poskytnuta pouze poradensko-preventivni 3
ginnost
523.2 kratkodoba ochrana osob 5
523.3 kratkodoba ochrana osob je-li k pfipadu 10
vedeno trestni fizeni
524 Nezahajena kratkodoba ochrana osob
524.1 ukonceno ve stadiu posuzovani 3
525 Pisemnych materiall tykajicich se zadrzenych osob
525.1 - pfehled umisténi - jmenny seznam 10
525.2 - Zzadost o provedeni zdravotniho ukonu 5
525.3 - potvrzeni zdravotniho zafizeni o 5
schopnosti (neschopnosti) umistnéni v
policejni cele a policejnich ukonl
525.4 - |ékaFska zprava umisténé osoby 5
525.5 - dodatek k protokolu odebranych véci
525.6 - pfijmovy list - pou€eni osoby pred

eskortou




525.7 - 2adost o provedeni eskorty S 5
525.8 - rozhodnuti o eskorté S 5
525.9 - pouceni osoby pfi umisténi do cely S 5
525.10 - zadanka o vydani vézné S 5
525.11 - pfikaz policejniho organu k propusténi S 5
525.12 - protokol o zadrzeni podezFelé osoby S 5
525.13 - protokol o zat&eni S 5
525.14 - pfikaz k zat¢eni S 5
525.15 - pfemisténi zadrzenych osob v celach S 5
525.16 - mimofadné udalosti umisténych osob S
525.17 soupis - seznam Vvéci S
525.18 kniha zajisténych véci S 1
525.19 - seznam zajisténych véci S 5
525.20 zadost o vydani osoby z policejni cely | S 5
provedeni potfebnych sluzebnich tkont
525.21 Ufedni zaznam o zaji§téni osoby S 5
525.22 protokol o zadrZeni osoby pro fizeni a S
predani na zakladé evropského zatykaciho
rozkazu, dodani osoby do VTOS
526 Kniha dotazl S 5
528 Kniha kontrol S 2 po UZ
530 Zvlastni ochrana a pomoc
530.1 - poskytnuta pfedb&zné pouze se Vi 5
souhlasem policejniho prezidenta, ministr
vnitra poskytovani neschvalil
530.2 - poskytnuta na zakladé navrhu pfislusnych Vv 20
organli Ceské republiky
530.3 - poskytnuta na zékladé Zadosti pfislusnych v 20
organu ciziho statu, mezinarodniho soudu
nebo tribunalu ¢i na zakladé rozhodnuti
mezinarodni organizace
530.4 - ukonceno ve stadiu posuzovani V 3
550-599 Mezinarodni policejni spoluprace
550 - vyfizovani pozadavkl na mezinarodni policejni spolupraci)interpol, Europol, Sirene) S 3
551 - patraci svazek osoby
551.1 - nevypatrané pfipady Y; 3
551.2 - pfi ukongeni patrani. S 1
552 - ukonéené patrani po véci S 1
553 - sledovani S 3
554 - korespondence zahrani¢ni, meziresortni v
555 - mezinarodni smlouvy, politicka a spravni ujednani A 10
556 - mezistatni jednani Vv
557 Navrhy na zahrani¢ni sluzebni cesty a pfijeti zahrani¢nich subjektd S 5
558 Plan zahrani¢nich sluzebnich cest, pfehled o jeho pInéni Vv 5
559 Roéni vyhodnoceni zahrani¢nich stykd A 5
560 Zpravy ze zahrani¢nich sluzebnich cest a pfijeti zahrani¢nich subjektt (ministra, naméstkd, policejniho prezidenta, generalniho

feditele HZS)




560.1 - ministra, naméstku, policejniho A 5
prezidenta, generalniho feditele HZS

560.2 - ostatni \Y

561 Vnitrorezortni predpisy vztahujici se k mezinarodné pravnim pfedpisim \% 5

562 Policejni spoluprace v ramci evropské unie a schengenského prostoru \Y 5

563 Zahraniéni mise s G&asti prislugnika PCR \%

564 Vzdélavani policistu CR v zahrani&i \Y

565 Zahraniéni projekty-zadosti o finanéni pomoc z EU a dalSich mezinarodnich organizaci A

600-619 Sluzba poiadkové a Zelezniéni policie

600 - bezpeénostni opatfeni k zavaznym nebo vyznamnym udalostem. A 10

601 pofadkova agenda.

601.1 bézna poradkova agenda S

601.2 zéznan]y podle zakona €. 273/2008 Sb., o S
Policii Ceské republiky

603 - hlidkova knizka - policejniho inspektora S 1 po UZ

604 - demonstrace souhrnné zpravy A 5

605 - karta Useku S 5

606 - kniha cennosti S 3 po UZ

607 - pomUcky ostatni S 3 po UZ

608 - prehled o okrsku S 5 po UP

609 Domaci nasili

609.1 stanoviska k domacimu nasili S 5

609.2 pracovni jednani k domacimu nasili S

609.3 souhrnné zpravy 5

610 - spisy

610.1 - odloZené podle § 159a trestniho fadu S 10 poU

610.2 - zkracené pripravné fizeni 10 po U

610.3 - tykajici se hromadného vykazu S 5
nedoplatkd.

610.4 prestupky S 5

610.5 odlozené piestupky S 5

610.6 donucovaci prostifedky S 3

611 - kniha

611.1 - sledovanych a doprovazenych zasilek. S 5 po UZ

611.2 - zajisténych a nalezenych véci S 10 poUZ

611.3 - instruktazi S po UZ

611.4 - sluzeb S po UZ

611.5 - fonogram( a hlaseni S po UZ

611.6 - zadrzenych a zajisténych osob S 10 po UZ

611.7 - vydeje zbrani S 5 po UZ

612 - dokumenty tykajici se Givérové prepravy uprchlikli po Zeleznici na tizemi Ceské republiky S

613 - pozadavek na zajisténi ochrany pfepravy zasilek. Vv 5

614 Problematika Zeleznic S 3

615 Preprava jadernych paliv

615.1 pfeprava jadernych paliv a dokumenty s tim S 5
souvisejici

615.2 dozimetry S 3

616

PFima podpora utvar( a dokumenty s tim souvisejici




616.1 antikonfliktni tymy s 3
616.2 pofadkové jednotky S 3
616.3 zasahové jednotky s 3
616.4 instrukéné metodicka zaméstnani S 3
617 Vyhodnoceni
617.1 ginnosti a vyslednosti, statistika S 5
617.2 bezpe&nostni situace S
618 Stanoviska
618.3 k vykonu sluzby S
618.4 k policejnimu $kolstvi 3
618.5 ke spolupréaci, zejména s organy statni S
spravy a samospravy
618.6 k omezeni osobni svobody S 3
618.7 ke sluzebnim zakrokim
618.7.1 obecné S
618.7.2 pfi pouziti zbrani a S 5
donucovacich
prostiedkl
618.8 k pfeshrani¢nimu pronasledovani a S 3
spole€nym hlidkam
618.9 k bezpeé&nostnim opattenim
618.9.1 obecné [ 5
618.9.2 extémismus S 5
618.9.3 sport, divacké nasili S 5
619 Pocetni stavy odboru sluzby poradkové policie S 1
620-649 Sluzba dopravni policie
620 bezpecnost provozu.
620.1 dokumenty S 5
620.2 podnéty a stiznosti od ob&anu
621 - dopravni inzenyrstvi S 5
623 - kniha
623.1 - dopravnich nehod v 10 poUZ
623.2 - evidence prace silni¢nich a méstskych S 5 poUZ
dopravnich hlidek
623.3 - instruktazi s 3 poUZ
623.4 - provozu dopravniho prostfedku S 10  poUZ
624 - materialy
624.1 - 0 dopravé-obecné S
624.2 - z krajskych a celostatnich porad a 5
seminari
624.3 - patrani a spolupatrani S
625 - odborny vyklad pravidel silni¢niho provozu v po UP
626 - opisy zdznamd silni¢nich dopravnich hlidek o zjisténych zavadach na komunikacich a v dokladech vozidla S 1
627 - oznameni o vyfizeni v blokovém fizeni. S
628 - parkovaci prostory
629 Prestupky v dopravé S
630 - plén
630.1 - dopravné bezpeénostnich akci 1 po UP
630.2 - pracovni silniénich dopravnich hlidek a S 1 po UP

rozdélovnik sluzeb méstskych dopravnich
hlidek.




630.3 - zajisténi bezpecnosti a plynulosti S 1 po UP
silni¢niho provozu pro riizné akce,
sportovni podniky apod.
631 - pokutové bloky. S
631.1 Pokutové bloky - storno poplatku
632 - protokol - 0 nehodé zpracovany organy dopravni S
sluzby (véci odlozené apod.).
633 - prehled - dopravnich nehod
633.1 - mésiéni a pololetni. S
633.2 - ro¢ni 5
634 - o ¢innosti dopravni sluzby
634.1 - pololetni S
634.2 - ro¢ni A
635 - spisy
635.1 - 0 mistnich Upravach 5
635.2 - 0 povolovani vyjimek, soutézi S 1
635.3 - 0 prestupcich odlozené podle § 58/3 zak. 5
a. 200/1990 Sb.
635.4 - 0 prestupcich pfedanych k projednani S 1
mimo rezort
635.5 kauce S
635.6 pfezkumné fizeni S 5
635.7 - 0 uzavirkach a objizdkach S 1
636 - tarify \Y 5 po UP
637 - zakladni smérnice pro dopravu. S 5 po UP
638 - zapisy o provérkach-kontrolach na podfizenych utvarech V 5
639 - Zaznam o malé dopravni nehodé- vyfizeny organy dopravni sluzby na misté S 5
640 - zvlastni naklady (munice, hoflaviny apod.). \Y 5
650-659 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
650 - denik o vycviku sluzebniho psa S po UZ
651 - karta chovného psa (feny) 5 po vyfazeni
chovného psa z
evidence
652 - kniha
652.1 - evidenéni sluzebnich pst S 10 po vyfazeni
posledniho psa
z evidence
652.2 - chovu A 10 po UZ
652.3 - kmenova psa. S 5 po vyfazeni psa
z evidence
653 - protokol - 0 pouZiti sluzebniho psa S 5 po U
654 Zdravotni karta sluzebniho psa (kong) 10
655 Veterinarni péce S 10
660-669 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky
661 - evidence uskutecnénych vystoupeni A 5 po US
662 - pisemny styk s pofadatelem (objednavatelem) S 1
663 - pozadavky na vystoupeni S 1
664 - smlouvy o vystoupeni. \Y 3
665 - vyhodnoceni vystoupeni pofadatelem Vv 5
670-679 Letecka sluzba
670 - dokumentace
- letova \Y 5

670.1




670.2 - vySetfovani leteckych mimofadnych A 10
udalosti a leteckych nehod
671 - letové
671.1 - cesty. Vv 5
671.2 - knihy A 5 po UZ
673 - nucena pfistani \% 5
674 - objednavky nahradnich dilC a oprav letecké techniky S 5
675 - pozadavky na letovou ¢innost. S
676 - zakazané a nebezpecné prostory (pfelétavani) 5
680-689 Operacni strediska
680 - hlageni stavu policistt a zaméstnanc S 1
681 - operacni denik S 5 po UZ
682 - seznam policistd a zaméstnanct S 1 po UP
683 Informacni systémy
683.1 Dispecer - Majak 158 S
683.2 Udalost
683.3 Opatfeni 3
684 - situacni zprava za operacéni den (svodka)
684.1 - na trovni Policejniho prezidia Ceské -na L:IrOVrJi Policejniho A 5
republiky. prezidia Ceskeé

republiky

- kraju

- periodické informace

pro vedouci

zaméstnance a

sluzebni funkcionéare

rezortu
684.2 - ostatni - denni, tydenni, vypisy S 5

z dennich zprav

- ostatni
690-699 SluZebni pfiprava
690 - instrukéné metodické zaméstnani. \Y 3
691 - navrhy na zlepSeni organizace S 3
692 - programy, plany €innosti Vv 3
693 - provérky. S 5
694 - souhrnné vysledky provérek za policii A 5
695 - vyhodnoceni sluzebni pfipravy za Utvar Vv 5
696 Zasadni pokyny pro taktickou, stfeleckou a specidlni pfipravu pfislusnikt Vv 5
700-710 Pozarni ochrana
700 Normy, pfedpisy, smérnice A 10
701 Dokumentace pozarni ochrany A 10
702 Organizace pozarni ochrany A 5 po ZP
703 Protokoly o zavaznych pozarech A 10
704 Prevence S 5
705 Prostfedky pozarni ochrany, pozarni technika S 5
706 Skoleni a vycvik ) 5
720-749 Krizové fizeni, civilni nouzové planovani, ochrana obyvatelstva, integrovany zachranny systém
720 Krizové fizeni
720.1 - krizovy plan a jeho dokumentace
720.2 - materialy krizového Stabu policie \%
720.3 - dokumentace civilniho nouzového \Y 5

planovani




720.4 - dokumentace obranného planovani A 5
720.5 - uréeni ke styku se zvlastnimi Vv 5
skute¢nostmi, zmocnéni ZS
720.6 - vystavba, provoz a udrzba objekt Y] 10
dulezitych pro obranu statu
720.7 - dokumentace objektové organizace CO S 5
720.8 - plan nezbytnych dodavek pro krizové S 10
stavy
720.9 - pfehled o pohotovostnich zasobach Vv 5
721 Integrovany zachranny systém
721.1 - dokumentace V]
721.2 - havarijni plany a vnéj$i havarijni plany ] 5
721.3 - mezinarodni zachranné akce a A 5
poskytovani humanitarni pomoci do
zahrani€i
721.4 - ochrana obyvatelstva S
721.5 - organizace a koordinace jednotlivych ]
slozek
721.6 - zafizeni civilni ochrany V; 5
721.7 - plany fyzické ochrany Vi 5
721.8 - dokumenty velitele zasahu vV 5
721.9 - zprava o zasahu A 5
721.10 - prikazy velitele zasahu A 5
721.11 - cvieni 1ZS V; 5
722 Bezpecnostni rada kraje - krizovy $tab A 5
723 Hospodarskéa opatfeni pro krizové stavy \% 5
723.1 Plan hospodarské mobilizace, podklady, smlouvy, dokumentace A 5 po UP
724 Krizové fizeni
724.1 - organy a pracovisté A 5
724.2 - plany
724.2.1 - diléi dokumentace S 10
724.2.2 - krajt, obci Vv
724.2.3 - pfiprava pracovniku Vv
724.2.4 - rozbory, hodnoceni A 10
724.2.5 - rozhodnuti pro Feseni A
krizovych situaci
724.2.6 - zvl&$tni seznam S 5  poPP
pracovnikd uréenych
ke styku se zvlastnimi
skute¢nostmi
724.2.7 - dokumentace Vv 5
planovani obrany statu,
. NSRK
725 Zivelni pohromy a jiné mimoradné udalosti (mimo pozard)
725.1 - zavazné A 5
725.2 - ostatni V; 5
726 Bezpecénostni ochrana arealu
726.1 dokumentace BOA, kontrolni a metodicka \% 5
ginnost
726.2 jmenovani RA a zafazeni arealli do skupin vV 3
727 Cvi€eni vykonnych slozek a organu krizového fizeni - cvi€eni slozek IZS, cvi€eni spojena s ochranou JE, cviceni NATO (CMX) a \% 5

EU (CME)




728 Financni zabezpeceni pfipravy a feSeni krizovych stavli a mimofadnych udalosti - pozadavky na pfidéleni prostfedkd, plany nakupu
pro pfipravu, feSeni a odstrafiovani nasledkud krizovych situaci, prehledy pfidélenych prostredkd

729 e
729.1 GIS - zadosti o geografické produkty,
technicka jednani, predavaci protokoly
729.2 GIS - finan¢ni zabezpeceni rozvoje
Geografického informacniho systému
750-769 Verejny poradek, vnitini poradek, a bezpecnost
750 Bezpecnost statu
750.1 Anonymni vyhr(izné dopisy
751 Bezpecnost a ochrana uréenych objektu a osob
751.1 Zpravy o jednani \Y 5
751.2 Ochrana uréenych objekt( \% 5
751.3 Ochrana chranénych osob \Y; 5
751.4 Prikazy a doklady \% 5
751.5 Ostatni dokumenty souvisejici s s
bezpecnostni a ochranou
752.2 Bezpecnostni opatfeni
k bezpecnostnim
akcim Policie Ceské
republiky ochranné
752.2.1 sluzby
- zpravy o
mimofadnych
752.2.2 opatienich
Bezpecnostni sluzby cizich statl
korespondence mezi bezpeénostnimi
752.3 slozkami

- pfedani zavaznych

752.3.1 poznatk{

- souhrnné zpravy o
vysledcich prace,

752.3.2 zasadni
- spoluprace s
752.3.3 bezpeénostnimi organy
- zadosti o provéfovani
752.3.4 osob
752.4 Dokumentace:

- 0 povoleni vstupu do
podniku a firem

752.4.1 cizinctim
752.4.2 - 0 zaméstnani cizincl
752.5 Hlaseni

zpravy o pohybu a

¢innosti vojenskych

diplomatickych
752.5.1 pfidélencu

- 0 zavaznych
poznatcich a
opatfenich v souvislosti

752.5.2 s bezpec¢nosti statu
752.5.3 - zpravy rlznych Gfadl
753 Narodni hospodarstvi

- dokumenty o manipulaci a zabezpec&eni
753.1 specialni vyroby




- situacni zpravy, rozbory a prehledy o
situaci v jednotlivych odvétvich nebo v

753.2 podnicich a firmach
- vysledky vySetfovani zelezni¢nich a
753.3 leteckych nehod
753.4 - Zpravy
- 0 pozarech, havariich
a jinych mimoradnych
udalostech vétsiho
rozsahu, celostatni
753.4.1 rozbory téchto udalosti
753.4.2 - 0 situaci v dopravé
754 Provéfovani osob
- pozadavky na Setfeni k osobam
(zjistovani sluzebniho zarfazeni, €innost v
754.1 dobé& okupace, styky apod.)
754.2 - sledovani
755 Prikazy, dokumentace o vydani priikazt a opravnéni
756 Statistické vykazy
756.1 - 0 operativnim rozpracovani osob
756.1.1 - &tvrtletni, pololetni
756.1.2 - roéni
756.2 - 0 vySetfovanych osobach
756.2.1 - &tvrtletni, pololetni
756.2.2 - roéni
756.3 - uprchlych osob
756.4 - zpravodajské prace (krajské i celostatni)
757 Statisticky systém sledovani mimoradnych udalosti
759 Usneseni
- opatfeni vyplyvajici z usneseni vlady
759.1 majici vliv na &innost rezortu
760 Vysilaci stanice
760.1 - jednostranné telegramy
760.2 - nekazefi v provozu vysilacich stanic
760.3 - operativné technické provérky
760.3.1 -na KV
760.3.2 - na VKV
760.4 - patrani po vysilagich
poznatky o praci central a korespondent(
760.5 cizich zpravodajskych sluzeb
761 Zpravodajska ¢innost:
761.1 - analytické rozbory
761.2 - materialy
- tykajici se
761.2.1 spolupracovnik(
- pomocné (operativni,
761.2.2 navrhy)
- zpravodajské
provérené jako
761.2.3 nepravdivé
- duplicitni nebo jiz
761.2.4 zaznamenané
761.2.5 - nelze jinak vyuzit




-nemaji informaéni
hodnotu souvisejici s
761.2.6 bezpeénosti statu \Y 5

- zpravy obsahuijici poznatky o
zpravodajskych sluzbach cizich statu a

761.3 jejich organizaci A 5

761.4 zpravy o &innosti u Gtvard

761.4.1 - pololetni S

761.4.2 - ro¢ni A 10

770-859 Zbrané a strelivo

770 Setfeni k ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL, zbranim a stfelivu

770.1 ztraty, odcizeni, zniCeni, poSkozeni S 5
(oprava), nélezy, zanik ZP, PZ, ZL, EZP,
ZPL

770.2 -patrani po zbranich (stfelivu)

770.2.1 pozitivni vysledek S 3

770.2.2 negativni vysledek \% 5

770.3 -seznam.ztracenych a odcizenych dokladd S 1
pro podnikatele

771 Udélovani vyjimek pro drzeni a noSeni zakazanych zbrani

7711 -so.uhlas MO k udéleni vyjirpky pro A 5
(vojenské) zbrané, podléhajici zvlastnimu
rezimu kontroly dle mezinarodnich smluv

771.2 - vyjimka byla udélena

771.3 - vyjimka nebyla udélena S 3

772 Rizeni o prestupcich, o spravnich deliktech, spravni Fizeni

772.2 -na u§eku zbrani a stfeliva-oznamené S 3 poR
Oou,MuU

772.3 - na useku zbrani a stfeliva - vyfizené S 3 poR
blokové

772.4 na useku zbrani a stfeliva - vyfizené \% 3 poR
vydanim rozhodnuti (1. a Il. stupen,
pfezkum, obnova)

773 Evidence sluzebnich zbrani, zapisy o ztratach A 10

775 Dokumentace ke zkouskam odborné zpUsobilosti

775.1 -pfihlaSka ke zkouSce odborné zpUsobilosti S 3
a vyhodnoceni

775.2 -evidence prihlaSek ke zkouSce odborné A 5
zpUsobilosti (seznam)

775.3 -opatfeni o ur€eni zkuSebniho komisare k S 3
provedeni zkousky odborné zpusobilosti

775.4 -seznam zkusebnich komisafl - zmény S 1 po PP

776 Zakon ¢. 119/2002 Sb., o zbranich

776.1 - dotazy a podnéty ob¢anu S 3 po U

776.2 -stanoviska a pravni nazory k vykladu \
ustanoveni zédkona a souvisejicich predpist

777 SVAZEK drzitele zbrojniho prikazu

7771 -zadost o vydani zbrojniho prakazu S 10 poR

777.2 -zadost o vydani nového zbrojniho prakazu S 10 poR

777.3 -z&dost o rozsifeni skupin zbrojniho S 10 poR
prikazu

777.4 -zadost o vydani evropského zbrojniho S 10 poR

pasu




777.5 -zadost o povoleni zbrané kategorie B V] 5

777.6 -oznameni o nabyti-pfevodu zbrané Vv 5

777.7 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 poR

777.8 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S 5 po R

777.9 -oznameni o vyvozu a zpétném dovozu S 3 po R
zbrané

777.10 -zadost o povoleni drzeni-noseni zbrani pfi S 3 po R
zvlastnich prilezitostech

777.11 -?adost o znehodnoceni zbrané a stfeliva Y] 5

777.12 -zadost o vydani dokladd v ramci zaniku Y 5
trestnosti nedovoleného ozbrojovani

777.13 -zadost o zapsani zbrané do EZP [S 10 poU

777.14 -oznameni o pfevodu zbrané S po U

777.15 -potvrzeni zdravotni zpUsobilosti pro S po U
drzitele ZP skupiny ,D*

777.16 -dédéni zbrané (oznameni o umrti drzitele S 3 po U
zbrané, pfedani informaci o zemrelém
vlastniku zbrané, rozhodnuti o dédictvi)

778 SVAZEK drzitele zbrojni licence

778.1 -zadost o vydani zbrojni licence Vv 5

778.2 -zadost o rozsiteni skupin zbrojni licence Y]

778.3 -zadost o povoleni zbrané kategorie B Y] 5

778.4 -oznameni o nabyti zbrané

778.5 -oznameni o prevodu zbrané v ramci S 5 po U
podnikatelské €innosti - 1x mési¢né

778.6 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S po R

778.7 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S po R

778.8 -zadost o povoleni prepravy zbrani a S po R
stfeliva podnikatelem

778.9 -zadost o povoleni drzeni-noseni zbrani pfi S 3 po R
zvlastnich pfilezitostech

778.10 -zadost o povoleni k vefejnému S 5 po R
vystavovani zbrani a stfeliva

778.11 -24dost o znehodnoceni zbrané a stfeliva Y, 5

778.12 -provéfovani bezihonnosti a spolehlivosti S 5 poU
po 5 letech od vydani zbrojni licence

778.13 -hlageni prepravy podnikatelem S 3 poU
-oznameni o pfevodu zbrané S po U

778.14

779 SVAZEK stfelnice

779.1 -zadost o povoleni k provozovani stielnice A 5 po R

779.2 -o0znameni zmény (provozniho fadu, A 5 po U
spravce stfelnice atd.)

779.3 -pozastaveni (zruseni) provozovani A 5 po R
stfelnice

779.4 -oznameni zranéni nebo usmrceni osoby A 5 po U
na stfelnici

780 KNIHY

780.1 -vydanych zbrojnich priikazu A 10 poUZ

780.2 -vydanych zbrojnich licenci A 10 poUZ

780.3 -vydanych priikaz(i zbrani A 10 poUZ

780.4 -vydanych evropskych zbrojnich past A 10 poUZ
-(rejstfik) vydanych zbrojnich privodnich A 10 poUZ

780.5

listd




780.6 -odebranych zbrojnich pravodnich listd A 10 poUZ

780.7 -vydanych potvrzeni o registraci dle z. €. A 10 po UZ
310/2006 Sb. (o nakladani s
bezpecnostnim materialem)

780.8 -zaznamni kniha o skladovani zbrani A 10 poUZ

780.9 -prohlidek a kontrol zbrani (oSetfovani) S po UZ

780.10 -vstupu do skladu zbrani S po UZ

780.11 -nalezt nevybuchlé munice a vybusnin A 10 poUZ

780.12 -skladni kniha ¢istopist ZP, PZ, ZL, EZP, S 5 po UZ
ZPL

781 Prakazy-doklady

781.1 -zbrojni prikaz S - poPP

781.2 -prikaz zbrané S - poPP

781.3 -zbrojni licence S - poPP

781.4 -evropsky zbrojni pas s - poPP

781.5 - zbrojni pravodni list S - poPP

781.6 -potvrzeni o registraci bezpe¢nostniho S - po PP
materialu

782 Protokoly

782.1 -0 pfedani zbrani a stfeliva na jinou soucast \% 5

782.2 -0 nalezech zbrani a streliva \% 5

782.3 -0 amnestovanych zbranich a stfelivu \%

782.4 -0 svozu zbrani, které se staly majetkem S poU
statu

782.5 -o revizi uskladnénych, vydanych a S 3 po U
vyfazenych cistopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL

782.6 -o skartaci ZP, PZ, ZL ,EZP, ZPL S 3 po U

782.7 -o reklamaci ¢istopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL S 1 po U

783 Stanoviska-podklady-souhlas

783.1 -pro ZU k vydani koncese pro nakladani s S 5 poU
bezpecnostnim materidlem

783.2 -pro MPO k vydani povoleni k S 5 po U
zahrani¢nimu obchodu s vojenskym
materialem

783.3 -pro MV k zadosti ZU k vydani koncese k ) 5 poU
podnikani v oboru zbrani a stfeliva

783.4 -k Zadosti soudniho exekutora S 5 po U

784 SVAZEK drzitele registrace dle z.€. 310/2006 Sb.

784.1 -zadost o vydani potvrzeni o registraci S 15 po R
bezpecnostniho materialu

784.2 -oznameni pro MO o registraci nebo S 15 poU
zru$eni registrace bezpecnostniho
materialu

785 Odeslani svazku po zméné pobytu-sidla 3 po U

786 Zadost o vymaz z I1S-D ZBRANE, z IS-P ZBRANE S 1 poU

787 Pobyty ozbrojenych ochrancu

787.1 cizich ustavnich ¢initeld s

787.2 Ustavnich Ciniteld v ciziné S 5

788 Zahrani¢ni obchod s vojenskym materialem-licence S 5 po U

789 Monitorovani pohybu zbrani (pfepravy, povoleni a hlaseni) S 3 po U




790 Hlaseni banského Ufadu o pohybu vybu$nin S 1
791 Povoleni k pfedani vybusnin -dovoz S 1 po U
792 Povoleni k pfedani vybusnin - vyvoz S 1 po U
793 Tranzit vybugnin pFes uzemi CR S 1 poU
794 Oznameni o pfevodu vojenské munice S po U
795 Vyfizovani zadosti dle zakona o volném pfistupu k informacim S 3 poU
796 Zbrojni privodni listy pro tranzit S 3 po U
797 Aktualizace &iselniku - zbrang S 1 poU
798 Rozhodnuti CUZZS Vv
799 Rozhodnuti soudu \Y
800 Nabyvaci tituly (zbrané v majetku statu) A 10
801 Vykon dozoru
801.1 Podle zakona ¢. 119/2002 Sb. \Y 5
801.2 Podle zékona ¢. 310/2006 Sb. \Y
802 Vykon dohledu
802.1 Podle zékona ¢. 119/2002 Sb. S po U
802.2 Podle zakona ¢. 61/1988 Sb. S poU
803 Oznameni pouziti zbrané k porazce farmové zvére S po U
860-924 Sluzba cizinecké policie
860 Docasna ochrana cizince S 5 po UZ
861 Dotazy, dozadani, tykajici se cizincl (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 1
862 Predani osob (pokud neni stanovena specialni Ihta) S
863 Evidenéni karta cizince - podle zak.326/1999 Sb., jde-li o pfechodny nebo trvaly pobyt S 10  po UP,UO
865 Evidenéni karta cizince
865.1 jde-li o umrti cizince s pfechodnym nebo S 5 od roku umrti
trvalym pobytem
865.2 jde-li o nepovoleny pobyt S od R
865.3 jde-li o azyl,azylanty,mezinarodni ochranu S 5 po UP
a doplikovou ochranu
870 Zadosti cizinctl S - Gdaje evidované
k cizincim v
pisemné formé
se uchovavaji
podle zakona €.
326/1999 Sb., a
325/1999 Sb.,
(skartace se
provadi v
souladu s PR
PAR QP
871 HlaSeni zmén (vylepuji se na ném kolkové znamky, - - trvale v
zaklada se do Evidencni karty cizince ) Evidenéni karté
cizince
872 Doklad o pfidéleni rodného &isla cizince - - trvale v
Evidenéni karté
874 Potvrzeni o pobytu ke snatku, neni-li zavedena evidenéni karta cizince S 5 Je-li karta
zavedena, trvale
v evidenéni
karté cizince
875 Protokol
875.1 vydanych doklad(i podle zak.326/1999 Sb. S 10 poUZ
875.2 vydanych dokladll podle zak.325/1999 Sb. S 10 poUZ
877 Hraniéni pravodka
pfijezdova cast S 3 mésice

877.1




877.2 odjezdova ¢ast S 5
880 Korespondence
880.1 s mezinarodnimi organizacemi \%
880.2 se zastupitelskymi Ufady zemi plivodu \% 5
Zadatell o udéleni mezinarodni ochrany a
azylantl
882 Problematika Zadatelt 0 mezinarodni ochranu (zak. ¢.325/1999 \% 5
Sb.)
883 Dokumenty tykajici se prestupku cizince S 5 od R
884 Potvrzeni o platbach za viza a zbrojni pravodni listy S 5 od R
885 Poznatky
885.1 k cizincm (na které je vedena evidenéni - - trvale v
karta) Evidenéni karté
885.2 k azylantim - - trvale v
Evidenéni karté
885.3 k ostatnim cizincim S 5
885.4 k f:izinCl‘].m nezakladané do evidenéni karty S 1
(biometrie, doklady, pfechodné pokyny,
postupy, zaznamy)
888 PoZadavky
888.1 o_rg_én? a organizaci Ceské republiky k S 5
cizincim
888.2 operativnich Utvara S 5
890 Prukazy a cestovni doklady
890.1 podle zakona €. 325/1999 Sb., a 326/1999 S - po vyméné,
Sb., vyjezdu nebo
890.2 kniha falz a pozménénych cestovnich A 20 poUP
dokladd
890.3 informace k cestovnim dokladiim a jinym S 3
listinam
890.4 o ztracenych, odcizenych, poSkozenych, S 1
zni¢enych a nalezenych dokladech ob&anu
CR, vedenych pisemnou formou
891 PrihlaSovaci listek podle zéakona €. 326/1999 Sb., S 5
892 Pfikaz k vraceni spravniho poplatku nebo jeho preplatku S 5 od konce roku,
v némz byl
893 Naklady na spravni Fizeni S 5 po ZAP
895 Spisy vzniklé v souvislosti se spravnim deliktem
895.1 ubytovatele S 5 od R
895.2 dopravce S 5 od R
900 Spis mrtvého cizince S 5 po zjisténi umrti
901 Zaijisténi cizincl (v ZZC) (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 5
902 Spisy vedené policii k Zadatellm o azyl, mezinarodni a S 5 po UP
doplfikovou ochranu
903 Lustrace pokud nema Evidenéni kartu S
904 Spravni vyhosténi (ENO - evidence nezadoucich osob) od uplynuti
Ihlty, po kterou
byl zafazen v
Oznaceni cizince za nezadouci osobu S 5 od uplynuti
905
Ihaty, po kterou
byl zafazen v
906 Nerealizované pozadavky na zafazeni do ENO (ENO - evidence nezadoucich osob) S po R
907 Oddéleni doprovod letadel bezpecnostni doprovody letadel 5
910 Dokumenty a spisy - Eviden¢ni odbor

910.1

Hlaseni




910.1.1 o ztracenych, 1
odcizenych,
poskozenych,
zniCenych a
nalezenych dokladech
cizincd, vedenych
pisemnou formou
910.1.2 o ztracenych, 10
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych dokladech
cizincl, vedenych v
informacnich
systémech
910.1.3 o umrti cizince na 5 po ulozeni do
tzemi CR spisu
910.2 PoZadavky statnich organt a 1
organizaci, P CR, MV
CR k cizinctim v
evidencich vedenych
Eviden¢nim odborem
RSCP
910.3 Oznameni zmén nabyti statniho - po pfedani na
obganstvi CR, amrti CO RSCP k
cizince zaslané na prehodn.
Evidenéni odbor z ICP,
pokud je na cizince
veden cizinecky spis
910.4 Pisemnosti tykajici se ADS viz zasilanych ze 1 po uplynuti
ZU CRv Ciné& na platnosti viza
Evidencni odbor
910.5 Zadosti o udéleni geského viza uloZzené na evidenénim 10 po uplynuti
odboru (vystavené na platnosti viza
ICP )
911 Ochrana civilniho letectvi
911.1 stanoviska, poZadavky, podklady 2
911.2 nezakonné g&iny pro civilni letecké dopravé 2
913 Vykon sluzby
913.1 pobytové kontroly
913.2 schengenské vnitrozemské patrani
925-940 Ochrana vnéj$ich a doéasna ochrana vnitinich hranic CR
925 Kniha
925.1 sluzby inspektoratu cizinecké policie 10 po UZ
925.2 osob FeSenych v souvislosti s 5 po UZ
prekraCovanim statnich hranic
925.3 odepfeni vstupu a vycestovani 5 po UZ
930 Protokol
930.1 udélenych viz 10 po UZ
930.2 odebranych a vydanych zbrojnich 5 po UZ
pravodnich listd
932 Smérnice pro vykon dozor¢i sluzby 5 po UP
934 Dokumentace
934.1 SH a jejich pfekracovani 3
934.2 hraniéni pfechody,maly pohrani¢ni
styk,turistické stezky
934.3 ochrana vnéjsich hranic 5
934.4 vizova povinnost, Ulevy z vizové povinnosti, 5
volny pohyb osob
934.5 dlouhodobé projekty 5




934.6 doc¢asna ochrana vnitfnich hranic \Y 5
934.7 b'egpeénostni akce se zaméfenim na s 3
cizineckou problematiku
935 Dokumentace poskozeni hrani¢niho a pomocného S 5
znaceni
936 Typové plany pro do€asnou ochranu vnitfnich hranic \Y 5
937 Varianty vykonu sluzby \Y 5 po UP
938 Vyhodnoceni ochrany statnich hranic Vv
939 Zapisy, protokoly ze soucinnostnich jednani s organy V
ochrany statnich hranic sousednich statt
940 Statistiky preshrani¢niho provozu V 5
941-946 Zdravotnictvi
941 Evidence zaméstnancl vykonavajicich
941.1 - rizikové prace od ukoné&eni expozice Vv 10
941.2 - vybrané rizikové prace od ukon&eni \% 40
i} expozice
942 Potvrzeni pracovni neschopnosti pfislusniki PCR a HZS -1. Dil S 3
943 Dokumentace |ékafské komise
943.1 - zapis o jednani S 50
943.2 - zapis o provedeni pfezkumného Fizeni S 50
944 Organ ochrany verejného zdravi
944.1 - opatfeni \% 5
944.2 - protokoly a rozhodnuti 10
945 Tiskopis "detekce na pfitomnost omamnych a psychotropnich latek z biologickych vzorkd-pouceni" a vysledky vySetfeni S 2
946 Zdravotnicka dokumentace S 100
947-965 Skolstvi, vzdélavani
947 Doklad o uznani vzdélani a kvalifikaci ziskanych na $kolach v zahranici S 10 po UPP
948 Odborné a zdokonalovaci $koleni a studium pfi zaméstnani
948.1 - hlaseni S 5
948.2 - podklady S 5
949 Hmotné zabezpecéeni zaméstnancu pfi studiu S 5
950 Katalogové listy A 5
951 Navrhy na vyslani do $kol a kurz( S 5
952 Osvédceni S 3
953 Otazky ke zkouskam S 5
954 Pisemné prace, pfedepsané u¢ebnim planem S 1 po UVP
955 Profil absolventa vzdélavaciho programu A 5 po UVP
956 Stiznosti ucastnikd vzdélavani, ugitell, rodica \4 10
957 Studijni cesty Vv 10 poU
958 Akreditované studijni a vzdélavaci programy A 10
959 Tridni vykaz (eviden¢ni karta pro jazykové kurzy) A 5 po UZ
960 Ucebni osnovy A po ZP
961 Ucebni plany, rozvrhy \%
962 Vykaz o prospéchu (v kurzu) S po UPP
963 Zapisy z porad komisi \% 10
964 ZkuSebni fad - zkousky
964.1 zkusebni fad A 5 po ZP




964.2 Protokol o pribéhu sluzebni zkousky S 3
965 Zpravy o &innosti A 10
966-974 Télesna vychova a sport
967 Instrukéné& metodické zaméstnani S 3
968 Mezinarodni sportovni styky
968.1 - soutéze mezinarodnich policejnich A 5
organizaci
968.2 - uvolfiovani k mezinarodnim sportovnim \Y 5
styklm
969 Navrhy koncepce, organizace a fizeni télesné pfipravy Vi 5
970 Programy télesné pfipravy S 3 po ZP
971 Provérky télesné pripravy 5
972 Pfebory
972.1 - mezinarodni, celorepublikové Vv 5
972.2 - krajské a okresni
973 Skoleni cviitelli S 3
974 Zpravy, hlaseni
974.1 - 0 stavu télesné pfipravy (pololetni) S
974.2 - souhrnné o stavu télesné pfipravy S
u policie
975-977 Spravni fizeni
975 Spravni fizeni a spravni soudnictvi
975.1 - rozhodnuti a protokoly ve spravnim Fizeni A 5
975.2 - navrhy, podklady S
975.3 - rozkladova komise (vyfizovani rozkladu 5
podanych proti rozhodnuti ministerstva a
vyfizovani podnétd k pfezkoumani
rozhodnuti mimo odvolaci Fizeni)
975.4 - vykon akcionarskych prav ministerstva \% 5
975.5 - rozhodnuti a podklady k akreditaci S 5
vzdélavani ve vefejné spravé
976 PredbéZna ochrana pfed zfejmym zasahem do pokojného stavu V] 3
977 Vytizené prestupky véetné pokutovych blokl \Vi
977.1 - rozkladova komise (vyfizovani rozkladi) A
978-985 Statni hranice, jejich vymérovani, udrzovani a vedeni dokumentarniho dila
978 Delimitace, demarkace A 5
979 Dokumentace poskozeni hraniéniho znaceni S 5 po UZ
980 Statni hranice, hrani¢ni pfechody a maly pohraniéni styk \% 5
981 Uprava statni hranice A 5  poPP
982 Protokoly z hraninich komisi A
983 Protokoly z prohlidek statnich hranic A 5
984 Stanoviska
984.1 ke stavebnim opatfenim \Y 5
984.2 k vodopravnim fizenim \'% 5
984.3 ke zménam prubéhu statni hranice A 5
984.4 ke zmé&nam charakteru statni hranice A 5
985 Protokol z expertnich jednani o zménach pribéhu statni hranice A 5

986

Archivnictvi




986 Predarchivni ¢innost
986.1 Projednavani a posuzovani spisovych a v 5
skartacnich fadua
986.2 Vybér archivalii ve skartacnim Fizeni V]
986.3 Vybér archivalii mimo skartacni fizeni \% 5
986.4 Spravni fizeni zahajené v souvislosti Vv
s vybérem archivalii
986.5 Zprosténi migenlivosti v 5
986.6 Ochrana osobnich udaja pfi vykonavani S 5 po PP
archivnich €innosti
987-995 Spojeni a komunikace (ICT-informacni a komunikaéni technologie)
987 Spojeni
987.1 Evidenéni karta telefonni stanice, okruhu, S 5
zakladnové VKV radiové stanice a
radioreléové stanice
987.2 Kabelizace
987.2.1 - uplatfiovani ] 5
pozadavkl
987.2.2 - Gdrzba kabelu S
987.2.3 - vystavba kabell 5
(rezortnich)
987.3 Likvidaéni list telefonni stanice \% 5 po U
987.4 Provoz
987.4.1 - radiovy, zavady, S 5
rozbory
987.4.2 - telefaxovy S 5
987.4.3 - telefonni, zavady, S 5
rozbory
987.5 Pramyslova televize S
987.6 Preshrani¢ni telekomunikaéni okruhy
987.7 korespondence s operatory v 10
988 Rozbor
988.1 - spojeni-celkovy A 5
988.2 - takticko-technicky A
989 Signaliza¢ni a zabezpecovaci technika \% 5
990 Smérnice a pokyny
990.1 - pro radiovy provoz A 5 poPP
990.2 - pro telefonni provoz A po PP
990.3 - vSeobecné Y, po PP
991 Spojovaci zafizeni
991.1 - linkové a radiova-vystavba, udrzba, S 5
premisténi
991.2 - smérnice a predpisy pro provoz, vystavbu A 5 po PP
a udrzbu
991.3 - systemizace Y, 5 poPP
991.4 - typové projekty A
992 Stanié¢ni protokol S 1 po UZ
993 Telefonni seznam S 1 po PP
994 Ztizovani telefonnich okruh(, pobocek, stanic, jejich zmény a ruseni S 5
995 Vypocetni technika a informatika
995.1 Dokumentace programového vybaveni
995.1.1 - aplikace k vlastnim S 5 po PP
odbornym agendam
995.1.2 - UiGetni software S 10  po PP
995.1.3 - personalni software 10 poPP




995.1.4 - informaéni systém Vv 10 poPP
995.2 Sprava dat informaéniho systému Vi
995.3 Sprava potitacové sité [
995.4 Protokoly o schvaleném zkusebnim S 5  poPP

provozu a odevzdani do uzivani
995.5 Evidence hardwaru S po PP
995.6 Evidence softwaru 3  poPP
995.7 Internetové stranky (schvalovani obsahu A

apod.)
995.8 pfistupova hesla k IS
995.8.1 u provozovatele S 3
995.8.2 u uzivatele 1
995.9 Zakladni registrry - registr prav a povinnosti S 2
996 Elektronicky podpis
996.1 - poskytovani a fizeni oblasti

kvalifikovanych certifikacnich sluzeb
996.1.1 - z&dvazné dokumenty 5
996.1.2 - operativni S 1
997 Policejni akce
997.1 Vyhodnoceni a zaznamy z policejnich akci A 10
999 NEZARAZENO - pokud bude tento spisovy znak pouzit, je nutné iniciovat doplnéni spisového a skartaéniho planu zaslanim podkladti Archivu Policie Ceské republiky
999 Docasné nezarazeny druh dokumentu (nemoznost vyuziti dokumenti uvedenych ve spisovém a skartaénim planu)
999.1 skartacni znak "S"
999.1.0 bez skartaéni Ihity S _
999.1.1 skarta¢ni Ihata1 rok S 1
999.1.2 skartaéni Ihdta 2 roky S
999.1.3 skarta¢ni Ihata 3 roky S

a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém S

znaku vymezuje skartacni Ihatu S

S

999.2 skartacni znak "V"
999.2.1 skarta¢ni Ihata1 rok v 1
999.2.2 skartaéni lhata 2 roky v 2
999.2.3 skarta¢ni Ihdta 3 roky v

a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém \'}

znaku vymezuje skarta¢ni Ihatu \'

\"

999.3 skartacni znak "A"
999.3.1 skarta¢ni Ihata1 rok 1
999.3.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky 2
999.3.3 skartaéni Ihata 3 roky

a déle, pficemz posledni udaj ve spisovem
znaku vymezuje skartacni lhdtu

>> > > > >




001-010 VEDENIi A ORGANIZACE POLICIE CESKE REPUBLIKY
001-010 Zalezitosti vedeni policejniho prezidia
001 Rozkazy A 5
002 Rozhodnuti A 5
003 Opatreni A 5
004 Sdéleni A 5
005 Informace pro ministra A 5
006 Zahranicni cesty
006.1 - pFiprava s 5
006.2 - zpravy, hodnoceni A 5
007 Reprezentaéni fond S 5
008 Zastity riznym akcim vV 5
009 Zalezitosti nameéstku
009.1 - pfikazy a rozhodnuti nameéstk 5
009.2 - pozvani, pfijeti, navstévy, delegace \%
010 Korespondence policejniho prezidenta (v€etné pozvanek, pfani apod.) \% 5
011-039 Organizace, porady, komise, prognézy, hlaseni a rozbory
011 Organizace
011.1 - vznik (event. zruSeni) utvaru policie A 5
011.2 - organiza¢ni Fad Utvaru A 5
011.3 - reorganizace Utvaru (celkova) A 5
011.4 - organizaéni schémata, organizacni zmény A 5

utvaru
011.5 - organizac¢ni zalezitosti organizaéniho \% 5

¢lanku
012-019 Porady
012 Porady vedeni policie (s podklady) A 10
013 Porady vedeni utvaru v
014 Ukoly z porad vedeni, jejich plnéni \%
015 Porady zasadniho vyznamu pro ¢innost policie (celorepublikové, mezirezortni) véetné podkladu A 10
016 Porady mimo policii (podklady, zapisy, zpravy) \%
017 Pracovni materialy k uskute€néni porady (napf. svolani, pozvanky, materialy k organizacnimu zajisténi) a porady vedeni S

organizacénich ¢lanku
020-025 Komise a poradni organy
020 Komise a poradni organy
020.1 Statut, jednaci fad, organizacni zalezitosti A 10
020.2 Jmenovani, odvolani, uvolnéni ¢lent
020.2.1 jmenovani, odvolani,
uvolnéni
020.2.2 dogasné uvolnéni
¢lena

020.3 Zapisy z jednani (véetné podkladi,

pozvanek, programu a prezencni listiny)
020.4 Doporuéeni komise fediteli ttvaru S 3
021 Plany prace A 3
022 Zpravy o ¢innosti, zavazna rozhodnuti A 5
023 Metodické materialy A 5

A 5

024 Materialy pracovnich skupin (jednaci fad, jmenovani ¢lend, materialy z jednani)




025 Zpravy o ¢innosti zastupcu policie ve vyznamnych a mezinarodnich organech, organizacich, komisich apod. A 10
026-029 Prognézy, koncepce, plany, hlaseni
026 Plany
026.1 - na obdobi ro¢ni a del$i, pfehled hlavnich A 5
ukold
026.2 - na obdobi kratsi rok S 5
026.3 - plnéni planu za obdobi roéni a delsi A
026.4 Rozpis planu hlavnich ukoll S
027 Prognozy, programy dlouhodobé koncepce A 10
029 Souhrnné a hodnotici zpravy za celou policii a za obdobi
029.1 - roéni a delsi A 10
029.2 - za obdobi krat$i nez rok Vv
030-035 Hlaseni, rozbory, zpravy
030 Hlaseni
030.1 - 0 &innosti Utvaru A 5
030.2 - 0 splnéni terminovanych tkol( S 1
030.3 - 0 udalostech, pFestupcich V] 5
030.4 - pokyny pro podfizené Utvary a zpravy o S 1 po UP
¢innosti podfizeného utvaru
031 Rozbory
031.1 - rozbory a hlaseni o situaci za policii A 10
031.2 - rozbory a hlaseni o situaci ostatni Vv 3
032 Zpravy, svodky
032.1 - souhrnné a hodnotici za cely rezort a za A 10
obdobi ro¢ni a delSi
032.2 - denni, tydenni S 5
032.3 - informaéni o situaci A
032.4 - jinych rezortd, které jiz byly vyuzity S 1
032.5 - 0 realizovanych pfipadech, negativnich S 5
jevech a preventivnich opatfenich
035 Styk s Parlamentem
035.1 Materialy pro jednani tykajici se ¢innosti policie A 5
035.2 Korespondence - tykajici se A
zasadnich otazek k
¢innosti policie
035.3 - nesouvisejici se S 5
zasadnich otazek k
¢innosti policie
036 Styk s Kancelari Prezidenta republiky
036.1 Zasadni korespondence 5
036.2 Ostatni S
037 Styk s vladou, Uradem vlady a s tstfednimi orgéany statni spravy
037.1 Vlastni materialy do vlady A 10
037.2 Materialy pro jednani vlady (doslé) S
037.3 Informace pro ministra k materialdm pro jednani viady \%
037.4 Korespondence s Ustfednimi organy statni spravy \% 5
038 Styk s hejtmany a predstaviteli izemnich samospravnych celkt
038.1 Zasadni korespondence A
Ostatni S 5

038.2




039 Styk s politickymi stranami, odbory a obéanskymi sdruzenimi

039.1 Zasadni korespondence A 5

039.2 Ostatni S 5

040-399 VSEOBECNE SKUPINY

040-054 Kontrolni ¢innost, interni audit

040 Organizace a metodika, zabezpeceni kontrolni €innosti a interniho auditu v policii

040.1 - zavazné dokumenty 10

040.2 - ostatni S

041 Zpravy o provedenych kontrolach, internim auditu 5

042 Metodické materialy \% 5 po UP

043 Plany kontrol, interniho auditu

043.1 - ro¢ni \% 5

043.2 - s krat$i |hdtou, podklady S

043.3 - sttednédobé S 10

044 Zapisy z jednani kontrolni komise A 5

045 Rozbory a vyhodnoceni kontrolni €innosti, interniho auditu

045.1 - roéni a del8i A 5

045.2 - ostatni, podklady S

045.3 - rozbor a vyhodnoceni auditu \% 10

046 Hlaseni o zavaznych $kodach, nehodéch a poruchach A 5

047 Kontroly a revize provadéné organy statni spravy u policie A 5

048 Kontroly a provérky provadéné organy policie \%

049 Realizace zavérl a opatfeni z kontrol, interniho auditu \%

050 Zpravy o kontrolni ¢innosti, o auditorské ¢innosti (Auditorska zprava)

050.1 - pro policii a resortni organy \% 10

050.2 - pro mimorezortni organy \% 10

051 Spisy k vykonanym kontrolam, internimu auditu

051.1 u kontrolovaného, auditovaného \%

051.2 u kontrolniho organu, interniho auditora \%

051.3 dotaznik auditu S 2

0.52 Ziskavani daji o mimoradnych udalostech v PCR

052.1 s pouzitim donucovacich prostfedku se \% 10
zranénim

052.2 bez zranéni S

052.3 s pouzitim zbrané se zranénim \% 10

052.4 bez zranéni S

052.5 s alkoholem S

052.6 atéky S

052.7 sebevrazdy policist(i a zaméstnancti PCR \% 10

052.8 hiaseni, pfedb&zné hladeni GIBS Vv

052.9 podezfeni z trestného ¢inu spachaného \% 10
policistou nebo zaméstnancem PCR

055-060 Stiznosti, petice

055

Stiznosti, zadosti a podani




055.1 prvotni stiznosti, Zadosti o prosetfeni 10
zpUsobu o vyfizeni stiznosti
055.2 podani pravnickych a fyzickych osob 5
postoupené pro nepfislusnost, pravnickych
a fyzickych osob - ostatni
055.3 podani pravnickych a fyzickych osob 3
nevyuzitelné pro policii, Zadosti pravnickych
a fyzickych osob - ostatni
056 Osobni udaje
056.1 Zadosti subjektu Gdajd - podani ve véci 5
056.2 Blokace pristupli do evidence obyvatel 5
056.3 Likvidace osobnich udajt
056.4 Sdéleni k provéreni v evidencich Policie 1
Ceské republiky, sdéleni k blokaci pfistup(i
057 Upozornéni na nespravny ¢i nezakonny postup zaméstnancu rezortu, na jehoz zakladé vznikly hmotné naroky vuci zaméstnavateli 10
(nahrada skody) a upozornéni podle § 97 zakona &. 273/2008 Sb.
058 Zaznamy k notorickym stéZovatelim
059 Petice (v€etné vyfizeni) 10
060 Analyzy, rozbory, statistiky, evidence, prizkumy styku s vefejnosti
060.1 - za policii
060.2 - za jednotlivé utvary policie 5
061-094 Personalni zalezitosti, pé¢e o zaméstnance
061 Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni dotaznik, doklady o $koleni a 50 po UPP
zdravotni zpusobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napln, propoustéci listy, uvolnéni do verejnych funkci, zmény pracovni doby) do spravniho
archivu se k
ulozeni
odesila po
ukonceni
sluzebniho/pra
covniho
pomeéru po
-5 letech v
pripadé
nfisliignika
061.1 - sluzebni hodnoceni (neni-li sou¢asti 5
personalniho spisu)
062 Systemizace
062.1 - navrh na zmény v systemizaci
062.2 - systemizace pracovnich/sluzebnich mist, 10
vytisk €. 1
062.3 -systemizace pracovnich/sluzebnich 1 po PP
mist,ostatni vytisky
063 Analyzy, dlouhodobé programy a plany, koncepce personalni prace 10
064 Analyzy zaméstnanosti v celém rezortu, pfehledy a rozbory po¢tu pracovnikd (roéni a delsi) 10
065 Jmenovani a odvolavani vedoucich pracovnikl v rezortu 5
066 Zadosti, dotazniky apod. uchazeé (spis uchazede)
066.1 pfijati uchazedi 3




Zadosti, dotazniky

nepfijati uchazeci S
066.2 Pry - apod. nepfijatych
uchazecl do
pracovniho poméru
se znici bez
zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji
vSak do 1 mésice
ode dne jeho
uzavreni (€l. 5 odst.
3 pism. b NMV &.
067 Sluzebni prikazy a prikazy zaméstnance 1 po UP
068 Zéakaz vykonu povolani S 10
069 Vysilani pracovnikd do zahraniéi (staze, studijni pobyty apod.)
069.1 - provozni zéleZitosti S
069.2 - zpravy, hodnoceni Vi
070 Konkurzy
070.1 - na mista vedoucich pracovnikd 5
070.2 - na ostatni mista S
071 Dohody
071.1 - 0 provedeni prace a ukonéeni S 10
071.2 - 0 pracovni ¢innosti S 10
071.3 - ustoupeni od dohody o provedeni prace S 5
072 Dokumenty vzniklé v souvislosti s realizaci zakona ¢. 255/1946 Sb. A 5
073 Hlaseni personalni
073.1 - osobnich zmén: kopie S 1
073.2 - pogetniho stavu-mésiéni S 5
073.3 - souhrnné statistické zpravy A 20
073.4 - statistické A 5
074 Kvalifikace a vzdélavani
074.1 Dokumentace vzdélavaci akce
074.1.1 - vzdélavaci projekt A 10
074.1.2 - prezenéni listiny S 5
074.1.3 - vyhodnoceni Vv 10
vzdélavaci akce
074.1.4 - seznam vydanych S 5
osvédceni
074.1.5 - doklady k S 5
finanénimu zajisténi
vzdélavaci akce
074.1.6 - dal$i dokumenty S 5
vzdélavaci akce
074.1.7 Doklad o uznani nahradni kvalifikace S 10
074.2 Studium, $koleni, kurzy
074.2.1 - studium pfi S 5
zaméstnani
074.2.2 - stipendium, studijni S 5  po UkS
ulevy, zabezpeceni
pfi studiu
074.2.3 - pozadavky a S 5
realizace Skoleni,
kurs(, praxe aj.
075 Odmény . 1
076 Opatieni personalni
076.1 - navrh na rozhodnuti k zafazeni do zaloh S 5
- navrh na ulozeni kazeriského trestu S 1

076.2




076.3 - navrh na ustanoveni na sluzebni misto,

odvolani

076.4 - navrh na Gpravu sluzebniho 5

076.5 - navrh platového vyméru 1

077 Péce o zaméstnance

077.1 - kolektivni smlouvy

077.2 - programy socialni pé&e o zaméstnance 5

077.3 - pfehledy, vykazy a vysledky prizkumu a 5

socialni a zdravotni péce (za obdobi ro¢ni a
delsi)
077.4 - nalezy a posudky odbornych organu a 5
komisi o zdravotnim stavu zaméstnancu a
hygienickém stavu pracovisté

077.5 - lazeniska péce 5

077.6 - 7adosti o byty 10

077.7 - péce o dichodce 5

078 Psychologické sluzby

078.1 Zjigtovani osobnostni zpUsobilosti (spis)

078.1.1 - je ziskan souhlas se 1 po ukoneni
zpracovanim pfijimaciho fizeni
osobnich adaja a uchaze¢ neni

pfijat nebo po

078.1.2 - neni ziskan souhlas 1 po ukoneni
se zpracovanim prljlmaCIhvo fizeni
osobnich adaja a uchaze¢ neni

pfijat nebo po
USP, maximalné
vsak 10 let;

pfi nasledném
ziskani souhlasu
spisovy znak

078.2 Srovnavaci psychologické vySetieni (spis)

078.2.1 -je ziska:m’souhlas se 2
zpracovanim
osobnich udaja

078.2.2 - neni ziské'n :souhlas 1
se zpracovanim
osobnich udaja

078.3 Orientaéni psychologické vySetreni (spis)

078.3.1 -je zisk'c?n’souhlas se 2
zpracovanim
osobnich udaja

078.3.2 - neni ziské'n §ouhlas 1
se zpracovanim
osobnich udaja

078.4 Pfezkumné fizeni (spis) 5

078.5 Vysetieni metodou AC (spis)

078.5.1 -je zisk'c?n’souhlas se 2
zpracovanim
osobnich udaja

078.5.2 - neni ziskérn §ouhlas 1
se zpracovanim
osobnich udaja

079 Nahrady stéhovacich, cestovnich a jinych vydaju, odluéné 5

080 Zdravotni a socialni pojisténi 5

081 Pfidavky na déti a jiné davky socialniho zabezpeceni

Stravovani 5

082




083 Sportovni a mimopracovni ¢innost (zajistovani) ) 5
085 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
085.1 - souhrnné zpravy, rozbory, piehledy A 5
085.2 - bezpe&nostné technické predpisy A 5
085.3 - Skolici a kontrolni &innost S 5
085.4 - ochranné pom(icky S 5
085.5 - kontroly BOZP S 5
085.6 - pracovni Urazy vazné a smrtelné A 10
085.7 - pracovni Urazy ostatni S 10
085.8 - nahradové Fizeni S 10
085.9 materialy souvisejici s problematikou
pouzivani izotopu:
085.9.1 vyména dozimetr Vv 5
085.9.2 vysledky méfeni Y, 30
085.9.3 havarijni cviceni v 5
085.9.4 vnitfni havarijni plan Y, 5
085.9.5 vymeéna zdroje v 5
085.9.6 fyzicka inventura Y, 5
jadernych materialQ
085.9.7 z&dost o povoleni Vv 15
cinnosti
085.9.8 dal$i odborna Y, 15
zpusobilost
085.9.9 zkousky dlouhodobé Vv 10
stability
086 Posudky (pokud nejsou soucasti OS) S 1
087 Pracovni/sluzebni pomér - ostatni dokumenty
088 Pravni zastupovani v pracovné pravnich sporech \% po R
090 Personalni programy
090.1 - dlouhodobé A 15 po UP
090.2 - kratkodobé A 5
091 Pfehled o kazeriskych odménach a kazenskych trestech po UPP do OS - - po UPP do
os
092 Pfehled zmén ve stavech zaméstnanc S
093 Kéazenské rozhodnuti S
094 Rozhodnuti ve vécech sluzebniho poméru (neni-li soucasti PS) S
095-104 Prace a mzdy
095 Mzdové a platové vyhlasky, pokyny, predpisy Vi
096 Koncepce vyvoje a plany rozvoje mezd (ro¢ni) A
097 Rozbory, analyzy, souhrnné zpravy o mzdovém vyvoji (ro¢ni a delSi) A 5
098 Katalogy (praci, tarifni, kvalifikani, mzdové) vlastni A 10
100 Mzdové ucetnictvi
100.1 - mzdové listy S 60
100.3 - mzdové mésicni uzavérky S
100.5 - mésiéni pfehledy vymérovacich zakladd a S 5
plateb socialniho a zdravotniho pojisténi
100.6 - prohlaseni k dani z pfijmu ze zavislé S 5
ginnosti zaméstnancl
100.7 - evidencni listy dtichodového zabezpedeni, S 20
predstihové Fizeni
100.8 - evidence mésicni dochazky S 3
100.9 - evidence prace neschopnych S




100.10 - vykazy o absenci a nemocnosti S 1
100.11 - zadanky na dovolenou S 1
101 Dané z pfijmu fyzickych osob S 10
101.1 - prohlaseni poplatnika o dani z pfijmu a S 5 po UP
potvrzeni tim souvisejici
101.2 - ro¢ni zuctovani s 10
102 Mzdoveé ucetnictvi
102.1 - dohoda
102.1.1 - 0 nahradé skody 10  po UP
102.1.2 - 0 provadéni srazek S 5 po UP
ze mzdy a jinych
pFijmu ve prospéch
102.1.3 - 0 vyplaceni S 10 po UP
nastupniho pFispévku,
nahrady za ziskané
vzdélani (u
102.1.4 - doklady o pujékach S 5
a sporeni
102.1.5 - evidence zaznami o S 5
sluzebnich pfijmech
102.1.6 depozitni Gty v 15
102.2 - kniha
102.2.1 - penéznich Ucta S 5 po UZ
102.2.2 - Ulozek po UZ
102.2.3 - zaloh S 5 poUZ
102.3 - list
102.3.1 - evidenéni o S 5
neschopnosti ke
sluzbé
102.3.2 - likvidagni S 50
102.3.3 - mzdovy [ 50 po UPP
102.3.4 - Grokovy S
102.3.5 - nhrady za S 5
102.3.6 - odvody srazek S 5
z mezd
102.4 - oznameni
102.4.1 - 0 vyudtovani S 5
pfiplatkl a odmén
102.4.2 - Grazu S 20
102.4.3 - pohledavky za 10
zaméstnance
102.4.4 - p‘OSl:Id’ek o S 10
102.5 - potvrzeni
102.5.1 - 0 vy&i sluzebniho S 5
pfijmu
102.5.2 - 0 zdanitelnych S 5
pfijmech ze zavislé
¢innosti a funkénich
pozitkt
102.5.3 - pramé&rny mésicni S 5
vydélek
102.6 - pFehled
102.6.1 - 0 mzdovych S 5
zdlezitostech
102.6.2 - 0 neschopnosti ke S 5
sluzbé
102.6.3 - pfevod pohledavek S 5
- rozhodnuti

102.7




102.7.1 - 0 nahradé skody
102.7.1.1 - na zdravi 40 poR
(v€etné podkladd)
102.7.1.2 - podle § 86 10 poR
zakona €.
102.7.2 - 0 odepsani 3kody 10 poR
102.7.3 - 0 odvolani 5 poR
102.7.4 - 0 povoleni
102.7.4.1 - odkladu v 5 poR
placeni dluht
102.7.4.2 - splatek v po R
102.7.5 - o prominuti dluht - po R
102.7.6 - 0 prozatimnim 5 po R
upusténi od vymahani
102.7.7 - 0 pfiznani platového 10 poR
vyrovnani
102.7.8 - souhlas se srazkami 5
z pfijmu
102.7.9 - soupisnice mezd a 10
platt
102.8 - vykaz
102.8.1 - poctu zaméstnanct 5
a Cerpani mzdovych
prostfedk( za mésic
102.8.2 - podkladd pro vyplatu 5
mezd zaméstnancim
102.8.3 - vypis povinnosti 5 po UP
102.9 - vyplata
102.9.1 - odchodného- 5
umrtného
102.9.2 - predéasna 3
102.9.3 - vyplatni listina 10
102.9.4 - vystupy systému 10
GENEW
102.9.5 - zélohy 5
102.9.6 - zaznam o sluZebnim
pfijmu
102.9.7 - zména platového a 5
funkéniho zafazeni
102.9.8 - zpréva o projednani 5
Skody na zdravi
102.10 - zUctovani
102.10.1 - hrubych mezd 5
102.11 - s institucemi
102.11.1 - socialniho 10
zabezpedeni
102.11.2 - zdravotniho pojisténi 10
102.12 - srazek z mezd
102.13 - zaloh na dan z pFijmu 5
102.14 - 24dost
102.14.1 - o pravidelné 5 poU
prevadéni davek na
ucet
102.14.2 - 0 predéasnou 5 po U
vyplatu sluzebniho
102.14.3 - 0 pfiznani nahrad pfi
prijeti
102.14.3.1 - do pracovniho po R
102.14.3.2 - do sluZebniho po R




105-109 Obrana a bezpecnost
105 Metodické materialy (zasadni, dlouhodobé) 10
106 Bezpecnostni rada statu (BRS)
106.1 - vlastni dokumenty pGivodce pro BRS 5
106.2 - usneseni BRS
106.3 - programy, zapisy z jednani BRS, plany 1
prace, ukoly
106.4 zpracovavané podklady, stanoviska, 3
pfipominkova fizeni, povéfeni, dokumenty
BRS, dokumenty z VCNP
107 NATO
107.1 - dokumenty a rozhodnuti organti NATO 5
107.2 - zpravy o jednani v organech NATO
107.3 - dotazniky a formulafe NATO (po vyplnéni)
110-119 Ochrana utajovanych informaci
110 Administrativni bezpe¢nost
110.1 iﬁvidence jednacich protokoltl pro evidenci 5 po SVM
110.2 - pomocny jednaci protokol a dal$i 5 po SVM
administrativni pomucky pro evidenci
utajovanych informaci
110.3 - registr utajovanych informaci - poSVM
poskytovanych v mezinarodnim styku
110.4 - manipulaéni kniha 5 poUZ
110.5 - dorucovaci kniha vedena k utajovanému 5 po SVM
jednacimu protokolu
110.6 - zapujéni kniha po UZ
110.7 - dal$i administrativni pomucky po SVM
110.8 - poznamkovy sesit pro utajované 3 po UZ
informace
110.9 - jednaci protokol pro evidenci utajovanych 5 po SVM
dokumentu
111 Bezpecénost informaénich nebo komunikaénich systéma
111.1 Informacni systém (IS)
111.1.1 - koncepce, melztody a 10
zpusoby organizace v
policii
111.1.2 bezpeénostni
dokumentace
111.1.2.1 - informagéniho 5 poZS
systému
zpracovavana
provozovatelem k
111.1.2.2 - informagniho 1 po PP
systému zasilana
bezpecnostnim
111.1.3 bezvpe(.':nostni 5 poPP
smérnice
bezpecnostniho
111.14 - hlaseni o 5
bezpeénostnim
incidentu
111.1.5 - administrativni 5 po UZ
pomucky
111.1.6 test bezpednosti IS po ZS
111.1.7 - povéfeni
pracovnika

bezpe€nostnimspravc




111.1.8 povéfeni uzivatele IS 1
111.1.9 - zapisy 0 1
periodickém
111.1.10 - 24dosti, pozvanky, 1
svolani, informace
111.1.11 dokumenty tykajici se 5
provozu IS
neuvedené pod
samostatnym
111.1.12 vstupni systémy EKV 1
111.2 - Komunikaéni systém (KS)
111.2.1 - koncepce, metody a 10
zpUsoby organizace v
policii
111.2.2 - Projekt bezpeénosti 5 po ZS
komunikaéniho
systému zpracovany
provozovatelem
111.2.3 - bezpegnostni 5 poPP
smérnice
bezpec€nostni spravy
111.2.4 - hlageni o 5
bezpecnostnim
incidentu
111.2.5 - administrativni 5 po UZ
pomucky
111.2.6 - protokol o zfizeni 5
pracovisté systému
111.2.7 - protokol o zrugeni 5
pracovisté systému
111.2.8 povéfeni pracovnika 5
bezpenostnim
spravcem KS
111.2.9 - povéfeni pracovnika 1
uzivatelem KS
111.2.10 - zadosti, pozvanky, 1
svolani, informace
112 Fyzicka bezpeénost ‘
112.1 - dokumentace bezpecnostni ochrany 5 poUP
objektu
112.2 - evidence
112.2.1 prehled objektd, 5 po UP
zabezpeenych
oblasti a jednacich
112.2.2 - objekt( a jejich 5 po UP
zafazeni do skupin
112.2.3 - Feditel objektl 5 poUP
112.2.4 - vstupu navstév do 1 po UZ
objektu
112.7 - projekt fyzické bezpecnosti objektu 10 po UP
112.8 - kniha sluzeb ostrahy objektu 5 po UZ
113 Kryptograficka ochrana (KO)
113.1 - koncepce, metody a zpUsoby organizace 10
v policii
113.2 - bezpeénostni dokumentace systému, 10 po ZS
zpracovana provozovatelem
113.3 - bezpecnostni smérnice bezpecnostni 5 po PP
spravy a specialni obsluhy kryptografického
prostfedku
1134 - dokumentace k certifikaci nebo schvaleni 5 po PP
kryptografického pracovisté
113.5 - hlaSeni o kompromitaci 5




113.6 pravidla o pouzivani kryptografickych 10 poPP
prostfedkd a materialll k zajisténi jejich
funkce

113.7 - podkladové a piedchozi verze 1 po PP
dokumentace, pravidel a smérnic

113.8 - administrativni pomucky 5 po UZ

113.9 - pravodni list kryptografické zasilky

113.10 - protokol o zfizeni pracovi$té systému

113.11 - protokol o zru$eni pracovisté systému 5

113.12 - povéfeni pracovnika vykonem KO 5

113.13 - povéfeni pracovnika &innostmi provozni 1
obsluhy

113.14 - protokol o pfedani role v KO 5

113.15 - protokol o znigeni a vyfazeni 10
kryptografického prostfedku nebo klicového
materialu

113.16 - zapisy o periodickém proskolovani 1
provoznich obsluh

113.17 - zadosti, pozvanky, svolani, informace 1

113.18 - informace k zajiténi provozu 3
kryptografickych prostfedkt

113.19 - stanoviska k problematice KO 5

113.20 - zépisy z porad pracovnik(i KO

114 Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci

114.1 - policie 5

114.2 - Gtvaru 5

115 Personalni bezpecnost

115.1 - evidence dritel( dokladu o bezpeénostni 5  poUPP
zpUsobilosti fyzické osoby

115.2 - evidence osob, které maji pFistup 5  poUPP
k utajovanym informacim

115.3 - opatfeni k ochrané fyzickych osob, které 5
maji pfistup k utajovanym informacim

115.5 - seznam funkci a pracovnich mist, u 5 po UP
kterych je povinny pfistup k utajovanym
informacim

115.6 - spis k navrhované osobé 5 poUS

115.7 Proskoleni fyzickych osob, které maiji
pFistup k utajované informaci

115.8 Podklady pro personalni projekt rezortu 5

115.9 Podklady pro rozhodnuti o zpro$téni 5
povinnosti mi€enlivosti

115.10 Bezpecnostni svazek (§ 124 zakona ¢. 15
412/2005 Sb.)

116 Poruseni ochrany utajovanych informaci

117 Odborna stanoviska a vyjadreni

118 Dotazy Narodniho bezpecnostniho Ufadu k osobam v ramci bezpe¢nostniho fizeni 1

120-134 Média a PR podklady, zpravy

121 Analyzy pro vedeni policie

122 Zavazné informace a zpravy poskytované policejnim prezidentem 5

123 Zadosti vefejnosti a sdélovacich prosttedkd o informace 3

124 Zadosti policie o uvefejnéni odpovédi, dodateéného sdéleni ve sd&lovacich prostfedcich 3




125 Tiskova cinnost
125.1 tiskové zpravy, konference, monitor tisku, \% 5
medialni analyzy, setkani s novinafi,
odbornou verejnosti
126 Prezentace a PR policie
126.1 prezentace (vystavy, veletrhy, dny s policii \% 5
apod.)
126.2 publicistika, rocenky policie, povolovani A 5
tisku, véstnik policie
126.3 informacni a prezenta¢ni kampané \ 10
127 Dokumentace
127.1 audio-video-foto dokumentace A
127.2 ostatni \% 5
128 Projekty a jiné aktivity
128.1 preventivni projekty, preventivni material a \% 10
dal$i podpurné prostredky
128.2 ostatni preventivni aktivity \% 5
135-149 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepsovatelstvi, granty
135 Laboratofe
135.1 - vysledky zkouSek \%
135.2 - zakladni zaznamy o €innosti A
136 Projekty A 5
137 Prototypy
137.1 - vykresy A 5
137.2 - zkouSky A 5
138 Prehled studijnich pramen \% 5
139 Spoluprace s vyrobou A 5
140 Tematické ukoly A 5
141 Védeckovyzkumny ukol
141.1 - dil¢i (podkladové) materialy \% 10
141.2 - zavére€na zprava A 10
142 Rizeni primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
143 Ochranné dokumenty \% 5 po ZP
144 Evidence vynalezu A 5 po UZ
145 Odmény vynalezciim \% 5
146 Smlouvy v oblasti primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
147 Vysledky projednavani vynalezu (i negativni) A 5
148 Smérnice A 5 po ZP
149 ZlepSovaci navrhy
149.1 - dokumentace vyznamnych zlepSovacich A 5
navrhi
149.2 - kniha zlepSovacich navrha \% 5 po UZ
149.3 - odmény zlepSovatelim S 5
149.4 - pfijeti, nepfijeti zlepSovaciho navrhu A 5
149.5 - zavady, stiznosti V; 5
150-159 Pravni zalezitosti
150 Majetkové (financni) pravni véci rezortu A 5
151 Pravni a majetkopravni zalezitosti

151.1

Evidence nemovitosti




151.1.1 - smlouvy a A 10 poPP
rozhodnuti o nabyti a
prodeji nemovitosti,o
prevodu vlastnického
prava, delimitace,
event. vznik, zména
nebo zanik prava
hospodareni
151.1.2 - vypisy A 10 poPP
z pozemkovych knih,
zaméreni nemovitosti

151.1.3 - spory tykajici se A 10 poPP
nemovitosti

151.1.4 - odhady a ocefiovani A 10 poPP
nemovitosti

151.1.5 - dokumentace ke A 10  po vyfazeni
vzniku, zméné, nebo objektu z
zaniku, Gi uzivani
prevodu(pfechodu)

vlastnickych prav,
eventuelné vzniku,
zmeéné, nebo zaniku
prava hospodareni

151.1.6 Konkurzy V; 5
151.2 Autorské pravo, honorare
151.2.1 - smlouvy o uziti A 10
autorskych dél
151.2.2 - honorare Vv 5
151.3 Licence, patenty, ochranné znamky
151.3.1 - licence A 10
151.3.2 - patentni listiny, A 15  po PP
pfihlasky, patentni
spisy
151.3.3 - ochranné znamky- A 5
vykresy a popisy,
certifikaty
151.3.4 podklady pro S 5

udélovani licenci k
nakladani s vysoce
nebezpeénymi

152 Soudni spory, trestni fizeni

152.1 - predb&zna opatfeni, usneseni a rozsudky A 5
soudu, nafizeni vykonu rozhodnuti, nalezy

153 Arbitraze
153.1 - arbitrazni nalezy A 5
153.2 - podklady, navrhy ) 5
154 Posudky soudnich znalct A 5
155 Pokuty S 5
156 Pravni zastupovani
156.1 - poskytovani nahrady $kody na zdravi A 5
nebo majetku
156.2 - vymahani pohledavek rezortu do castky ) 3
2000,- K&
156.3 - vymahani vétsich pohledavek rezortu S 5
156.4 - spory na ochranu osobnosti A 5 poR
156.5 - spory o nemovitosti A 5 po R
156.6 - restitu¢nich pozadavkd viéi rezortu A 5 poR
156.7 - zamitnuty pozadavek na nahradu $kody S 3 po R




156.8 - neuhrazené pohledavky V 10
157 Prohlaseni za mrtvého A 5 poU
158 Propadnuti majetku A 20 poR
160-169 Socialni zabezpeéeni
160 Rozhodnuti
160.1 - 0 vysluhovych narocich S 40 poZND
160.2 - 0 davkach nemocenské péce prislusnikd S 40 poR
160.3 - 0 naroku na sluzebni pFijem v nemoci S 40 poR
161 Dotazy, upozornéni, informace apod. S 1
162 Evidenéni list ddchodového pojisténi S 80
163 Reklamace vyplaty davky S 1 po R
164 Zakladni Fidici a organizaéni dokumenty o socialnim zabezpeceni A 5 po PP
165 Zaznam o socialnim pojisténi (kmenovy list) + viozka S 80
166 Zuctovani vefejného zdravotniho pojisténi
166.1 - evidenéni list vefejného zdravotniho S 10
pojisténi
166.2 - hromadné ozndmeni zaméstnavatele za S 5
meésic
166.3 - oznameni pojisténce S
166.4 - potvrzeni o pfijeti dokladu S
166.5 - prohlageni o nemocenském pojisténi S 10
166.6 - pFihlaska
166.6.1 - k nemocenskému S 10
pojisténi
166.6.2 - zaméstnavatele- S 10
platce pojistného
166.6.3 - sestavy zdravotniho S 5
pojisténi
166.6.4 - zdznam o S 10
dlouhodobém pobytu
v ciziné
166.7 - Zadost
166.7.1 - 0 snizeni zalohy na S 2  poR
pojistné
166.7.2 - 0 vraceni pfeplatku S 2  poR
pojistného
166.8 - pracovni (sluzebni) urazy, nemoci
z povolani
166.8.1 - predpisy a smérnice A 5 po PP
166.8.2 - Fizeni o nahradé Vv 40 poR
Skody na zdravi
170-179 Plany a investice
171 Metodika v
172 Vysledné a perspektivni plany, prognézy, vyhledové studie (navrhy, schvalené znéni) A 10
173 Podklady, pfiprava S 5
174 Ro¢ni plany — navrhy a schvalené znéni, rozpisy
174.1 - roéni zpravy o plnéni 5
174.2 - pfiprava, podklady S
175 Investi¢ni vystavba
175.1 - metodika, koordinace Vv 5
175.2 - souhrnné zpravy, prehledy, rozbory A 10
175.3 - vybérové a konkurzni Fizeni, vefejné V] 5

soutéze




176 Investiéni Ukoly A 5
177 Realizace a kontrola investi¢ni vystavby V] 5
178 Plan
178.1 - investi¢ni vyhledovy A 5
178.2 - investi¢ni vystavby a generalnich oprav A
178.3 - prace utvard A 5
178.4 - sluzeb S 5 poPP
180-199 Rozpocet, finanéni plan
181 Metodické pokyny pro sestaveni rozpoc¢tu \% 10
182 Ro¢ni rozpocty (vlastni) A 10
183 Navrhy, pfiprava, podklady S 10
184 Roéni zpravy o plnéni A 10
185 Mésicni, Ctvrtletni, pololetni zpravy o pInéni S 10
186 Rozpocty a finanéni plany podfizenych organizaci
186.1 - navrhy rozpoétu, podklady S 10
186.2 - roéni rozpoget (schvaleny) A 10
186.3 - ro¢ni zpravy o plnéni rozpoctu A 10
186.4 - mésicni, pololetni zpravy o pInéni a S 10
ostatni
187 Rozbory hospodareni
187.1 - rozbory hospodafeni roéni (vlastni) A 10
187.2 - ostatni S 10
187.3 - rozbory hospodareni ro¢ni (podfizené A 10
organizace)
187.4 - ostatni S 10
188 Rozpoctova pravidla S 10
189 Rozpoétova opatreni S 10
190 Rozpisy rozpoctu A 10
191 Limity vydajl A 10
192 Reprezentace
192.1 - limity a Gerpani V; 10
192.2 - vynosy a predpisy v 10
193 Rezortni spofeni
193.1 - organizace a fizeni 10
193.2 - ostatni dokumenty S 10
194 Rozpocet
194.1 - dil&i rozpoétové pozadavky, diléi podklady S 10
194.2 - hospodateni s rozpo&tovymi prostiedky Vv 10
194.3 - limitaéni dohody rozpoétovych prostiedkd S 10
194.4 - limity vydajti u banky S 10
194.5 - opatfeni k rozpisu rozpo&tu S 10
194.6 - perspektivni-prognéza A 20
194.7 - pfehled o rozpoétegh nakladd a vynost S 10
pFispévkovych organizaci
194.8 - pFesuny a prekroceni rozpo&tu S 10
194.9 - roéni A 10
194.10 - rozbory plnéni rozpo&tu A 10
- rozpoctova opatfeni a jejich evidence \% 10

194.11




194.12 - rozpoc¢tové zmény projednavané s \% 10
Ministerstvem financi
194.13 - zakladnich jednotek S 10
194.14 - zavérecny ucet 10
194.15 - zUCtovaci vztahy se statnim rozpoctem \% 10
194.16 informace o rozpisu rozpoctu pro jednotlivé S 1
Utvary
195 Devizovy plan neobchodnich platd
195.1 - pfedpisy a vynosy \% 10
195.2 - plévny' predpokladaného pInéni-vyhledové \% 10
a rocni
196 Evidence ¢erpani rozpoctovych prostfedkud S 10
200-229 Ugetnictvi, inventarizace
200 Ugetni zavérky
200.1 - mezitimni A 10
200.2 - Fadna a mimoradna A 10 (obsahuji
rozvahu,
vykaz zisku a
201 Vyro&ni zprava A 10
202 Ugetni doklady
202.1 PFijmové a vydajové doklady S 5 po US
202.2 Vypisy z bankovnich ucétu S po US
202.3 Faktury
202.3.1 neinvesti¢ni a S 5 po US
investi¢ni
202.3.2 neinvesti¢ni a S 10 poUS
investi¢ni podléhajici
dani (napf. DPH)
202.4 Vnitfni ucetni doklady S 5 po US
202.5 Pokladni doklady
202.5.1 Pokladni doklady S 5 po US
202.5.2 Pokladni doklady S 10 po US
podléhajici dani
(napf. DPH)
202.6 Sbérné tgetni doklady po US
202.7 Dobropisy, vrubopisy S po US
202.8 Dobropisy, vrubopisy podIéhajici dani S 10 poUS
(napf. DPH)
203 Ugetni knihy
203.1 Denik S 5 po US
203.2 Hlavni kniha S 5 po US
203.3 Kniha analytickych ucta S 5 po US
203.4 kniha podrozvahovych ucta S 5 po US
204 Kniha doSlych faktur S 5 po US
205 Kniha vydanych faktur S 5 po US
206 Odpisovy plan S 5 po US
207 Inventurni soupisy
207.1 Stanoveni hlavni, sumarizac¢ni a dil¢i S 5 po US
inventarizani komise
207.2 Ustaveni Skodni komise, Skodni protokoly S 5 po US
207.3 Ustaveni likvidaéni komise, likvidacni S 5 po US
protokoly
207.4 Inventurni soupisy majetku, pohledavek a \% 5 po US
zavazku
Mimofadna inventarizace A 5

207.5




207.6 Navrh na vypofadani inventurnich rozdild S 5 po US
207.7 Odhady a ocefovani majetku vétsi hodnoty A 5
208 Inventurni soupis (a ostatni inventarizacni dokumenty) S 5 (neni-li podle
§32 zakona ¢.
563/1991 Sb.
tfeba delSi
210 Zapisy o prubéhu a vysledku inventarizace
210.1 Zapis dil¢i inventarizaéni komise S 5 po US
210.2 Zapis sumarizac¢ni komise S 5 po US
210.3 Zapis hlavni inventariza¢ni komise S 5 po US
211 Souhrnna zprava stalé centralni inventarizani komise S 5 po US
212 Ugtovy rozvrh S 5  poUS
213 Smeérnice pro obéh tGcetnich dokladl A 5 po US
214 Postupy Uétovani S 5 po US
215 Ostatni vnitfni ucetni predpisy S 5 po US
216 Pokladna
216.1 Cestovni pfikaz, cestovné, vyuctovani 5 po U
216.2 Provozni zaloha (zadost) S 1
216.2.1-4 Denik
216.2.1 - hospodareni se S 5 po UZ
zéalohou
216.2.2 - pfijmovych a S 5 po UZ
vydajovych
pokladnich dokladu
216.2.3 - Ucetnich dokladu S 5 po UZ
(pro 506 M)
216.2.4 - zvlastnich S 5 po UZ
financ¢nich prostfedku
216.3 Dohoda o hmotné odpovédnosti S 5 po UP
216.4 Zvlastni finanéni prostfedky S po US
216.5 Evidencni list vydaju ze zpravodajského S 5
pausalu
216.6 Finanéni svazek S 5
216.7 Ostatni knihy
216.7.1 - pohledavek S 5 po UZ
216.7.2 - pokladni po UZ
216.7.3 - pfijatych penéz od S po UZ
postovniho ufadu
216.7.4 - 8§kod \% po UZ
216.7.5 - 8kod tykajicich se \% 3 po PP
danového, spravniho,
trestniho nebo
obc&anského soudniho
fizeni, popfipadé
jiného fizeni
216.7.6 - nezaplacenych S 1 (po roce, kdy
pohledavek ¢i byly splaceny)
216.7.7 - zaruénich Ihit a S - po PP
reklamacnich fizeni
216.7.8 - likvidaéni list S 2
najemného
216.7.9 - plna moc k prevzeti S 5 po US
finan&ni Eastky
216.8 Pokuty a penézité tresty S 5
216.9 Potvrzeni
216.9.1 - na vydej penéz S 1 po US




216.9.2 - 0 vyplaté 5 poUS
216.10 Pfehled odpracovanych smén a prodeje S 5
stravenek
216.11 Stravenky S 1 (neni-li podle
§32 zakona ¢.
563/1991 Sb.
tfeba delsi
216.12 Vykaz
216.12.1 - kantyny (pené&zni) 5
216.12.2 - z&lohované jednotky S
216.13 Zapisy o projednavani, hodnoceni a S 10
schvalovani hospodarskych vysledkud
217 Tvorba cen
217.1 Cenové predpisy vlastni S 10 po PP
217.2 Cenové predpisy cizi S po PP
218 Zaznamy navazujici na u€etni evidenci majetku osob v trestnim fizeni
218.1 Abecedni index, Ciselny index, skladni A 5 po UZ,US
kniha, uzaviené svazky
218.2 Ostatni dokumenty S 5
219 Zpracovani ucetnictvi pomoci vypocetni techniky
219.1 Opisy automaticky pofizovanych dat S 5
219.2 Seznam sestav S
221 Protokol o zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani S po US
222 Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US
230-239 Statistika
230 Statistické vykazy, hlaseni, pfehledy ro¢ni nebo s ro¢ni periodicitou (s komentarem) \% 10
231 Statistické vykazy, hlaseni, pfehledy s krat$i nez roéni periodicitou S 5
232 Casové Fady ukazatel( A 20
233 Sumare statistickych hlaseni a vykaz A 10
234 Priprava vykazu, podklady vV 5
235 Statistické prlzkumy a zjistovani zavaznych jeva a ¢innosti
235.1 - za celou policii A 10
235.2 - jednotlivé oblasti A 10
236 Jednorazova statisticka Setfeni Y] 5
237 Klasifikace ¢innosti A 5
240 Skody
240.1 - protokol o zplsobené Skodé \% 10
240.2 - predpisy A 5 poZP
240.3 - ndhradové fizeni \% 5 po R
240.4 - odvolaci fizeni Vv 5 poR
240.5 - zprava o vySetfeni S 5
240.6 okamzita uhrada Skody S 3
240.7 skute€na vyse Skody, amortizace S 5
245-249 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova rizeni
245 Nerealizované verfejné zakazky (v ramci SFEU i mimo SFEU) S 5
246 Realizované verejné zakazky
246.1 Realizované verfejné zakazky (v ramci A 10

SFEU)




246.2 Realizované vefejné zakazky (mimo ramec ] 5
SFEU)
247 Vefejné obchodni soutéze A 10
248 Dokumentace
248.1 - programu S 10
248.2 - investi¢ni zamér, jeho zmény a dodatky S 10
248.3 - registraéni list akce S 10
248.4 - stanoveni vydajl na financovani akce S 10
organizacni slozky statu, navrh na zménu
stanoveni vydajl
248.5 - rozhodnuti o poskytnuti dotace S 10
248.6 - zprava o zavéreéném vyhodnoceni akce S 10
250-279 Sprava majetku
250 Cenovy vymér S 5 po PP
251 Cenik materialu S po PP
252 Denik statnich telefonnich hovort s 1 po UZ
253 Stavebni denik V; 5 po UZ
254 Dilny
254.1 - poukaz na opravu S 5 po U
254.2 - pracovni rozkaz a vykaz S 5
254.3 - vykaz o ginnosti V; 5
254.4 - zavady v kvalité oprav S 5
255 Dohoda o pfevodu materialu (zapujéeni prostoru a pod.) \% 5 po PP
256 Evidence
256.1 - dopravnich prostfedku, letadel, A 5
motorovych ¢lunll a spisy, tykajici se jejich
nakupu
256.2 - provozovanych energetickych zafizeni S 5
256.3 - pfesuny materialu mezi nakladovymi S 5
stfedisky
256.4 - zména nomenklatury nebo vyrobniho &isla S 5
257 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), investice
257.1 - doklad o bezuplatném nabyti majetku A 20
257.2 - doklad o najatém majetku Vv 5
257.3 - doklad o pfevodu dlouhodobého majetku A 20
257.4 - doklad o zapujcce dlouhodobého majetku S 5
257.5 - doplfikova inventarni kniha pro s 5 poUZ
pfisluSenstvi dlouhodobého hmotného
majetku (DHM)
257.6 - evidenéni list investi¢ni akce Vv 5
257.7 - hlageni nepotifebného majetku S
257.8 - inventarni karta stroje V]
257.9 - inventarni kniha dlouhodobého hmotného S 20  poUZ
majetku (DHM)
257.10 - kmenovy list
257.10.1 - dlouhodoby hmotny Vv 5
majetek (DHM) Cis.
257.10.2 - pro pomticky v 5
operativni techniky
S 5

257.10.3




257.11 - mistni seznam dlouhodobého hmotného [ 5
majetku (DHM) a drobného hmotného
majetku
257.12 vyfazeni nepotfebného, pfebyteéného,
poskozeného dlouhodobého hmotného
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM)
257.12.1 navrh na vyfazeni v 5
257.12.2 informace Gtvarim o vnitroresortnim S 1
nabidkovém fizeni
257.13 - osobni karta S 5
257.14 - protokol
257.14.1 - 0 doplnéni-opravé A 20
hodnoty
dlouhodobého
hmotného majetku
(DHM) nemovitého
257.14.2 - 0 vyfazeni A 20
dlouhodobého
hmotného majetku
nemovitého z uzivani
257.14.3 - 0 zafazeni A 20
dlouhodobého
hmotného majetku
nemovitého do
257.15 - pF.evodka dlouhodobého hmotného Vv 10
majetku (DHM)
257.16 - pfidélovaci a vyvlastfiovaci vymér A 10
257.17 - splatkovy list A 5
257.18 - zapis o odevzdani nebo prevzeti budovy, A 20
stavby nebo jeji dokon&ené &asti
257.19 - zapis o prevzeti stroje nebo zafizeni V] 10
257.20 - zapis o vaaz.eni drobného dlouhodobého S
hmotného majetku (DHM)
257.21 - zépis o vyfazeni dlouhodobého hmotného A 5
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM
258 Kniha
258.1 - evidenéni majetku v 5 poUZ
258.2 - navstév S 5 po UZ
258.3 - telefonnich poplatkd S 5 poUZ
258.4 - provozu energetického zafizeni S 5 po UZ
258.5 - pfepravnich dokladl S 5 poUZ
258.6 - zapujcek S 5 poUZaSVM
258.7 - zasilek pfevzatych dopravou S 5 poUZ
259 Material zbrojni, chemicky, Zenijni a civilni ochrany
259.1 - distribuce materialu pro ugely civilni v 5
ochrany
259.2 - evidenéni list vyzbroje S 5
259.3 - opravy a renovace S 5
259.4 - protokoly a zapisy o ztratach V] 5
259.5 - pfezbrojovani a zavadéni nové techniky A 5
259.6 - vyhodnocovani zkousek a technické V] 5

zavady na materialu operativni techniky




259.7 - vyrobni dokumentace materialu \Y 5 po PP
individualni protichemické ochrany

260 Motorova vozidla

260.1 - kmenova kniha dopravniho prostfedku po S 5
trvalém vyfazeni vozidla z provozu

260.2 - kniha provozu dopravniho prostfedku S 10 po UZ

260.3 - kniha vyjezdu a navratu dopravnich S 5 po UZ
prostfedki

260.4 - navrh na vyfazeni S 5

260.5 - nehody a jejich likvidace \%

260.6 - pneumatiky-nakup, reklamace, pouZzivani, S 5
oSetfovani, protektorovani, vyfazovani

260.7 - udrZba a o$etfovani, opravy S

260.8 - zmény v konstrukci (i u stroju) Vv

260.9 - zadosti o vystaveni dokladd krycich A
znacek, cesty do zahranici

261 Nemovitosti

261.1 - spisové obaly objektl ministerstva A 50

261.2 - byty a ubytovny Vi 5

261.3 - centralni evidence nemovitosti A 50

261.4 - hospodareni s majetkem statu A 50

261.5 - nabyvani majetku \% 10 po UZ

261.6 - pfevod vlastnictvi \Y 10 poUZ

261.7 - obhospodafovani a Gdrzba S 5

261.8 - restituce nemovitého majetku A 50

261.9 - zfizovani automobilovych opraven, \Y 5
technickych oSetfoven a jejich vybaveni

261.10 dan z nemovitosti S 10

262 Nomenklatura materialu Y] 5 po PP

263 Ocenovani a prodej pouzitého materialu S 5 po U

264 Opravy a udrzba (vSeobecné) S 5

265 Protokol

265.1 - o technickém stavu a vyfazeni vozidel S 5

265.2 - o technické zpusobilosti vozidel S 5

265.3 - schvalovaci s rozpo¢tem stavby a A 5
rozpocCty k technické dokumentaci

265.4 - Uplny schvalovaci a vlastni investi¢ni A 5
ukoly

266 Provozni nehody a poruchy technickych zafizeni \V 10

267 Rejstfik dodavatelt S 5

268 Rekonstrukce a modernizace A

269 Revize technickych zafizeni a prostfedkl zpravy a protokoly

269.1 - vlastni Vv 5

269.2 - cizi S 5

270 Rozbor hospodareni A 5

271 Smlouvy o obchodné zavazkovych vztazich \% 5

272 Technicky posudek pro soudy nebo vysetfujici organy Y] 5

273 Ubytovaci zafizeni - kniha vydeje, vraceni karet k ubytovani S 5 po SVM




274 Vykaz
2741 - o pfehled o vydeiji a spotfeb& pohonnych S 5
hmot
274.2 - 0 dodavce a spotrebé vSech druhl energii S 5
275 Zatizeni (dluhy, vécna bfemena) \% 5
276 Dohody — smlouvy
276.1 Dohody v 5
276.2 Smlouva
276.2.1 - hospodarska S 5 po PP
276.2.2 - majetkopravni \% 5 po PP
276.2.3 - ngjemni S 5  poPP
276.2.4 - ostatni S 5 po PP
277 Zpravy z kontrol a inspekci Vv 5
280-284 Dokumentace staveb
280 Stavebni povoleni, ohlaSeni stavby, dokumentace skute¢ného provedeni, rozhodnuti, osvédc€eni, souhlasy,ovéfenou projektovou \% 10 po UZ
dokumentaci, popfipadé jiné dllezité doklady tykajici se stavby v€etné kolaudaéniho rozhodnuti, kolauda¢niho souhlasu a
souhlasu se zménou v uzivani stavby
281 Dokumentace staveb \% 10 po UZ
285 Stavebni fizeni
285.1 Stavebni fizeni \% 5 po UZ
300-309 Materialné technické zabezpeceni
300 Denik spotfeby paliva S 5 po UZ
301 Dodavky
301.1 - dodaci Ihaty, prodlouzeni, nedodrzeni S 5
301.2 - hrubé zavady pfi dodavkach Vv 5
302 Nahradni soucasti - spotfebni normy S 5 po PP
303 Normalizované materidly a vyrobky vV 5 po PP
304 Penale, vyméreni S 5
305 Pfejimani z vyroby, z nakupu S 5
306 Skladové hospodarstvi
306.1 - denik skladovy 5 po UZ
306.2 - evidencni karta materialu S
306.3 - skladni karta zasob 5
306.4 - kniha
306.4.1 - dilenského materialu S 5 poUZ
306.4.2 - dovezeného a Vv po UZ
odvezeného materialu
306.4.3 - dovezenych a \Y 5 po UZ
odvezenych zasilek
306.4.4 - evidence materialu S 5 po UZ
306.4.5 - nesrovnalosti \% 5 po UZ
306.4.6 - objednavek S 5 poUZ
306.4.7 - pohonnych hmot a S 5 po UZ
mazadel
306.4.8 - reklamaci Y, po UZ
306.4.9 - spotfeby S po UZ
fotografického
materialu
306.4.10 - vydanych faktur \Y 5 po UZ




306.4.11 - vydeje-vraceni karet S 5 po UZ

CCSs
306.4.12 - zakazkova oprav Vv 5 po UZ
306.4.13 - zapujcek a oprav Vv po UZ
306.4.14 - zasob prodejnich S 5 po UZ
cennosti
306.5 - evidenéni list
306.5.1 - skladova karta Y, 5
306.5.2 - materialu Vv
306.5.3 - zaznamnich S
306.6 - list '
306.6.1 - nabidkovy- S 5
objednavka
306.6.2 - pozadavkovy-na S 5
opravu
306.6.3 - zaptjckovy S 2
306.6.4 - zU&tovaci-kontrolni S 5
306.7 - listek skladistni S 1
306.8 - navrh na vyrazeni zasob pro $kodni a S 5
likvida¢ni komisi
306.9 - navrh na zrugeni materialu S 5
306.10 - objednavka s 5
306.11 - piehled evidenénich &isel materialu S 5
306.12 - pfejimaci-vySetfovaci-zapis-navrh na S 5
prevod zruSen
306.13 - pfeuctovaci doklad-stvrzenka-zadanka na S 5
material-obsahovy list
306.14 - bezuplatny pfevod S 5
306.15 - pfevod pohledavek S 5
306.16 - pfevodni/vydajovy doklad S 5
306.17 - pfijemka S 5
306.18 - rejstfik evidenénich dokladul S 5
306.19 - rozd&lovnik materialu S 5
306.20 - seznam pfedmétd v soupravé-vykaz S 5
neuplnosti
306.21 - Stitek skladovy zavésny s 1
306.22 - vydejka (dodaci list, pfevodka) S
306.23 - vykaz
306.23.1 - spotfeby munice S
306.23.2 - vydaného- S
vraceného materialu
306.23.3 - vyfazenych zasob S 5
307 Soucasti prototypl nebo jiného materialu \% 5
308 Ubytky a schodky Vv 5
309 Evidence naturalnich nalezitosti pfislusnikt bezpec¢nostnich sboru véetné evidence odévnich vydejen S 5 po US
310 Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)
310.1 FKSP S 5

311-314 Legislativa
311 Zakony a nafizeni

311.1 Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho
predpisu (napf. zamér, navrh, stanoviska,
navrh zmény)




311.1.1 majici vztah k
pusobnosti policie
311.1.1.1 - u zpracovatele 10
(pGvodce)
311.1.1.2 -u 3
pfipominkujiciho
utvaru
(organizacniho
311.1.1.3 -u 1
pfipominkujiciho
utvaru
(organizaéniho
¢lanku), pokud
jde o dil¢i
311.1.2 nemaijici vztah k
plsobnosti policie
311.1.2.1 -u zpracovatele 5
(pGvodce)
311.1.2.2 Y 3
pfipominkujiciho
utvaru
311.2 - povolovani vyjimek z pravnich pFedpist 5
3113 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpist
312 Interni akty fizeni
312.2 Dokumenty souvisejici s vydanim interniho
aktu fizeni
312.2.1 - u zpracovatele 5
(pGvodce)
312.2.2 - pfipominky k 1
navrhim (u
pfipominkujicich
utvar(i nebo
312.2.3 - u legislativniho 1
pracovisté, pokud
neni v postaveni
puvodce interniho
312.4 - povolovani vyjimek z pravnich pfedpisu 5
3125 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpist
312.6 Sbirka internich akt Fizeni
312.6.1 - u legislativniho 1 po PP
pracovisté ptvodce
312.6.2 - u jiného utvaru - po pozbyti
(organiza¢niho potrebnosti
313 - stanoviska
313.1 - diléiho vyznamu 2
313.2 - s vyznamem pro &innost resortu a policie 5
313.3 - k pravnim piedpistim tykajicim se 3
sjednavani mezinarodnich smluv
314 - evidence 3 po SVM
315-329 Mezinarodni styky
315 Mezinarodni organizace, spoluprace s jednotlivymi staty, pravnickymi a fyzickymi osobami
- pfehledy, analyzy, zpravy o spolupraci 10
315.1 y yzy y
s jinymi staty
315.2 - zpravy o plnéni smluv a dohod 10
315.3 - navstévy a delegace — programy, zpravy o 5

prijeti

315.4

- organizace spojenych narodu




315.4.1 - rezoluce OSN a Vv 10
zpravy o jejich pInéni
315.4.2 - ostatni agenda OSN Y, 5
ve vztahu k policii
315.5 UNESCO
315.5.1 - doporuéeni, Vv 10
rezoluce, plnéni
zavazku z nich
315.5.2 - programy UNESCO Vv 10
a jejich realizace
tykajici se policie
315.5.3 - ostatni mezinarodni Y, 5
organizace
316.6 Rada Evropy
316.6.1 - legislativa Rady 10
Evropy
316.6.2 - programy Rady 10
Evropy
316.6.3 - ostatni agenda 10
317 Mezinarodni kongresy, sjezdy, symposia, festivaly, soutéze, vystavy, veletrhy apod.
317.1 - programy, zpravy o priib&hu, zasadni A 5
materialy
317.2 - ostatni S
318 Informacni stfediska a jina zafizeni v zahranici
319 Zpravy ze sluzebnich cest do zahranici \%
320 Mezinarodné smluvni problematika
320.1 - mezinarodni smlouvy v gesci policie A 5
320.2 - mezinarodni smlouvy na nichz se podili Vv 5
policie
320.3 - mezinarodni smlouvy na nichz se policie S 2
nepodili
330-349 Evropska unie
330 Legislativa EU \% 10
331 Programy EU A 10
332 Mise v EU V; 5
333 Tisténé materialy, zpravodaje, véstniky \% 10
334 Podklady
334.1 pro ministra a ostatni resorty A 10
334.2 pro Ekonomicko-finanéni radu EU A 10
(ECOFIN)
335 Narodni program
335.1 - program A 10
335.2 - roéni aktualizace programu A 10
335.3 - vyfizovani konkrétnich pipadi Rady A 10
Evropy
335.4 - ostatni agenda Vi 10
336 Rada Evropy
336.1 - legislativa Rady Evropy V] 10
336.2 - programy Rady Evropy A 10
336.3 - ostatni agenda v 10
337 Fondy EU
337.1 - strukturalni fondy v 10
338 Pravo Evropské unie
338.1 Stanoviska ve vécech kompatibility s A 5

pravem Evropskych spolecenstvi

350-364

Spisova sluzba




351 Jednaci protokoly \ 5 po UZ
353 Spisovy a skartacni rfad policie A 5
354 Skartacéni navrhy a protokoly o provedeném skartanim Fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni (vytisk pro A 5
Archiv PCR)
354.1 Skarta¢ni navrhy a protokoly o provedeném skartanim fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skartacni fizeni (vytisk u \% 5
utvaru PCR)
355 Archivni knihy A 5 po US
356 Protokoly o pfedani archivalii do archivu A
357 Protokoly o ztratach dokumentud \% 15
358 Predavaci seznamy, zadanky o predloZeni dokumentu
358.1 Pfedavaci seznam dokumentd (napf. do A 10
spravniho archivu, v ramci spisové rozluky)
358.2 Zadanka o predloZeni dokumentu ze S 3
spisovny nebo spravniho archivu
358.3 Protokol o pfedani a prevzeti funkce S 10
protokolisty (vedouciho pracovnika)
359 Vzory formulafd a otisky razitek A 5 po ZP
360 Evidence
360.1 - poznamkovych sesitli, manipula¢nich S 5 po SVM
knih, médii pouzivanych vypocetni
technikou a dalSich pomUcek vedenych pro
vnitfni potfebu utvarl
360.2 - pfisné zlctovatelnych tiskopist \ 5
360.3 - razitek v€etné hlaseni ztrat, poskozeni Ci
zniceni
360.3.1 - centralni A 5 poSVM
360.3.2 - Utvar( a S 10  poSVM
organizacnich ¢lanku
360.4 - rozmnozovani pisemnych materiald S 3 po UZ
361 Evidenéni pomucky
361.1 - kniha
361.1.1 - dorucovaci (podaci) S 5 po UZ
361.1.2 - fonogramu a hlageni S 3 poUz
361.1.3 - instruktazi S 3 po UZ
361.1.4 - manipulaéni S 3 po UZ a SVM
361.1.5 - postovni doru€ovaci S 5 po UZ
(poStovnich zasilek)
361.1.6 - telefaxt S 5 po UZ
(doruéenych)
361.1.7 - zapujéni S 3 po UZ a SVM
361.1.8 - Ihatnik S 1 po UZ
361.2 - soupiska - druhy list vraceny po potvrzeni S 5
odesilateli
361.3 - soupiska prvni list (original) zistavajici u S 1
adresata
362 Objednavka razitek, dokumenty k razitkim nemajici povahu evidence (spisovy znak 360.3) S 1
363 Zapis o proverce vykonu spisové sluzby S 5
364 Bézna korespondence nevyzadujici zafazeni dokumentu pod pfislusny druh S 1
365 Konference

365

Konference (sympozia) celostatni




365.1 - pozvanky, program, zapisy z jednani, A 10
usneseni, prilohy a prezencni listina
365.2 - ostatni materialy v 3
366-367 Vyznamenani, ceny
366 Navrhy a zdGvodnéni (realizovana) \%
367 Navrhy a zddvodnéni (nerealizovana) \% 5
400-998 SPECIALNI SKUPINY
400 Pyrotechnické €innosti
400.1 - vyjezdy k podezielym pfedmétim, Vi 5
(nastraznym) vybusnym systémdm a jinym
vybusnym prfedmétim
400.2 - znalecka ¢innost v 10
400.3 - vyjezdy k nalez(im munice Vi 5
400.4 - evidenéni pomucky k veSkerym vyjezdim S 10 po UZ
400.5 - evidencni pomucky k bezpecnostnim S 10 po UZ
akcim a vykonu ostatnich pyrotechnickych
¢innosti
400.6 - korespondence tykajici se ostatni v 5
pyrotechnické €innosti
500-529 Sluzba kriminalni policie a vySetfovani
500 - evidence - zvlastnich zmocnéni policisty pfi pInéni \Y 5
Ukolli zvlastni povahy Policie Ceské
republiky sluzby kriminalni policie a
vySetfovani.
501 - odznaky SKPV - hlaSeni ztrat Vv 5
502 - hlaseni o naruseni akci s prostiedky nastrahové techniky a objektt napojenych na pulty centralizované ochrany S 1
503 - kriminalistickotechnicka a znalecka Cinnost
503.1 - atesty uzamykacich mechanismd S 5
503.2 - daktyloskopické stopy z mist dosud v 10
neobjasnénych trestnych &ind.
503.2.1 Protokol o likvidaci daktyloskopickych karet S 5
503.3 - fotograficka dokumentace (negativy, v 5
mapy)
503.4 - fotograficka dokumentace (negativy,
mapy)
503.4.1 - negativy
503.4.1.1 - dopravni nehody S 5
503.4.1.2 - nalezy mrtvol Vv 20
nezjisténé
503.4.1.3 - vloupani. S 5
503.4.2 - negativy
503.4.2.1 - vrazdy A 20
503.4.2.2 - vrazdy A 20
503.4.3 -odbornych vyjadfeni. s 5
503.4.4 - znaleckych posudk S 5
503.4.5 - znaleckych posudki
503.4.5.1 - k pfipaddm Vv 10
vedenym ve
sbirkach z dosud
neobjasnénych
503.4.5.2 - k zvIasté Y] 10
zavaznym

trestnym &inGm,
havariim,




503.4.6 - zprav z 5
fyziodetekEnich
vySetreni
503.5 - mechanoskopické stopy z centralni 5
evidence a registraci z mist dosud
neobjasnénych trestnych ¢ind
503.6 - spisovy material kriminalisticko 5
technického a expertizniho pracovisté z
vySetfovani umyslnych trestnych €inl, na
které je stanovena horni hranice trestu
odnéti svobody 15 let
503.7 - videozaznamy. 5
503.8 - znalecké posudky a odborna vyjadreni
503.8.1 - béZné vystupy 10  pokud je
soucasti
trestniho
503.8.2 - vystupy vyssi 10 pokud je
dllezitosti soucasti
trestniho
503.8.3 - k trestnym &inim 20  pokud je
nasilné povahy soucasti
trestniho
503.9 - ostatni vystupy ze znalecké €innosti 5
503.10 - vystupy z fyziodetekéniho vysetieni 10
504 - kriminaini spisy. 10
505 Kryci doklady a prostfedky, informator, evidenéni ochrana, utajovany svédek
505.1 - kryci doklady. 20
505.2 pisemné materialy tykajici se kryciho 5
prostfedku (s vyjimkou kryciho dokladu)
505.3 pozadavky na eviden¢ni ochranu osob 5 UEO
505.4 vypisy o evidenéni ochrané osob 2
505.5 svazek utajovaného svédka 20 pfi odtajnéni
se prevadi z
evidence pro
utajované
dokumenty do
505.6 informator 5
506 - patraci svazek osoby
506.1 - pFi pterudeni patrani. 20
506.2 - pfi ukon&eni patrani. 3
506.3 - nevypatrané piipady 20  Skartaéni
Ihity poéina
plynout
rokem
507 - pisemné materialy tykajici se
507.1 - nalezenych mrtvol, kosternich nalez, 20
jejichz totoznost nebyla zjiSténa a patrani
bylo pferuseno
507.2 - nasazeni a pouziti podpurnych patracich
prostredkd a operativni techniky (u
Zadateld)
507.2.1 - u zadateld
507.2.2 - u specializovaného
utvaru provadgjici
nasazeni a pouziti
507.2.3 Zjiténi, autorizace, 5

lustrace




507.2.4 akce dle § 88 odst. 1, S 5
2,3TR
507.2.5 modulace hlasu S 1
507.3 - pohfeSovanych
507.3.1 - 0sob
507.3.1.1 - nevypatrané 50
507.3.1.2 - vypatrané S 5
507.3.2 - véci
507.3.2.1 vypatrané S 3
507.3.2.2 nevypatrané Vv 30
507.4 - sledovani ' V]
507.5 - typového schvalovani prvka elektrické Vv
zabezpecovaci signalizace
508 - pult centralizované ochrany
508.1 - svazek objektu. S 5
508.2 - svazek systému.
509 - spoluprace s jinymi staty (Interpol)
509.1 - pisemnosti tykajici se
509.1.1 - motorovych vozidel S 5
509.1.2 - osob A 20
509.1.3 - umé&leckych A 20
509.2 - provérky. S
510 - béZna korespondence s obhospodafovanymi objekty a rezorty, vyZzadovani revizi, rizna sdéleni, upozornéni na zavady apod., S 3
pokud jich neni tfeba pro dal$i praci
511 - denik trestnich spisu A 30 poUVS
512 - fotodokumentace a komplexni pisemné materialy
512.1 - k zavaznym objasnénym i neobjasnénym Y, 5
trestnym &inm, pokud jich nebude tfeba
pro Skolské a studijni ucely, pfipadné pro
dal8i operativni vyuZiti a rozpracovani a
nejsou soucasti kriminalniho spisu
512.2 - tykajici se nalezenych mrtvol, jejichz Vv 20
totoznost nebyla zjisténa
512.3 - zavaznych pfipadu
512.3.1 - neobjasnénych A 20
vrazd.
512.3.2 - trestné &innosti, A 5
havarii, Zivelnich
pohrom, poZzarud
513 - kniha
513.1 - zadrzeni a vazeb, zajisténych, odnatych a A 5 po UZ
uschovanych véci, domovnich a osobnich
prohlidek
513.2 - zapujcenych trestnich spis( S 3 po UZ a SVM
514 - podnéty a signaly nasvédcujici pachani trestné €innosti
514.1 - které jsou potvrzeny, ale vedeni dalSiho \Y 5
rozpracovani je nemozné v dusledku
nepfitomnosti pachatele na Gzemi statu a
nelze zahdjit trestni stihani
514.2 které se v prlibéhu rozpracovani ukazaly S 5

jako nepravdivé, nebylo prokazano
podezfeni z trestného €inu nebo pachatel
zemfel




514.3 - kterou se v prdbéhu odhalovani
nepodafilo prokazat; podezfeni z trestné
¢innosti nadale trva, ale dalSi bezprostfedni
vedeni rozpracovani neni mozné

které se provérovaly a s ohledem na
vécnou a mistni prislusnost byly

514.4 postoupeny
514.4.1 do zahrani¢i
514.4.2 Utvaru Policie CR
514.4.3 jinému statnimu
subjektu
514.5 &
které se v pribéhu provéfovani potvrdily a
byly zahdjeny ukony trestniho fizeni dle
ustanoveni § 158 odst. 3 tr. fadu nebo byly
s ohledem na vécnou a mistni pfisluSnost
postoupeny k zahajeni Ukonu trestniho
fizeni dle ust. § 158 odst. 3 tr. fadu
514.6 které se v prib&hu prové&fovani potvrdily, 3
ale misto spachani i misto
nejintenzivnéjsiho pudsobeni pachatele je v
zahrani¢i a dana informace byla jiz pfedana
tretim subjektem
515 - poznatky o negativnich jevech na obhospodafovanych Usecich kriminality, které mohou byt v budoucnu vyuzity k zaméfeni prace, 5
riznym rozbortm a zpravam pro zkvalitfiovani operativné patraci ¢innosti
516 - soucinnost a spoluprace 3
520 Trestni spisy
520.1 u nichz doslo k odlozeni véci podle §159a 10
odst. 1, 2, 3 TR; o trestnych &inech, o nichz
kona fizeni v I. stupni krajsky soud; o
trestnych €inech o nichz kona fizeni v I.
stupni okresni soud
520.2 odloZeni trestni véci podle §159a odst.5 TR 20
520.3 pFerugeni tresniho stihani podle §173 TR; 20
preruseni trestniho stihani, ktera se tykaji
zavaznych pfipadd vrazd a zavaznych
mimoradnych udalosti
520.4 - odevzdani véci podle §159a/1a,b TR; 10
-NPO
- navrh na zastaveni trestniho stihani podle
§172 TR (§159a/4 TR)
- navrh na podminéné zastaveni trestniho
stihani podle §307 TR;
- postoupeni véci
- §309 TR, narovnani
520.5 z prestupkové agendy, pokud osoba neni 3
vedena v evidenci za trestny ¢in
520.6 ve kterych bylo zahajeno patrani po vécech 10
majicich politickou, hospodafskou, pravni,
historickou, védeckou nebo informaéni
hodnotu a zpravidla nedoslo k vypatrani
této véci
521 - zjiStovani totoznosti 1
522 - zpravy a rozbory o stavu na Useku vysetfovani. 10
523 Zahajena kratkodoba ochrana osob
523.1 poskytnuta pouze poradensko-preventivni 3

¢innost




523.2 kratkodoba ochrana osob v 5
523.3 kratkodoba ochrana osob je-li k pfipadu \Y 10
vedeno trestni fizeni
524 Nezahajena kratkodoba ochrana osob
524.1 ukonceno ve stadiu posuzovani \Y 3
525 Pisemnych material( tykajicich se zadrzenych osob
525.1 - prehled umisténi - jmenny seznam 10
525.2 - zadost o provedeni zdravotniho Ukonu S 5
525.3 - potvrzeni zdravotniho zafizeni o S 5
schopnosti (neschopnosti) umistnéni v
policejni cele a policejnich ukonu
525.4 - lékafska zprava umisténé osoby S
525.5 - dodatek k protokolu odebranych véci S
525.6 - prijmovy list - pouceni osoby pred S
eskortou
525.7 - zadost o provedeni eskorty S 5
525.8 - rozhodnuti o eskorté S 5
525.9 - pouceni osoby pfi umisténi do cely S 5
525.10 - zadanka o vydani vézné S 5
525.11 - pfikaz policejniho organu k propusténi S 5
525.12 - protokol o zadrzeni podezielé osoby S 5
525.13 - protokol o zatgeni S 5
525.14 - pfikaz k zatgeni S 5
525.15 - pfemisténi zadrzenych osob v celach S 5
525.16 - mimoradné udalosti umisténych osob S
525.17 soupis - seznam v&ci S
525.18 kniha zaji$ténych véci S 1
525.19 - seznam zaji§ténych véci S 5
525.20 zadost o vydani osoby z policejni cely | S 5
provedeni potfebnych sluzebnich tkont
525.21 Ufedni zaznam o zaji$téni osoby S 5
525.22 protokol o zadrZeni osoby pro fizeni a S
predani na zakladé evropského zatykaciho
rozkazu, dodani osoby do VTOS
526 Kniha dotazu S 5
528 Kniha kontrol S 2 po UZ
529 Pocetni stavy odboru sluzby porfadkové policie 1
550-599 Mezinarodni policejni spoluprace
550 - vyfizovani poZadavkl na mezinarodni policejni spolupraci)lnterpol, Europol, Sirene) S 3
551 - patraci svazek osoby
551.1 - nevypatrané pfipady Vv 3
551.2 - pfi ukon&eni patrani. S 1
552 - ukoncené patrani po véci S 1
553 - sledovani S 3
554 - korespondence zahrani¢ni, meziresortni \% 3
555 - mezinarodni smlouvy, politicka a spravni ujednani A 10
556 - mezistatni jednani \Y
Navrhy na zahrani¢ni sluzebni cesty a pfijeti zahrani¢nich subjektt S 5

557




558 Plan zahrani¢nich sluzebnich cest, pfehled o jeho pInéni \% 5

559 Ro¢ni vyhodnoceni zahrani¢nich styku A 5

560 Zpravy ze zahrani¢nich sluzebnich cest a pfijeti zahraniénich subjektl (ministra, naméstku, policejniho prezidenta, generalniho
feditele HZS)

560.1 - ministra, naméstku, policejniho A 5
prezidenta, generalniho feditele HZS

560.2 - ostatni v 5

561 Vnitrorezortni predpisy vztahujici se k mezinarodné pravnim pfedpisim \%

562 Policejni spoluprace v ramci evropské unie a schengenského prostoru V 5

563 Zahraniéni mise s Géasti prislugnika PCR V

564 Vzdélavani policistu CR v zahranigi V

565 Zahraniéni projekty-zadosti o finanéni pomoc z EU a dalSich mezinarodnich organizaci A

600-619 Sluzba poiadkové a Zelezniéni policie

600 - bezpeénostni opatfeni k zavaZznym nebo vyznamnym udalostem. A 10

601 pofadkova agenda.

601.1 bézna poradkova agenda S

601.2 zdznamy podle zakona €. 273/2008 Sb., o S
Policii Ceské republiky

603 - hlidkova knizka - policejniho inspektora S 1 po UZ

604 - demonstrace souhrnné zpravy A 5

605 - karta Useku S 5

606 - kniha cennosti S 3 po UZ

607 - pomUcky ostatni S 3 po UZ

608 - prehled o okrsku S 5 po UP

609 Domaci nasili

609.1 stanoviska k domacimu nasili S 5

609.2 pracovni jednani k domacimu nasili S

609.3 souhrnné zpravy v 5

610 - spisy

610.1 - odloZené podle § 159a trestniho fadu S 10 poU

610.2 - zkracené pripravné fizeni S 10 po U

610.3 - tykajici se hromadného vykazu S 5
nedoplatk.

610.4 piestupky S 5

610.5 odloZené prFestupky S 5

610.6 donucovaci prostifedky S 3

611 - kniha

611.1 - sledovanych a doprovazenych zasilek. S 5 po UZ

611.2 - zajisténych a nalezenych véci S 10 poUZ

611.3 - instruktazi S 5 po UZ

611.4 - sluzeb S po UZ

611.5 - fonogram( a hlaseni S 5 po UZ

611.6 - zadrzenych a zajisténych osob S 10 po UZ

611.7 - vydeje zbrani S po UZ

612 - dokumenty tykajici se Gvérové prepravy uprchlikll po Zeleznici na izemi Ceské republiky S

613 - pozadavek na zajisténi ochrany pfepravy zasilek. Vv 5

614 Problematika Zeleznic S 3




615 Pfeprava jadernych paliv
615.1 pfeprava jadernych paliv a dokumenty s tim S 5
souvisejici
615.2 dozimetry S 3
616 Pfima podpora Utvart a dokumenty s tim souvisejici
616.1 antikonfliktni tymy S 3
616.2 pofadkové jednotky S 3
616.3 zasahové jednotky S 3
616.4 instrukéné metodicka zaméstnani S 3
617 Vyhodnoceni
617.1 ginnosti a vyslednosti, statistika S 5
617.2 bezpe&nostni situace S
618 Stanoviska
618.3 k vykonu sluzby 3
618.4 k policejnimu $kolstvi S 3
618.5 ke spolupraci, zejména s organy statni S 3
spravy a samospravy
618.6 k omezeni osobni svobody S 3
618.7 ke sluzebnim zakrokim
618.7.1 obecné S 5
618.7.2 pFi pouziti zbrani a S
donucovacich
prostfedk
618.8 k pFeshrani¢nimu pronasledovani a S 3
spole€nym hlidkam
618.9 k bezpeénostnim opatfenim
618.9.1 obecné [ 5
618.9.2 extémismus S
618.9.3 sport, divacké nasili S
620-649 Sluzba dopravni policie
620 bezpeénost provozu.
620.1 dokumenty S
620.2 podnéty a stiznosti od ob&ant
621 - dopravni inZzenyrstvi S
623 - kniha
623.1 - dopravnich nehod 10  poUZ
623.2 - evidence prace silni¢nich a méstskych S 5 po UZ
dopravnich hlidek
623.3 - instruktazi S 3 poUZ
623.4 - provozu dopravniho prostfedku 10 poUZ
624 - materialy
624.1 - 0 dopravé-obecné s 5
624.2 - z krajskych a celostatnich porad a
seminari
624.3 - patrani a spolupatrani S
625 - odborny vyklad pravidel silniéniho provozu 3 po UP
626 - opisy zaznamd silni¢nich dopravnich hlidek o zjisténych zavadach na komunikacich a v dokladech vozidla S 1
627 - oznameni o vyfizeni v blokovém fizeni. 3
628 - parkovaci prostory
629 Prestupky v dopravé S 5

630

- plan




630.1 - dopravné bezpecénostnich akci 1 po UP
630.2 - pracovni silniénich dopravnich hlidek a S 1 po UP
rozdélovnik sluzeb méstskych dopravnich
hlidek.
630.3 - zajisténi bezpecnosti a plynulosti S 1 po UP
silniéniho provozu pro rdzné akce,
sportovni podniky apod.
631 - pokutové bloky. S 5
631.1 Pokutové bloky - storno poplatkl
632 - protokol - 0 nehodé zpracovany organy dopravni S
sluzby (véci odlozené apod.).
633 - prehled - dopravnich nehod
633.1 - mésicni a pololetni. S
633.2 - rodni
634 - o ¢innosti dopravni sluzby
634.1 - pololetni S
634.2 - ro¢ni 5
635 - spisy
635.1 - 0 mistnich upravach V 5
635.2 - 0 povolovani vyjimek, soutézi S 1
635.3 - o prestupcich odlozené podle § 58/3 zak. S 5
a. 200/1990 Sb.
635.4 - o pfestupcich pfedanych k projednani S 1
mimo rezort
635.5 kauce S 3
635.6 pfezkumné fizeni S 5
635.7 - 0 uzavirkach a objizdkach S 1
636 - tarify V 5 po UP
637 - zakladni smérnice pro dopravu. S 5 po UP
638 - zapisy o provérkach-kontrolach na podfizenych utvarech Vv 5
639 - Zaznam o malé dopravni nehodé- vyfizeny organy dopravni sluzby na misté S 5
640 - zvlastni naklady (munice, hoflaviny apod.). \Y 5
650-659 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
650 - denik o vycviku sluzebniho psa S 2 po UZ
651 - karta chovného psa (feny) \Y 5 po vyfazeni
chovného psa
z evidence
652 - kniha
652.1 - evidencni sluzebnich psu S 10 po vyfazeni
posledniho
psa z
652.2 - chovu A 10 po UZ
652.3 - kmenova psa. S 5 po vyfazeni
psa z
653 - protokol - 0 pouziti sluzebniho psa S poU
654 Zdravotni karta sluzebniho psa (koné) 10
660-669 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky
661 - evidence uskutecnénych vystoupeni A 5 po US
662 - pisemny styk s pofadatelem (objednavatelem) S 1
663 - pozadavky na vystoupeni S 1
664 - smlouvy o vystoupeni. \Y 3
665 - vyhodnoceni vystoupeni pofadatelem Vv 5

670-679

Letecka sluzba




670 - dokumentace

670.1 - letova \Y

670.2 - vySetfovani leteckych mimofadnych A 10
udalosti a leteckych nehod

671 - letové

671.1 - cesty. Vv 5

671.2 - knihy A 5 po UZ

673 - nucena pfistani \% 5

674 - objednavky nahradnich dill a oprav letecké techniky S 5

675 - pozadavky na letovou Cinnost. S

676 - zakazané a nebezpecné prostory (pfelétavani)

680-689 Operacni strediska

680 - hlageni stavu policistt a zaméstnanc S 1

681 - operacni denik 5 po UZ

682 - seznam policistd a zaméstnanct S 1 po UP

683 Informacni systémy

683.1 Dispecer - Majak 158 S

683.2 Udalost S

683.3 Opatfeni S

684 - situacni zprava za operaéni den (svodka)

684.1 - na Urovni Policejniho prezidia Ceské A 5
republiky.

684.2 - ostatni S 5

690-699 Sluzebni priprava

690 - instrukéné metodické zaméstnani. \Y 3

691 - navrhy na zlepSeni organizace S 3

692 - programy, plany €innosti Vv 3

693 - provérky. S 5

694 - souhrnné vysledky provérek za policii A 5

695 - vyhodnoceni sluzebni pfipravy za Utvar Vv 5

696 Zasadni pokyny pro taktickou, stfeleckou a specidlni pfipravu pfislusnikt Vv 5

700-710 Pozarni ochrana

700 Normy, pfedpisy, smérnice A 10

701 Dokumentace pozarni ochrany A 10

702 Organizace pozarni ochrany A 5 po ZP

703 Protokoly o zavaznych pozarech A 10

704 Prevence S 5

705 Prostfedky pozarni ochrany, pozarni technika S 5

706 Skoleni a vycvik S 5

720-749 Krizové fizeni, civilni nouzové planovani, ochrana obyvatelstva, integrovany zachranny systém

720 Krizové fizeni

720.1 - krizovy plan a jeho dokumentace A

720.2 - materialy krizového Stabu policie \%

720.3 - dokumentace civilniho nouzového \Y
planovani

720.4 - dokumentace obranného planovani A 5

720.5 - ur€eni ke styku se zvlastnimi \Y 5
skute¢nostmi, zmocnéni ZS

720.6 - vystavba, provoz a udrzba objektl \% 10

dulezitych pro obranu statu




720.7 - dokumentace objektové organizace CO S 5
720.8 - plan nezbytnych dodavek pro krizové S 10
stavy
720.9 - pfehled o pohotovostnich zasobach Vv 5
721 Integrovany zachranny systém
721.1 - dokumentace Vi
721.2 - havarijni plany a vnéj$i havarijni plany Y] 5
721.3 - mezinarodni zachranné akce a A 5
poskytovani humanitarni pomoci do
zahranici
721.4 - ochrana obyvatelstva S 5
721.5 - organizace a koordinace jednotlivych Vv
sloZzek
721.6 - zafizeni civilni ochrany V; 5
721.7 - plany fyzické ochrany V] 5
721.8 - dokumenty velitele zasahu Vv 5
721.9 - zprava o zasahu A 5
721.10 - pFikazy velitele zasahu A 5
721.11 - cvigeni 1ZS Vv 5
722 Bezpecnostni rada kraje - krizovy $tab A 5
723 Hospodarska opatfeni pro krizové stavy \% 5
723.1 Plan hospodéarské mobilizace, podklady, smlouvy, dokumentace A 5 po UP
724 Krizové fizeni
724.1 - organy a pracovisté A 5
724.2 - plany
724.2.1 - diléi dokumentace S 10
724.2.2 - kraju, obci Vv
724.2.3 - priprava pracovnikd ]
724.2.4 - rozbory, hodnoceni A 10
724.2.5 - rozhodnuti pro A 5
feSeni krizovych
724.2.6 - zvlastni seznam S 5 po PP
pracovnikd uréenych
ke styku se zvlastnimi
skute€nostmi
724.2.7 - dokumentace Vv 5
planovani obrany
) statu, NSRK
725 Zivelni pohromy a jiné mimoradné udalosti (mimo pozar)
725.1 - zavazné A
725.2 - ostatni v
726 Bezpecnostni ochrana areall
726.1 dokumentace BOA, kontrolni a metodicka \% 5
¢innost
726.2 jmenovani RA a zafazeni areall do skupin V] 3
727 Cviceni vykonnych slozek a organu krizového fizeni - cviéeni slozek IZS, cvi¢eni spojena s ochranou JE, cviceni NATO (CMX) a \% 5
EU (CME)
728 Finan¢ni zabezpeceni pfipravy a feSeni krizovych stavli a mimoradnych udalosti - pozadavky na pfidéleni prostredkd, plany nakupu S 3

pro pfipravu, feSeni a odstrafiovani nasledkd krizovych situaci, prehledy pridélenych prostredkd




729 GIS
729.1 GIS - zadosti o geografické produkty, S 3
technicka jednani, predavaci protokoly
729.2 GIS - finan¢ni zabezpedeni rozvoje \ 5
Geografického informacniho systému
750-769 Verejny poradek, vnitini poradek, a bezpecénost
750 Bezpecnost statu
750.1 Anonymni vyhrizné dopisy \Y
751 Bezpecnost a ochrana uréenych objektd a osob
751.1 Zpravy o jednani \Y 5
751.2 Ochrana ur&enych objekt( \% 5
751.3 Ochrana chranénych osob \Y; 5
751.4 Prikazy a doklady \% 5
751.5 Ostatni dokumenty souvisejici s s 3
bezpecnostni a ochranou
752.2 Bezpecnostni opatfeni
k bezpecnostnim
akcim Policie Ceské
republiky ochranné
752.2.1 sluzby \%
- zpravy o
mimoradnych
752.2.2 opatfenich \Y
Bezpecnostni sluzby cizich statl
korespondence mezi bezpeénostnimi
752.3 slozkami
- pfedani zavaznych
752.3.1 poznatk{ A
- souhrnné zpravy o
vysledcich prace,
752.3.2 zasadni A
bezpenostnimi
752.3.3 organy \Y
- zadosti o
752.3.4 provéfovani osob S
752.4 Dokumentace:
- 0 povoleni vstupu do
podniku a firem
752.4.1 cizinctim \Y
752.4.2 cizincl \Y
752.5 Hlaseni
zpravy o pohybu a
¢innosti vojenskych
diplomatickych
752.5.1 pfidélenct A
- 0 zavaznych
poznatcich a
opatfenich
v souvislosti s
752.5.2 bezpeénosti statu A
- zpravy rGznych
752.5.3 Uradd \Y
753 Narodni hospodafrstvi
- dokumenty o manipulaci a zabezpec&eni
753.1 specialni vyroby A
- situaéni zpravy, rozbory a prehledy o
situaci v jednotlivych odvétvich nebo v
753.2 podnicich a firmach A
- vysledky vySetfovani zelezni¢nich a
753.3 leteckych nehod A




753.4

- zpravy

havariich a jinych
mimoradnych
udalostech vétsiho
rozsahu, celostatni

753.4.1 rozbory téchto
753.4.2 - o situaci v dopravé
754 Provéfovani osob
- pozadavky na Setfeni k osobam
(zjistovani sluzebniho zafazeni, ¢innost v
754.1 dobé& okupace, styky apod.)
754.2 - sledovani
755 Prikazy, dokumentace o vydani priikkazt a opravnéni
756 Statistické vykazy
756.1 - 0 operativnim rozpracovani osob
756.1.1 - &tvrtletni, pololetni
756.1.2 - roéni
756.2 - 0 vySetfovanych osobach
756.2.1 - &tvrtletni, pololetni
756.2.2 - roéni
756.3 - uprchlych osob
756.4 - zpravodajské prace (krajské i celostatni)
757 Statisticky systém sledovani mimofradnych udalosti
758 Svodky
- periodické informace pro vedouci
zaméstnance a sluzebni funkcionare
758.1 rezortu
758.2 - denni, tydenni, vypisy z dennich zprav
758.3 - z krajd
759 Usneseni
- opatfeni vyplyvajici z usneseni vlady
759.1 majici vliv na ¢innost rezortu
760 Vysilaci stanice
760.1 - jednostranné telegramy
760.2 - nekazefi v provozu vysilacich stanic
760.3 - operativné technické provérky
760.3.1 - na KV
760.3.2 - na VKV
760.4 - patrani po vysilagich
poznatky o praci central a korespondent(
760.5 cizich zpravodajskych sluzeb
761 Zpravodajska ¢innost:
761.1 - analytické rozbory
761.2 - materialy
- tykajici se
761.2.1 spolupracovnik
- pomocné
761.2.2 (operativni, navrhy)
- zpravodajské
provérené jako
761.2.3 nepravdivé




- duplicitni nebo jiz

761.2.4 zaznamenangé
761.2.5 - nelze jinak vyuzit 5
-nemaji informaéni
hodnotu souvisejici s
761.2.6 bezpeénosti statu 5
- zpravy obsahuijici poznatky o
zpravodajskych sluzbach cizich statu a
761.3 jejich organizaci 5
761.4 zpravy o &innosti u Gtvard
761.4.1 - pololetni 5
761.4.2 - ro¢ni 10
770-859 Zbrané a strelivo
770 Setfeni k ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL, zbranim a stfelivu
770.1 ztraty, odcizeni, zniCeni, poskozeni 5
(oprava), nélezy, zanik ZP, PZ, ZL, EZP,
ZPL
770.2 -patrani po zbranich (stfelivu)
770.2.1 pozitivni vysledek
770.2.2 negativni vysledek 5
770.3 -seznam.ztracenych a odcizenych dokladd 1
pro podnikatele
771 Udélovani vyjimek pro drzeni a noSeni zakazanych zbrani
7711 -so.uhlas MO k udéleni vyjirpky pro 5
(vojenské) zbrané, podléhajici zvlastnimu
rezimu kontroly dle mezinarodnich smluv
771.2 - vyjimka byla udélena
771.3 - vyjimka nebyla udélena
772 Rizeni o prestupcich, o spravnich deliktech, spravni Fizeni
772.2 -na u§eku zbrani a stfeliva-oznamené 3 poR
Oou,MuU
772.3 - na useku zbrani a stfeliva - vyfizené 3 poR
blokové
772.4 na useku zbrani a stfeliva - vyfizené 3 po R
vydanim rozhodnuti (l. a Il. stupen,
pfezkum, obnova)
773 Evidence sluzebnich zbrani, zapisy o ztratach 10
775 Dokumentace ke zkouskam odborné zpUsobilosti
775.1 -pfihlaska ke zkouSce odborné zpUsobilosti 3
a vyhodnoceni
775.2 -evidenge pFthééek ke zkousce odborné 5
zpUsobilosti (seznam)
775.3 -opatfeni o ur€eni zkuSebniho komi.safe. k 3
provedeni zkousky odborné zpusobilosti
775.4 -seznam zkusebnich komisafl - zmény po PP
776 Zakon €. 119/2002 Sb., o zbranich
776.1 - dotazy a podnéty ob&ant 3 poU
776.2 -stanoviska a pravni nézor.y k vykladu . 5
ustanoveni zédkona a souvisejicich predpist
777 SVAZEK drzitele zbrojniho prikazu
7771 -zadost o vydani zbrojniho prakazu 10 poR
777.2 -zadost o vydani nového zbrojniho prakazu 10 poR




777.3 -2z?dost o rozsifeni skupin zbrojniho S 10 poR
prakazu

777.4 -zadost o vydani evropského zbrojniho S 10 poR
pasu

777.5 -zadost o povoleni zbrané kategorie B V] 5

777.6 -oznameni o nabyti-pfevodu zbrané Vv 5

777.7 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 poR

777.8 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S 5 po R

777.9 -0znameni o vyvozu a zpé&tném dovozu S 3  poR
zbrané

777.10 -zadost o povoleni drzeni-noseni zbrani pfi S 3 po R
zvlastnich pfrilezitostech

777.11 -zadost o znehodnoceni zbrané a stieliva vV 5

777.12 -Z4adost o vydani dokladli v ramci zaniku V; 5
trestnosti nedovoleného ozbrojovani

777.13 -zadost o zapsani zbrané do EZP S 10 poU

777.14 -oznameni o pfevodu zbrané S poU

777.15 -potvrzeni zdravotni zplsobilosti pro S po U
drzitele ZP skupiny ,D*

777.16 -dédéni zbrané (oznameni o umrti drzitele S 3 po U
zbrané, pfedani informaci o zemrelém
vlastniku zbrané, rozhodnuti o dédictvi)

778 SVAZEK drzitele zbrojni licence

778.1 -zadost o vydani zbrojni licence v 5

778.2 -zadost o rozsiteni skupin zbrojni licence Y] 5

778.3 -Zadost o povoleni zbrané kategorie B Vv

778.4 -oznameni o nabyti zbrané v

778.5 -oznameni o pfevodu zbrané v ramci S po U
podnikatelské €innosti - 1x mési¢né

778.6 -74dost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 poR

778.7 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz po R

778.8 -zadost o povoleni pfepravy zbrani a S 5 po R
stfeliva podnikatelem

778.9 -zadost o povoleni drzeni-no$eni zbrani pi S 3 po R
zvlastnich prilezitostech

778.10 -zadost o povoleni k vefejnému S 5 po R
vystavovani zbrani a stfeliva

778.11 -zadost o znehodnoceni zbrané a stieliva Vv 5

778.12 -provéfovani bezuhonnosti a spolehlivosti S 5 poU
po 5 letech od vydani zbrojni licence

778.13 -hlageni prepravy podnikatelem S po U

778.14 -oznameni o pfevodu zbrané S 5 poU

779 SVAZEK stfelnice

779.1 -zadost o povoleni k provozovani stielnice A 5 po R

779.2 -oznameni zmény (provozniho fadu, A 5 po U
spravce strelnice atd.)

779.3 -pozastaveni (zruseni) provozovani A 5 po R
stfelnice

779.4 -oznameni zranéni nebo usmrceni osoby A 5 po U
na stfelnici

780 KNIHY

780.1 -vydanych zbrojnich priikazd A 10 poUZ

780.2 -vydanych zbrojnich licenci A 10 poUZ




780.3 -vydanych prukazud zbrani A 10 po UZ

780.4 -vydanych evropskych zbrojnich pasu A 10 po UZ

780.5 -(rejstfik) vydanych zbrojnich pravodnich A 10 poUZ
listd

780.6 -odebranych zbrojnich privodnich listd A 10 poUZ

780.7 -vydanych potvrzeni o registraci dle z. €. A 10 po UZ
310/2006 Sb. (o nakladani s
bezpecénostnim materialem)

780.8 -zaznamni kniha o skladovani zbrani A 10 po UZ

780.9 -prohlidek a kontrol zbrani (oSetfovani) S po UZ

780.10 -vstupu do skladu zbrani S po UZ

780.11 -nalezt nevybuchlé munice a vybusnin A 10 poUZ

780.12 -skladni kniha €istopisti ZP, PZ, ZL, EZP, S 5 po UZ
ZPL

781 Prukazy-doklady

781.1 -zbrojni prakaz S - poPP

781.2 -priikaz zbrané S - poPP

781.3 -zbrojni licence S - poPP

781.4 -evropsky zbrojni pas S - poPP

781.5 - zbrojni pravodni list S - po PP

781.6 -potvrzeni o registraci bezpe€nostniho S - po PP
materialu

782 Protokoly

782.1 -0 pfedani zbrani a stfeliva na jinou soucast \% 5

782.2 -0 nalezech zbrani a stfeliva \Y

782.3 -0 amnestovanych zbranich a stfelivu \% 5

782.4 -0 svozu zbrani, které se staly majetkem S po U
statu

782.5 -0 revizi uskladnénych, vydanych a S 3 po U
vyfazenych cistopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL

782.6 -o skartaci ZP, PZ, ZL,EZP, ZPL S 3 po U

782.7 -o reklamaci &istopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL S 1 po U

783 Stanoviska-podklady-souhlas

783.1 -pro ZU k vydani koncese pro nakladani s S 5 poU
bezpecénostnim materialem

783.2 -pro MPO k vydani povoleni k S 5 po U
zahrani¢nimu obchodu s vojenskym
materialem

783.3 -pro MV k Zadosti ZU k vydani koncese k S 5 poU
podnikani v oboru zbrani a stfeliva

783.4 -k Zadosti soudniho exekutora S 5 po U

784 SVAZEK drzitele registrace dle z.¢. 310/2006 Sb.

784.1 -zadost o vydani potvrzeni o registraci S 15 poR
bezpecnostniho materialu

784.2 -oznameni Pro MO o registraci nebo S 15 po U
zruSeni registrace bezpec€nostniho
materialu

785 Odeslani svazku po zméné pobytu-sidla S 3 po U

786 Zadost o0 vymaz z IS-D ZBRANE, z IS-P ZBRANE 1 po U

787 Pobyty ozbrojenych ochrancu

787.1 cizich astavnich €initell 5

787.2 Ustavnich ¢initeld v ciziné s




788 Zahraniéni obchod s vojenskym materialem-licence S 5 po U
789 Monitorovani pohybu zbrani (pfepravy, povoleni a hlaseni) S 3 poU
790 Hlaseni banského Ufadu o pohybu vybu$nin S 1
791 Povoleni k pfedani vybusnin -dovoz S 1 poU
792 Povoleni k pfedani vybusnin - vyvoz S 1 po U
793 Tranzit vybugnin pFes uzemi CR S 1 poU
794 Oznameni o pfevodu vojenské munice S 5 po U
795 Vyfizovani zadosti dle zakona o volném pfistupu k informacim S 3 poU
796 Zbrojni privodni listy pro tranzit S 3 poU
797 Aktualizace &iselniku - zbrang S 1 poU
798 Rozhodnuti CUZZS v
799 Rozhodnuti soudd \Y
800 Nabyvaci tituly (zbrané v majetku statu) A 10
801 Vykon dozoru
801.1 Podle zakona ¢. 119/2002 Sb. \Y
801.2 Podle zékona ¢. 310/2006 Sb. \Y 5
802 Vykon dohledu
802.1 Podle zékona ¢. 119/2002 Sb. S 5 po U
802.2 Podle zékona ¢. 61/1988 Sb. S po U
803 Oznameni pouziti zbrané k porazce farmové zvére S 5 po U
860-924 Sluzba cizinecké policie
860 Docasna ochrana cizince S 5 po UZ
861 Dotazy, dozadani, tykajici se cizincl (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 1
862 Predani osob (pokud neni stanovena specialni Ihta) S 5
863 Evidenéni karta cizince - podle zak.326/1999 Sb., jde-li o pfechodny nebo trvaly pobyt S 10  po UP,UO
865 Evidenéni karta cizince
865.1 jde-li o umrti cizince s pfechodnym nebo S 5 od roku umrti
trvalym pobytem
865.2 jde-li o nepovoleny pobyt S od R
865.3 jde-li o azyl,azylanty,mezinarodni ochranu S po UP
a doplrikovou ochranu
870 Zadosti cizinch S - Udaje
evidované k
cizinclm v
pisemné
formé se
uchovavaji
podle zakona
€. 326/1999
Sb., a
325/1999 Sb.,
(ckartara ca
871 HlaSeni zmén (vylepuji se na ném kolkové znamky, - - trvale v
zaklada se do Evidenéni karty cizince ) Evidenéni
karté cizince
872 Doklad o pfidéleni rodného cisla cizince - - trvale v
Evidencni
874 Potvrzeni o pobytu ke shatku, neni-li zavedena evidenéni karta cizince S 5 Je-li karta
zavedena,
trvale v
evidencni
875 Protokol '
875.1 vydanych doklad(i podle zak.326/1999 Sb. S 10 poUZ




875.2 vydanych doklad(i podle zak.325/1999 Sb. S 10 poUZ
877 Hrani¢ni prdvodka
877.1 pFijezdova Cast S 3 mésice
877.2 odjezdova &ast S 5
880 Korespondence
880.1 s mezinarodnimi organizacemi \% 5
880.2 se zastupitelskymi Ufady zemi pGvodu \%
Zadatelt o udéleni mezinarodni ochrany a
azylantl
882 Problematika zadatell o mezinarodni ochranu (zak. €.325/1999 \% 5
Sb.)
883 Dokumenty tykajici se prestupku cizince S od R
884 Potvrzeni o platbach za viza a zbrojni pravodni listy S od R
885 Poznatky
885.1 k cizincim (na které je vedena evidenéni - - trvale v
karta) Evidenéni
885.2 k azylantdm - - trvale v
Evidenéni
885.3 k ostatnim cizincim S 5
885.4 k cizincm nezakladané do evidenéni karty S 1
(biometrie, doklady, pfechodné pokyny,
postupy, zaznamy)
888 Pozadavky
organt a organizaci Ceské republiky k S 5
888.1
cizincim
888.2 operativnich utvard S 5
890 Prikazy a cestovni doklady
890.1 podle zakona €. 325/1999 Sb., a 326/1999 S - po vyméne,
Sb., vyjezdu nebo
kniha falz a pozménénych cestovnich A 20 o UP
890.2 P Y P
dokladu
informace k cestovnim dokladiim a jinym S 3
890.3
listinam
890.4 o ztracenych, odcizenych, poSkozenych, S 1
zni¢enych a nalezenych dokladech ob¢ant
CR, vedenych pisemnou formou
891 Pfihlasovaci listek podle zakona €. 326/1999 Sb., S
892 Pfikaz k vraceni spravniho poplatku nebo jeho preplatku S od konce
roku, v némz
893 Naklady na spravni fizeni S 5 po ZAP
895 Spisy vzniklé v souvislosti se spravnim deliktem
895.1 ubytovatele S 5  odR
895.2 dopravce S 5 od R
900 Spis mrtvého cizince S 5 po zjisténi
901 Zaijisténi cizincl (v ZZC) (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 5 —
902 Spisy vedené policii k Zadatelim o azyl, mezinarodni a S 5 po UP
doplrikovou ochranu
903 Lustrace pokud nema Evidenéni kartu S
904 Spravni vyhosténi (ENO - evidence nezadoucich osob) od uplynuti
Ihaty, po
kterou byl
905 Oznaceni cizince za nezadouci osobu S 5 od uplynuti
Ihaty, po
kterou byl
906 Nerealizované pozadavky na zafazeni do ENO (ENO - evidence nezadoucich osob) 5 po R
907 Oddéleni doprovodu letadel bezpecnostni doprovody letadel S

910

Dokumenty a spisy - Evidenéni odbor




910.1 Hlaseni
910.1.1 o ztracenych, 1
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych
dokladech cizinc,
vedenych pisemnou
910.1.2 oAE:LFéé;‘enych, 10
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych
dokladech cizinc,
vedenych v
informacnich
910.1.3 B‘Umrtihc?zince na 5 po ulozeni do
tzemi CR spisu
910.2 Pozadavky statnich organl a 1
organizaci, P CR, MV
CR k cizinctim v
evidencich vedenych
Evidenénim odborem
RSCP
910.3 Oznameni zmén nabyti statniho - po pfedani na
obé&anstvi CR, amrti CO RSCP k
cizince zaslané na prehodn.
Evidencni odbor z
ICP, pokud je na
cizince veden
910.4 Pisemnosti tykajici se ADS viz zasilanych 1 po uplynuti
ze ZU CRv Ciné na platnosti viza
Evidenéni odbor
910.5 Zadosti o udéleni éeského viza ulozené na 10 po uplynuti
evidenénim odboru platnosti viza
(vystavené na ICP )
911 Ochrana civilniho letectvi
911.1 stanoviska, pozadavky, podklady 2
911.2 nezakonné &iny pro civilni letecké dopravé 2
913 Vykon sluzby
913.1 pobytové kontroly 2
913.2 schengenské vnitrozemské patrani
925-940 Ochrana vnéj$ich a doéasna ochrana vnitinich hranic CR
925 Kniha
925.1 sluzby inspektoratu cizinecké policie 10 po UZ
925.2 osob feSenych v souvislosti s 5 po UZ
prekracovanim statnich hranic
925.3 odepfeni vstupu a vycestovani 5 po UZ
930 Protokol
930.1 udélenych viz 10 po UZ
930.2 odebranych a vydanych zbrojnich 5 po UZ
privodnich listd
932 Smérnice pro vykon dozor¢i sluzby 5 po UP
934 Dokumentace
934.1 SH a jejich prekracovani 3
934.2 hrani¢ni pfechody,maly pohrani¢ni
styk,turistické stezky
934.3 ochrana vnéjsich hranic 5
934.4 vizova povinnost, Ulevy z vizové povinnosti, 5

volny pohyb osob




934.5 dlouhodobé projekty \% 5
934.6 dog&asna ochrana vnitfnich hranic \Y; 5
934.7 b.e;peénostm' akce sg zaméfenim na s 3
cizineckou problematiku
935 Dokumentace poskozeni hrani¢niho a pomocného S 5
znaceni
936 Typové plany pro do€asnou ochranu vnitfnich hranic \% 5
937 Varianty vykonu sluzby 5 po UP
938 Vyhodnoceni ochrany statnich hranic \Y
939 Zapisy, protokoly ze soucinnostnich jednani s organy \Y
ochrany statnich hranic sousednich statt
940 Statistiky preshrani¢niho provozu Vv 5
941-946 Zdravotnictvi
941 Evidence zaméstnancl vykonavajicich
941.1 - rizikové prace od ukonceni expozice \% 10
941.2 - vybrané rizikové prace od ukoné&eni Vv 40
expozice
942 Potvrzeni pracovni neschopnosti pfislusnikd PCR a HZS -1. Dil S 3
943 Dokumentace Iékafské komise
943.1 - zapis o jednani S 50
943.2 - zapis o provedeni pfezkumného Fizeni S 50
944 Organ ochrany vefejného zdravi
944.1 - opatfeni Y, 5
944.2 - protokoly a rozhodnuti \% 10
945 Tiskopis "detekce na pfitomnost omamnych a psychotropnich latek z biologickych vzorka-pouceni" a vysledky vysetifeni S 2
946 Zdravotnicka dokumentace S 100
947-965 Skolstvi, vzdélavani
947 Doklad o uznani vzdélani a kvalifikaci ziskanych na Skolach v zahranici S 10  po UPP
948 Odborné a zdokonalovaci $koleni a studium pfi zaméstnani
948.1 - hlaseni S 5
948.2 - podklady S 5
949 Hmotné zabezpeceni zaméstnancu pfi studiu S 5
950 Katalogové listy A 5
951 Navrhy na vyslani do $kol a kurzd S 5
952 Osveédceni S 3
953 Otazky ke zkouskam S 5
954 Pisemné prace, pfedepsané ucebnim planem S 1 po UVP
955 Profil absolventa vzdélavaciho programu A 5 po UVP
956 Stiznosti uc¢astnikd vzdélavani, ugitell, rodich \Y 10
957 Studijni cesty v 10 poU
958 Akreditované studijni a vzdélavaci programy A 10
959 TFidni vykaz (evidenéni karta pro jazykové kurzy) A 5 po UZ
960 Ucebni osnovy A po ZP
961 Ucebni plany, rozvrhy \%
962 Vykaz o prospéchu (v kurzu) S po UPP
963 Zapisy z porad komisi \% 10

964

ZkuSebni fad - zkousky




964.1 zkuSebni fad 5 pozP
964.2 Protokol o pribéhu sluZzebni zkousky S
965 Zpravy o ¢innosti 10
966-974 Télesna vychova a sport
967 Instrukéné metodické zaméstnani S 3
968 Mezinarodni sportovni styky
968.1 - soutéze mezinarodnich policejnich A 5
organizaci
968.2 - uvolfiovani k mezinarodnim sportovnim \Y 5
stykdm
969 Navrhy koncepce, organizace a fizeni télesné pfipravy \% 5
970 Programy télesné pripravy S 3 po ZP
971 Provérky télesné pfipravy S
972 Piebory
972.1 - mezinarodni, celorepublikové \% 5
972.2 - krajské a okresni Vv
973 Skoleni cviciteld s 3
974 Zpravy, hlaseni
974.1 - o stavu télesné pfipravy (pololetni) S
974.2 - souhrnné o stavu télesné pfipravy S 5
u policie
975-977 Spravni fizeni
975 Spravni fizeni a spravni soudnictvi
975.1 - rozhodnuti a protokoly ve spravnim fizeni A 5
975.2 - navrhy, podklady S
975.3 - rozkladova komise (vyfizovani rozkladu A
podanych proti rozhodnuti ministerstva a
vyfizovani podnétd k pfezkoumani
rozhodnuti mimo odvolaci fizeni)
975.4 - vykon akcionafskych prav ministerstva \Y 5
975.5 - rozhodnuti a podklady k akreditaci S 5
vzdélavani ve verejné sprave
976 Predbézna ochrana pred zfejmym zasahem do pokojného stavu Vi 3
977 Vyfizené prestupky véetné pokutovych bloku \% 3
977.1 - rozkladova komise (vyfizovani rozklad) A
978-985 Statni hranice, jejich vymérovani, udrzovani a vedeni dokumentarniho dila
978 Delimitace, demarkace
979 Dokumentace poskozeni hrani¢niho znageni S 5 po UZ
980 Statni hranice, hrani¢ni pfechody a maly pohrani¢ni styk 5
981 Uprava statni hranice A 5 po PP
982 Protokoly z hrani¢nich komisi A
983 Protokoly z prohlidek statnich hranic A 5
984 Stanoviska
984.1 ke stavebnim opatfenim \% 5
984.2 k vodopravnim Fizenim Vv 5
984.3 ke zmé&nam priib&hu statni hranice A 5
984.4 ke zménam charakteru statni hranice A 5
Protokol z expertnich jednani o zménach pribéhu statni hranice A 5

985




986 Archivnictvi
986 Pfedarchivni ¢innost
986.1 Projednavani a posuzovani spisovych a \% 5
skartacnich fadd
986.2 Vybér archivalii ve skartadnim Fizeni V] 5
986.3 Vybér archivalii mimo skartaéni Fizeni V]
986.4 Spravni fizeni zahajené v souvislosti vV 5
s vybérem archivalii
986.5 Zprosténi mi¢enlivosti 5
986.6 Ochrana osobnich Gdaju pfi vykonavani S 5 po PP
archivnich &innosti
987-995 Spojeni a komunikace (ICT-informaéni a komunikacni technologie)
987 Spojeni
987.1 Evidenéni karta telefonni stanice, okruhu, S 5
zakladnové VKV radiové stanice a
radioreléové stanice
987.2 Kabelizace
987.2.1 - uplatfiovani Vv 5
pozadavku
987.2.2 - Gdrzba kabelt S
987.2.3 - vystavba kabell 5
(rezortnich)
987.3 Likvidaéni list telefonni stanice \% 5 po U
987.4 Provoz
987.4.1 - radiovy, zavady, S 5
rozbory
987.4.2 - telefaxovy S
987.4.3 - telefonni, zavady, S 5
rozbory
987.5 Pramyslova televize S
987.6 PFeshraniéni telekomunika&ni okruhy A
987.7 korespondence s operéatory v 10
988 Rozbor
988.1 - spojeni-celkovy A
988.2 - takticko-technicky A
989 Signaliza¢ni a zabezpecovaci technika vV 5
990 Smérnice a pokyny
990.1 - pro radiovy provoz A 5 po PP
990.2 - pro telefonni provoz A po PP
990.3 - veobecné V; 5 poPP
991 Spojovaci zafizeni
991.1 - linkova a radiova-vystavba, udrzba, S 5
premisténi
991.2 - smérnice a pfedpisy pro provoz, vystavbu A 5 po PP
a udrzbu
991.3 - systemizace V; 5 poPP
991.4 - typové projekty A
992 Stani¢ni protokol S 1 po UZ
993 Telefonni seznam S 1 po PP
994 Zfizovani telefonnich okruht, pobocek, stanic, jejich zmény a ruSeni ) 5
995 Vypocetni technika a informatika
995.1 Dokumentace programového vybaveni
995.1.1 - aplikace k vlastnim S 5  poPP
odbornym agendam
995.1.2 - Ggetni software S 10 poPP




995.1.3 - personalni software S 10 poPP
995.1.4 - informaéni systém Vv 10  poPP
995.2 Sprava dat informaéniho systému Vv 3
995.3 Sprava pogitadové sité S 3
995.4 Protokoly o schvaleném zkuebnim [ 5 poPP
provozu a odevzdani do uzivani
995.5 Evidence hardwaru S 3  poPP
995.6 Evidence softwaru S po PP
995.7 Internetové stranky (schvalovani obsahu A 3
apod.)
995.8 pristupova hesla k IS
995.8.1 u provozovatele S 3
995.8.2 u uzivatele S 1
996 Elektronicky podpis
996.1 - poskytovani a fizeni oblasti
kvalifikovanych certifikacnich sluzeb
996.1.1 - z&dvazné dokumenty 5
996.1.2 - operativni S 1
997 Policejni akce
997.1 Vyhodnoceni a zaznamy z policejnich akci A 10
999 NEZARAZENO - pokud bude tento spisovy znak pouzit, je nutné iniciovat doplnéni spisového a skartaéniho planu zaslanim podkladti Archivu Policie Ceské republiky
999 Docasné nezarazeny druh dokumentu (nemoznost vyuziti dokumenti uvedenych ve spisovém a skartaénim planu)
999.1 skartacni znak "S"
999.1.0 bez skartaéni Ihity S _
999.1.1 skarta¢ni Ihata1 rok S 1
999.1.2 skartaéni Ihdta 2 roky S
999.1.3 skarta¢ni Ihata 3 roky S
a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém S
znaku vymezuje skartacni Ihatu S
S
999.2 skartacni znak "V"
999.2.1 skarta¢ni Ihata1 rok v 1
999.2.2 skartaéni lhata 2 roky v 2
999.2.3 skarta¢ni Ihdta 3 roky v
a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém \'}
znaku vymezuje skarta¢ni Ihatu \'
\"
999.3 skartacni znak "A"
999.3.1 skarta¢ni Ihata1 rok 1
999.3.2 skarta¢ni Ihdta 2 roky 2
999.3.3 skartaéni Ihata 3 roky

a déle, pficemz posledni udaj ve spisovem
znaku vymezuje skartacni lhdtu

>> > > > >




001-010 VEDENI A ORGANIZACE POLICIE CESKE REPUBLIKY
001-010 Zalezitosti vedeni policejniho prezidia
001 Rozkazy A 5
002 Rozhodnuti A 5
003 Opatreni A 5
004 Sdéleni A 5
005 Informace pro ministra A 5
006 Zahrani¢ni cesty
006.1 - pfiprava S 5
006.2 - zpravy, hodnoceni A 5
007 Reprezentaéni fond S 5
008 Zastity riiznym akcim \% 5
009 Zalezitosti naméstku
009.1 - pfikazy a rozhodnuti nameéstku A 5
009.2 - pozvani, pfijeti, navstévy, delegace \Y 5
010 Korespondence policejniho prezidenta (véetné pozvanek, pfani apod.) V 5
011-039 Organizace, porady, komise, prognézy, hlaseni a rozbory
011 Organizace
011.1 - vznik (event. zruseni) Gtvaru policie A 5
011.2 - organizacni fad utvaru A 5
011.3 - reorganizace Utvaru (celkova) A 5
011.4 - organizaéni schémata, organiza¢ni zmény A 5

utvaru
011.5 - organizacni zalezitosti organizac¢niho \Y 5

¢lanku
012-019 Porady
012 Porady vedeni policie (s podklady) A 10
013 Porady vedeni utvaru Vv 3
014 Ukoly z porad vedeni, jejich pInéni v 3
015 Porady zasadniho vyznamu pro ¢innost policie (celorepublikové, mezirezortni) véetné podkladu A 10
016 Porady mimo policii (podklady, zapisy, zpravy) \Y 3
017 Pracovni materialy k uskute¢néni porady (napf. svolani, pozvanky, materialy k organizaénimu zajisténi) a porady vedeni S 3

organizacnich ¢lanku
020-025 Komise a poradni organy
020 Komise a poradni organy
020.1 Statut, jednaci fad, organizacni zalezitosti A 10
020.2 Jmenovani, odvolani, uvolnéni ¢lend
020.2.1 jmenovani, odvolani,
uvolnéni
020.2.2 docasné uvolnéni
¢lena

020.3 Zapisy z jednani (véetné podkladu,

pozvanek, programu a prezencni listiny)
020.4 Doporuceni komise fediteli Gtvaru S 3
021 Plany prace A 3
022 Zpravy o &innosti, zavazna rozhodnuti A 5
023 Metodické materialy A 5
024 Materialy pracovnich skupin (jednaci fad, jmenovani ¢lend, materialy z jednani) A 5
025 Zpravy o ¢innosti zastupcu policie ve vyznamnych a mezinarodnich organech, organizacich, komisich apod. A
026-029 Prognézy, koncepce, plany, hlaseni
026 Plany
026.1 - na obdobi ro¢ni a del$i, pfehled hlavnich

tkolt
026.2 - na obdobi krat$i rok
026.3 - plnéni planu za obdobi ro¢ni a delsi A 5

026.4 Rozpis planu hlavnich tkol(




027 Prognézy, programy dlouhodobé koncepce A 10
029 Souhrnné a hodnotici zpravy za celou policii a za obdobi
029.1 - roéni a delsi A 10
029.2 - za obdobi krat§i nez rok Vv 5
030-035 Hlaseni, rozbory, zpravy
030 Hlaseni
030.1 - 0 ¢innosti utvaru A 5
030.2 - 0 splnéni terminovanych tkoll S 1
030.3 - 0 udalostech, prestupcich \Y 5
030.4 - pokyny pro podfizené Utvary a zpravy o S 1 po UP
¢innosti podfizeného utvaru
031 Rozbory
031.1 - rozbory a hlaseni o situaci za policii A 10
031.2 - rozbory a hlaseni o situaci ostatni \Y 3
032 Zpravy, svodky
032.1 - souhrnné a hodnotici za cely rezort a za A 10
obdobi ro¢ni a delSi
032.2 - denni, tydenni S 5
032.3 - informaéni o situaci A 5
032.4 - jinych rezortd, které jiz byly vyuZity S 1
032.5 - o realizovanych pfipadech, negativnich S 5
jevech a preventivnich opatfenich
035 Styk s Parlamentem
035.1 Materidly pro jednani tykajici se ¢innosti policie A 5
035.2 Korespondence - tykajici se A 5
z&sadnich otazek k
¢innosti policie
035.3 - nesouvisejici se S 5
z&sadnich otazek k
¢innosti policie
036 Styk s Kancelari Prezidenta republiky
036.1 Zasadni korespondence A 5
036.2 Ostatni S 5
037 Styk s vladou, Uradem vlady a s Gstfednimi organy statni spravy
037.1 Vlastni materialy do vlady A 10
037.2 Materialy pro jednani viady (doslé) S 5
037.3 Informace pro ministra k materialim pro jednani viady \Y 5
037.4 Korespondence s Ustfednimi organy statni spravy Vv 5
038 Styk s hejtmany a predstaviteli izemnich samospravnych celkt
038.1 Zasadni korespondence A 5
038.2 Ostatni S 5
039 Styk s politickymi stranami, odbory a obéanskymi sdruzenimi
039.1 Zasadni korespondence A 5
039.2 Ostatni S 5
040-399 VSEOBECNE SKUPINY
040-054 Kontrolni éinnost, interni audit
040 Organizace a metodika, zabezpeceni kontrolni ¢innosti a interniho auditu v policii
040.1 - zavazné dokumenty A 10
040.2 - ostatni S 5
041 Zpravy o provedenych kontrolach, internim auditu \ 5
042 Metodické materialy \Y 5 po UP
043 Plany kontrol, interniho auditu
043.1 - roéni \Y 5
043.2 - s krat$i Ih(tou, podklady S 5
043.3 - stfednédobé S 10




044 Zapisy z jednani kontrolni komise A 5

045 Rozbory a vyhodnoceni kontrolni €innosti, interniho auditu

045.1 - roéni a delsi A 5

045.2 - ostatni, podklady S 5

045.3 - rozbor a vyhodnoceni auditu \Y 10

046 Hlaseni o zavaznych Skodach, nehodach a poruchach A 5

047 Kontroly a revize provadéné organy statni spravy u policie A 5

048 Kontroly a provérky provadéné organy policie Vv 5

049 Realizace zavér( a opatieni z kontrol, interniho auditu \ 5

050 Zpravy o kontrolni ¢innosti, o auditorské ¢innosti (Auditorska zprava)

050.1 - pro policii a resortni organy \Y; 10

050.2 - pro mimorezortni organy \ 10

051 Spisy k vykonanym kontrolam, internimu auditu

051.1 u kontrolovaného, auditovaného \Y 5

051.2 u kontrolniho organu, interniho auditora \Y, 5

051.3 dotaznik auditu S 2

055-060 Stiznosti, petice

055 Stiznosti, zadosti a podnéty

055.1 - od obc¢anl \Y 10

055.2 - vztahujici se k operativni a vySetfovaci V 5

praci utvard

056 Osobni udaje

056.1 Zadosti subjektu Gidajd - podani ve vé&ci \Y; 5

056.2 Blokace pfistupl do evidence obyvatel V 5

056.3 Likvidace osobnich udajt Vv 3

056.4 §délen|’ k provéreni v evidencich Policie S 1

Ceské republiky, sdéleni k blokaci pfistupu
057 Upozornéni na nespravny ¢i nezakonny postup zaméstnancu rezortu, na jehoz zakladé vznikly hmotné naroky viéi zaméstnavateli Vv 10
(nahrada skody) a upozornéni podle § 97 zakona ¢. 273/2008 Sb.

058 Zaznamy k notorickym stéZovatelim \% 5

059 Petice (v€etné vyfizeni) \% 10

060 Analyzy, rozbory, statistiky, evidence, prizkumy styku s vefejnosti

060.1 - za policii A 5

060.2 - za jednotlivé utvary policie Vv 5

061-094 Personalni zalezitosti, péce o zaméstnance

061 Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni dotaznik, doklady o $koleni a Vv 50 po UPP

zdravotni zpUsobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napln, propoustéci listy, uvolnéni do vefejnych funkci, zmény pracovni doby) do spravniho

archivu se k
ulozZeni odesila
po ukonéeni
sluzebniho/pra
covniho
poméru po
-5letech v
pfipadé
pFislusnika
- 3 letech v
pfipadé
zameéstnance

062 Systemizace

062.1 - navrh na zmeény v systemizaci \Y 5

062.2 - systemizace pracovnich/sluzebnich mist, A 10

vytisk &. 1




062.3 -systemizace pracovnich/sluzebnich S 1 po PP
mist,ostatni vytisky
063 Analyzy, dlouhodobé programy a plany, koncepce personalni prace A 10
064 Analyzy zaméstnanosti v celém rezortu, pfehledy a rozbory poctu pracovnikd (roéni a delSi) A 10
065 Jmenovani a odvolavani vedoucich pracovnikd v rezortu A 5
066 Zadosti, dotazniky apod. uchazeg( (spis uchazede)
066.1 pfijati uchazedi S 3
066.2 nepfijati uchazeci S - Zadosti, dotazniky
apod. nepfijatych
uchazecu do
pracovniho poméru
se znici bez
zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vSak do 1
mésice ode dne jeho
uzavieni (€l. 5 odst.
3 pism. b NMV ¢&.
20/2007. 0
067 Sluzebni prikazy a prikazy zaméstnance S 1 po UP
068 Zakaz vykonu povolani S 10
069 Vysilani pracovnikd do zahraniéi (staze, studijni pobyty apod.)
069.1 - provozni zalezitosti S 5
069.2 - zpravy, hodnoceni Vv 5
070 Konkurzy
070.1 - na mista vedoucich pracovnika \Y; 5
070.2 - na ostatni mista S 3
071 Dohody
071.1 - 0 provedeni prace a ukonceni S 10
071.2 - 0 pracovni ¢innosti S 10
071.3 - ustoupeni od dohody o provedeni prace S 5
072 Dokumenty vzniklé v souvislosti s realizaci zakona ¢. 255/1946 Sb. A 5
073 Hlaseni personalni
073.1 - osobnich zmén: kopie S 1
073.2 - pocetniho stavu-mésiéni S 5
073.3 - souhrnné statistické zpravy A 20
073.4 - statistické A 5
074 Kvalifikace a vzdélavani
0741 Dokumentace vzdélavaci akce
074.1.1 - vzdélavaci projekt A 10
074.1.2 - prezencni listiny S 5
074.1.3 - vyhodnoceni \Y, 10
vzdélavaci akce
074.1.4 - seznam vydanych S 5
osvedceni
074.1.5 - doklady k S 5
finanénimu zajisténi
vzdélavaci akce
074.1.6 - dal$i dokumenty S 5
vzdélavaci akce
0741.7 Doklad o uznani nahradni kvalifikace S 10
074.2 Studium, Skoleni, kurzy
074.2.1 - studium pfi S 5
zameéstnani
074.2.2 - stipendium, studijni S 5  poUKS
ulevy, zabezpeceni
pfi studiu
074.2.3 - pozadavky a S 5
realizace Skoleni,
kurst, praxe aj.
075 Odmény S 1




076 Opatieni personalni

076.1 - navrh na rozhodnuti k zafazeni do zaloh S 5

076.2 - navrh na uloZeni kazeriského trestu S 1

076.3 - navrh na ustanoveni na sluzebni misto, S 3

odvolani

076.4 - navrh na Gpravu sluzebniho \Y; 5

076.5 - navrh platového vyméru S 1

077 Péce o zaméstnance

0771 - kolektivni smlouvy A 5

077.2 - programy socialni péce o zaméstnance A 5

077.3 - prehledy, vykazy a vysledky prizkumu a A 5

socialni a zdravotni péée (za obdobi ro¢ni a
delsi)
077.4 - ndlezy a posudky odbornych organu a A 5
komisi o zdravotnim stavu zaméstnanctl a
hygienickém stavu pracovisté

077.5 - lazerska péce S 5

077.6 - Zadosti o byty S 10

077.7 - péce o dlchodce S 5

078 Psychologické sluzby

078.1 Zjistovani osobnostni zplsobilosti (spis)

078.1.1 - je ziskan souhlas S 1 po ukonceni
se zpracovanim pfijimaciho Fizeni
osobnich udajti a uchaze¢ neni

prijat nebo po

078.1.2 - neni ziskan souhlas S 1 po ukonceni
se zpracovanim prijimaciho fizeni
osobnich Gdaju a uchazec neni

prijat nebo po
USP, maximalné
vSak 10 let;

pfi nasledném
ziskani souhlasu
spisovy znak
078.1.1

078.2 Srovnavaci psychologické vysetieni (spis)

078.2.1 - je ziskan souhlas S 2
se zpracovanim
osobnich udaja

078.2.2 - neni ziskan souhlas S 1
se zpracovanim
osobnich udaja

078.3 Orientaéni psychologické vysetieni (spis)

078.3.1 - je ziskan souhlas S 2
se zpracovanim
osobnich udaju

078.3.2 - neni ziskan souhlas S 1
se zpracovanim
osobnich udaju

078.4 Pfezkumné fizeni (spis) S 5

078.5 Vysetieni metodou AC (spis)

078.5.1 - je ziskan souhlas S 2
se zpracovanim
osobnich udaja

078.5.2 - neni ziskan souhlas S 1
se zpracovanim
osobnich udajd

079 Nahrady stéhovacich, cestovnich a jinych vydaju, odluéné S 5

080 Zdravotni a socialni pojisténi S 5




081 PFidavky na déti a jiné davky socialniho zabezpeceni S 5
082 Stravovani S 5
083 Sportovni a mimopracovni ¢innost (zajiStovani) S 5
085 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)
085.1 - souhrnné zpravy, rozbory, piehledy A 5
085.2 - bezpetnostné technické predpisy A 5
085.3 - 8kolici a kontrolni ¢innost S 5
085.4 - ochranné pomucky S 5
085.5 - kontroly BOZP S 5
085.6 - pracovni Urazy vazné a smrtelné A 10
085.7 - pracovni Urazy ostatni S 10
085.8 - nahradové fizeni S 10
085.9 materialy souvisejici s problematikou
pouzivani izotopu:
085.9.1 vyména dozimetrl Y, 5
085.9.2 vysledky méreni Y, 30
085.9.3 havarijni cvi¢eni Y, 5
085.9.4 vnitfni havarijni plan Y, 5
085.9.5 vyména zdroje Y, 5
085.9.6 fyzicka inventura Y, 5
jadernych materialQ
085.9.7 zadost o povoleni Y, 15
cinnosti
085.9.8 dal$i odborna Y, 15
zpusobilost
085.9.9 zkousky dlouhodobé Y, 10
stability
086 Posudky (pokud nejsou soucasti OS) S 1
087 Pracovni/sluzebni pomér - ostatni dokumenty V 5
088 Pravni zastupovani v pracovné pravnich sporech Vv 5 po R
090 Personalni programy
090.1 - dlouhodobé A 15 po UP
090.2 - kratkodobé A 5
091 Prehled o kazeriskych odménach a kazenskych trestech po UPP do OS po UPP do OS
092 Prehled zmén ve stavech zaméstnancu S 5
093 Kazenské rozhodnuti S 5
094 Rozhodnuti ve vécech sluzebniho poméru (neni-li souc¢asti PS) S 5
095-104 Prace a mzdy
095 Mzdové a platové vyhlasky, pokyny, predpisy \Y; 5
096 Koncepce vyvoje a plany rozvoje mezd (ro¢ni) A 5
097 Rozbory, analyzy, souhrnné zpravy o mzdovém vyvoji (ro¢ni a delSi) A 5
098 Katalogy (praci, tarifni, kvalifikacni, mzdové) vlastni A 10
100 Mzdové ucetnictvi
100.1 - mzdoveé listy S 60
100.2 - vyplatni listiny S 5
100.3 - mzdové mésiéni uzavérky S 5
100.4 - mésiéni prehledy vyméfovacich zakladu a
plateb
100.5 socialniho a zdravotniho pojisténi S 5
100.6 - prohlaseni k dani z pfijmu ze zavislé S 5
¢innosti zaméstnancu
100.7 - eviden¢ni listy dichodového zabezpeceni, S 20
predstihové Fizeni
100.8 - evidence mési¢ni dochazky S 3
100.9 - evidence prace neschopnych S 3
100.10 - vykazy o absenci a nemocnosti S 1
100.11 - Zadanky na dovolenou S 1
101 Dané z prijmu fyzickych osob S 10




101.1 - prohlaSeni poplatnika o dani z pfijmu a S 5 poUP
potvrzeni tim souvisejici
101.2 - roéni zuctovani S 10
102 Mzdové ucetnictvi
102.1 - dohoda
102.1.1 - 0 ndhradé $kody \Y 10 poUP
102.1.2 - 0 provadéni srazek S 5 poUP
ze mzdy a jinych
pFijma ve prospéch
102.1.3 - o0 vyplaceni S 10 poUP
nastupniho
pfispévku, nahrady
za ziskané vzdélani
102.1.4 - doklady o putj¢kach S 5
a sporeni
102.1.5 - evidence zaznamu S 5
o sluzebnich
102.2 - kniha
102.2.1 - penéznich uctl S 5 po UZ
102.2.2 - Ulozek S 5 poUz
102.2.3 - zaloh S 5 poUz
102.3 - list
102.3.1 - evidencni o S 5
neschopnosti ke
sluzbé
102.3.2 - likvidaéni S 50
102.3.3 - mzdovy S 50 po UPP
102.3.4 - Urokovy S 5
102.3.5 - nahrady za S 5
102.3.6 - odvody srazek S 5
z mezd
102.4 - oznameni
102.4.1 - 0 vyuctovani S 5
priplatki a odmén
102.4.2 - Urazu S 20
102.4.3 - pohledavky za \Y, 10
zaméstnance
102.4.4 - posudek o S 10
102.5 - potvrzeni
102.5.1 - 0 vysi sluzebniho S 5
pfijmu
102.5.2 - 0 zdanitelnych S 5
pfijmech ze zavislé
¢innosti a funkénich
pozitkt
102.5.3 - prdmérny mésicni S 5
vydélek
102.6 - prehled
102.6.1 - 0 mzdovych S 5
zélezitostech
102.6.2 - 0 neschopnosti ke S 5
sluzbé
102.6.3 - pfevod pohledavek S 5
102.7 - rozhodnuti
102.7.1 - 0 nahradé skody
102.7.1.1 S 40 poR
102.7.1.2 \% 10 poR
102.7.2 - 0 odepsani $kody \Y 10 poR
102.7.3 - 0 odvolani S 5 poR
102.7.4 - 0 povoleni
102.7.4.1 S 5 poR
102.7.4.2 S 5 poR




102.7.5 - 0 prominuti dluhd S 5 poR

102.7.6 - 0 prozatimnim S 5 po R
upusténi od

102.7.7 - 0 pfiznani S 10 poR
platového vyrovnani

102.7.8 - souhlas se S 5
srazkami z pfijmu

102.7.9 - soupisnice mezd a S 10
plata

102.8 - vykaz

102.8.1 - poc¢tu zaméstnanct S 5
a Cerpani mzdovych
prostfedk( za mésic

102.8.2 - podkladu pro S 5
vyplatu mezd

102.8.3 - vypis povinnosti S 5 po UP

102.9 - vyplata

102.9.1 - odchodného- S 5
umrtného

102.9.2 - pfed¢asna S 3

102.9.3 - vyplatni listina S 10

102.9.4 - vystupy systému S 10
GENEW

102.9.5 - zélohy S 5

102.9.6 - zdznam o S 5
sluzebnim pfijmu

102.9.7 - zména platového a S 5
funkéniho zafazeni

102.9.8 - zprava o projednani S 5
Skody na zdravi

102.10 - zUcGtovani

102.10.1 - hrubych mezd S 5

102.11 - s institucemi

102.11.1 - socidlniho S 10
zabezpedeni

102.11.2 - zdravotniho S 10

102.12 - srazek z mezd S 5

102.13 - zaloh na dan z pfijmu S 5

102.14 - Zadost

102.14.1 - 0 pravidelné S 5 poU
prevadéni davek na
ucet

102.14.2 - 0 predéasnou S 5 poU
vyplatu sluzebniho

102.14.3 - 0 pfiznani nahrad
pfi prijeti

102.14.3.1 - do pracovniho S 5 poR

102.14.3.2 - do sluzebniho S 5 poR

105-109 Obrana a bezpecnost

105 Metodické materialy (zasadni, dlouhodobé) A 10

106 Bezpecnostni rada statu (BRS)

106.1 - vlastni dokumenty ptivodce pro BRS A 5

106.2 - usneseni BRS \Y, 5

106.3 - programy, zapisy z jednani BRS S 1

107 NATO

1071 - dokumenty a rozhodnuti organt NATO \% 5

107.2 - zpravy o jednani v organech NATO \Y, 5

107.3 - dotazniky a formulafe NATO (po vypInéni) \Y 5

110-119 Ochrana utajovanych informaci

110 Administrativni bezpe¢nost

110.1 - evidence jednacich protokoltl pro evidenci \Y 5 poSVM

utajovanych informaci




110.2 - pomocny jednaci protokol a dalsi \Y 5 poSVM
administrativni pomucky pro evidenci
utajovanych informaci
110.3 - registr utajovanych informaci A po SVM
poskytovanych v mezinarodnim styku
110.4 - manipulaéni kniha S 5 po UZ
110.5 - doru€ovaci kniha S 3 po SVM
110.6 - zapujéni kniha S 3 poUz
110.7 - dal$i administrativni pomucky S 5 poSVM
110.8 - poznamkovy sesit pro utajované S 3 po UZ
informace
111 Bezpecénost informaénich nebo komunikaénich systéma
1111 Informacni systém (IS)
11111 - koncepce, metody A 10
a zplsoby
organizace v policii
111.1.2 bezpecnostni
dokumentace
111.1.21 - informacniho A 5 po ZS
zpracovavana
provozovatelem
111.1.2.2 - informacniho S 1 po PP
111.1.3 - bezpecnostni S 5 poPP
smérnice
bezpeénostniho
spravce a uZivatele
111.1.4 - hlaseni o Y, 5
bezpenostnim
incidentu
111.1.5 - administrativni S 5 poUz
pomucky
111.1.6 - test bezpecnosti IS S 5 poZS
111.1.7 - povéfeni Vv 5
pracovnika
bezpenostnim
111.1.8 - povéfeni uzivatele S 1
111.1.9 - zapisy o S 1
periodickém
111.1.10 - Zadosti, pozvanky, S 1
svolani, informace
111.1.11 dokumenty tykajici S 5
se provozu IS
neuvedené pod
samostatnym
111.2 - Komunikaéni systém (KS)
111.2.1 - koncepce, metody A 10
a zpusoby
organizace v policii
111.2.2 - Projekt bezpec¢nosti A 5 poZS
komunikac¢niho
systému zpracovany
provozovatelem
111.2.3 - bezpecnostni S 5 poPP
smeérnice
bezpec€nostni spravy
111.2.4 - hlaseni o \Y 5
bezpecnostnim
incidentu
111.2.5 - administrativni S 5 poUZ
pomucky
111.2.6 - protokol o zfizeni Y, 5

pracovisté systému




111.2.7 - protokol o zruseni 5
pracovisté systému
111.2.8 - povéfeni 5
pracovnika
bezpecnostnim
111.2.9 - povéfeni 1
pracovnika
111.2.10 - zadosti, pozvanky, 1
svolani, informace
112 Fyzicka bezpecnost (ochrana objektu)
1121 - dokumentace bezpecénostni ochrany 5 po UP
objektu
112.2 - evidence
112.2.1 - zabezpecenych 5 poUP
oblasti a jednacich
oblasti
112.2.2 - objekty a jejich 5 poUP
zafazeni do skupin
112.2.3 - feditel(l objektd 5 poUP
112.2.4 - vstupu navstév do 1 po UZ
objektd
112.7 - projekt fyzické bezpecnosti objektu 10 poUP
(jednaci oblasti)
112.8 - kniha sluzeb ostrahy objektu 5 po UZ
113 Kryptograficka ochrana (KO)
1131 - koncepce, metody a zplsoby organizace 10
v policii
113.2 - bezpecnostni dokumentace systému, 10 poZS
zpracovana provozovatelem
113.3 - bezpeénostni smérnice bezpecénostni 5 po PP
spravy a specialni obsluhy kryptografického
prostfedku
113.4 - dokumentace k certifikaci nebo schvaleni 5
kryptografického pracovisté
113.5 - hlaseni o kompromitaci 5
113.6 - pravidla o pouzivani kryptografickych 10 poPP
prostfedku a klicovych materialu
113.7 - podkladové a predchozi verze 1 po PP
dokumentace, pravidel a smérnic
113.8 - administrativni pomutcky 5 po UZ
113.9 - pravodni list kryptografické zasilky 3
113.10 - protokol o zfizeni pracoviété systému 5
113.11 - protokol o zruSeni pracovité systému 5
113.12 - povéreni pracovnika vykonem KO 5
113.13 - povéreni pracovnika ¢innostmi provozni 1
obsluhy
113.14 - protokol o predani role v KO 5
113.15 - protokol o zni¢eni a vyfazeni 10
kryptografického prostfedku nebo klic¢ového
materialu
113.16 - zapisy o periodickém proskolovani 1
provoznich obsluh
113.17 - Zadosti, pozvanky, svolani, informace 1
113.18 - informace k zajisténi provozu 3
kryptografickych prostredk
113.19 - stanoviska k problematice KO 5
113.20 - zapisy z porad pracovniki KO 3
114 Zprava o stavu ochrany utajovanych informaci
1141 - policie 5
114.2 - Gtvaru 5

115 Personalni bezpecnost




115.1 - evidence drzitel dokladu o bezpeénostni \% 5 po UPP
zpUsobilosti fyzické osoby
115.2 - evidence osob, které maji pfistup \% 5 po UPP
k utajovanym informacim
115.3 - opatfeni k ochrané fyzickych osob, které \ 5
maji pfistup k utajovanym informacim
115.5 - seznam funkci a pracovnich mist, u A 5 po UP
kterych je povinny pfistup k utajovanym
informacim
115.6 - spis k navrhované osobé S 5 po US
115.7 Proskoleni fyzickych osob, které maiji \Y, 5
pfistup k utajované informaci
115.8 Podklady pro personalni projekt rezortu S
115.9 Podklady pro rozhodnuti o zprosténi 5
povinnosti mi¢enlivosti
116 Poruseni ochrany utajovanych informaci \ 5
117 Odborna stanoviska a vyjadreni \ 5
118 Dotazy Narodniho bezpecnostniho ufadu k osobam v ramci bezpe¢nostniho fizeni S 1
120-134 Prevence, informace a propagace
121 Zavazné informace a zpravy poskytované policejnim prezidentem A 5
122 Zadosti vefejnosti a sdélovacich prosttedkd o informace S 3
123 Zadosti policie o uvetejnéni odpovédi, dodateéného sdéleni ve sdélovacich prostfedcich S 3
124 Vyroéni zpravy A 5
125 Povolovani tisku a tiskovin A 5
126 Tiskové zpravy \Y 5
127 Publikaéni ¢innost A 5
128 Rocenky policie A 5
129 Véstnik policie A 5
130 Tiskové konference \ 5
131 Telefonni seznamy S 1 po aktualizaci
132 Propagace \Y 5
133 Dokumentace
133.1 - v§eobecné \ 5
133.2 - kino-fono-fotodokumentace A 5
133.3 - mapy, plany Vv 10 poUP
134 Projekty a preventivni ¢innost S 5 Napf.
Community
Policing, Cena
nejlepsi praxe,
Kazdy zna
135-149 Véda, vyzkum, vyvoj, vynalezy, zlepSovatelstvi, granty - T
135 Laboratore
135.1 - vysledky zkou$ek \Y 5
135.2 - zakladni zaznamy o €innosti A 5
136 Projekty A 5
137 Prototypy
1371 - vykresy A 5
137.2 - zkouSky A 5
138 Prehled studijnich prament \% 5
139 Spoluprace s vyrobou A 5
140 Tematické ukoly A 5
141 Védeckovyzkumny ukol
1411 - dil¢i (podkladové) materialy \Y 10
141.2 - zavére€na zprava A 10
142 Rizeni primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
143 Ochranné dokumenty \Y 5 po ZP
144 Evidence vynalezu A 5 po UZ




145 Odmény vynalezcdm \% 5
146 Smlouvy v oblasti primyslové pravni ochrany A 5 po ZP
147 Vysledky projednavani vynalezu (i negativni) A 5
148 Smérnice A 5 po ZP
149 ZlepSovaci navrhy
149.1 - dokumentace vyznamnych zlepSovacich A 5
navrht
149.2 - kniha zlep$Sovacich navrha Vv 5 po UZ
149.3 - odmény zlepS$ovatelim S 5
149.4 - prijeti, nepfijeti zZlepSovaciho navrhu A 5
149.5 - zavady, stiznosti \Y, 5
150-159 Pravni zalezitosti
150 Majetkové (financni) pravni véci rezortu A 5
151 Pravni a majetkopravni zalezitosti
151.1 Evidence nemovitosti
151.1.1 - smlouvy a A 10 poPP
rozhodnuti o nabyti a
prodeji nemovitosti,o
pfevodu vlastnického
prava, delimitace,
event. vznik, zména
nebo zanik prava
hospbodareni
151.1.2 - vypisy A 10 poPP
z pozemkovych knih,
zamérfeni
151.1.3 - spory tykajici se A 10 poPP
nemovitosti
151.1.4 - odhady a A 10 poPP
ocenovani
151.1.5 - dokumentace ke A 10  po vyrazeni
vzniku, zméné, nebo objektu z
zaniku, Ci uzivani
prevodu(pfechodu)
vlastnickych prav,
eventuelné vzniku,
zmeéné, nebo zaniku
prava hospodareni
151.1.6 Konkurzy V 5
151.2 Autorské pravo, honorare
151.2.1 - smlouvy o uziti A 10
autorskych dél
151.2.2 - honorare \Y, 5
151.3 Licence, patenty, ochranné znamky
151.3.1 - licence A 10
151.3.2 - patentni listiny, A 15 po PP
prihlasky, patentni
spisy
151.3.3 - ochranné znamky- A 5
vykresy a popisy,
certifikaty
151.3.4 podklady pro S 5
udélovani licenci k
nakladani s vysoce
nebezpeénymi
152 Soudni spory, trestni fizeni - '
152.1 - pfedbézna opatfeni, usneseni a rozsudky A 5
soudu, nafizeni vykonu rozhodnuti, nalezy
153 Arbitraze
153.1 - arbitrdzni nalezy A 5
153.2 - podklady, navrhy S 5
154 Posudky soudnich znalct A 5
155 Pokuty S 5
156 Pravni zastupovani




156.1 - poskytovani nahrady $kody na zdravi A 5
nebo majetku
156.2 - vymahani pohledavek rezortu do ¢astky S 3
2000,- K¢
156.3 - vymahani vétSich pohledavek rezortu S 5
156.4 - spory na ochranu osobnosti A 5 poR
156.5 - spory o nemovitosti A 5 po R
156.6 - restitu¢nich pozadavku viéi rezortu A 5 poR
156.7 - zamitnuty pozadavek na nahradu $kody S 3 poR
157 Prohlageni za mrtvého A 5 poU
158 Propadnuti majetku A 20 poR
160-169 Socialni zabezpeceni
160 Rozhodnuti
160.1 - 0 vysluhovych narocich S 40 poZND
160.2 - 0 davkach nemocenské péce prislusniku S 40 poR
160.3 - 0 naroku na sluzebni pfijem v nemoci S 40 poR
161 Dotazy, upozornéni, informace apod. S 1
162 Evidenc¢ni list dichodového pojisténi S 80
163 Reklamace vyplaty davky S 1 poR
164 Zakladni Fidici a organizacni dokumenty o socialnim zabezpeceni A 5 po PP
165 Zaznam o socialnim pojisténi (kmenovy list) + viozka S 80
166 Zuctovani vefejného zdravotniho pojisténi
166.1 - evidencni list vefejného zdravotniho S 10
pojisténi
166.2 - hromadné oznameni zaméstnavatele za S 5
mésic
166.3 - oznameni pojisténce S 5
166.4 - potvrzeni o pfijeti dokladu S 5
166.5 - prohlaseni o nemocenském pojisténi S 10
166.6 - prihlaska
166.6.1 - k nemocenskému S 10
pojisténi
166.6.2 - zaméstnavatele- S 10
platce pojistného
166.6.3 - sestavy S 5
zdravotniho pojisténi
166.6.4 - zdznam o S 10
dlouhodobém pobytu
v ciziné
166.7 - Zadost
166.7.1 - 0 snizeni zélohy na S 2 poR
pojistné
166.7.2 - 0 vraceni preplatku S 2 poR
pojistného
166.8 - pracovni (sluzebni) Urazy, nemoci
z povolani
166.8.1 - pfedpisy a A 5 poPP
166.8.2 - fizeni o nahradé \% 40 poR
Skody na zdravi
170-179 Plany a investice
171 Metodika . .
172 Vysledné a perspektivni plany, progndzy, vyhledové studie (navrhy, schvalené znéni) A 10
173 Podklady, pfiprava S 5
174 Ro¢ni plany — navrhy a schvalené znéni, rozpisy
1741 - roéni zpravy o plnéni A 5
174.2 - pfiprava, podklady S 5
175 Investi¢ni vystavba
1751 - metodika, koordinace \Y, 5




175.2 - souhrnné zpravy, prehledy, rozbory A 10
175.3 - vybérové a konkurzni fizeni, vefejné \Y, 5
soutéze
176 Investi¢ni ukoly A 5
177 Realizace a kontrola investi¢ni vystavby \ 5
178 Plan
178.1 - investiéni vyhledovy A 5
178.2 - investi¢ni vystavby a generalnich oprav A 5
178.3 - prace utvart A 5
178.4 - sluzeb S 5 po PP
180-199 Rozpocet, financni plan
181 Metodické pokyny pro sestaveni rozpoc¢tu \Y 10
182 Roéni rozpocty (vlastni) A 10
183 Navrhy, pfiprava, podklady S 10
184 Roéni zpravy o pInéni A 10
185 Mésicni, Ctvrtletni, pololetni zpravy o pInéni S 10
186 Rozpoéty a finanéni plany podfizenych organizaci
186.1 - navrhy rozpoctu, podklady S 10
186.2 - roéni rozpocet (schvaleny) A 10
186.3 - roéni zpravy o pInéni rozpodtu A 10
186.4 - mésicni, pololetni zpravy o plnéni a S 10
ostatni
187 Rozbory hospodareni
187.1 - rozbory hospodareni ro¢ni (vlastni) A 10
187.2 - ostatni S 10
187.3 - rozbory hospodareni ro¢ni (podtizené A 10
organizace)
187.4 - ostatni S 10
188 Rozpoctova pravidla S 10
189 Rozpoctova opatreni S 10
190 Rozpisy rozpoctu A 10
191 Limity vydajd A 10
192 Reprezentace
192.1 - limity a Gerpani \Y, 10
192.2 - vynosy a predpisy \Y 10
193 Rezortni sporeni
193.1 - organizace a fizeni \Y, 10
193.2 - ostatni dokumenty S 10
194 Rozpocet
194.1 - dil¢i rozpoctové pozadavky, diléi podklady S 10
194.2 - hospodareni s rozpoctovymi prostiedky \Y 10
194.3 - limitaéni dohody rozpoctovych prostfedk( S 10
194.4 - limity vydaju u banky S 10
194.5 - opatfeni k rozpisu rozpoctu S 10
194.6 - perspektivni-prognéza A 20
194.7 - prehled o rozpoctech nakladu a vynosu S 10
prispévkovych organizaci
194.8 - pfesuny a prekroceni rozpoctu S 10
194.9 - roéni A 10
194.10 - rozbory plnéni rozpoctu A 10
194.11 - rozpoctova opatieni a jejich evidence \% 10
194.12 - rozpoctové zmény projednavané s \Y 10
Ministerstvem financi
194.13 - zakladnich jednotek S 10
194.14 - zavérecny Ucet \% 10
194.15 - zUCtovaci vztahy se statnim rozpoctem \% 10




194.16 informace o rozpisu rozpoctu pro jednotlivé S 1
Utvary
195 Devizovy plan neobchodnich platd
195.1 - pfedpisy a vynosy \Y, 10
195.2 - plany predpokladaného pinéni-vyhledové \Y 10
a rocni
196 Evidence ¢erpani rozpoctovych prostfedkd S 10
200-229 Ugetnictvi, inventarizace
200 Ugetni zavérky
2001 - mezitimni A 10
200.2 - Fadna a mimoradna A 10  (obsahuji
rozvahu, vykaz
zisku a ztraty,
prilohy)
201 Vyroéni zprava A 10
202 Ugetni doklady
2021 PFijmové a vydajové doklady S 5 po US
202.2 Vypisy z bankovnich Gctt S 5 po US
202.3 Faktury
202.3.1 neinvesti¢ni a S 5 poUS
investi¢ni
202.3.2 neinvesti¢ni a S 10 poUS
investi¢ni podléhajici
dani (napf. DPH)
202.4 Vnitfni dcetni doklady S 5 poUS
202.5 Pokladni doklady
202.5.1 Pokladni doklady S 5 poUS
202.5.2 Pokladni doklady S 10 poUS
podléhajici dani
(napf. DPH)
202.6 Sbérné Ucetni doklady S 5 poUS
202.7 Dobropisy, vrubopisy S 5 poUS
202.8 Dobropisy, vrubopisy podléhajici dani S 10 poUS
(napf. DPH)
203 Ugetni knihy
203.1 Denik S 5 po US
203.2 Hlavni kniha S 5 poUS
203.3 Kniha analytickych Gctt S 5 po US
203.4 kniha podrozvahovych ucta S 5 po US
204 Kniha doslych faktur S 5 po US
205 Kniha vydanych faktur S 5 po US
206 Odpisovy plan S 5 poUS
207 Inventurni soupisy
207.1 Stanoveni hlavni, sumarizac¢ni a diléi S 5 po US
inventarizani komise
207.2 Ustaveni $kodni komise, $kodni protokoly S 5 po US
207.3 Ustaveni likvida¢ni komise, likvidaéni S 5 po US
protokoly
207.4 Inventurni soupisy majetku, pohledavek a \Y 5 po US
zavazku
207.5 Mimofradna inventarizace A 5
207.6 Navrh na vyporfadani inventurnich rozdilt S 5 po US
207.7 Odhady a oceriovani majetku vétsi hodnoty A 5
208 Inventurni soupis (a ostatni inventarizacni dokumenty) S 5 (neni-li podle
§32 zakona €.
563/1991 Sb.
tfeba delSi
210 Zapisy o pribéhu a vysledku inventarizace
2101 Zapis dil¢i inventarizacni komise S 5 po US
210.2 Zapis sumarizacni komise S 5 po US
210.3 Zapis hlavni inventariza¢ni komise S 5 po US




211 Souhrnna zprava stalé centralni inventarizaéni komise S 5 po US
212 Ugtovy rozvrh S 5 poUS
213 Smeérnice pro obéh tGcetnich dokladl A 5 po US
214 Postupy uctovani S 5 po US
215 Ostatni vnitfni ucetni predpisy S 5 po US
216 Pokladna
216.1 Cestovni pfikaz, cestovné, vyuctovani S 5 po U
216.2 Provozni zéloha (Zadost) S 1
216.2.1-4 Denik
216.21 - hospodareni se S 5 poUz
zélohou
216.2.2 - pfijmovych a S 5 po UZ
vydajovych
pokladnich dokladt
216.2.3 - UCetnich dokladl S 5 poUz
(pro 506 M)
216.2.4 - zvlastnich S 5 poUz
finanénich
216.3 Dohoda o hmotné odpovédnosti S 5 po UP
216.4 Zvlastni finanéni prostredky S 5 po US
216.5 Evidenéni list vydaji ze zpravodajského S 5
pausalu
216.6 Finanéni svazek S 5
216.7 Ostatni knihy
216.71 - pohledavek S 5 poUz
216.7.2 - pokladni S 5 poUz
216.7.3 - pfijatych penéz od S 5 po UZ
postovniho ufadu
216.7.4 - 8kod \Y 5 poUz
216.7.5 - 8kod tykajicich se \Y 3 poPP
dariového,
spravniho, trestniho
nebo ob&anského
soudniho fizeni,
popfipadé jiného
216.7.6 - nezaplacenych S 1 (po roce, kdy
pohledavek ¢i byly splaceny)
216.7.7 - zaruénich Ihat a S po PP
reklamacnich fizeni
216.7.8 - likvidaéni list S 2
najemného
216.7.9 - plna moc k prevzeti S 5 po US
finan&ni Castky
216.8 Pokuty a penézité tresty S 5
216.9 Potvrzeni
216.9.1 - na vydej penéz S 1 po US
216.9.2 - o vyplaté S 5 po US
216.10 Prehled odpracovanych smén a prodeje S 5
stravenek
216.11 Stravenky S 1 (neni-li podle
§32 zakona €.
563/1991 Sb.
tfeba delSi
216.12 Vykaz
216.12.1 - kantyny (penézni) S 5
216.12.2 - zélohované S 5
216.13 Zapisy o projednavani, hodnoceni a S 10
schvalovani hospodarskych vysledkd
217 Tvorba cen
2171 Cenové predpisy vlastni S 10 po PP
217.2 Cenové predpisy cizi S 5 poPP

218 Zaznamy navazujici na ucetni evidenci majetku osob v trestnim Fizeni




218.1 Abecedni index, ¢iselny index, skladni A 5 po UZ,US
kniha, uzaviené svazky

218.2 Ostatni dokumenty S 5

219 Zpracovani ucetnictvi pomoci vypocetni techniky

219.1 Opisy automaticky pofizovanych dat S 5

219.2 Seznam sestav S 5

221 Protokol o zafazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US

222 Protokol o vyfazeni dlouhodobého majetku do uzivani S 5 po US

230-239 Statistika

230 Statistické vykazy, hlaseni, prehledy ro€ni nebo s ro¢ni periodicitou (s komentafem) \Y 10

231 Statistické vykazy, hlaSeni, pfehledy s kratSi nez ro€ni periodicitou S 5

232 Casové fady ukazatel(i A 20

233 Sumare statistickych hlaseni a vykazud A 10

234 PFiprava vykaz(, podklady \% 5

235 Statistické prazkumy a zjistovani zavaznych jeva a €innosti

2351 - za celou policii A 10

235.2 - jednotlivé oblasti A 10

236 Jednorazova statisticka Setfeni V 5

237 Klasifikace €innosti A 5

240 Skody

2401 - protokol o zplisobené $kodé \Y 10

240.2 - pfedpisy A 5 po ZP

240.3 - nadhradové fizeni \ 5 poR

240.4 - odvolaci fizeni \ 5 poR

240.5 - zprava o vySetieni S 5

240.6 okamzita uhrada Skody S 3

240.7 skute¢na vyse Skody, amortizace S 5

245-249 Programové financovani, verejné zakazky, vybérova rizeni

245 Nerealizované verfejné zakazky S 5

246 Realizované verejné zakazky A 5

247 Vefejné obchodni soutéze A 5

248 Dokumentace

248.1 - programu S 10

248.2 - investiéni zamér, jeho zmény a dodatky S 10

248.3 - registracni list akce S 10

248.4 - stanoveni vydajl na financovani akce S 10
organizacni slozky statu

248.5 - rozhodnuti o poskytnuti dotace S 10

248.6 - zprava o zavére¢ném vyhodnoceni akce S 10

250-279 Sprava majetku

250 Cenovy vymér S 5 po PP

251 Cenik materialu S 5 po PP

252 Denik statnich telefonnich hovort S 1 po UZ

253 Stavebni denik \ 5 po UZ

254 Dilny

2541 - poukaz na opravu S 5 po U

254.2 - pracovni rozkaz a vykaz S 5

254.3 - vykaz o €innosti \Y 5

254.4 - zavady v kvalité oprav S 5

255 Dohoda o pfevodu materialu (zapujéeni prostoru a pod.) Vv 5 po PP

256 Evidence

256.1 - dopravnich prostfedka, letadel, A 5

motorovych ¢lunll a spisy, tykajici se jejich
nakupu




256.2 - provozovanych energetickych zafizeni S 5
256.3 - pfesuny materialu mezi nakladovymi S 5
stfedisky
256.4 - zména nomenklatury nebo vyrobniho ¢isla S 5
257 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), investice
2571 - doklad o bezuplatném nabyti majetku A 20
257.2 - doklad o najatém majetku \Y, 5
257.3 - doklad o pfevodu dlouhodobého majetku A 20
257.4 - doklad o zapujéce dlouhodobého majetku S 5
257.5 - dopliikova inventarni kniha pro S 5 po UZ
prisluSenstvi dlouhodobého hmotného
majetku (DHM)
257.6 - evidencni list investi¢ni akce \Y, 5
257.7 - hlaseni nepotiebného majetku S 5
257.8 - inventarni karta stroje \Y 5
257.9 - inventarni kniha dlouhodobého hmotného S 20 poUz
majetku (DHM)
257.10 - kmenovy list
257.10.1 - dlouhodoby hmotny \Y, 5
majetek (DHM) &is.
257.10.2 - pro pomticky \Y 5
operativni techniky
257.10.3 - stroje S 5
257.11 - mistni seznam dlouhodobého hmotného S 5
majetku (DHM) a drobného hmotného
majetku
257.12 vyfazeni nepotfebného, pfebyteéného,
poskozeného dlouhodobého hmotného
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM)
257121 navrh na vyfazeni \Y 5
257.12.2 informace Gtvarim o vnitroresortnim S 1
nabidkovém fizeni
257.13 - osobni karta S 5
257.14 - protokol
257.14.1 - 0 dopInéni-opravé A 20
hodnoty
dlouhodobého
hmotného majetku
(DHM) nemovitého
257.14.2 - 0 vyfazeni A 20
dlouhodobého
hmotného majetku
nemovitého z uzivani
257.14.3 - 0 zafazeni A 20
dlouhodobého
hmotného majetku
nemovitého do
257.15 - pfevodka dlouhodobého hmotného T \Y 10
majetku (DHM)
257.16 - pfidélovaci a vyvlastiiovaci vymeér A 10
257.17 - splatkovy list A 5
257.18 - zapis o odevzdani nebo prevzeti budovy, A 20
stavby nebo jeji dokonéené Casti
257.19 - zapis o prevzeti stroje nebo zafizeni \Y 10
257.20 - zapis o vyrazeni drobného dlouhodobého S 5

hmotného majetku (DHM)




257.21 - zapis o vyrazeni dlouhodobého hmotného A 5
majetku (DHM), dlouhodobého
nehmotného majetku (DNM
258 Kniha
258.1 - eviden¢ni majetku \ 5 po UZ
258.2 - navstév S 5 poUz
258.3 - telefonnich poplatkd S 5 po UZ
258.4 - provozu energetického zafizeni S 5 po UZ
258.5 - pfepravnich dokladt S 5 po UZ
258.6 - zapujcek S 5 poUZaSVM
258.7 - zasilek prevzatych dopravou S 5 po UZ
259 Material zbrojni, chemicky, Zenijni a civilni ochrany
2591 - distribuce materialu pro ucely civilni \Y 5
ochrany
259.2 - evidencni list vyzbroje S 5
259.3 - opravy a renovace S 5
259.4 - protokoly a zapisy o ztratach \Y, 5
259.5 - pfezbrojovani a zavadéni nové techniky A 5
259.6 - vyhodnocovani zkou$ek a technické \Y 5
zavady na materialu operativni techniky
259.7 - vyrobni dokumentace materialu \Y% 5 poPP
individualni protichemické ochrany
260 Motorova vozidla
260.1 - kmenova kniha dopravniho prostfedku po S 5
trvalém vyfazeni vozidla z provozu
260.2 - kniha provozu dopravniho prostfedku S 10 poUZ
260.3 - kniha vyjezdu a navratu dopravnich S 5 poUz
prostiedku
260.4 - navrh na vyfazeni S 5
260.5 - nehody a jejich likvidace \Y; 5
260.6 - pneumatiky-nakup, reklamace, pouzivani, S 5
oSetfovani, protektorovani, vyfazovani
260.7 - Udrzba a o$etfovani, opravy S 5
260.8 - zmény v konstrukci (i u stroju) \Y 5
260.9 - Zadosti o vystaveni doklad( krycich A 5
znacek, cesty do zahranici
261 Nemovitosti
261.1 - spisové obaly objektl ministerstva A 50
261.2 - byty a ubytovny \Y 5
261.3 - centralni evidence nemovitosti A 50
261.4 - hospodareni s majetkem statu A 50
261.5 - nabyvani majetku \Y 10 poUZ
261.6 - prevod vlastnictvi \% 10 po UZ
261.7 - obhospodarovani a udrzba S 5
261.8 - restituce nemovitého majetku A 50
261.9 - zfizovani automobilovych opraven, \Y 5
technickych oSetfoven a jejich vybaveni
262 Nomenklatura materialu \Y 5 po PP
263 Ocenovani a prodej pouzitého materialu S 5 po U
264 Opravy a udrzba (vSeobecné) S 5
265 Protokol
265.1 - 0 technickém stavu a vyfazeni vozidel S 5
265.2 - o technické zpUsobilosti vozidel S 5
265.3 - schvalovaci s rozpoctem stavby a A 5

rozpocCty k technické dokumentaci




265.4 - Uplny schvalovaci a vlastni investi¢ni A 5
ukoly
266 Provozni nehody a poruchy technickych zafizeni \Y 10
267 Rejstfik dodavatell S 5
268 Rekonstrukce a modernizace A 5
269 Revize technickych zafizeni a prostfedkl zpravy a protokoly
269.1 - vlastni Vv 5
269.2 - cizi S 5
270 Rozbor hospodareni A 5
271 Smlouvy o obchodné zavazkovych vztazich vV 5
272 Technicky posudek pro soudy nebo vySetfujici organy V 5
273 Ubytovaci zafizeni - kniha vydeje, vraceni karet k ubytovani S 5 po SVM
274 Vykaz
2741 - 0 prehled o vydeji a spotfebé pohonnych S 5
hmot
274.2 - 0 dodavce a spotfebé vSech druhd energii S 5
275 Zatizeni (dluhy, vécna bfemena) \ 5
276 Dohody — smlouvy
276.1 Dohody Vv 5
276.2 Smlouva
276.2.1 - hospodarska S 5 po PP
276.2.2 - majetkopravni \Y 5 po PP
276.2.3 - najemni S 5 po PP
276.2.4 - ostatni S 5 po PP
277 Zpravy z kontrol a inspekci \Y 5
280-284 Dokumentace staveb
280 Stavebni povoleni, ohlaSeni stavby, dokumentace skute¢ného provedeni, rozhodnuti, osvédéeni, souhlasy,ovéfenou projektovou V 10 poUZ
dokumentaci, popfipadé jiné dllezité doklady tykajici se stavby v€etné kolaudaéniho rozhodnuti, kolauda¢niho souhlasu a
souhlasu se zménou v uzivani stavby
281 Dokumentace staveb \ 10 poUZ
285 Stavebni fizeni
285.1 Stavebni fizeni \Y 5 po UZ
300-309 Materialné technické zabezpeceni
300 Denik spotfeby paliva S 5 po UZ
301 Dodavky
3011 - dodacf Ihaty, prodlouzeni, nedodrzeni S 5
301.2 - hrubé zavady pfi dodavkach \Y, 5
302 Nahradni soucasti - spotfebni normy S 5 po PP
303 Normalizované materialy a vyrobky Vv 5 po PP
304 Penale, vyméfeni S 5
305 Pfejimani z vyroby, z nakupu S 5
306 Skladové hospodarstvi
306.1 - denik skladovy S 5 poUzZ
306.2 - evidenéni karta materialu S 5
306.3 - skladni karta zasob S 5
306.4 - kniha
306.4.1 - dilenského S 5 poUzZ
306.4.2 - dovezeného a \% 5 poUz
odvezeného
306.4.3 - dovezenych a \Y 5 poUz
odvezenych zasilek
306.4.4 - evidence materialu S 5 poUz
306.4.5 - nesrovnalosti \% 5 poUz
306.4.6 - objednavek S 5 poUzZ




306.4.7 - pohonnych hmot a S 5 poUz
mazadel
306.4.8 - reklamaci \% 5 poUZ
306.4.9 - spotieby S 5 po UZ
fotografického
materialu
306.4.10 - vydanych faktur \Y 5 poUz
306.4.11 - vydeje-vraceni S 5 po UZ
karet CCS
306.4.12 - zakazkova oprav \Y 5 poUz
306.4.13 - zapUijcek a oprav \Y 5 po UZ
306.4.14 - zasob prodejnich S 5 poUz
cennosti
306.5 - evidenéni list
306.5.1 - skladova karta \% 5
306.5.2 - materialu \% 5
306.5.3 - zdznamnich S 5
306.6 - list
306.6.1 - nabidkovy- S 5
objednavka
306.6.2 - pozadavkovy-na S 5
opravu
306.6.3 - zapujckovy S 2
306.6.4 - zi&tovaci-kontrolni S 5
306.7 - listek skladistni S 1
306.8 - navrh na vyfazeni zasob pro $kodni a S 5
likvidagni komisi
306.9 - navrh na zru$eni materialu S 5
306.10 - objednavka S 5
306.11 - prehled evidencnich isel materialu S 5
306.12 - pfejimaci-vySetfovaci-zapis-navrh na S 5
prevod zruSen
306.13 - pfetctovaci doklad-stvrzenka-zadanka na S 5
material-obsahovy list
306.14 - bezuplatny prevod S 5
306.15 - pfevod pohledavek S 5
306.16 - pfevodni/vydajovy doklad S 5
306.17 - pfijemka S 5
306.18 - rejstiik evidencénich dokladt S 5
306.19 - rozdélovnik materialu S 5
306.20 - seznam predmétu v soupravé-vykaz S 5
neuplnosti
306.21 - §titek skladovy zavésny S 1
306.22 - vydejka (dodaci list, pfevodka) S 5
306.23 - vykaz
306.23.1 - spotfeby munice S 5
306.23.2 - vydaného- S 5
vraceného materialu
306.23.3 - vyfazenych zasob S 5
307 Soucasti prototypl nebo jiného materialu Vv 5
308 Ubytky a schodky Vv 5
309 Evidence naturalnich nalezitosti pfislusnik( bezpeénostnich sboru véetné evidence odévnich vydejen S 5 po US
310 Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)
310.1 FKSP S 5
311-314 Legislativa
311 Zakony a nafizeni
3111 Dokumenty souvisejici s vydanim pravniho
predpisu (napf. zamér, navrh, stanoviska,
navrh zmény)
311141 majici vztah k
pUsobnosti policie
311111 - u zpracovatele A 10




311.1.1.2 -u 3
pfipominkujicih
o Utvaru
(organizacniho
311113 -u 1
pfipominkujicih
o utvaru
(organizacniho
¢lanku), pokud
jde o dil¢i
311.1.2 nemajici vztah k
plsobnosti policie
311.1.21 - u zpracovatele 5
(pGvodce)
311.1.2.2 -u 1
pfipominkujicih
o utvaru
311.2 - povolovani vyjimek z pravnich predpist 5
311.3 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpist
312 Interni akty Fizeni
312.2 Dokumenty souvisejici s vydanim interniho
aktu fizeni
312.21 - u zpracovatele 5
(plvodce)
312.2.2 - pfipominky k 1
navrhim (u
pfipominkujicich
utvart nebo
312.2.3 - u legislativniho 1
pracovisté, pokud
neni v postaveni
plvodce interniho
312.4 - povolovani vyjimek z pravnich pfedpist 5
312.5 - pravni nazory k realizaci a aplikaci 10
pravnich predpist
312.6 Shbirka internich aktu fizeni
312.6.1 - u legislativniho 1 po PP
pracovisté ptvodce
312.6.2 - u jiného utvaru - po pozbyti
(organiza¢niho potfebnosti
313 - stanoviska
3131 - dilgiho vyznamu 2
313.2 - s vyznamem pro ¢innost resortu a policie 5
313.3 - k pravnim predpistim tykajicim se 3
sjednavani mezinarodnich smluv
314 - evidence 3  poSVM
315-329 Mezinarodni styky
315 Mezinarodni organizace, spoluprace s jednotlivymi staty, pravnickymi a fyzickymi osobami
3151 - ptehledy, analyzy, zpravy o spolupraci 10
s jinymi staty
315.2 - zpravy o plnéni smluv a dohod 10
3153 - navstévy a delegace — programy, zpravy o 5
prijeti
315.4 - organizace spojenych narodu
315.4.1 - rezoluce OSN a 10
zpravy o jejich plnéni
315.4.2 - ostatni agenda 5

OSN ve vztahu

315.5

UNESCO




315.5.1 - doporuceni, \% 10
rezoluce, plnéni
zavazku z nich
315.5.2 - programy UNESCO \Y 10
a jejich realizace
tykajici se policie
315.5.3 - ostatni mezinarodni \Y 5
organizace
316.6 Rada Evropy
316.6.1 - legislativa Rady \Y 10
Evropy
316.6.2 - programy Rady \Y 10
Evropy
316.6.3 - ostatni agenda \Y; 10
317 Mezinarodni kongresy, sjezdy, symposia, festivaly, soutéze, vystavy, veletrhy apod.
3171 - programy, zpravy o pribéhu, zasadni A 5
materialy
317.2 - ostatni S 5
318 Informacni stfediska a jina zafizeni v zahranici V 5
319 Zpravy ze sluzebnich cest do zahranici \Y 5
320 Mezinarodné smluvni problematika
3201 - mezinarodni smlouvy v gesci policie A 5
320.2 - mezinarodni smlouvy na nichZ se podili \Y, 5
policie
320.3 - mezinarodni smlouvy na nichZ se policie S 2
nepodili
330-349 Evropska unie
330 Legislativa EU Vv 10
331 Programy EU A 10
332 Mise v EU Vv 5
333 Tisténé materialy, zpravodaje, véstniky \Y; 10
334 Podklady
3341 pro ministra a ostatni resorty A 10
334.2 pro Ekonomicko-finanéni radu EU A 10
(ECOFIN)
335 Narodni program
335.1 - program A 10
335.2 - ro¢ni aktualizace programu A 10
335.3 - vyfizovani konkrétnich pfipadl Rady A 10
Evropy
335.4 - ostatni agenda \Y; 10
336 Rada Evropy
336.1 - legislativa Rady Evropy \Y; 10
336.2 - programy Rady Evropy A 10
336.3 - ostatni agenda \Y; 10
337 Fondy EU
3371 - strukturalni fondy \Y, 10
338 Pravo Evropské unie
338.1 Stanoviska ve vécech kompatibility s A 5
pravem Evropskych spolecenstvi
350-364 Spisova sluzba
351 Jednaci protokoly \Y 5 po UZ
352 Protokoly pro evidenci utajovanych informaci A 5 po UZ
353 Spisovy a skartacni fad policie A 5
354 Skarta¢ni navrhy a protokoly o provedeném skartacnim fizeni nebo protokoly o vybéru archivalii mimo skartacni fizeni A 5
355 Archivni knihy A 5 po US
356 Protokoly o pfedani archivalii do archivu A 5
357 Protokoly o ztratach dokumentu V 15
358 Predavaci seznamy, zadanky o predloZeni dokumentt




358.1 Predavaci seznam dokumentu (napf. do A 10
spravniho archivu, v ramci spisové rozluky)
358.2 Zadanka o predloZeni dokumentu ze S 3
spisovny nebo spravniho archivu
358.3 Protokol o predani a pfevzeti funkce S 10
protokolisty (vedouciho pracovnika)
359 Vzory formulafu a otisky razitek A 5 po ZP
360 Evidence
360.1 - poznamkovych sesitd, manipulacnich S 5 po SVM
knih, médii pouzivanych vypocetni
technikou a dalSich pomUcek vedenych pro
vnitfni potfebu utvarl
360.2 - pfisné zuctovatelnych tiskopist \Y; 5
360.3 - razitek véetné hlaseni ztrat, podkozeni ¢i
zniceni
360.3.1 - centralni A 5 po SVM
360.3.2 - Utvarti a S 10 po SVM
organizac¢nich ¢lankd
360.4 - rozmnozovani pisemnych materialt S 3 po UZ
361 Evidenéni pomucky
361.1 - kniha
361.1.1 - dorucovaci (podaci) S 5 po UZ
361.1.2 - fonogramu a S 3 poUz
361.1.3 - instruktazi S 3 poUz
361.1.4 - manipulaéni S 3 poUZaSVM
361.1.5 - postovni S 5 po UZ
dorucovaci
361.1.6 - telefaxt S 5 poUz
(doru€enych)
361.1.7 - zapujeni S 3 po UZ a SVM
361.1.8 - Indtnik S 1 po UZ
361.2 - soupiska - druhy list vraceny po potvrzeni S 5
odesilateli
361.3 - soupiska prvni list (original) zUstavajici u S 1
adresata
362 Objednavka razitek, dokumenty k razitkim nemajici povahu evidence (spisovy znak 360.3) S 1
363 Zapis o provérce vykonu spisové sluzby S 5
364 BéZna korespondence nevyZadujici zafazeni dokumentu pod pfislusny druh S 1
365 Konference
365 Konference (sympozia) celostatni
365.1 - pozvanky, program, zapisy z jednani, A 10
usneseni, pfilohy a prezenc¢ni listina
365.2 - ostatni materialy Vv 3
366-367 Vyznamenani, ceny
366 Navrhy a zdlvodnéni (realizovana) vV 5
367 Navrhy a zdGvodnéni (nerealizovana) Vv 5
400-998 SPECIALNI SKUPINY
400 Pyrotechnické ¢innosti
400.1 - C1036vyjezdy k podezielym pfedmétim, Vv 5
(nastraznym) vybusnym systémim a jinym
vybusnym predmétim
400.2 - expertizni ¢innost \Y 10
400.3 - vyjezdy k nalezdm munice \Y, 5
400.4 - evidenéni pomucky k veskerym vyjezdim S 10 poUZz
400.5 - evidencni pomucky k bezpe€nostnim S 10 poUZ

akcim a vykonu ostatnich pyrotechnickych
éinnosti

500-529 Sluzba kriminalni policie a vySetrovani




500 - evidence - zvlastnich zmocnéni policisty pfi plnéni \Y 5
Ukold zvlastni povahy Policie Ceské
republiky sluzby kriminalni policie a
vysSetfovani.
501 - odznaky SKPV - hlaseni ztrat Y 5
502 - hlaSeni o naruseni akci s prostfedky nastrahové techniky a objektt napojenych na pulty centralizované ochrany S 1
503 - kriminalistickotechnicka a expertizni ¢innost
503.1 - atesty uzamykacich mechanisma S 5
503.2 - daktyloskopické stopy z mist dosud Vv 10
neobjasnénych trestnych ¢ind.
503.3 - fotograficka dokumentace (negativy, Y, 5
mapy)
503.4 - fotograficka dokumentace (negativy,
mapy)
503.4.1 - negativy
503.4.1.1 - dopravni S 5
503.4.1.2 - nalezy mrtvol Y, 20
nezjisténé
503.4.1.3 - vloupani. S 5
503.4.2 - negativy
503.4.2.1 - vrazdy A 20
503.4.2.2 - vrazdy A 20
503.4.3 - odbornych S 5
503.4.4 - znaleckych S 5
503.4.5 - znaleckych
503.4.5.1 - k pfipaddm Vv 10
vedenym ve
sbirkach z
dosud
503.4.5.2 -k zvIasts Vv 10
zavaznym
trestnym &indm,
havariim,
503.4.6 - zprav z S 5
fyziodetekénich
vysSetfeni
503.5 - mechanoskopické stopy z centralni vV 5
evidence a registraci z mist dosud
neobjasnénych trestnych &inl
503.6 - spisovy material kriminalisticko Vv 5
technického a expertizniho pracovisté z
vySetfovani umysinych trestnych ¢ind, na
které je stanovena horni hranice trestu
odnéti svobody 15 let
503.7 - videozdznamy. Y, 5
503.8 - znalecké posudky a odborna vyjadreni
503.8.1 - bé&zné vystupy S 10  pokud je
soucasti
trestniho spisu,
503.8.2 - vystupy vys$si \Y, 10  pokud je
dllezitosti soucasti
trestniho spisu,
503.8.3 - k trestnym ¢inim Vv 20  pokud je
nasilné povahy soucasti
trestniho spisu,
503.9 - ostatni vystupy ze znalecké a expertizni S 5
ginnosti
503.10 - vystupy z fyziodetekéniho vySetfeni S 10
504 - kriminalni spisy. \Y 10
505 Kryci doklady a prostfedky, informator, evidenéni ochrana, utajovany svédek
505.1 - kryci doklady. \Y 20




505.2 pisemné materialy tykajici se kryciho S 5
prostfedku (s vyjimkou kryciho dokladu)
505.3 pozadavky na evidencni ochranu osob \% 5 UEO
505.4 vypisy o eviden&ni ochrané osob S 2
505.5 svazek utajovaného svédka S 20  pfi odtajnéni se
prevadi z
evidence pro
utajované
dokumenty do
trestniho spisu
505.6 informator S 5
506 - patraci svazek osoby
506.1 - pfi pferudeni patrani. Vv 20
506.2 - pfi ukon&eni patrani. S 3
506.3 - nevypatrané pfipady \Y 20  Skartaéni
lhaty poéina
plynout rokem
vyhlaseni
patrani
507 - pisemné materialy tykajici se
507.1 - nalezenych mrtvol, kosternich nalez(, Y, 20
jejichz totoznost nebyla zjiSténa a patrani
bylo pferuseno
507.2 - nasazeni a pouziti podplrnych patracich
prostfedkd a operativni techniky (u
Zadatel()
507.2.1 - u Zadateld Y, 5
507.2.2 - u specializovaného S 5
utvaru provadgjici
nasazeni a pouZiti
507.2.3 zjisténi, autorizace, S 5
lustrace
507.2.4 akce dlev§ 88 odst. S 5
1,2,3TR
507.2.5 modulace hlasu S 1
507.3 - pohfe$ovanych
507.3.1 - 0osob
507.3.1.1 - nevypatrané Y, 50
507.3.1.2 - vypatrané S 5
507.3.2 - véci
507.3.2.1 vypatrané S 3
507.3.2.2 nevypatrané Y, 30
507.4 - sledovani Y, 5
507.5 - typového schvalovani prvkl elektrické Y, 5
zabezpecovaci signalizace
508 - pult centralizované ochrany
508.1 - svazek objektu. S 5
508.2 - svazek systému. A 5
509 - spoluprace s jinymi staty (Interpol)
509.1 - pisemnosti tykajici se
509.1.1 - motorovych vozidel S 5
509.1.2 - osob A 20
509.1.3 - uméleckych A 20
509.2 - provérky. S 5
510 - bézna korespondence s obhospodafovanymi objekty a rezorty, vyzadovani revizi, rGzna sdéleni, upozornéni na zavady apod., S 3
pokud jich neni tfeba pro dalSi praci
511 - denik trestnich spisl A 30 poUVS
512 - fotodokumentace a komplexni pisemné materialy




512.1 - k zdvaznym objasnénym i neobjasnénym \Y 5
trestnym ¢indm, pokud jich nebude tfeba
pro Skolské a studijni Ucely, pfipadné pro
dalSi operativni vyuziti a rozpracovani a
nejsou soucasti kriminalniho spisu
512.2 - tykajici se nalezenych mrtvol, jejichz \Y 20
totoznost nebyla zjiSténa
512.3 - zavaznych pripadu
512.3.1 - neobjasnénych A 20
vrazd.
512.3.2 - trestné Cinnosti, A 5
havarii, zivelnich
pohrom, pozard
513 - kniha
513.1 - zadrZeni a vazeb, zajisténych, odnatych a A 5 po UZ
uschovanych véci, domovnich a osobnich
prohlidek
513.2 - zapujéenych trestnich spisl S 3 po UZ a SVM
514 - podnéty a signaly nasvédCujici pachani trestné €innosti
514.1 - které jsou potvrzeny, ale vedeni dal$iho Vv 5
rozpracovani je nemozné v dusledku
nepfitomnosti pachatele na Uzemi statu a
nelze zahgjit trestni stihani
514.2 které se v prlibéhu rozpracovani ukazaly S 5
jako nepravdivé, nebylo prokazano
podezfeni z trestného €inu nebo pachatel
zemfel
514.3 - kterou se v priibéhu odhalovani \Y 5
nepodafilo prokazat; podezfeni z trestné
¢innosti nadale trva, ale dalSi bezprostredni
vedeni rozpracovani neni mozné
které se provérovaly a s ohledem na
vécnou a mistni pfislusnost byly
514.4 postoupeny
514.4.1 do zahranici S 3
514.4.2 Utvaru Policie CR [S 3
514.4.3 jinému statnimu S 3
subjektu
514.5 S 3
které se v prlibéhu provéfovani potvrdily a
byly zahajeny ukony trestniho Fizeni dle
ustanoveni § 158 odst. 3 tr. Fadu nebo byly
s ohledem na vécnou a mistni pFislusnost
postoupeny k zahajeni Ukonu trestniho
fizeni dle ust. § 158 odst. 3 tr. Fadu
514.6 které se v prib&hu provéfovani potvrdily, S 3
ale misto spachani i misto
nejintenzivnéj$iho plsobeni pachatele je v
zahrani¢i a dana informace byla jiz pfedana
tfetim subjektem
515 - poznatky o negativnich jevech na obhospodarovanych tUsecich kriminality, které mohou byt v budoucnu vyuzity k zaméfeni prace, \% 5
riznym rozbor(m a zpravam pro zkvalitfiovani operativné patraci ¢innosti
516 - soucinnost a spoluprace \Y 3
520 - spisy
520.1 - o0 dopravni nehodé projednavané jako S 5
prestupek
520.2 - trestni




520.2.1

- original trestniho

spisu (pfi posouzeni

pfihlédnout ke |haté
proml€eni trestného
¢inu)

520.2.1.1

- U nichz doslo
k odlozeni véci
podle §159a
odst. 1, 2

10

520.2.1.2

u nichz doslo k

520.2.1.2.1

odlozZeni \%
véci podle

§159a odst.

3 trestniho

10

520.2.1.2.2

odlozeni \Y
trestni véci

podle §

159a odst.

5 trestniho

20

do 31.12.2009
podle § 159a
odst. 4 trestniho
fadu

520.2.1.2.3

preruseni \%
trestniho

stihani

podle §173
trestniho

20

520.2.1.2.4

preruseni A
trestniho

stihani,

které se

tykaji

zavaznych
pripadl

vrazd a
zavaznych

mMmimarAdm’

20

520.2.2

- stejnopis trestniho
spisu

520.2.2.1

- ktery ma
dalezity
historicky
vyznam, at ve
vztahu k

osobam, ¢i ke

10

520.2.2.2

- o trestnych
¢inech, o nichz
kona fizeni v I.

10

520.2.2.3

u nichz doslo k

520.2.2.3.1

-odlozeni véci S
podle §
159a/1,2,3
TR;
-odevzdani
véci podle §
159a/1a,b
TR;

-NPO;
-navrh na
zastaveni tr.
stihani podle
§172 TR
(159a/4 TR);
-navrh na
podminéné
zastaveni tr.
stihani podle
§307 TR;
-postoupeni

LV7-Yall

10




520.2.2.3.2 - odlozeni S 20  do31.12.2009
véci podle § podle § 159a/4 tr.
159a/5 tr. fadu;
fadu;
- pferuseni tr.
stihani podle
§ 173 tr.fadu;
- pferuseni tr.
stihani, které
se tykaji
zavaznych
pripadd vrazd
a zavaznych
520.2.2.4 Y 5
¢inech, o nichz
kona fizeni v I.
520.3 - z prestupkové agendy, pokud osoba neni S 3
vedena v evidenci za trestny €in
521 - zjiStovani totoznosti S 1
522 - zpravy a rozbory o stavu na Useku vySetfovani. A 10
525 Pisemnych materialll tykajicich se zadrzenych osob
525.1 - pfehled umisténi - jmenny seznam A 10
525.2 - zadost o provedeni zdravotniho Ukonu S 5
525.3 - potvrzeni zdravotniho zatizeni o S 5
schopnosti (neschopnosti) umistnéni v
policejni cele a policejnich ukonl
525.4 - lékarska zprava umisténé osoby S 5
525.5 - dodatek k protokolu odebranych véci S 5
525.6 - pfijmovy list - pouceni osoby pred S 5
eskortou
525.7 - Zadost o provedeni eskorty S 5
525.8 - rozhodnuti o eskorté S 5
525.9 - pou&eni osoby pfi umisténi do cely S 5
525.10 - zadanka o vydani vézné S 5
525.11 - ptikaz policejniho organu k propusténi S 5
525.12 - protokol o zadrZeni podezielé osoby S 5
525.13 - protokol o zatéeni S 5
525.14 - pfikaz k zatcéeni S 5
525.15 - pfemisténi zadrzenych osob v celach S 5
525.16 - mimofadné udalosti umisténych osob S 5
525.17 soupis - seznam véci S 5
525.18 kniha zajisténych véci S 1
525.19 - seznam zaiji§ténych véci S 5
525.20 zadost o vydani osoby z policejni cely | S 5
provedeni potfebnych sluzebnich tkont
525.21 Ufedni zaznam o zaji$téni osoby S 5
525.22 protokol o zadrzeni osoby pro fizeni a S 5
predani na zakladé evropského zatykaciho
rozkazu
526 Kniha dotazu S 5
527 Sluzebni hodnoceni policistl \Y 5
528 Kniha kontrol S 2 po UZ
529 Pocetni stavy OPZP S 1
550-599 Mezinarodni policejni spoluprace
550 - vyfizovani pozadavkl na mezinarodni policejni spolupraci)interpol, Europol, Sirene) S 3
551 - patraci svazek osoby
551.1 - nevypatrané pfipady Y, 3
551.2 - pfi ukoncéeni patrani. S 1
552 - ukoncené patrani po véci S 1
553 - sledovani S 3




554 - korespondence zahrani¢ni, meziresortni \Y 3

555 - mezinarodni smlouvy, politicka a spravni ujednani A 10
556 - mezistatni jednani \% 5
557 Navrhy na zahrani¢ni sluzebni cesty a pfijeti zahrani¢nich subjektd S 5
558 Plan zahrani¢nich sluzebnich cest, pfehled o jeho pInéni \Y 5
559 Ro¢ni vyhodnoceni zahrani¢nich stykud A 5
560 Zpravy ze zahrani¢nich sluzebnich cest a pfijeti zahrani¢nich subjekt (ministra, naméstkd, policejniho prezidenta, generalniho

feditele HZS)

560.1 - ministra, naméstkd, policejniho A 5
prezidenta, generalniho feditele HZS

560.2 - ostatni Y, 5

561 Vnitrorezortni pfedpisy vztahujici se k mezinarodné pravnim pfedpisim \% 5

562 Policejni spoluprace v ramci evropské unie a schengenského prostoru \% 5

563 Zahraniéni mise s Géasti prislusnika PCR \Y 5

564 Vzdélavani policistu CR v zahraniéi \Y 5

565 Zahraniéni projekty-zadosti o finanéni pomoc z EU a dalSich mezinarodnich organizaci A 5

600-619 Sluzba poiradkové a Zelezniéni policie

600 - bezpec€nostni opatfeni k zavaznym nebo vyznamnym udalostem. A 10

601 pofadkova agenda.

601.1 bézna poradkova agenda S 3

601.2 zaznamy podle zakona ¢. 273/2008 Sb., o S 5
Policii Ceské republiky

603 - hlidkova knizka - policejniho inspektora S 1 po UZ

604 - demonstrace souhrnné zpravy A 5

605 - karta Useku S 5

606 - kniha cennosti S 3 po UZ

607 - pomlcky ostatni S 3 po UZ

608 - pfehled o okrsku S 5 po UP

609 Domaéci nasili

609.1 stanoviska k domacimu nasili S 5

609.2 pracovni jednani k domacimu nasili S 5

609.3 souhrnné zpravy vV 5

610 - spisy

610.1 - odloZené podle § 159a trestniho fadu S 10 poU

610.2 - zkracené pripravné fizeni S 10 poU

610.3 - tykajici se hromadného vykazu S 5
nedoplatk.

610.4 prestupky S 5

610.5 odlozené prestupky S 5

610.6 donucovaci prostfedky S 3

611 - kniha

611.1 - sledovanych a doprovazenych zasilek. S 5 poUz

611.2 - zaji§ténych a nalezenych véci S 10 poUZ

611.3 - instruktazi S 5 poUZ

611.4 - sluzeb S 5 poUz

611.5 - fonogrami a hlaseni S 5 poUz

611.6 - zadrZenych a zajisténych osob S 10 poUZ

611.7 - vydeje zbrani S 5 po UZ

612 - dokumenty tykajici se Gvérové prepravy uprchliki po Zeleznici na izemi Ceské republiky S 3

613 - pozadavek na zajisténi ochrany pfepravy zasilek. \% 5

614 Problematika Zeleznic S 3

615 Preprava jadernych paliv




615.1 preprava jadernych paliv a dokumenty s tim S 5
souvisejici

615.2 dozimetry S 3

616 Pfima podpora utvart a dokumenty s tim souvisejici

616.1 antikonfliktni tymy S 3

616.2 poradkové jednotky S 3

616.3 zasahové jednotky S 3

616.4 instrukéné metodicka zaméstnani S 3

617 Vyhodnoceni

617.1 ¢innosti a vyslednosti, statistika S 5

617.2 bezpecnostni situace S 5

618 Stanoviska

618.3 k vykonu sluzby S 3

618.4 k policejnimu $kolstvi S 3

618.5 ke spolupraci, zejména s organy statni S 3
spravy a samospravy

618.6 k omezeni osobni svobody S 3

618.7 ke sluzebnim zakroklim

618.7.1 obecné S 5

618.7.2 pfi pouziti zbrani a S 5

donucovacich
prostredku

618.8 k pfeshrani¢nimu pronasledovani a S 3
spole€nym hlidkam

618.9 k bezpec¢nostnim opatfenim

618.9.1 obecné S 5

618.9.2 extémismus S 5

618.9.3 sport, divacké nasili S 5

620-649 Sluzba dopravni policie

620 bezpecnost provozu.

620.1 dokumenty S 5

620.2 podnéty a stiznosti od obcanu S 3

621 - dopravni inZzenyrstvi S 5

623 - kniha

623.1 - dopravnich nehod \Y 10 poUZ

623.2 - evidence prace silni¢nich a méstskych S 5 poUz
dopravnich hlidek

623.3 - instruktazi S 3  poUz

623.4 - provozu dopravniho prostredku S 10 poUZ

624 - materialy

624.1 - 0 dopravé-obecné S 5

624.2 - Z krajskych a celostatnich porad a A 5
seminafu

624.3 - patrani a spolupatrani S 3

625 - odborny vyklad pravidel silni¢niho provozu \% 3 po UP

626 - opisy zdznamd silni¢nich dopravnich hlidek o zjisténych zavadach na komunikacich a v dokladech vozidla S 1

627 - oznameni o vyfizeni v blokovém fizeni. S 3

628 - parkovaci prostory S 5

629 Prestupky v dopravé S 5

630 - plan

630.1 - dopravné bezpecnostnich akci S 1 po UP

630.2 - pracovni silni¢nich dopravnich hlidek a S 1 po UP
rozdélovnik sluzeb méstskych dopravnich
hlidek.

630.3 - zajisténi bezpecnosti a plynulosti S 1 po UP
silni¢niho provozu pro rizné akce,
sportovni podniky apod.

631 - pokutové bloky. S 5

632 - protokol - 0 nehodé zpracovany organy dopravni S 5

sluzby (véci odloZzené apod.).




633 - prehled - dopravnich nehod
633.1 - mésicni a pololetni. S 5
633.2 - roéni A 5
634 - o ¢innosti dopravni sluzby
634.1 - pololetni S 5
634.2 - roéni A 5
635 - spisy
635.1 - 0 mistnich Upravach \ 5
635.2 - 0 povolovani vyjimek, soutézi S 1
635.3 - 0 pfestupcich odlozené podle § 58/3 zak. S 5
a. 200/1990 Sb.
635.4 - 0 pfestupcich pfedanych k projednani S 1
mimo rezort
635.5 kauce S 3
635.6 prezkumné Fizeni S 5
635.7 - 0 uzavirkach a objizdkach S 1
636 - tarify \Y 5 po UP
637 - zakladni smérnice pro dopravu. S 5 po UP
638 - zapisy o provérkach-kontrolach na podfizenych utvarech \Y 5
639 - Zaznam o malé dopravni nehodé- vyfizeny organy dopravni sluzby na misté S 5
640 - zvlastni naklady (munice, hoflaviny apod.). \% 5
650-659 Kynologie, hipologie, veterinarstvi
650 - denik o vycviku sluzebniho psa S 2 po UZ
651 - karta chovného psa (feny) \% 5 po vyfazeni
chovného psa
z evidence
652 - kniha
652.1 - evidencni sluzebnich psu S 10  po vyfazeni
posledniho psa
z evidence
652.2 - chovu A 10 po UZ
652.3 - kmenova psa. S 5 po vyfazeni
psa z evidence
653 - protokol - 0 pouziti sluZebniho psa S 5 poU
654 Zdravotni karta sluzebniho psa (koné) S 10
660-669 Hudba Hradni straze a Policie Ceské republiky
661 - evidence uskutecnénych vystoupeni A 5 po US
662 - pisemny styk s poradatelem (objednavatelem) S 1
663 - pozadavky na vystoupeni S 1
664 - smlouvy o vystoupeni. \Y 3
665 - vyhodnoceni vystoupeni pofadatelem \% 5
670-679 Letecka sluzba
670 - dokumentace
670.1 - letova Vv 5
670.2 - vy8etfovani leteckych mimofadnych A 10
udalosti a leteckych nehod
671 - letové
671.1 - cesty. \% 5
671.2 - knihy A 5 po UZ
673 - nucena pfistani \Y 5
674 - objednavky nahradnich dill a oprav letecké techniky S 5
675 - pozadavky na letovou ¢innost. S 5
676 - zakadzané a nebezpecné prostory (prelétavani) \Y 5
680-689 Operacni strediska
680 - hlaseni stavu policistll a zaméstnanct S 1
681 - operacni denik S 5 po UZ
682 - seznam policistl a zaméstnancu S 1 po UP
683 Informacni systémy
683.1 Dispecer - Majak 158 S 5
683.2 Udalost S 5




683.3 Opatreni S 3

684 - situacni zprava za operacni den (svodka)

684.1 - na urovni Policejniho prezidia Ceské A 5
republiky.

684.2 - ostatni S 5

690-699 Sluzebni pFiprava

690 - instrukéné metodické zaméstnani. \% 3

691 - navrhy na zlep$eni organizace S 3

692 - programy, plany ¢innosti \Y 3

693 - proveérky. S 5

694 - souhrnné vysledky provérek za policii A 5

695 - vyhodnoceni sluzebni pfipravy za utvar \Y 5

696 Zasadni pokyny pro taktickou, stfeleckou a specialni pfipravu pfislusnikt \Y 5

700-710 Pozarni ochrana

700 Normy, pfedpisy, smérnice A 10

701 Dokumentace pozarni ochrany A 10

702 Organizace pozarni ochrany A 5 po ZP

703 Protokoly o zavaznych pozarech A 10

704 Prevence S 5

705 Prostfedky pozarni ochrany, poZarni technika S 5

706 Skoleni a vycvik S 5

720-749 Krizové fizeni, civilni nouzové planovani, ochrana obyvatelstva, integrovany zachranny systém

720 Krizové fizeni

720.1 - krizovy plan a jeho dokumentace A 5

720.2 - materidly krizového $tabu policie \Y 5

720.3 - dokumentace civilniho nouzového \Y 5
planovani

720.4 - dokumentace obranného planovani A 5

720.5 - uréeni ke styku se zvlastnimi \Y, 5
skute¢nostmi, zmocnéni ZS

720.6 - vystavba, provoz a udrzba objekt \Y 10
dulezitych pro obranu statu

720.7 - dokumentace objektové organizace CO S 5

720.8 - plan nezbytnych dodavek pro krizové S 10
stavy

720.9 - pfehled o pohotovostnich zasobach \Y, 5

721 Integrovany zachranny systém

7211 - dokumentace \Y, 5

721.2 - havarijni plany a vnéj$i havarijni plany \Y, 5

721.3 - mezinarodni zachranné akce a A 5
poskytovani humanitarni pomoci do
zahranici

721.4 - ochrana obyvatelstva S 5

721.5 - organizace a koordinace jednotlivych \Y 5
slozek

721.6 - zafizeni civilni ochrany \Y 5

721.7 - plany fyzické ochrany \Y, 5

721.8 - dokumenty velitele zasahu \Y 5

721.9 - zprava o zasahu A 5

721.10 - pfikazy velitele zasahu A 5

721.11 - cviceni IZS \Y, 5

722 Bezpecnostni rada kraje - krizovy Stab A 5

723 Hospodarska opatfeni pro krizové stavy (mobilizacni dodavky, nezbytné dodavky, pohotovostni zasoby apod.) \Y 5

724 Krizové fizeni

7241 - organy a pracovisté A 5

724.2 - plany

724.2.1 - dil¢i dokumentace S 10

724.2.2 - kraju, obci \Y 5

724.2.3 - pfiprava pracovniku \Y 5




724.2.4 - rozbory, hodnoceni A 10
724.2.5 - rozhodnuti pro A 5
feSeni krizovych
724.2.6 - zvladtni seznam S 5 poPP
pracovnikd uréenych
ke styku se
zvlastnimi
725 Zivelni pohromy a jiné mimoradné udalosti (mimo pozart)
7251 - zavazné A 5
725.2 - ostatni \Y; 5
750-769 Verejny poradek, vnitini poradek, a bezpecénost
750 Bezpecnost statu
750.1 Anonymni vyhr(izné dopisy Y,
751 Bezpecnost a ochrana uréenych objektd a osob
7511 Zpravy o jednani \Y 5
751.2 Ochrana uréenych objektu \Y 5
751.3 Ochrana chranénych osob \Y 5
751.4 Prukazy a doklady \Y 5
751.5 Ostatni dokumenty souvisejici s S 3
bezpecnostni a ochranou
752.2 Bezpecénostni opatieni
k bezpecnostnim
akcim Policie Ceské
republiky ochranné
752.2.1 sluzby Y,
- Zpravy o
mimoradnych
752.2.2 opatfenich Y,
Bezpecnostni sluzby cizich statd
korespondence mezi bezpecnostnimi
752.3 slozkami
- pfedani zavaznych
752.3.1 poznatku A
- souhrnné zpravy o
vysledcich prace,
752.3.2 zasadni A
bezpecnostnimi
752.3.3 organy Y,
- Z&dosti o
752.3.4 provéfovani osob S
752.4 Dokumentace:
- 0 povoleni vstupu
do podnik a firem
752.4.1 cizinclim Vv
752.4.2 cizincl Vv
752.5 Hlaseni
zpravy o pohybu a
¢innosti vojenskych
diplomatickych
752.5.1 pridélencu A
- 0 zavaznych
poznatcich a
opatfenich
v souvislosti s
752.5.2 bezpecnosti statu A
- zpravy rGznych
752.5.3 Uradt \Y
753 Narodni hospodarstvi
- dokumenty o manipulaci a zabezpeceni
753.1 specidlni vyroby A
- situacni zpravy, rozbory a prehledy o
situaci v jednotlivych odvétvich nebo v
753.2 podnicich a firmach A




- vysledky vySetfovani Zelezni¢nich a

753.3 leteckych nehod A
753.4 - zpravy
havariich a jinych
mimoradnych
udalostech vétsiho
rozsahu, celostatni
753.4.1 rozbory téchto A
753.4.2 - o situaci v dopravé Y,
754 Provéfovani osob
- pozadavky na Setfeni k osobam
(zjistovani sluzebniho zafazeni, ¢innost v
7541 dobé okupace, styky apod.) Vv
754.2 - sledovani \Y
755 Prikazy, dokumentace o vydani priikazi a opravnéni \%
756 Statistické vykazy
756.1 - 0 operativnim rozpracovani osob
756.1.1 - Gtvrtletni, pololetni S
756.1.2 - roéni A
756.2 - 0 vySetfovanych osobach
756.2.1 - Gtvrtletni, pololetni S
756.2.2 - roéni A
756.3 - uprchlych osob A
756.4 - zpravodajské prace (krajské i celostatni) A
757 Statisticky systém sledovani mimoradnych udalosti A
758 Svodky
- periodické informace pro vedouci
zaméstnance a sluzebni funkcionare
758.1 rezortu A
758.2 - denni, tydenni, vypisy z dennich zprav S
758.3 - z kraja A
759 Usneseni
- opatfeni vyplyvajici z usneseni vlady
759.1 majici vliv na ¢innost rezortu A
760 Vysilaci stanice
760.1 - jednostranné telegramy S
760.2 - nekazer v provozu vysilacich stanic S
760.3 - operativné technické provérky
760.3.1 -na KV S
760.3.2 - na VKV S
760.4 - patrani po vysilacich Y,
poznatky o praci central a korespondentl
760.5 cizich zpravodajskych sluzeb A
761 Zpravodajska ¢innost:
761.1 - analytické rozbory A
761.2 - materidly
- tykajici se
761.2.1 spolupracovnik A
- pomocné
761.2.2 (operativni, navrhy) S
- zpravodajské
provéfené jako
761.2.3 nepravdivé \Y
- duplicitni nebo jiz
761.2.4 zaznamenané S
761.2.5 - nelze jinak vyuzit S
-nemaji informacni
hodnotu souvisejici s
761.2.6 bezpecnosti statu Vv




- zpravy obsahuijici poznatky o
zpravodajskych sluzbach cizich statd a

761.3 jejich organizaci A 5

761.4 zpravy o ¢innosti u Utvart

761.4.1 - pololetni S 5

761.4.2 - ro¢ni A 10

770-859 Zbrané a strelivo

770 Setfeni k ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL, zbranim a strelivu

7701 ztraty, odcizeni, zniceni, poskozeni S 5
(oprava), nélezy, zanik ZP, PZ, ZL, EZP,
ZPL

770.2 -patrani po zbranich (sttelivu)

770.2.1 pozitivni vysledek S 3

770.2.2 negativni vysledek \Y, 5

770.3 -seznam ztracenych a odcizenych dokladu S 1
pro podnikatele

771 Udélovani vyjimek pro drZzeni a noSeni zakazanych zbrani

7711 -souhlas MO k udéleni vyjimky pro A 5
(vojenské) zbrané, podléhajici zvlastnimu
rezimu kontroly dle mezinarodnich smluv

771.2 - vyjimka byla udélena \Y 5

771.3 - vyjimka nebyla udélena S 3

772 Rizeni o prestupcich, o spravnich deliktech, spravni fizeni

772.2 - na useku zbrani a stfeliva-oznamené S 3 poR
Oou,MuU

772.3 - na Useku zbrani a stfeliva - vyfizené S 3 poR
blokové

772.4 na Useku zbrani a stfeliva - vyfizené \Y% 3 poR
vydanim rozhodnuti (I. a Il. stupen,
prezkum, obnova)

773 Evidence sluzebnich zbrani, zapisy o ztratach A 10

775 Dokumentace ke zkouskam odborné zpuUsobilosti

7751 -pfihlaska ke zkousce odborné zpusobilosti S 3
a vyhodnoceni

775.2 -evidence prihlasek ke zkousce odborné A 5
zpUsobilosti (seznam)

775.3 -opatfeni o uréeni zku$ebniho komisare k S 3
provedeni zkousky odborné zpusobilosti

775.4 -seznam zku$ebnich komisafll - zmény S po PP

776 Zakon ¢. 119/2002 Sb., o zbranich

776.1 - dotazy a podnéty ob&ant S 3 poU

776.2 -stanoviska a pravni nazory k vykladu \Y 5
ustanoveni zakona a souvisejicich predpist

777 SVAZEK drzitele zbrojniho prukazu

7771 -zadost o vydani zbrojniho prikazu S 10 poR

777.2 -zadost o vydani nového zbrojniho prikazu S 10 poR

777.3 -zadost o rozsireni skupin zbrojniho S 10 poR
prikazu

777.4 -zadost o vydani evropského zbrojniho S 10 poR
pasu

777.5 -zadost o povoleni zbrané kategorie B \Y 5

777.6 -oznameni o nabyti-pfevodu zbrané \Y 5

777.7 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 poR

777.8 -zadost o ZPL pro trvaly dovoz S 5 poR

777.9 -oznameni o vyvozu a zpétném dovozu S 3 poR

zbrané




777.10 -zadost o povoleni drzeni-no$eni zbrani pfi S 3 po R
zvlastnich pfilezitostech

77711 -zadost o znehodnoceni zbrané a stieliva \Y 5

777.12 -zadost o vydani dokladd v rdmci zaniku \Y, 5
trestnosti nedovoleného ozbrojovani

77713 -z4dost o zapsani zbrané do EZP S 10 poU

77714 -oznameni o prevodu zbrané S 5 poU

77715 -potvrzeni zdravotni zpUsobilosti pro S 3 po U
drzitele ZP skupiny ,D*

777.16 -dédéni zbrané (oznameni o umrti drzitele S 3 poU
zbrané, predani informaci o zemrelém
vlastniku zbrané&, rozhodnuti o dédictvi)

778 SVAZEK drzitele zbrojni licence

778.1 -zadost o vydani zbrojni licence \Y 5

778.2 -zadost o rozsifeni skupin zbrojni licence \Y 5

778.3 -zadost o povoleni zbrané kategorie B \Y, 5

778.4 -oznameni o nabyti zbrané \Y, 5

778.5 -oznadmeni o pfevodu zbrané v ramci S 5 poU
podnikatelské &innosti - 1x mésicné

778.6 -zadost o ZPL pro trvaly vyvoz S 5 poR

778.7 -z&dost o ZPL pro trvaly dovoz S 5 poR

778.8 -zadost o povoleni prepravy zbrani a S 5 poR
stfeliva podnikatelem

778.9 -zadost o povoleni drZzeni-noSeni zbrani pfi S 3 poR
zvlastnich prilezitostech

778.10 -zadost o povoleni k vefejnému S 5 poR
vystavovani zbrani a stfeliva

778.11 -z&dost o znehodnoceni zbrané a steliva \Y 5

778.12 -provéfovani bezihonnosti a spolehlivosti S 5 poU
po 5 letech od vydani zbrojni licence

778.13 -hlaseni prepravy podnikatelem S 3 poU

778.14 -ozndmeni o pfevodu zbrané S 5 poU

779 SVAZEK stfelnice

7791 -zadost o povoleni k provozovani stfelnice A 5 poR

779.2 -ozndmeni zmény (provozniho fadu, A 5 po U
spravce stfelnice atd.)

779.3 -pozastaveni (zru$eni) provozovani A 5 poR
stfelnice

779.4 -0znameni zranéni nebo usmrceni osoby A 5 po U
na strelnici

780 KNIHY

780.1 -vydanych zbrojnich prukazl A 10 poUZ

780.2 -vydanych zbrojnich licenci A 10 poUZ

780.3 -vydanych prikazt zbrani A 10 poUZ

780.4 -vydanych evropskych zbrojnich pasu A 10 poUZ

780.5 -(rejstfik) vydanych zbrojnich privodnich A 10 poUZ
listd

780.6 -odebranych zbrojnich pravodnich listd A 10 poUZ

780.7 -vydanych potvrzeni o registraci dle z. ¢. A 10 poUZ
310/2006 Sb. (o nakladani s
bezpecnostnim materidlem)

780.8 -zdznamni kniha o skladovani zbrani A 10 poUzZ

780.9 -prohlidek a kontrol zbrani (o$etfovani) S 5 po UZ

780.10 -vstupu do skladu zbrani S 5 poUZ

780.11 -ndlezl nevybuchlé munice a vybusnin A 10 poUZ




780.12 -skladni kniha cistopist ZP, PZ, ZL, EZP, S 5 poUz
ZPL

781 Prakazy-doklady

7811 -zbrojni prikaz S po PP

781.2 -prikaz zbrané S po PP

781.3 -zbrojni licence S po PP

781.4 -evropsky zbrojni pas S po PP

781.5 - zbrojni pravodni list S po PP

781.6 -potvrzeni o registraci bezpecénostniho S po PP
materialu

782 Protokoly

782.1 -0 pfedani zbrani a stfeliva na jinou soucast V 5

782.2 -0 ndlezech zbrani a stieliva \Y, 5

782.3 -0 amnestovanych zbranich a stfelivu \Y, 5

782.4 -0 svozu zbrani, které se staly majetkem S 3 po U
statu

782.5 -0 revizi uskladnénych, vydanych a S 3 po U
vyfazenych cistopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL

782.6 -o skartaci ZP, PZ, ZL ,EZP, ZPL S 3 po U

782.7 -o reklamaci &istopisu ZP, PZ, ZL, EZP, ZPL S 1 po U

783 Stanoviska-podklady-souhlas

783.1 -pro ZU k vydani koncese pro nakladani s S 5 poU
bezpecnostnim materialem

783.2 -pro MPO k vydani povoleni k S 5 poU
zahrani¢nimu obchodu s vojenskym
materialem

783.3 -pro MV k Zadosti ZU k vydani koncese k S 5 poU
podnikani v oboru zbrani a stfeliva

783.4 -k zadosti soudniho exekutora S 5 poU

784 SVAZEK drzitele registrace dle z.¢. 310/2006 Sb.

784.1 -zadost o vydani potvrzeni o registraci S 15 poR
bezpecnostniho materialu

784.2 -oznameni pro MO o registraci nebo S 15 poU
zru$eni registrace bezpecnostniho
materialu

785 Odeslani svazku po zméné pobytu-sidla S 3 po U

786 Zadost o vymaz z I1S-D ZBRANE, z IS-P ZBRANE S 1 po U

787 Pobyty ozbrojenych ochrancu

787.1 cizich ustavnich Ginitelt S 5

787.2 Ustavnich Ciniteld v ciziné S 5

788 Zahrani¢ni obchod s vojenskym materialem-licence S 5 po U

789 Monitorovani pohybu zbrani (pfepravy, povoleni a hlaseni) S 3 po U

790 HlaSeni bariského ufadu o pohybu vybusnin S 1

791 Povoleni k pfedani vybusnin -dovoz S 1 po U

792 Povoleni k pfedani vybusnin - vyvoz S 1 po U

793 Tranzit vybusnin ptes tzemi CR S 1 po U

794 Oznameni o pfevodu vojenské munice S 5 po U

795 Vyfizovani zadosti dle zakona o volném pfistupu k informacim S 3 po U

796 Zbrojni privodni listy pro tranzit S 3 po U

797 Aktualizace Ciselnikd - zbrané S 1 po U

798 Rozhodnuti CUZZS Vv 5

799 Rozhodnuti soudu \ 5

800 Nabyvaci tituly (zbrané v majetku statu) A 10

801 Vykon dozoru

801.1 Podle zékona ¢. 119/2002 Sb. \Y 5

801.2 Podle zékona ¢. 310/2006 Sb. \Y 5




802 Vykon dohledu
802.1 Podle zakona &. 119/2002 Sb. ) 5 poU
802.2 Podle zakona &. 61/1988 Sb. S 5 poU
803 Oznameni pouziti zbrané k porazce farmové zvére S 5 po U
860-924 Sluzba cizinecké policie
860 Docasna ochrana cizince S 5 po UZ
861 Dotazy, dozadani, tykajici se cizincl (pokud neni stanovena specialni Ihiita) S 1
862 Predani osob (pokud neni stanovena specialni Ih(ita) S 5
863 Evidenc¢ni karta cizince - podle zak.326/1999 Sb., jde-li o pfechodny nebo trvaly pobyt S 10 po UP,UO
865 Evidenc¢ni karta cizince
865.1 jde-li o umrti cizince s pfechodnym nebo S 5 od roku umrti
trvalym pobytem
865.2 jde-li o nepovoleny pobyt S 5 od R
865.3 jde-li o azyl,azylanty,mezinarodni ochranu S 5 po UP
a doplriikovou ochranu
870 Zadosti cizinct S udaje
evidované k
cizincim v
pisemné formé
se uchovavaji
podle zakona
¢. 326/1999
Sb., a
325/1999 Sb.,
(skartace se
871 HIaSeni zmén (vylepuji se na ném kolkové znamky, ?r:/gllgr:/l ’
zaklada se do Evidenéni karty cizince ) Evidencni karté
cizince
872 Doklad o pfidéleni rodného cisla cizince trvale v
Evidenéni karté
874 Potvrzeni o pobytu ke siatku, neni-li zavedena evidenéni karta cizince S 5 Je-li karta
zavedena,
trvale v
eviden¢ni karté
875 Protokol
875.1 vydanych doklad(i podle zak.326/1999 Sb. S 10 poUZ
875.2 vydanych doklad(i podle zak.325/1999 Sb. S 10 poUZ
877 Hraniéni priivodka
8771 pfijezdova ¢ast S 3 mésice
877.2 odjezdova ¢ast S 5
880 Korespondence
880.1 s mezinarodnimi organizacemi Vv 5
880.2 se zastupitelskymi Gfady zemi pavodu \Y; 5
Zadatelt o udéleni mezinarodni ochrany a
azylanta
882 Problematika zadatell 0 mezinarodni ochranu (zak. ¢.325/1999 \% 5
Sb.)
883 Dokumenty tykajici se prestupku cizince S 5 od R
884 Potvrzeni o platbach za viza a zbrojni pravodni listy S 5 od R
885 Poznatky
885.1 k cizincim (na které je vedena evidenéni trvale v
karta) Evidenéni karté
885.2 k azylantdm trvale v
Evidenéni karté
885.3 k ostatnim cizincim S 5
885.4 k cizincm nezakladané do evidenéni karty S 1
(biometrie, doklady, pfechodné pokyny,
postupy, zaznamy)
888 Pozadavky
888.1 organu a organizaci Ceské republiky k S 5

cizinclm




888.2 operativnich Utvara S 5
890 Prikazy a cestovni doklady
890.1 podle zakona &. 325/1999 Sb., a 326/1999 S po vymeéng,
Sb., vyjezdu nebo
umrti
890.2 kniha falz a pozménénych cestovnich A 20 po UP
dokladt
890.3 informace k cestovnim dokladiim a jinym S 3
listinam
890.4 o ztracenych, odcizenych, poSkozenych, S 1
zni¢enych a nalezenych dokladech ob&ant
CR, vedenych pisemnou formou
891 Prihlasovaci listek podle zakona €. 326/1999 Sb., S 5
892 Prikaz k vraceni spravniho poplatku nebo jeho preplatku S 5 od konce roku,
v némz byl
893 Naklady na spravni Fizeni S 5 po ZAP
895 Spisy vzniklé v souvislosti se spravnim deliktem
895.1 ubytovatele S 5 od R
895.2 dopravce S 5 od R
900 Spis mrtvého cizince S 5 po zjisténi
901 Zaijisténi cizincl (v ZZC) (pokud neni stanovena specialni Ihata) S 5
902 Spisy vedené policii k Zadatelim o azyl, mezinarodni a S 5 po UP
doplnikovou ochranu
903 Lustrace pokud nema Evidenéni kartu S 5
904 Spravni vyhosténi (ENO - evidence nezadoucich osob) S 5 od uplynuti
Ihaty, po kterou
byl zafazen v
905 Oznaceni cizince za nezadouci osobu S 5 od uplynuti
Ihaty, po kterou
byl zafazen v
906 Nerealizované pozadavky na zafazeni do ENO (ENO - evidence nezadoucich osob) S 5 poR
907 Oddéleni doprovodt letadel bezpecnostni doprovody letadel S 5
910 Dokumenty a spisy - Evidenéni odbor
910.1 Hlaseni
910.1.1 o ztracenych, S 1
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych
dokladech cizincl,
vedenych pisemnou
910.1.2 o ztracenych, S 10
odcizenych,
poskozenych,
zni¢enych a
nalezenych
dokladech cizinct,
vedenych v
informacnich
avintAvannh
910.1.3 o umrti cizince na S 5 po uloZeni do
tzemi CR spisu
910.2 Pozadavky statnich organu a S 1
organizaci, P CR,
MV CR k cizinctim v
evidencich vedenych
Evidenénim
odborem RSCP
910.3 Oznameni zmén nabyti statniho S - po pfedani na

obg&anstvi CR, umrti
cizince zaslané na
Evidenéni odbor z
ICP, pokud je na
cizince veden

CO RSCP k
prehodn.




910.4 Pisemnosti tykajici se ADS '\/l’g zasilanych S 1 po uplynuti
ze ZU CRv Ciné na platnosti viza
Evidenéni odbor
910.5 Zadosti o udéleni Seského viza ulozené na S 10  po uplynuti
evidenénim odboru platnosti viza
(vystavené na ICP )
911 Ochrana civilniho letectvi
911.1 stanoviska, pozadavky, podklady S 2
911.2 nezakonné ¢iny pro civilni letecké dopravé S 2
913 Vykon sluzby
913.1 pobytové kontroly S 2
913.2 schengenské vnitrozemské patrani S 2
925-940 Ochrana vnéj$ich a doéasna ochrana vnitfnich hranic CR
925 Kniha
925.1 sluzby inspektoratu cizinecké policie A 10 poUZ
925.2 osob fesenych v souvislosti s \Y 5 poUZ
prekracovanim statnich hranic
925.3 odepfeni vstupu a vycestovani \% 5 po UZ
926 Dokumentace Tyto spisové znaky prosim nepouzivejte, viz idaje v poznamce. Do seznamu se ¢ast 926 dostala omylem.
926.1 ochrana vnéjsich hranic 934.3
926.2 vizova povinnost, Ulevy z vizové povinnosti, volny pohyb osob 9344
926.3 prechodova razitka ;:ask?llz(;\;
926.4 dlouhodobé projekty 934.5
926.5 vzdélavani - ochrana hranic, bezpecénost civilniho letectvi Viz spisovy
znak 074
926.6 docasna ochrana vnitfnich hranic 934.6
930 Protokol
930.1 udélenych viz S 10 poUZ
930.2 odebranych a vydanych zbrojnich S 5 po UZ
pravodnich listd
932 Smérnice pro vykon dozor¢i sluzby \% 5 po UP
934 Dokumentace
934.1 SH a jejich prekragovani S 3
934.2 hrani¢ni prechody,maly pohrani¢ni A 5
styk,turistické stezky
934.3 ochrana vnéj$ich hranic \Y, 5
934.4 vizova povinnost, Ulevy z vizové povinnosti,
volny pohyb osob v 5
934.5 dlouhodobé projekty \% 5
934.6 do¢asna ochrana vnitfnich hranic \% 5
934.7 bezpecnostni akce se zaméfenim na
cizineckou problematiku S 3
935 Dokumentace poskozeni hraniéniho a pomocného S 5
znaceni
936 Typove plany pro do&asnou ochranu vnitfnich hranic Vv 5
937 Varianty vykonu sluzby \% 5 po UP
938 Vyhodnoceni ochrany statnich hranic \Y 5
939 Zapisy, protokoly ze soucinnostnich jednani s organy \% 5
ochrany statnich hranic sousednich statt
940 Statistiky preshrani¢niho provozu \Y 5
941-946 Zdravotnictvi
941 Evidence zaméstnancul vykonavajicich
941.1 - rizikové prace od ukonceni expozice \Y 10
941.2 - vybrané rizikové prace od ukonc&eni Vv 40
expozice
942 Potvrzeni pracovni neschopnosti ptislugnikti PCR a HZS -1. Dil S 3
943 Dokumentace lékaiské komise
943.1 - zapis o jednani S 50




943.2 - zapis o provedeni pfezkumného Fizeni S 50
944 Organ ochrany vefejného zdravi
944 .1 - opatteni Vv 5
944.2 - protokoly a rozhodnuti \ 10
945 Tiskopis "detekce na pfitomnost omamnych a psychotropnich latek z biologickych vzorki-pouceni" a vysledky vySetfeni S 2
946 Zdravotnicka dokumentace S 100
947-965 Skolstvi, vzdélavani
947 Doklad o uznani vzdélani a kvalifikaci ziskanych na $kolach v zahranici S 10 po UPP
948 Odborné a zdokonalovaci $koleni a studium pfi zaméstnani
948.1 - hlaseni S 5
948.2 - podklady S 5
949 Hmotné zabezpeceni zaméstnancu pfi studiu S 5
950 Katalogové listy A 5
951 Navrhy na vyslani do 8kol a kurzd S 5
952 Osvédceni S 3
953 Otazky ke zkouskam S 5
954 Pisemné prace, predepsané ucebnim planem S 1 po UVP
955 Profil absolventa vzdélavaciho programu A 5 po UVP
956 Stiznosti ucastnikl vzdélavani, ucitelt, rodict V 10
957 Studijni cesty v 10 poU
958 Akreditované studijni a vzdélavaci programy A 10
959 TFidni vykaz (evidenéni karta pro jazykové kurzy) A 5 po UZ
960 Ucebni osnovy A 5 po ZP
961 UcCebni plany, rozvrhy \ 3
962 Vykaz o prospéchu (v kurzu) S 5 po UPP
963 Zapisy z porad komisi \ 10
964 ZkuSebni fad - zkouSky
964.1 zkusSebni fad A 5 po ZP
964.2 Protokol o prabéhu sluzebni zkousky S 3
965 Zpravy o ¢innosti A 10
966-974 Télesna vychova a sport
967 Instruk&né metodické zaméstnani S 3
968 Mezinarodni sportovni styky
968.1 - soutéze mezinarodnich policejnich A 5
organizaci
968.2 - uvolfiovani k mezinarodnim sportovnim Vv 5
styklm
969 Navrhy koncepce, organizace a fizeni télesné pfipravy Vv 5
970 Programy télesné pfipravy S 3 po ZP
971 Provérky télesné pfipravy S 5
972 Prebory
9721 - mezinarodni, celorepublikové \Y 5
972.2 - krajské a okresni \Y, 3
973 Skoleni cviditelt S 3
974 Zpravy, hlaseni
974.1 - o stavu télesné pfipravy (pololetni) S 3
974.2 - souhrnné o stavu télesné ptipravy S 5
u policie
975-977 Spravni fizeni
975 Spravni fizeni a spravni soudnictvi
975.1 - rozhodnuti a protokoly ve spravnim fizeni A 5
975.2 - navrhy, podklady S 5




975.3 - rozkladova komise (vyfizovani rozkladl A 5
podanych proti rozhodnuti ministerstva a
vyfizovani podnétl k prezkoumani
rozhodnuti mimo odvolaci fizeni)
975.4 - vykon akcionafskych prav ministerstva \Y, 5
975.5 - rozhodnuti a podklady k akreditaci S 5
vzdélavani ve verejné spravé
976 Pfedbéznéa ochrana pred zfejmym zdsahem do pokojného stavu vV 3
977 Vyfizené prestupky véetné pokutovych bloku \ 3
9771 - rozkladova komise (vyfizovani rozklad() A 5
978-985 Statni hranice, jejich vymérovani, udrzovani a vedeni dokumentarniho dila
978 Delimitace, demarkace A 5
979 Dokumentace poskozeni hrani¢niho znaceni S 5 po UZ
980 Statni hranice, hrani¢ni pfechody a maly pohrani¢ni styk \Y 5
981 Uprava statni hranice A 5 po PP
982 Protokoly z hrani¢nich komisi A 5
983 Protokoly z prohlidek statnich hranic A 5
984 Stanoviska
984.1 ke stavebnim opatienim \Y, 5
984.2 k vodopravnim Fizenim \Y, 5
984.3 ke zménam prabéhu statni hranice A 5
984.4 ke zménam charakteru statni hranice A 5
985 Protokol z expertnich jednani o zménach pribéhu statni hranice A 5
986 Archivnictvi
986 Predarchivni ¢innost
986.1 Projednavani a posuzovani spisovych a \% 5
skarta¢nich fada
986.2 Vybér archivalii ve skartacnim Fizeni \Y 5
986.3 Vybér archivalii mimo skarta¢ni fizeni \Y 5
986.4 Spravni fizeni zahajené v souvislosti \Y 5
s vybérem archivalii
986.5 Zpro&téni mienlivosti Vv 5
986.6 Ochrana osobnich Udaju pfi vykonavani S 5 po PP
archivnich &innosti
987-995 Spojeni a komunikace (ICT-informaéni a komunikacni technologie)
987 Spojeni
987.1 Evidencni karta telefonni stanice, okruhu, S 5
zakladnové VKV radiové stanice a
radioreléové stanice
987.2 Kabelizace
987.2.1 - uplatriovani \Y 5
pozadavk
987.2.2 - Udrzba kabelu S 5
987.2.3 - vystavba kabel(i A 5
(rezortnich)
987.3 Likvidacéni list telefonni stanice \ 5 po U
987.4 Provoz
987.4.1 - radiovy, zavady, S 5
rozbory
987.4.2 - telefaxovy S 5
987.4.3 - telefonni, zavady, S 5
rozbory
987.5 Prumyslova televize S 5
987.6 Preshrani¢ni telekomunika¢ni okruhy A 5
987.7 korespondence s operatory Y, 10
988 Rozbor
988.1 - spojeni-celkovy A 5
988.2 - takticko-technicky A 5
989 Signaliza¢ni a zabezpecovaci technika \Y 5




990 Smeérnice a pokyny
990.1 - pro radiovy provoz A 5 po PP
990.2 - pro telefonni provoz A 5 po PP
990.3 - v8eobecné \Y% 5 poPP
991 Spojovaci zafizeni
991.1 - linkova a radiova-vystavba, udrzba, S 5
premisténi
991.2 - smérnice a predpisy pro provoz, vystavbu A 5 poPP
a udrzbu
991.3 - systemizace \Y% 5 poPP
991.4 - typové projekty A 5
992 Stani¢ni protokol S 1 po UZ
993 Telefonni seznam S 1 po PP
994 Zfizovani telefonnich okruh(, pobocek, stanic, jejich zmény a ruSeni S 5
995 Vypocetni technika a informatika
995.1 Dokumentace programového vybaveni
995.1.1 - aplikace k vlastnim S 5 poPP
odbornym agendam
995.1.2 - UCetni software S 10 poPP
995.1.3 - personalni software S 10 poPP
995.1.4 - informacni systém \Y 10 poPP
995.2 Sprava dat informacniho systému \Y; 3
995.3 Sprava pocitacové sité S 3
995.4 Protokoly o schvaleném zkuSebnim S 5 poPP
provozu a odevzdani do uzivani
995.5 Evidence hardwaru S 3 po PP
995.6 Evidence softwaru S 3 po PP
995.7 Internetové stranky (schvalovani obsahu A 3
apod.)
995.8 pristupova hesla k 1S
995.8.1 u provozovatele S 3
995.8.2 u uZivatele S 1
996 Elektronicky podpis
996.1 - poskytovani a Fizeni oblasti
kvalifikovanych certifikanich sluzeb
996.1.1 - zavazné \% 5
996.1.2 - operativni S 1
997 Policejni akce
997.1 Vyhodnoceni a zaznamy z policejnich akci A 10
999 NEZARAZENO - pokud bude tento spisovy znak pouzit, je nutné iniciovat dopInéni spisového a skartaéniho planu zaslanim podkladt Archivu Policie Ceské republiky
999 Docasné nezarazeny druh dokumentu (nemoznost vyuziti dokumenti uvedenych ve spisovém a skartaénim planu)
999.1 skartaéni znak "S"
999.1.0 bez skarta¢ni Inaty S -
999.1.1 skartaéni IhGita1 rok S 1
999.1.2 skarta¢ni Ihata 2 roky S 2
999.1.3 skartaéni Ihiita 3 roky S 3
a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém S
znaku vymezuje skarta¢ni Ihatu S
. S
999.2 skartaéni znak "V"
999.2.1 skartaéni IhGita1 rok Vv 1
999.2.2 skarta¢ni Ihata 2 roky \Y 2
999.2.3 skarta¢ni Ih(ta 3 roky Vv 3
a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém \")
znaku vymezuje skarta¢ni Ihatu \'
. Vv
999.3 skartacni znak "A"
999.3.1 skarta¢ni Ihtita1 rok A 1
999.3.2 skarta¢ni Ih(ita 2 roky A 2
999.3.3 skarta¢ni Ihita 3 roky A 3




a dale, pficemz posledni udaj ve spisovém
znaku vymezuje skarta¢ni lhitu

>> >




PREHLED POUZITYCH ZKRATEK
(mimo zkratek obecné pouzivanych)

zkratka popis

ADS-viza |Typ viza udéleny na zakladé Memoranda

EKV Elektronicka kontrola vstupu

ENO Evid. nezadoucich osob

GIS Geograficky informacni systém

ICP Inspektorat cizineckeé policie

NEO Narozeni evidované osoby.

NU Nabyti uginnosti.

0S Osobni spis.

PDP Cizinec s pfechodnym pobytem na povoleni k dlouhodobému pobytu.

PDV Cizinec s pfechodnym pobytem na dlouhodobé vizum.

PP Pozbyti platnosti.

PPT Obcan Evropské unie a rodinny pfislusnik ob¢ana Evropské unie s pfechodnym a
trvalym pobytem.

R Rozhodnuti, nabyti pravni moci.

SH Statni hranice

specialni |Lh(ta stanovena zakonem, nebo pfedpisy EU

lhita

SVM Skartacni fizeni (odepsani, vraceni) vSech evidovanych dokumentu.

TUC Cizinec s povolenym trvalym pobytem.

U Provedeni Gkonu.

UDP Uvedeni objektu do provozu.

UEO Ukonceni eviden¢ni ochrany

UkS UkoncCeni studia.

UP Ukonceni pobytu.

UPP Ukonc&eni pracovniho/sluzebniho poméru.

uUs Uzavieni, uzavieni spisu, svazku, ukonceni u€etniho obdobi.

USP UkoncCeni sluzebniho poméru.

UVP Ukonceni vzdélavaciho programu

uvs Uzavieni vSech spisU, svazku.

Uz Uzavieni, ukon€eni zapisu, ukon€eni vyuZivani.

\'J Vyuziti, vraceni.

VP VyhlaSeni patrani.

ZAP Po zaplaceni nebo vydani odpisu danového nedoplatku pro nedobytnost

ZND Zanik naroku na davku.

ZP ZruSeni platnosti

ZS Zruseni systému.

2ZC Zafizeni pro zajisténi cizincu




